GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE CREDITO FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE TESORERIA

Unidad Administrativa: Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién Unidad Administrativa de procedencia: Gerencia de Tesoreria

Nombre del responsable del Archivo: Victor Hugo Avila Castafieda Area de procedencia del archivo: Gerencia de Tesoreria

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec C.P. 11000. CDMX Cargo del responsable del Archivo: Auxiliar Administrativo

Teléfono: 5249-9500 Ext. 2701 Correo electrénico: vavila@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
5 sl o =t Volumen . ol Transferencia
Serie Denominacién Descripcion z Fechas Ubicacion Py
expedientes Primaria
3C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION Anteproyectos de presupuesto. 0 N/A N/A N/A
3C3 PROCESOS DE PROGRAMACION Presupuesto y sus modificaciones anuales. 0 N/A N/A N/A
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES Iformaciondeniversionide fondo deRarndos 01 Marzo - 2019 Planta Baja - G.T. N/A
conforme a las disposiciones aplicables.
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES Se registran ante la SHCP 0 N/A N/A N/A
3C.11 | INTEGRACIGN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION e e e s [efieien 0 N/A N/A N/A
historia del v su evoluci
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE Son documentos relevantes que refieren la 0 N/A N/A N/A
5 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS historia del fideil v su evolucién
3c.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS Sistema de certificacién en calidad que no 0 N/A N/A N/A
i ADMINISTRATIVOS meodifica los procesos o procedimientos. -
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL Plamﬂcacjon ydela elabo.ml:tcn de presupuestos 0 N/A N/A N/A
que refleja el comportamiento del presupuesto
Evaluacién de los recursos asignados y 0 N/A N/A N/A
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL cumplimiento de metas que sustenten cada
partida.

ELABORO

VICTOR HUGO AVILA CASTANEDA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

APROBO

C.P. ALFONSO DEL C. LOPEZ LOPEZ

GERENTE DE TESORERIA




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION /GERENCIA DE TESORERIA

Unidad administrativa: Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién

Unidad Administrativa de Pracedencia: Gerencia de Tesoreria

Nombre del responsable del Archivo: Victor Hugo Avila Castaiieda

Area de procedencia del archivo: Gerencia de Tesoreria

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Auxiliar Administrativo

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: vavila@fifomi.gob.mx

FONDO

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

SECCION | 5C RECURSOS FINANCIEROS
- St < e Volumen Sht o Transferencia
Serie Denominacion Descripcién X Fechas Ubicacion Spimi
expedientes Primaria

Elaborar el reporte diario de flujo de efectivo con el fin 12 Marzo - 2019 Planta Baja - GT N/A
de detectar los requerimientos de recursos para el pago
a proveedores y pago de servicios y determinar los

5C.7 VALORES FINANCIEROS ren.\an%ntes para realizar el reporte diario de
cotizaciones de mercado con el fin de buscar el mayor
rendimiente para las colocaciones diarias de
inversiones y elaborar el reporte de la posicién diaria
de inversién.
Informacién de los financiamientos solicitados 01 Marzo - 2019 Planta Baja - GT N/A

5C.10 FINANCIAMIENTO EXTERNO conforme a las politicas internas y disposiciones

i en forma trimestral.

5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO Movimientos internos pare |2 actualizacidn del 0 N/A N/A N/A
presupuesto

5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO Movimientos internos para la actualizacidn del 0 N/A N/A N/A
presupuesto

5C.22 CONTROL DE CHEQUES Corfs.ecut.ivo de Ich!:agos con checlueiconfome alas 09 Marzo - 2019 Planta Baja - GT N/A
politicas interna y

5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS Registro diario y s.us soportes documentales. 0 N/A N/A N/A
Muestreo: Selectivo

5C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO Registro mensual‘y sus soportes documentales. 0 N/A N/A N/A
Muestreo: Selectivo

APROBO

VICTOR HUGO AVILA CASTANEDA
SECRETARIO DE GERENTE

ALFONSO DEL C. LOPEZ LOPEZ
GERENTE DE TESORERIA
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SECRETARIA DE
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE CREDITO FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Unidad Administrativa: Direccién de Crédito, Fi y Administracién Unidad Administrativa de procedencia: Gerencia de Presupuesto y Contabilidad

Nombre del responsable del Archivo: Jocelyn Angélica Mota Flores Area de procedencia del archivo: Subgerencia de Presupuesto, Subgerencia de Contabilidad

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec C.P. 11000. COMX Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia

Teléfono: 52499500 ' Correo electrénico: jmota@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
Sk i A fol i AN T i
Serie Denominacién Descripcién Vo ufnen Fechas - Ubicacién i anffere.n e
: expedientes : Primaria
3C.2 PROGRAMAS Y PROYZCTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION Anteproy de p 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
3C.3 PROCESOS DE PROGRAMACION Presupuesto y sus modificaciones anuales. 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES Costos de compras mayores y obra publica 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES Se registran ante la SHCP 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
Sond ntos rel tes que refi la
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION historn el Rilelioimiss Vs evolicién
ac12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE Son d. I que refieren la
5 PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS historia del fidei y su evolucién
3C.14 CERTIFICACION DE CALIDAD DE PROCESOS Y SERVICIOS Sistema de certificacién en calidad que no
$ ADMINISTRATIVOS modifica los p o procedimi
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL Planificacién y de la elaboracién de presupuestos 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
X que refleja el comportamiento del presupuesto
Evaluacién de los recursos asignados y 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL cumplimiento de metas que sustenten cada
partida.
S
o
AP
L
JOCELYN ANGELICA MOTA FLORES LUCIO MA| EZ ARELLANO
SECRETARIA DE GERENTE GERENTE DE P JESTQ Y CONTABILIDAD
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SE

SECRETARIA DE
ECONOMIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

B FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD / GERENCIA DE TESORERIA

Unidad administrativa: Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Presupuesto y Contabilidad

Area de procedencia del archivo: Subgerencia de Presupuesto
Subgerencia de Contabilidad

Nombre del responsable del Archivo: Jocelyn Angélica Mota Flores

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. COMX Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: jmota@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
: G : s Volumen G Transferencia
Serie Denominacién Descripcion Fechas Ubicacion SRR
) expedientes 3 Primaria
5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL Aegisiroilds, | N Y. SomBRRAIIGNETAE S B Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
proyectos de presupuesto.
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO Movimientos internos para la actualizacién del 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC d N/A
: presupuesto
5C.16 AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO Movimlensttos internos para la actualizacion del 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
presupuesto
SCA7 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS Documentos controlados por la CNBV y la SHCP 3 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS Documentos controlados por la CNBV y la SHCP 3 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
5C.19 POLIZAS DE DIARIO Documentos controlados por la CNBV y la SHCP 15 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
Registro diario y sus soportes documentales. 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
5C.23 CONCILACIONES Muestreo: Selectivo ) /
Informes mensuales del comportamiento de los 5 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS recursos presupuestales y financieros.
’ Muestreo: Selectivo
Registro mensual y sus soportes documentales. 1 Marzo 2019 Planta Baja - GPC N/A
5C.26 ESTADO QEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO Miestres:Salacthin 4 I] /
ELABORO : APRD
e f/,f’,/»-w/
# Z—
JOCELYN ANGELICA MOTA FLORES Lucio A TINEZ ARELLANO
SECRETARIA DE GERENTE GERENTE D! ESUPU Y CONTABILIDAD

-
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y PLANEACION / GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Unidad administrativa: Direccién de Coordinacién Técnica y Planeacién

Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Recursos Humanos

Nombre del responsable del Archivo: Cynthia Gémez Borjas, Eduardo Jiménez Ortega

Area de procedencia del archivo: Gerencia de Recursos Humanos

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerente - Analista

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: cgomez@fifomi.gob.mx_ejimenez@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 4C RECURSOS HUMANOS
4 g o o Volumen ¥ i
Serie Denominacion Descripcion A Fechas Ubicacion Tranffere_n s
expedientes Primaria
AC.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOCS Programa Anual de Trabajo
4C3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL Son documentos histéricos de los servidores 368 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
publicos
4C.A REGISTRO Y CONTROL DE PRESUPUESTOS DE PLAZAS Comportamiento presupuestal que sustenta 1 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
la némina
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL Comprobantes de |os pagos al personal por 8 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
de sueldo
4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL La informacién de la evaluacién de personal 12 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
tiene una vigencia de 6 meses
ac.7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL Anteced: de la emision de las credencial
4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES, Registros de personal con validez de un afo 32 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
ETC.)
4C.9 CONTROL DISCIPLINARIO Regi del comportami de personal
4C.10 DESCUENTOS Registros de anticipo de sueldo
4C.11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS Registros anuales de otorgamiento
4C.12 EVALUACION Y PROMOCIONES Registros de movimiento de personal 2 Marzo 2019 Anexo GRH N / A
4C.14 EVALUACION EN EL DESEMPENO DE SERVIDORES DE MANDO Registros de cumplimiento de metas de los
mandos medios
4C.15 FILIACIONES AL IMSS Registros ante el IMSS del persenal activo
4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONACOT, SISTEMA DE | Incluye el plan de pensiones del personal,
AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.) fondo de ahorro, seguro de gastos médicos
4C.17 JUBILACIONES Y PENSIONES Registros de prejubilacién
4C.18 PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO Bajas de personal
4C.20 RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, CONDICIONES LABORALES) Comisién de Seguridad e Higiene. Reglamento
Interior
4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS Progi anual de C itacion, becas y 55 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
ADMINISTRATIVAS apoyo a diantes.
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS Asignacion de prestadores y de servicio social 4 Marzo 2019 Anexo GRH N/A
vy pricticas profesionales y control de pagos,
4C.24 CURRICULA PERSONAL Se depura cada afio
4C.25 CENSO DE PERSONAL Se depura cada afio
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES Servicio permanente, no requiere
conservacion




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
AN ARCHIVO DE TRAMITE

& FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y PLANEACION / GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Unidad administrativa: Direccién de Coordinacién Técnica y Planeacién Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Recursos Humanos

Nombre del responsable del Archivo: Cynthia Gémez Borjas, Eduardo Jiménez Ortega

Area de procedencia del archivo: Gerencia de Recursos Humanos

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. COMX Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerente - Analista

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: cgomez@fifomi.gob.mx_ejimenez@fifomni.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
. it o Volumen a Transferencia
Si D acié Descripcion 5 h i6

erie enominacion p expedientes Fechas Ubicacién Primaria
3C.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION Soridocumentas relevantesate refierents 1 Marzo 2019 Anexo GRH N/A

2 historia del fidei y su evolucién
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS DE Son documentos relevantes que refieren la 30 Marzo 2019 Anexo GRH N/A

> PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS historia del fideicomiso y su evelucién

ELABORO ~_APROBO -,

SECRETARIA DE SUBDIRECTOR

EDUARDO JIMENEZ ORTEGA
ANALISTA

*3

LOPEZ CORTES

4 /

GERENTE DE RECURSOS HUMANOS
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ARCHIVO DE TRAMITE

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

& FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTC MINERO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES

Unidad administrativa: Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion

Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Recursos Materiales

Nombre del responsable del Archivo: Araceli Quintana Prieto

Area de procedencia del archivo: Subgerencia de Adquisiciones

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec C.P. T1000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: aguintana@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION | 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
A L e Slses Volumen e Transferencia
Serie Denominacion Descripcion expedientes Fechas Ubicacion Dol
Soporte documental de las contrataciones 5
6C.4 ADQUISICIONES plurianuales y por ejercicio fiscal. ] Merze 2012 i g N/A
6C.4.1 | LICITACIONES 3 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
6C.42 | ADIUDICACION DIRECTA 32 Marzo 2019 Sétano CRM N/A
6C.4.3 | INVITACION 0 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
Registros documentales de los proveedores y
6C.6 CONTRATOS ot o et 8 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
6C7 SEGUROS Y FIANZAS Resguardo de las pdlizas de garantia 1 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
6C.I13 CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA | Registros de la situacion del inmueble 0 Marzo 2018 Sétano GRM N/A
6C.4 | REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS Registro histérico 0 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
6C.J15 | ARRENDAMIENTOS Registros del inmueble arrendado B / Marzo 2019 Sétano GRM N/A
Registro de asignacion de mobiliario y sus 3
6C17 | INVENTARIO FISICOY CONTROL DE BIENES MUEBLES o Ao 1 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
= Registro de asignacién de mobiliario y sus 3
6C.18 | INVENTARIO FISICO DE BIENES INMUEBLES s ab o 0 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
6C19 | ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES | Registros de inventario 2 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
6C23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y Carpetas de informes y seguimiento de 1 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
: SERVICIOS acuerdos
Carpetas de informes y seguimiento de A
6C24 | COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES il 1 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
ELABORO APROBO
ARACELI QUINTANA PRIETO LIC. MARGARITA JIMENEZ RENDON
SECRETARIA DE GERENTE GERENTE DE RECURSOS MATERIALES
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SECRETARIA DE
ECONCOMIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

& FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES

Unidad administrativa: Direccién de Crédito, Finanzas y Administracion Gerencia de Recursos Materiales

Nombre del responsable del Archivo: Araceli Quintana Prieto Area de procedencia del archive: Subgerencia de Servicios Generales

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec C.P. T1000. CDMX Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia

Teléfono: 52499500 Correo electrénico: aguintana@fifomigob.mx
FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION | 7C SERVICIOS GENERALES
. U ey Volumen el sfe i
Serie Denominacion Descripcion % Fechas Ubicacién i .f iShca
expedientes Primaria

Registros y reportes mensuales de los Marzo 2019 Sétano GRM N/A
7C3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC)) servicios contratados y sus pagos. 9/ | /

Registros y reportes mensuales de los ] Marzo 2019 Sétano GRM N/A
HES SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA anbAEk o Wnciin i b Do /s

Registros y reportes mensuales de los ] Marzo 2019 Sétano GRM N/A
7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION servicios contratados y Sus pagos. /

Registros y reportes mensuales de los Marzo 2019 Sétano CRM N/A
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION servicios contratados y Sus pagos. o | /
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULARY Registros y reportes mensuales de los ’g/ Marzo 2019 Sétano GRM N/A

. RADIOCALIZACION servicios contratados y sus pagos. /

Registros y reportes mensuales de los Marzo 2012 Sétano GRM N/A
7C.]0 | SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA el otlindoaiadn o J /
7CT] MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE Registros y reportes mensuales de los 4 Marzo 2019 Sétano GRM N/A

" MOBILIARIO servicios contratados y sus pagos.

Registros y reportes mensuales de los Marzo 2019 Sétano CRM N/A
7C13 CONTROL DE PARQUE VEHIGULAR servicios contratados y sus pagos. y , /

Registros y reportes mensuales de los f Marzo 2019 Sotano GRM N/A
7C14 VALESDECOMBUSHBLE servicios contratados y sus pagos. p / /

Registros y reportes mensuales de los 1 Marzo 2019 Sétano GRM N/A
7C.16 | PROTECCION CIVIL servicios contratados y sus pagos.

ELABORO APROBO

ARACELI QUINTANA PRIETO
SECRETARIA DE GERENTE

LIC. MARGARITA JIMENEZ RENDON
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019

ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINEROC

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE RECURSOS MATERIALES

Unidad administrativa: Direccion de Coordinacién Técnica y Planeacién

Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Informatica

Nombre del responsable del Archivo: Araceli Quintana Prieto

Area de procedencia del archivo: Gerencia de Recursos Materiales

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. T1000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia
Teléfono: 52499500 Correo electrénico: aguintana@fifomi.gob.mx
FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Serie Denominacién Descripcion Molumen Fechas Ubicacién Fransferencia
e expedientes Primaria

8CJ16 ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO Seguimientoy jg?;:‘;'sf:hzf;:" crelaeuments) 2 Marzo 2019 Sétano - GRM N/A
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA Seguifmlentay g:?::iﬁiif:rr\v dRkeHrental 1 Marzo 2019 Sétano - GRM N/A

ELABORO

ARACELI QUINTANA PRIETO
SECRETARIA DE GERENTE

APROBO

LIC. MARGARITA JIMENEZ RENDON
GERENTE DE RECURSOS MATERIALES




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
A DE ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE COORDINACION TECNICA Y PLANEACION / GERENCIA DE DIFUSION Y COMUNICACION

Unidad Administrativa: Direccién de Coordinacion Técnica y Planeacion Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Comunicacién y Difusién
Nombre del Responsable del Archivo: Jacinto Pérez Ruiz Area de Procedencia del Archivo: Gerencia de Comunicacién y Difusién
Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. CDMX Cargo del Responsable del Archivo: Chofer

Teléfono: 52499500 Correo electrénico: jperez@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

SECCION | 9C COMUNICACION Y DIFUSION

= = A T Volumen s Transferencia

Serie Denominacion Descripcion expedientes Fechas Ubicacion Drimaria

9Cc2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL ;'Sﬁf‘c'}';;““a' de-trabajo y campansa 1 Marzo 2019 Ter piso - GCD N/A
Mecanismos de comunicacidn

ac3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES desarrollados ~ entre las  personas 0 Marzo 2018 ler piso - GCD N/A
gestoras y ejecutantes del proyecto.
Mecanismos de comunicacion

9C.4 MATERIA MULTIMEDIA b desarrollados entre las  personas 0 Marzo 2012 Jer piso - GCD N/A
gestoras y ejecutantes del proyecto.
Mecanismos de comunicacién

ac.s PUBLICIDAD INSTITUCIONAL desarrollados entre las  personas 0 Marzo 2012 ler piso - GCD N/A
gestoras y ejecutantes del proyecto.
Mecanismos de comunicacion

9Cc.s8 INSERCIONES Y ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS desarrollados  entre las  personas 0 Marzo 2019 ler piso - GCD N/A
gestoras y ejecutantes del proyecto.
Mecanismos de comunicacion

9Cl4 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES desarrollados entre las  personas 2 Marzo 2019 ler piso - GCD N/A
gestoras y ejecutantes del proyecto.

APROBO

RO. AL DO GABRIEL BMNDO%

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE GERENTE DE COMUNICACION Y DIFUSION




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

& FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

SUBDIRECCION DE RIESGOS

Unidad administrativa: Subdireccién de Riesgos

Unidad Administrativa de Procedencia: Subdireccion de Riesgos

Nombre del responsable del Archivo: Martha Patricia Tristdn Maldonado

Area de procedencia del archivo: Subdireccién de Riesgos

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. COMX

Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: mtristan@fifomi.gob.mx -

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 1S GOBIERNO
Serie Denominacion Descripcién Volumen expedientes Fechas Ubicacion Tra;?:;:‘f'a :
152 ORGANOS COLEGIADOS Earpetasdeasiiniogy ;:;:?t:e gisnf:sz::s ItEme N ERe e de 1 Marzo 2019 Anexo-SDR N/A
ELABORO APROBO

H. @%« 0664(

MARTHA PATRICIA TRISTAN MALDONADO
SECRETARIA DE GERENTE

i et A2
Tirma Poe fusgia | [Jawe Unencis Roodades
LIC. JORGE MARIANO ESPINOSA DE LOS REYES DAVILA

SUBDIRECTOR DE RIESGOS




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 m FI FOMI

A D ARCHIVO DE TRAMITE FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

m

SUBDIRECCION DE RIESGOS

Unidad administrativa: Subdireccién de Riesgos Unidad administrativa de procedencia: Subdireccién de Riesgos
Nombre del responsable del Archivo: Martha Patricia Tristdn Maldonado Area de procedencia del archivo: Subdireccién de Riesgos
Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P.11000. COMX Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Subdireccién
Teléfono: 52499500 Correo electrénico: mtristan@fifomi.gob.mx
FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO .

SECCION 3S FINANCIAMIENTO -

Serie Denominacién Descripcién Volu.m o Fecha Ubicacién Tranffere‘naa
expedientes ? Primaria
3S.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE % — e
FINANCIAMIENTO Programa anual de trabajo, objetivos, metas e indicadores
3S.2 DIRECTOS Otorgar financiamiento de manera directa al sector minero del 1 Enero 2019 Anexo SDR N/A
pais, seguimiento y evaluacién de ditad .

3S.2.1 Originacién del crédito

35.2.2 Administracién del crédito

3S.2.3 Cobranza
3S.3 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS ESPECIALIZADOS Otorgar financiamiento a través de intermediarios al sector 1 Marzo 2019 Anexo SDR $ . N/A

) minero del pais, seguimii y evaluacién de ditad . ) )

358.3.1 Originacion del crédito 4

35.3.2 Administracién del crédito

35.3.3 Cobranza
35.4 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS BANCARIOS Otorgar financiamiento a través de instituciones bancarias al

sector minero del pals, imi y evaluacién de acreditad.

35.4.1 Originacién del crédito

35.4.2 Administracion del crédito =

35.4.3 Cobranza -

ELABORO APROBO
| s el o A
/"/ @ wGG Tiema, for Mosenc | Jame Varenep é:gn(cuez
MARTHA PATRICIA TRISTAN MALDONADO JORGE MARIAND ESPINOSA DE LOS REYES DAVILA
SECRETARIA DE SUBDIRECTOR SUBDIRECTOR DE RIESGOS




ECONOMIA

SE GUIA SIMPLE DEARCI:HVOS 2019 ‘
SECRETARIA DE ARCHIVO DE TRAMITE FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERC

FIFOMI

DIRECCION DE CREDITO FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE CREDITO Y CONTRATACION

Unidad administrativa: Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién

Unidad Administrativa de Procedencia: Direccion de Crédito, Finanzas y Administracién

Nombre del responsable del Archivo: Angela Flores Hernandez

Area de procedencia del archivo: Gerencia de Crédito y Contratacion

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Analista

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: aflores@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

SECCION | 1S GOBIERNO

& St il es - ; it e 2 Transferencia
Serie Denominacion ~ Descripcion Volumen expedientes Fechas Ubicacién Primaria
181 SESIONES DE COMITE TECNICO | Carpetas y registros de informacién y 2 31 marzo 2019 | Electrénico/ler. piso N/A
_seguimiento de acuerdos
152 ORGANOS COLEGIADOS Carpetas y registros de informacion y 8 31 marzo 2019 | Electrénico/ler. piso N/A
seguimiento de acuerdos




SE

SECRETARIA DE
Hople s ECONOMIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION / GERENCIA DE CREDITO Y CONTRATACION

Unidad administrativa: Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién

Unidad Administrativa de procedencia: Gerencia de Crédito y Contratacion

Nombre del responsable del Archivo: Angela Flores Herndndez

Area de procedencia del archivo: Gerencia de Crédito y Contratacién

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P.11000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Analista

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: aflores@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION | 3S FINANCIAMIENTO
Serie Denominacién Descripcion Volu_m en Fecha Ubicacion Tranffere'n S
expedientes Primaria
3S1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE Programa anual de trabajo, objetivos, metas e
FINANCIAMIENTO indicadores
352 DIRECTOS Otorgar financiamiento de manera directa al sector
minero del pais, seguimiento y evaluacion de
acreditados
3S.21] Originacion del crédito 3 31 Marzo 2019 Sétano - GCC N/A
2822 Administracion del crédito
3S23 Cobranza
383 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS Otorgar financiamiento a través de intermediarios al
ESPECIALIZADOS sector minero del pais, seguimiento y evaluacién de
acreditados
3S.31 Originacion del crédito 31 31 Marzo 2019 Sétano - GCC N/A
238532 Administracion del crédito
3533 Cobranza
3S.4 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS BANCARIOS | Otorgar financiamiento a través de instituciones
bancarias al sector minero del pals, seguimiento y
evaluacién de acreditados
3S.4.1 Originacién del crédito 1 31 Marzo 2018 Sétano - GCC N/A
3S.42 Administracién del crédito
3S.43 Cobranza C .
\\
) N 7
ELABORO M APROBO
y ; Ty
——
e B
= co— -
C.P. ISRAEL AMBRIZ ROMAN
GERENTE DE CREBDITO Y CONTRATACION




SE

SECRETARIA DE
ECONOMIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

DIRECCION DE OPERACION Y APOYO TECNICO / SUBDIRECCION TECNICA/ GERENCIA REGIONAL D.F.

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

Unidad administrativa: Direccién de Operacion y Apoyo Técnico

Unidad Administrativa de Procedencia: Subdireccién Técnica

Nombre del responsable del Archivo: Miriam Benhumea Teodoro

Area de procedencia del archivo: Gerencia Regional DF

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: mbenhumea@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 3S FINANCIAMIENTO
Serie Denominacion Descripcion Volurn Eh Fecha Ubicacidn Tran?fere_ncna
expedientes Primaria
351 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA Prograims anisl de tabaje; ohjetivas; menss & 1 marzo 2019 Electronico/ 3er No aplica
DE FINANCIAMIENTO - d 4 piso/GRDF
indicadores
35.2 DIRECTOS Otorgar financiamiento de manera directa al 0 marzo 2019 No aplica No aplica
sector minero del pais, seguimiento y evaluacion
de acreditados
35.2.1 Originacién del crédito
35:2:2 Administracion del crédito
3523 Cobranza
38.3 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS Otorgar  financiamiento a través de 4 marzo 2019 Electronico/ 3er No aplica
ESPECIALIZADOS intermediarios al sector minero del pais, piso/GRDF
seguimiento y evaluacidn de acreditados
35.3.1 Originacién del crédito
35.3.2 Administracion del crédito
3533 Cobranza
35.4 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS Otorgar financiamiento a través de instituciones 0 marzo 2019 Electronico/ 3er No aplica
BANCARIOS bancarias al sector minero del pais, seguimiento « piso/GRDF
y evaluacidn de acreditados
35.4.1 Originacion del crédito
35.4.2 Administracion del crédito
35.4.3 Cobranza
ELABORO APROBO

LIC. MIRIAM BENHUMEA TEODORO
SECRETARIA DE GERENCIA




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

FIFOMI

FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

DIRECCION DE OPERACION Y APOYO TECNICO / SUBDIRECCION TECNICA/ GERENCIA REGIONAL DF

Unidad administrativa: Direccién de Operacién y Apoyo Técnico Unidad Administrativa de Procedencia: Subdireccién Técnica
Nombre del responsable del Archivo: Miriam Benhumea Teodoro Area de procedencia del archivo: Gerencia Regional DF
Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P. 11000. CDMX Cargo del responsable del Archivo: Secretaria de Gerencia
Teléfono: 52499500 Correo electrénico: mbenhumea@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

SECCION 2S APOYO TECNICO

i S gREer Volumen MR Transferencia
Serie Denominacion Descripcion 2 Fechas Ubicacién AR,
expedientes Primaria
251 CAPACITACION AL SECTOR MINERO Y SU CADENA DE VALOR Registros, seguimiento y evaluacién histérica 4 marzo 2019 Electrdnico/ 3er piso/GRDF No aplica
289 ASISTENCIA TECNICA AL SECTOR MINERO Y SU CADENA DE VALOR Registros, seguimiento y evaluacién histérica 0 marzo 2019 SAP No aplica
ELABORO APROBO

~WVIIRIAM BENHUMEA TEODORO
SECRETARIA DE GERENCIA




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

& FIFOMI

FIDEICOMISO DE FCMENTO MINERO

SUBDIRECCION JURIDICA / SUBGERENCIA MESA DE CONTROL

Unidad administrativa: Subdireccién Juridica

Unidad administrativa de procedencia: Subgerencia Mesa de Control

Nombre del responsable del Archivo: Patricia Angeles Valdés

Area de procedencia del archivo: Subgerencia Mesa de Control

Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P.11000. CDMX

Cargo del responsable del Archivo: Analista

Teléfono: 52499500

Correo electrénico: pangeles@fifomigob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION 3S FINANCIAMIENTO
Serie Denominacién Descripcion Volurn i Fecha Ubicacién Trans:ferepc:a
! . : expedientes Primaria
2582 DIRECTOS Otorgar financiamiento de manera directa al sector | 48 carpetas Marzo 2019 ler piso MC N/A
minero del pais, seguimiento y evaluacién de
acreditados
353 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS Otorgar financiamiento a traves de intermediarios al | 37 carpetas Marzo 2019 Ter piso MC N/A
ESPECIALIZADOS sector minero del pafls, seguimiento y evaluacién de "
acreditados
3S.4 INTERMEDIARIOS FINANCIEROS BANCARIOS | Otorgar financiamiento a través de instituciones | 20 carpetas Marzo 2019 ler piso MC N/A
bancarias al sector minero del pais, seguimiento y
evaluacién de acreditados b

ELABORO

(

L.C. PATRICIA ANGELES VALDES

ANALISTA

LIC. NORMA ANGELICA ROA QUIRIOS
SUBGERENTE MESA DE CONTROL




SE GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2019 ﬂ FIFOMI

SECRETARIA DE ARCHIVO DE TRAMITE FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO

ECONOMIA

GERENCIA DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO

Unidad administrativa: Gerencia de Cumplimiento Normativo Unidad Administrativa de Procedencia: Gerencia de Cumplimiento Normativo
Nombre del responsable del Archivo: Israel Estrada Quisehuatl Area de procedencia del archivo: Gerencia de Cumplimiento Normativo
Domicilio: Puente de Tecamachalco #26, Lomas de Chapultepec, C.P 11000. CDMX Cargo del responsable del Archivo: Secretario de Gerente

Teléfono: 52499500 Ext. 1601 Correo electrénico: iestrada@fifomi.gob.mx

FONDO FIDEICOMISO DE FOMENTO MINERO
SECCION | 4S CUMPLIMIENTO NORMATIVO

. s remii Volumen e Transferencia
Serie Denominacion Descripcion expedientes Fecha Ubicacion Bitinara
DISPOSICIONES EN MATERIA DE CUMPLIMIENTO Seguimi las disposici teria d ”
48] el i e e 3 Marzo 2019 | Segundo Piso-GCN N/A
BB | s DRI Programa anual de trabajo. 1 Marzo 2019 | Segundo Piso-GCN N/A
Manuales de normas, politicas y .
4S3 REGULACION INTERNA brocedimidiitos & Fiatarla 8 control interma. 1 Marzo 2019 Segundo Piso- GCN N/A
Reportes d imient luacién del .
4S.4 | ASESORIAS Y RECOMENDACIONES cgﬁfpoerf‘a el L 3 Marzo 2013 Segundo Piso- GCN N/A
ISRAEL Eg LIC.y CP MORENO VAZQUEZ
SEC! ARIO DE GERENTE GERENTE DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO






