DIRECCION GENERAL DE ORGANIZACION Y REMUNERACIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL _

FORMATO PARA LA DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF

UNIDAD DE POLITICA DE RECURSOS HUMANOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

ANALISTA ESPECIALIZADO DE INGRESOS

NO LE APLICA

Fidelcomlso de Fomento Minero

Recursos financieros

CONFIANZA

‘PUESTODEL SUPERIOR
: RARQUICO)]

GERENTE DE TESORERIA

GERENCIA DE TESORERIA

SUSTANTIVAS

Mantenar en operacion el Modulo F1 referante a la Geslién de Tesoreria en SAP, para a

ir los documenlos de registre que requiere et Sistema Cenlable. -

Capiurar las operacionas qua sa realicen con los diferenies Intermediarios financieros en el sisiema de Cuslodia y Banca efectronica.

Recibir [as confirmaciones de fos Intermediarios Financieros de las operacicnes de Tesoreria para regisirarias en SAP,

Preparar la informacion de disponitilidades diarias para realizar las inversiones del dia,

Registrar los adeudos de los Intermedianios Financieras dedvados de las inversiones de los remanentes de la Tesoreria,

Gapturar las operaciones que se realicen con los difsrentes Intermediarios financieros en et sistema de Custodia.

“Explie

Subdireccion de Finanzas y Administracion, Subgerencia de Conlabilitféd, Subgerencia de Presupuesto, Gerencia de Recursos Materiales y Custodio de Valores
“|Burs&tiles del FIFOMI, para realizar el registro de las operaclones, generacion de cuentas por pagar y cobrar, verificar la corresta aplicacion dé las partidas
prasupuastalas a lravés-de la plalaforma se SAP y generar el registro de cuentas emitidas y cargadas en efporial de NAFIN, Cadenas Productivas.
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LICENCIATURA O PROFESIONAL

GONTABILIDAD

ADMINISTRACION

Licenciatura

. -

Licenciatura

FINANZAS

Licenclatura
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TESORERIA

CONTABILIDAD : |

CONOCIMIENTO EN EL MANEJO DEL SAF

FINANZAS

FINANZAS

FINANZAS -,

MANEJO DE VALORES BURSBATILES

FINANZAS

HORARIO DIURNG -

B ECIEICATIONES ‘Ef

ORIENTACION A RESULTADOS

=

|ORIENTACION AL CLIENTE

|ORIENTACION A LA CALIDAD

_: COMUNICACION Y TRABAJO EN EQUIPO

:_. CONOCIMIENTO DE LA INDUSTRIA Y DEL MERCADO
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Finanzas Basicas
‘iContabilidad General

onocimiento de la Ley de Titulos y Operaciones de Crédito, Ley Baricaria y Leglslacitn Fiscal -

‘IMatematicas Financleras

iConocimiento en el manejo de Office, Cutlook e Internet

IManejo del SAP Tesoreria Bésica ¥y Avanzada
E CONSIDERE IMPORTANTE Di

UESTO Y.QUE NO ESTE CONSJ!
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