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1. INTRODUCCION

El Fideicomiso de Fomento Minero ("EIFOMI") es una entidad paraestatal sectorizada a
la Secretaria de Economia (“SE") que tiene como objetivo fomentar el desarrollo de la
mineria nacional y su cadena de valor, mediante el otorgamiento de crédito, asistencia
técnica y capacitacion, a personas fisicas y morales constituidas conforme a las leyes
mexicanas, asi como a sus asociadas y relacionadas.

En cumplimiento a las "Disposiciones de caracter general aplicables a los organismos de
fomento y entidades de fomento” emitidas por la Comisién Nacional Bancaria y de
Valores (“CNBV"), publicadas en el Diario Oficial de la Federacion (‘DOF") el 1 de
diciembre de 2014, modificadas en el propio DOF el 27 de agosto de 2015 y 25 de enero
de 2016 ("Disposiciones de la CNBV"), el FIFOMI ha elaborado el presente "Manual de
Crédito", el cual contiene los procesos, metodologias, procedimientos y demas
informacion necesaria para la originacion y administracion de los créditos, que
conforman la oferta institucional.

Este Manual es congruente, compatible y complementario a lo establecido en los
Objetivos, Lineamientos y Politicas para la Administracion Integral de Riesgos'.

" Para efectos del concepto de Administracion Integral de Riesgos, el FIFOMI deberd sujetarse a la establecido sobre el
tema en los articulos 58 al 82 de las Disposiciones de la CNBV. 5
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2 MARCO LEGAL Y NORMATIVO

El FIFOMI fundamenta su desempefio en un amplio marco juridico, el cual rige sus
operaciones como entidad paraestatal, asi como sus relaciones con clientes,
contrapartes, intermediarios financieros y demas agentes econdmicos que operan en el
mercado y con los cuales interactua.

En el Anexo A "Listado de Leyes y Normas del Marco Legal" se presenta una relacion de
los principales ordenamientos juridicos que aplican a esta Institucion.

La relacion comprende legislacion federal, reglamentos, codigos, disposiciones,
acuerdos y decretos y se presenta de manera enunciativa, mas no limitativa.

2.1 Normatividad de crédito

De conformidad con las Disposiciones de la CNBV; el FIFOMI cuenta, ademas de la
legislacion y normativa expedida por las autoridades regulatorias, con los siguientes
ordenamientos internos en materia de crédito:

i. "Objetivos, Lineamientos y Politicas en materia de originacion y administracion
del crédito", documento aprobado por el Comité Técnico de esta institucion.

i. "Objetivos, Lineamientosy Politicas para la Administracion Integral de Riesgos del
Fideicomiso de Fomento Minero".

ii. "Manual de Crédito", que contiene los procesos, metodologias, procedimientos y
normas aplicables a la originaciéon y administracion de los programas de
financiamiento que conforman la oferta institucional.

iv. Lineamientos y Politicas de los Programas de Garantias que forman parte de Ia
oferta Institucional, con caracteristicas especificas y procedimientos particulares.

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-O1
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Normatividad de Crédito |

) Objetivos, Lineamientos y Politicas en
- materia de originacién y administracién
del Crédito

Objetivos, Lineamientos y Politicas para
la Administracién Integral de Riesgos

Manual de Crédito

Lineamientos y Politicas de los Programas de Garantias que forman parte de la oferta
Institucional, con caracteristicas especificas y procedimientos particulares

Estos ordenamientos son de observancia obligatoria para los servidores publicos del
FIFOMI que participan en el proceso crediticio.

El Manual de Crédito del FIFOMI contiene los procesos, metodologias, procedimientos y
demas informacion necesaria para la originacion y administracion de los créditos que
integran la oferta institucional; siendo congruente, compatible y complementario al
establecido para la Administracion Integral de Riesgos.

El Comité de Auditoria o el Comité de Riesgos del FIFOMI seran los responsables de
revisar que el presente Manual sea acorde con los Objetivos, Lineamientos y Politicas en
materia de originacion y administracion del crédito, aprobados por el Comité Técnico,
asi como sus respectivas actualizaciones.

El area de crédito, a través de la Gerencia de Crédito y Contratacion, tienen la
responsabilidad de dictar y publicar la normativa de aplicacion general que contiene las
disposiciones, politicas y los procedimientos que la institucion utiliza para la ejecucion
de los programas de financiamiento.

La elaboracion o modificacion de las disposiciones normativas procede a partir de
instrucciones o recomendaciones que en su caso emitan las autoridades que regulan

necesarias en el proceso de crédito.

esta institucion, o bien, en atencién a iniciativas y propuestas que realizan las diferentes
areas o instancias de la institucién, con objeto de implementar las acciones de mejori/ Y |

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 5 de 93

Q

{



- ECONOMIA | l;

SECRETARIA DE ECONOMIA "

MANUAL DE CREDITO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION

Las disposiciones de aplicacion general que emite el area de crédito se consolidan en
este documento, con el propédsito de organizar y controlar con mayor eficiencia la
normativa, de tal manera que permite que los agentes internos y externos involucrados
en el proceso crediticio de la institucion, conozcan y consulten de manera facil y expedita
los temas relacionados con la normativa vigente en materia crediticia.

2.2 Emisién o formulacion de cambios en las Disposiciones Normativas.

El 4rea de crédito, a través de la Gerencia de Crédito y Contratacion revisara la emision o
las disposiciones normativas aplicables en materia de crédito y realizara la formulacion

los cambios que sean necesarios para el cumplimiento de lo dispuesto por las
autoridades reguladoras, a fin de someter su aprobacion a los érganos colegiados que
correspondan, para su posterior difusion mediante los medios que considere
apropiados, asegurando que las distintas dreas que participan en el proceso de crédito
tengan conocimiento en todo momento de la normatividad vigente.

2.3 Integracién del Manual de Crédito.

La integracion del Manual de Crédito de este FIFOMI tiene como referencia central el
contenido de las Disposiciones de la CNBYV, donde se regulan:

(i) LLos programas de crédito directo (primer piso);
(ii) Los programas de operaciones de créditos con Intermediarios Financieros

(segundo piso); y
(iii) Los programas de garantias que forman parte de la oferta institucional.
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3 MISION INSTITUCIONAL Y OBJETIVOS DE LA ACTIVIDAD CREDITICIA

Mision Institucional

Otorgar financiamiento a la micro, pequefia y mediana? mineria en México y su cadena
de valor, asi como proporcionar asistencia técnica y capacitacion.

Objetivo de la Actividad Crediticia

E Afinde contribuir al cumplimiento de las metas institucionales y con el objeto de
fomentar los sanos usos y practicas en el desempeno de la Actividad Crediticia del
FIFOMI, en este Manual se establecen los lineamientos que delimitan las distintas
funciones y responsabilidades de los érganos colegiados, areas y funcionarios
involucrados en dicha actividad, buscando en todo momento el control en la
realizacion de las operaciones de crédito, procurando independencia en la
realizacion de sus respectivas actividades y evitando conflictos de interés.

I Sin que lo anterior sea limitativo, se busca dar cumplimiento a las Disposiciones
de la CNBYV, a fin de que el proceso de crédito:

= Cuente en cada una de sus etapas, con los procesos, el personal y los
sistemas de computo gue permitan el logro de los objetivos en materia
de crédito.

= Atienda los requerimientos regulatorios, estableciendo lineamientos y
politicas de crédito que contengan sanas practicas bancarias, cuya
observancia derive en que los créditos que otorgue la Instituciéon se
canalicen a Intermediarios Financieros y acreditados directos con
proyectos viables y solvencia crediticia.

= Controle las funciones de originacion y administracion de la Actividad
Crediticia a través del uso de los distintos canales y de las distintas etapas
del proceso de crédito, que garanticen la confidencialidad de la
informacioén, la calidad y el respaldo de la misma.

= Cuente con el personal capacitado que realice las diferentes funciones

que comprenden el proceso de crédito. 3/ \3/
Vi

zPara la estratificacion de la micro, pequena y mediana mineria, referirse al Anexo E “Requisitos de Integracidn de
Expediente para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso), numeral 110 “Informacién a considerar en la
documentacion que integra los Expedientes de Crédito Directo (Primer Piso)".
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Obijetivos especificos

Fomentar el desarrollo del Sector Minero, asi como su cadena de valor a través de
servicios financieros. ‘

Apoyar a personas fisicas o morales, que realicen actividades empresariales en el
sector minero y su cadena de valor,

Mantener bajo control el riesgo crediticio en las operaciones mediante politicas y
procedimientos que formalicen la practica de crédito.

Estructurar y financiar proyectos mineros y su cadena de valor.

|dentificar las variaciones en el nivel de riesgo de los Intermediarios Financieros y
Acreditados con el fin de determinar el nivel de reservas preventivas.

Realizar los actos que sean necesarios para asegurar el cumplimiento por parte
de los acreditados y de los Intermediarios Financieros, de conformidad con las
condiciones propias del financiamiento, incluyendo en todo caso, la correcta
aplicacion de los recursos. :

Objetivos del Manual de Crédito

Fecha: noviembre 2020

Definir los procedimientos técnicos, de operacion y legales, asi como los
requisitos, garantias, mecanismos y niveles de aprobacion para el otorgamiento
de créditos que apliquen los 6rganos colegiados del Fideicomiso de Fomento
Minero los cuales tienen participacion en el otorgamiento y recuperacion de los
créditos.

Identificar todas aquellas actividades conducentes a recuperar el crédito,
intereses, y demas accesorios correspondientes, debiendo considerarse |la base
sobre la que fue autorizado el crédito.

Establecer un sistema de acciones de cobranza extrajudicial y judicial en caso de
gue los acreditados no cumplan con las obligaciones de pago.
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4 INSTANCIAS DE DECISION

En los Objetivos, Lineamientos y Politicas en materia de crédito aprobadas por el Comité
Técnico, como Organo de Gobierno del FIFOMI, se establecen las funciones,
responsabilidades y facultades de los distintos érganos colegiados, en los que recae la
facultad de autorizar operaciones de crédito hasta por un monto especifico, asi como de
los asuntos relacionados con la Actividad Crediticia.

Las instancias de decision en materia de originaciéon y administracion de crédito con las
gue cuenta el FIFOMI, son las siguientes:

i. Comité Técnico
ii. Comité Externo de Crédito
iii.  Comité Interno de Crédito

La integracion, facultades, funcionamiento, asi como atribuciones generales de las
Instancias de Decision del FIFOMI, se describen en el Anexo B "Integracion, Facultades,
Funcionamiento y Atribuciones Generales de las Instancias de Decision del FIFOMI" de

este documento.

Pagina 9 de 93
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5 PROCESO DE CREDITO

En el presente apartado se describen las funciones y actividades del proceso de crédito
del FIFOMI gue comprende las etapas de originacion y administraciéon del crédito.

5.1 Funciones del ejercicio del crédito.

ORIGINACION DEL CRED]TO
FUNCION I Promocmn e Integracion de Expediente

1.1 Promocion con el cliente
I.2 Validacién y factibilidad técnica
1.3 Integracion del expediente de crédito

11:1 Analisis de la solicitud
1.2 Evaluacion crediticia
1.3 Autorizacion del crédito

| Actividades:

FUNCION Il Instrumentacuon

1111 Elaboracién y aprobacién juridica del contrato
1112 Formalizacion
11I:3 Revision, Validacién y Disposicion

ADMINISTRACION DE CREDITO
FUNCION IV. Seguimiento y Control Crediticio

Actividades

Actividades

FUNCION IV. Recuperacion

V.1 Recuperacion administrativa
V.2 Recuperacian judicial

Actividades

Fecha: noﬁembre 2020
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De manera esguematica se muestran como resumen las funciones que desempefan
las dreas que intervienen en el proceso crédito: !

ETAPA |. ORIGINACION DEL CREDITO

FUNCION i Promoc:én e lnlegraclén de Expediente

Validacion'y Factibilidad Integracion del

Frometunicon st Glisnta ) Técnica Expadiante de Crédito

Actividades

Elaboracion y ; .
Aprobacion Juridica del Raviaton, Naldag iDLy,

Contrato Disposicion
DfF) g

Actividades

ETAPA Il. ADMINISTRACION DEL CREDITO

EUNCION'IV: Seguimiento y Control

Seguimiento Guarda Valores

FUNCION V. Recuperacion

Recuperacion A -
P Recuperacion Judicial

1

Control

Actividades

Administrativa

Actividades
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5.2 Areas involucradas en la originacion y administracién de Crédito.

5.3 Originacion del Crédito.

Las areas del FIFOMI gue intervienen en el proceso de originacién de la Actividad

Crediticia deberan atender lo siguiente:

Realizar el analisis de viabilidad del proyecto y evaluar la capacidad de pago de los
acreditados. Cuando se trate de operaciones de descuento con Intermediarios
Financieros (“IE"), el estudio de viabilidad, rentabilidad y riesgo del proyecto se
realizard conforme a los manuales y procedimientos del IF. La vigencia de los
documentos que integran el expediente debera considerarse a partir de la

autorizacion del IF.

Consultar en las sociedades de informaciéon crediticia los antecedentes de sus
acreditados, conforme a las sanas practicas bancarias, a fin de medir la exposicion

3 Esta drea estd conformada por las Gerencias que participan en la promocion e integracion de solicitudes incluyendo

las regionales.
noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pdgina 12 de 93
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al riesgo por la totalidad de las operaciones de crédito, asi como su experiencia de
pago, revisando que la informacioén tenga una antigliedad no mayor a un afo.
Verificar la existencia de las garantias otorgadas por los acreditados. Cuando se
trate de operaciones de Segundo Piso, los IF serdn los responsables de verificar la
suficiencia, existencia y formalizacién de las garantias del crédito.

Los funcionarios que participen en la promocion de crédito estaran impedidos
para participar en la aprobacién de los créditos en los que sean los responsables
de su originacion o negociacion.

Deberan considerar la capacidad maxima de pago mediante el estudio de crédito
correspondiente.

Para que los créditos pasen a la etapa de aprobacién, deberdn integrar la
informacion y documentaciéon minima establecida en el Manual de Crédito y en
las disposiciones aplicables.

La aprobacion de los créditos directos de primer piso sera responsabilidad de los
Comités de Crédito correspondientes, conforme a sus facultades en materia de
crédito.

Las resoluciones de los Comités de Crédito que se tomen dentro del proceso de
aprobacion de créditos quedaran debidamente documentadas en un acta de la
sesion de que se trate, la cual deberd estar suscrita conjuntamente por los
miembros asistentes conforme a sus facultades.

Los funcionarios e integrantes de los Comités de Crédito tendrdn prohibido
participar en la aprobacién de aquellos créditos en los que tengan o puedan tener
conflictos de interés. ‘

En lo que respecta al personal que desempefa funciones relacionadas con la
originacion y administracion de la Actividad Crediticia, el FIFOMI dispondra de
mecanismos para validar la solvencia moral, desempefio ético, capacidad técnica
y garantizar la confidencialidad de la informacion utilizada.

La etapa de Originacion del Crédito, comprende tres funciones:

Funcién I: Promocioén e Integracién de Expediente

Promocidén con el cliente

v

El FIFOMI promociona sus servicios en materia de crédito mediante diversos canales”
como foros, convenciones, talleres, ferias, entre otros, en los que participan organismos,
asociaciones empresariales, gobiernos estatales y todo tipo de instituciones
relacionadas con el sector de la mineria y su cadena de valor, atendiendo en todo

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-Q]
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momento las normas y politicas de promocion descritas en el Anexo D "Normas y
Politicas de Promocion", de este Manual.

Validacidn v Factibilidad Técnica

La validacion y factibilidad técnica de los proyectos parte de las solicitudes de los
prospectos pudiendo ser originados, entre otros, en los diferentes eventos de
promocién. En esta etapa el area técnica del FIFOMI, evalla la viabilidad de los proyectos
y realiza un dictamen; si la opinion es favorable continuaré a la actividad denominada
"Integracién del Expediente de Crédito”, en caso contrario emitira las recomendaciones
necesarias para gue sean atendidas. Es importante mencionar que solo los programas
de financiamiento de crédito directo (primer piso) requieren de esta validacion y en los
créditos estructurados en los que asi se determine.

Integracion del Expediente de Crédito

Esta actividad comprende la integracién de la solicitud del cliente con la informacion y
documentacion minima requerida conforme a las listas de integracion descritas en los
Anexos E "Requisitos de Integracion de Expediente para el Programa de Crédito Directo
(Primer Piso)" y Anexo F “Procedimientos de Operacion para el Programa de Crédito
Directo (Primer Piso)’, numeral 111 “Procedimiento para Analisis, Evaluacion y
Autorizaciéon de Programas de Crédito Directo (Primer Piso)" para créditos de primer

piso.

Para créditos de segundo piso sera conforme a los Anexos G "Requisitos de Integracion
para el Programa de Descuento de Crédito (Segundo Piso)" y Anexo H “Procedimientos
de Operacién para el Programa de Descuento con Intermediarios Financieros (Segundo
Piso)” de este Manual, las cuales son aplicables para los diferentes programas de

financiamiento.

Una vez evaluada la informacién, se remitira la solicitud e integracion del expediente al
area de crédito para su analisis y, en su caso, se someta a las instancias decisorias.

Funcién II: Analisis, Evaluacion y Aprobacion

Andlisis de la Solicitud

El drea de crédito realizard la evaluacion crediticia y presentard la solicitud para
aprobaciéon ante el Comité de Crédito correspondiente.
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Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01

i \ AN Y L) B} B il

.

L
{:
f

s

<
_/:(

N
LY

(.

- *%

-




| ECONOMIA | =

SECRETARIA D cCoONOMIA

ul

N FIFOMI

n
oy
)

b))

MANUAL DE CREDITO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION

Evaluacion Crediticia

El FIFOMI cuenta con diferentes métodos para aprobar y otorgar distintos tipos de
credito, observando lo siguiente:

1. Para que los créditos sean sujetos de autorizacion, debera contarse en el
momento de la evaluacion, con la informaciéon y documentacion requerida en
este Manual de Crédito, asi como por las diversas areas del FIFOMI.

2. Tratandose de créditos cuyo monto sea igual o mayor a 2.0 (dos) millones de ;
unidades de inversion (“UDI's") en su equivalente a moneda nacional, deberd ‘
establecer métodos de evaluacién para los distintos tipos de crédito del FIFOMI, |
segun corresponda con lo siguiente:

I.  Puntos a considerar en la evaluacién cuantitativa y cualitativa:

a. La Informacion financiera y relacion de bienes patrimoniales del
posible acreditado.

b. Dictamenes de auditoria externa a los estados financieros, en los
términos del articulo 52 del Cédigo Fiscal de la Federacion, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 32-A del propio Cédigo.

c. La fuente primaria de recuperacion del crédito. i

d. d. La relacién entre el ingreso del posible deudor y el pago de la |
obligacion, y la relacién entre dicho pago y el monto del crédito.

e. Laexposicion al riesgo por la totalidad de las operaciones de crédito
a cargo del posible deudor, asi como su experiencia de pago.

f. La solvencia del solicitante del crédito.

g. La posible existencia de Riesgos Comunes.

Il.  Para créditos con fuente de pago propia, se considerard, entre otros, la

estimacion de los flujos futuros del acreditado. Se deberé aplicar
ejercicios de sensibilidad sobre los flujos proyectados ante variaciones en y
los diversos Factores de Riesgo.

lll.  Los créditos que representen bajo el concepto de Riesgo Comun, un-/,
monto de mas del 10% (diez por ciento) del patrimonio del FIFOMI o igual
o mayor a 30.0 (treinta) millones de UDI's en su equivalente a moneda
nacional, lo que resulte inferior, y cuyo plazo sea mayor a un afo, se
deberan aplicar ejercicios de sensibilidad sobre los flujos proyectados -

ante variaciones en los diversos Factores de Riesgo. 7>

&
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En las operaciones en que una parte de los recursos para financiar el bien
o proyecto respectivo, correspondan a fuentes distintas financiadas por
el FIFOMI, se identificara si tal parte proviene de recursos propios del
posible deudor o de otra fuente de financiamiento:

En el caso de créditos con garantias reales, se revisara el estado fisico, la
situacion juridica y los seguros del bien de que se trate, asi como las
circunstancias de mercado, considerando adicionalmente un avallo
vigente. Asimismo, tratandose de garantias personales, se evaluara al
garante como a cualguier otro acreditado.

Los contratos y demas instrumentos juridicos mediante los que se
formalicen las operaciones deberan ser aprobados por la Subdireccion
Juridica, previamente a su celebracion. Dicha aprobacion debera
expresamente en cada caso, mediante firma en los documentos
respectivos.

Cualquier cambio a los términos y condiciones que hubieren sido
pactados en un crédito, derivados de reestructuras, incumplimientos o
por falta de capacidad de pago, sera motivo de una nueva evaluacion y
aprobacion, debiéndose seguir, los procedimientos contenidos en este
Manual de Crédito para este tipo de casos.

3. Los créditos bajo el concepto de Riesgo Comun deberan ser aprobados por el

Comité de Crédito correspondiente.

Autorizacidén del Crédito

La aprobacion de los créditos sera facultad de las instancias de decision en materia de
originacién y administracién del crédito con las que cuenta el FIFOMI, que son:

Comité Técnico
Comité Externo de Crédito
Comité Interno de Crédito

Delimitando e imponiendo las condiciones y términos que de acuerdo a sus facultades
determinen, conforme al Anexo B '"Integracion, Facultades, Funcionamiento y
Atribuciones de las Instancias de Decision del FIFOMI",
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Funcidn Ill: Instrumentacién

Elaboracion y Aprobacién Juridica del Contrato

Previa autorizacion por los Comités correspondientes, la Gerencias de Crédito vy
Contratacion sera la responsable de elaborar los Contratos, asi como todos los
instrumentos juridicos derivados de las operaciones de la Actividad Crediticia de Primer

y Segundo Piso.

En el caso de los Programas de Financiamiento de Segundo Piso la gerencia llevara a
cabo la revision de los contratos e instrumentos juridicos celebrados entre el
Intermediario Financiero y sus acreditados, otorgando, en su caso, el visto bueno.

La Subdireccion Juridica o la Gerencia de Procesos Contenciosos deberd aprobar los

instrumentos juridicos previamente a su celebracién, cuando aplique. Dicha aprobacién
se expresara en cada caso mediante firma en los documentos respectivos.

Formalizacion

El area de crédito llevard a cabo por si o por conducto de Fedatario Publico la
formalizacion de los instrumentos juridicos que se deriven de las operaciones de crédito,
cuando apliquen, debiendo correr a cargo del acreditado o IF todos los gastos que de
ellos deriven.

Politicas Aplicables del (las) area(s) de control de la Actividad Crediticia

El (Las) area(s) de control de la Actividad Crediticia, como parte de la formalizacion de la
originacion de crédito, realiza su (s) funcién(es) como area (s) independiente (s) de las
areas de promocion y analisis de crédito, la(s) cual(es) se encargara (n) de los diversos
controles que garantizan que el proceso de originacion del crédito, cumpla con la
normatividad y documentacion requerida, para ello tendra(n) entre otras
responsabilidades las siguientes:

I. El érea de mesa de control verificara el cumplimiento de todos y cada uno de los
requerimientos establecidos en el Manual de Crédito, para la celebracion de las
operaciones de crédito.

[l.  El area de mesa de control corroborara que los créditos a otorgar se documenten
en los términos y condiciones que al efecto hubieren sido aprobados por el
Comité de Crédito correspondiente, seglin proceda.

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01

Pagina 17 de 93

e ), N A AN AN R ) BE 4| i e = (A NAR R R A RN



! N
o 1

I

I

VI.

ECONOMIA | ”

SECRETARIA DE ECONOMIA A
)

MANUAL DE CREDITO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION

El 4rea de mesa de control llevara una bitacora en la que se asienten los eventos
referidos en las fracciones | y Il anteriores, dejando constancia de las operaciones
realizadas y los datos relevantes para una adecuada revision de la funcién de
control.

El drea de seguimiento y evaluacion corroborara gue las areas correspondientes
den seguimiento individual y permanente a cada uno de los créditos y, en su caso,
se cumpla con las distintas etapas que al efecto establezca el Manual de Crédito
durante su vigencia. En el caso de los créditos directos o contingentes que el
FIFOMI opere con Instituciones o Intermediarios Financieros no Bancarios se
deberan establecer mecanismos gue les permitan verificar el destino de los
recursos, con base en una muestra representativa de la totalidad de la cartera.
Ningtn crédito, linea de crédito o disposicion parcial de esta, podra ser ejercida
sin la previa aprobacién del area de mesa de control.

En el caso de créditos directos o contingentes otorgados al amparo de programas
de crédito, que el FIFOMI opere con Instituciones o Intermediarios Financieros no
bancarios, el drea de riesgos debera evaluar el riesgo crediticio y el area de
seguimiento y evaluacién dara seguimiento a la cartera crediticia derivada de la
operacion de los citados programas, asi como establecer mecanismos gue
permitan verificar el destino de los recursos provenientes de los créditos
otorgados al amparo de dichos programas; con base en una muestra
representativa de |la totalidad de la cartera.

5.4 Administracion del Crédito.

A través de diversas areas, el FIFOMI| da seguimiento permanente a cada uno de los
créditos de su cartera, allegandose de aguella informacion relevante que indique la
situacion de los créditos y del Acreditado en cuestion, de las garantias, en su caso,
cuidando que conserven la proporcion minima que se hubiere establecido, asi mismo
de los garantes a quienes se les dara igual tratamiento como acreditado. Lo anterior,
conforme a lo sefialado en los articulos 19 al 27 de las Disposiciones de la CNBV, en donde
se menciona lo siguiente: “En el caso de los créditos directos o contingentes que el
FIFOMI opere con Instituciones o Intermediarios Financieros no bancarios se deberan
establecer mecanismos que les permitan verificar el destino de los recursos, con base en
una muestra representativa de la totalidad de la cartera”.

La funcion que el FIFOMI contempla en la Administracion de la Actividad Crediticia es:

Fecha: noviembre 2020
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Funcion IV: Seguimiento y Control

Guarda de Valores

Los instrumentos legales debidamente formalizados e inscritos en los Registros Publicos
correspondientes (cuando aplique), asi como los titulos de crédito y documentos de
valor que emanen de las operaciones de la Actividad Crediticia, deberan mantenerse en
resguardo por la Gerencia de Cartera.

Seguimiento

1. ElI FIFOMI dara seguimiento permanente a cada uno de los créditos, allegandose
de toda aquella informacion relevante que indique la situacion de los créditos en
cuestion de las garantias, cuidando que conserven la proporcién minima que se
hubiere establecido y de los garantes, como si se tratara de cualquier otro
acreditado.

2. Establecer los procedimientos de evaluacion y seguimiento mas estrictos en
aquellos créditos que, estando o no en cartera vencida, presenten algln deterioro,
o bien respecto de los cuales no se hayan cumplido cabalmente los términos y
condiciones convenidos originalmente.

3. Se debera evaluar el riesgo crediticio y dar seguimiento a la Cartera Crediticia, asi

como establecer mecanismos que permitan verificar el destino de los recursos
provenientes de los créditos otorgados, con base en una muestra representativa
de la totalidad de la cartera.

4. ElIFIFOMI contara con un sistema de clasificacion crediticia orientado a ejercer un
control efectivo sobre los créditos otorgados a partir de la informacion recabada
en el seguimiento, conforme al articulo 21 de las Disposiciones de la CNBYV, y
debera atender lo establecido en el Anexo K "Seguimiento a las Operaciones de
Financiamiento" numeral 1.74 "Sisterna de Clasificacion de Crediticia".

5. Los créditos que, como resultado del seguimiento o por haber caido en cartera
vencida, previsiblemente podrian tener problemas de recuperacion, deberan ser
objeto gue una evaluacion detallada, con el fin de determinar oportunamente la
posibilidad de establecer nuevos términos y condiciones que incrementen su
probabilidad de recuperacion.

El FIFOMI debera llevar a cabo la administracion del riesgo crediticio, apegandose a las
normas de caracter prudencial en materia de Administracion Integral de Riesgos a que
se refiere el Capitulo IV del Titulo Segundo de las Disposiciones de la CNBV.
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Control
El FIFOMI a través de las areas correspondientes realizara las siguientes actividades:

1. Dar seguimiento a la cartera crediticia derivada de |la operacién de los programas
de financiamiento que el FIFOMI opere.

2. Las areas del FIFOMI que intervienen en la Administracion de la Actividad
Crediticia deberan ejercer un control efectivo sobre los créditos otorgados a partir
de la informacién recabada por el drea de cartera, con un sistema de clasificacion
crediticia que indigue aquellas acciones generales que se derivaran de
situaciones previamente definidas. Este sistema de clasificacion indicara el
tratamiento que se le dara a los créditos, las areas o funcionarios responsables de-
dichas acciones, asi como los objetivos en tiempo y resultados que deriven en un
cambio en la clasificacion.

3. Toda reestructuracion o renovacién de crédito debera realizarse de comun
acuerdo con el acreditado respectivo, y tendra que pasar por las distintas etapas
del Proceso Crediticio desde la originacion.

4, El area de cartera deberd entregar en tiempo y forma la documentacion
correspondiente a los funcionarios y areas involucradas en la Actividad Crediticia
del FIFOMI y autoridades competentes que requieran esta informacion.

El FIFOMI, a través del Area de Riesgos deberd llevar a cabo la administracion del riesgo
crediticio, apegandose a las normas de caracter prudencial en materia de
Administraciéon Integral de Riesgos a que se refiere el Capitulo IV del Titulo Segundo de
las Disposiciones de la CNBV.

El Area de Riesgos debera informar mensualmente, al drea contable del FIFOMI, al
Comité de Riesgos y a la Direccién General, el resultado de sus analisis, asi como el
monto de las reservas preventivas que corresponda constituir.

Funcién V. Recuperacion

Quitas, Ouebrantos o Bonificaciones

1. El FIFOMI debera determinar el monto de la quita y/o bonificacion del adeudo en
aquellos casos en que exista imposibilidad practica de cobro y en los que se
requiera.

2. El FIFOMI evaluara si un crédito vencido debe permanecer en el balance general
o bien ser castigado por imposibilidad practica de cobro.
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3. Se deberan definir los supuestos en los que existe imposibilidad practica de cobro

de manera enunciativa, mas no limitativa.

Recuperacion Administrativa

El FIFOMI realizara funciones de recuperacién administrativa, éstas deberan ser
gestionadas por un area independiente del drea de operacién o, en su caso, por
prestadores de servicios externos, quienes llevaran a cabo los procedimientos de
cobranza administrativa.

Tratandose de créditos otorgados por montos menores al equivalente en moneda
nacional a 2.0 (dos) millones de UDI's, las funciones de recuperacion
administrativa podran ser apoyadas por el area de operacion.

El area de cartera es responsable de vigilar que los pagos de clientes relacionados
con la cobranza administrativa se realicen en las fechas pactadas en el contrato
de crédito o convenio correspondiente, informando mensualmente, de cualquier
irregularidad al Comité Interno de Crédito.

El drea de cartera es responsable de corroborar que la cobranza administrativa,
incluyendo, en su caso, la encargada a prestadores de servicios externos se realice
conforme a las estrategias y procedimientos establecidos en el presente Manual
y en la normatividad aplicable.

Recuperacién Judicial

V.

Fecha: noviembre 2020

El FIFOMI realizaré funciones de recuperacién judicial de Cartera Crediticia en
aquellos casos de créditos emproblemados, a través del é&rea juridica
correspondiente o, en su caso, por medio de prestadores servicios externos,
quienes llevaran a cabo los procedimientos de cobranza judicial.

Tratandose de créditos otorgados por montos menores a 2.0 (dos) millones de
UDI's en su equivalente a moneda nacional, las funciones de recuperacion judicial
de Cartera Crediticia podran ser apoyadas en su gestién por el area de operacion.
Con respecto a la cobranza realizada por prestadores de servicios externos, el area
Jjuridica debera considerar el establecimiento de parametros gue incorporen el

costo, tiempo y la problematica de recuperacion del crédito. Adicionalmente, se .~ \

debera considerar el marco de accion definido a esos prestadores de servicios, asf
como las sanciones econémicas y administrativas en caso de incumplimiento.
Para cada evento deberan preverse todos y cada uno de los pasos a seguir, plazos
previstos para su ejecucion, asi como la responsabilidad de cada érea, funcionario
o empleado.

Cuando el FIFOMI delegue la cobranza en prestadores de servicios externos,

evaluara su eficiencia y solvencia moral.
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Reestructuraciéon®

Cuando sea necesario modificar los términos y condiciones que fueron pactados en un
crédito otorgado con los recursos del FIFOMI, los acreditados podran solicitar a la
Entidad, en casos plenamente justificados, la reestructuracion del crédito, que derive de
las siguientes situaciones:

a) Ampliacion de las garantias que amparan el crédito de que se trate, o bien;
b) Moaodificaciones a las condiciones originales del crédito o al esquema de pagos,
entre las cuales se encuentran:

I.  Cambiode latasa de interés establecida para el plazo remanente del crédito;
. Cambio de moneda o unidad de cuenta;
[Il.  Concesion de un plazo de espera respecto del cumplimiento de las
obligaciones de pago conforme a los términos originales del crédito, o
IV.  Prorroga del plazo del crédito.

Cualguier cambio a los términos y condiciones que hubieren sido pactados en un
crédito, derivados de reestructuras, serd motivo de una nueva evaluacién y aprobacion,
debiendo pasar por las distintas etapas del proceso crediticio desde la etapa de
originacion.

La documentacion que debera presentarse a efecto de poder someter |la solicitud ante
las Instancias de decision se encuentra detallada en el Anexo E "Requisitos de
Integracion de Expediente para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso)", numeral
1.8 "Requisitos para Reestructuracién y/o Renovacion', y Anexo G "Requisitos de
Integracién para el Programa de Descuento de Crédito (Segundo Piso)", numeral 1.21
"Requisitos para Reestructuracion de Descuento de Crédito con IFE".

Renovacion de Crédito®

Es aguella operacion en la que el saldo de un crédito se liquida parcial o totalmente, a
través del incremento al monto original del crédito, o bien con el producto proveniente
de otro crédito contratado con el FIFOMI, en la que sea parte el mismo deudor, un
obligado solidario de dicho deudor u otra persona que por sus nexos patrimoniales
constituya riesgos comunes.

% Considérese lo dispuesto en los pdrrafos 35; 54; 68 al 78 del Apéndice A, B-5 "Cartera de Crédito" de las "Disposiciones

de [a CNBV.
5 Considérese lo dispuesto en los pdrrafos 37, 68 al 78 del Apéndice A, 8-5 "Cartera de Crédito" de las Disposiciones Ia

CNBV.
Fecha: noviembre 2020
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No se considerara renovado un crédito por las disposiciones gque se efectlen durante la
vigencia de una linea de crédito prestablecida, siempre y cuando el acreditado haya
liquidado la totalidad de los pagos que le sean exigibles conforme a las condiciones
originales del crédito.

La renovacion de un crédito debera realizarse conforme a lo establecido en las
Disposiciones de la CNBV. Ver Anexo G "Requisitos de Integracion para el Programa de
Descuento de Crédito (Segundo Piso), numeral 1.24 “Requisitos para Renovacion de
Descuento de Crédito” y Anexo H “Procedimientos de Operacion para el
Programa de Descuento con Intermediarios Financieros (Segundo Piso)”, numeral 1.37
“Procedimiento Autorizacién de Renovacion de Descuento de Crédito".

Reestructuracion Mediante Convenio Judicial

En el evento de que, derivado de las acciones judiciales y extrajudiciales promovidas en
contra de los demandados, se reciban propuestas de pago en las que se requiera de un
nuevo plazo de amortizacién y/o de gracia, para la liquidacion de los adeudos (sin
condonacién y/o quita de adeudos), podran ser formalizadas mediante convenio judicial,
requiriendose en todos los casos de la aprobacion previa del Comité de Crédito
correspondiente.
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6 PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO

6.1 Caracteristicas Generales

Sedmento

Poblacion Objetivo

Personas fisicas y personas morales constituidas conforme a las leyes mexicanas,
domiciliadas en la Republica Mexicana y aquellas asociadas o relacionadas con éstas,
cuya actividad esté comprendida dentro del sector minero y su cadena de valor
conforme a las actividades apoyables segun se muestra en el Anexo C “Lista de
actividades apoyables por el FIFOMI" de este Manual de Crédito.

Sectores de Apoyo

~ Nivel2 | Proveeduria de la industria minera S __j
Nivel 3-A | Procesamiento primario de minerales
~ Nivel 3-B | Procesamiento secundario de minerales

Nivel 4 | Distribucién y comercializacién de productos de origen mineral

6.1.1 Tipos de Crédito

El FIFOMI ofrece a su poblacion objetivo diferentes tipos de crédito acorde a sus
necesidades y reqguerimientos, a través de operaciones de descuento (créditos de
segundo piso), de forma directa (créditos de primer piso) o contingentes, denominados
en moneda nacional, equivalentes a moneda extranjera (dolares americanos) o en UDI's,
incluyendo:

I.  Los otorgados a personas fisicas con actividad empresarial y personas morales
destinados a su giro comercial;
II.  Los otorgados a Intermediarios Financieros;
Ill.  Los créditos por operaciones de factoraje financiero;
IV. Los créditos por operaciones de arrendamiento capitalizable que sean celebradas
con dichas personas morales o fisicas, solo para créditos de Segundo Piso;
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V. Los esquemas de crédito denominados como "estructurados" en los que exista
una afectacion patrimonial que permita evaluar individualmente el riesgo
asociado al esquema;

VI. los créditos concedidos a entidades federativas, municipios y sus organismos ;
descentralizados, asi como aquellos a cargo del Gobierno Federal o con garantia
expresa de la Federacion, registrados ante la Direccion General de Crédito Publico
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y del Banco de México.

VIl.  Los créditos para la consolidacion de pasivos que se tengan con el FIFOMI o con
otras instituciones financieras, siempre y cuando se mejoren las condiciones ;
crediticias y se cuenten con las garantias suficientes que amparen dicha |
consolidacion. '

VIIl.  Los otorgados a Fideicomisos cuya actividad sea empresarial o comercial segtiin
su objeto de constitucion. .

IX.  Cualquier otro concepto de aplicacion solicitado por los beneficiarios de crédito, |
de acuerdo con la sana practica bancaria, serd analizado y, en caso, autorizado por 5
el Comité de Crédito correspondiente, formalizédndose de acuerdo con las
particularidades del caso.

Derivado de la naturaleza juridica de los mismos, se podran otorgar bajo las siguientes ,
modalidades; i
; |

L = . Destinodelnversion
% Adquisicion e instalacién de magquinaria y equipo, equipo ‘
, . de transporte con antigliedad de hasta 5 afios, mobiliario y
A través de este tipo equipo para la automatizacién de la planta productiva. !
de credito se pone a % Compra de bienes muebles. |
d'SpO‘T"C'On da % Construccién o realizacion de obras para el fomento de la i
acreditado _una ) ) empresa. !
suma determinada Refaccionario |, < ;o e transportacién.
de dinero, durante % Gastos preoperativos del proyecto. ‘
un - plazo % Podran financiarse inversiones ya realizadas, siempre que i
determinado y, en los actos u operaciones de que procedan tales inversiones /
Crédito [CONSecuencia, hayan tenido lugar dentro del afio anterior a la fecha del } i
simple |tSMINa cuando el contrato, debidamente comprobables.
acreditado dispone % Adquisicién de materias primas y materiales,
en su totalidad de la| j5pjlitacion o |4 Pago de los jornales o salarios, y
suma de dinero Avio #+ Gastos directos indispensables para los fines de la
puesta a disposicién empresa.
?enectgenél t‘:étrffrzgg Acuerdo en virtud del cual una parte cede a la otra el uso y |
5 disfrute de una cosa o derecho, mediante un precio cierto, que =
dentro del cual el Arrendamientol o oo s denominacién de renta o alquiler, por medio dequn
acreditado tiene a su arrendamiento operativo y capitalizable (financiero). v P
disposicién la sumaj— Podra destinarse a la consolidacién de pasivos derivados del
de dinero, objeto del Pagode |equipamiento o capital de trabajo, que se tenga con el FIFOMI|
credito. Pasivas o con otras instituciones financieras, siempre y cuando sea por
el beneficio de tasa de interés o reprogramacion de pagos. i
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y > crédito Destino de Inversion
El acreditado puede

disponer del crédito
en varias
ministraciones Y
tiene el derecho de
hacer remesas en
reembolso parcial o

cCuc-..'nta total antes de la . . .
orriente | . de Operacién por virtud de la cual el factorante conviene con el

factorado en adquirir derechos de crédito que este Ultimo tenga a
quedando Factoraje su favor por un precio determinado o determinable,
facultado, mientras|  Financiero independientemente de la fecha y forma con que se pague,
el contrato no pudiendo pactarse que el factorado quede obligado a responder

del pago puntual de los derechos del crédito transmitido al

Mejorar los flujos de efectivo y proporcionar liquidez inmediata a
corto plazo para el pago de:

Avio revolvente |- Adquisicién de materias primasy materiales

- Pago de jornales o salarios

- Gastos directos indispensables para los fines de la empresa.

vencimiento,

concluya, a
disponer del saldo a factorante.
|sufavor | | e ——

Créditos Estructurados

Es un crédito directo otorgado a través de esquemas de ingenieria financiera y juridica
gue permiten atender las necesidades especificas de los proyectos en los participan
empresas constituidas conforme a las leyes mexicanas, domiciliadas en la Republica
Mexicana y aquellas asociadas con éstas, cuya actividad esté comprendida dentro del
sector minero y su cadena de valor conforme a las actividades apoyables por el FIFOMI,

considerando el riesgo crediticio.

Créditos sindicados

El FIFOMI podra participar con financiamiento en cualquiera de los siguientes roles, ya
sea en uno o varios roles a la vez:

|.  Entidad financiera. Otorga el financiamiento, en lo individual como parte de un
club deal o sindicato de bancos.
[I.  Banco estructurador. Disefia, estructura e implementa el esquema ﬂnanuero gue
se adapte a las necesidades de cada financiamiento.
Ill.  Agente administrativo. Coordina y gestiona las actividades entre el acreditado vy,
el club deal o sindicato de bancos, y realiza el seguimiento durante el plazo del

financiamiento.

Cualguier otro concepto de aplicacion solicitado por los beneficiarios de crédito de
acuerdo con la sana practica bancaria, sera analizado y en su caso, autorizado por el
Comité de Crédito correspondiente, cuya Formalizacion se hara de acuerdo con las

particularidades del caso.
Pagina 26 de 93
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Se financiara la consolidacion de créditos que se tenga con el FIFOMI o con otras
instituciones financieras, siempre y cuando se cuente con las garantias suficientes que
amparen dicha consolidacion y sea sometido a la aprobacién del Comité de Crédito

correspondiente.

F Cuando el FIFOMI actle como Banco Estructurador se deberd alinear a lo
estipulado al "Procedimiento de Operacién para Créditos sindicados", descrito en
el Anexo F “Procedimiento de Operacion para el Programa de Crédito Directo
(Primer Piso)", numeral 114 “Procedimiento de Operacién para Créditos

Estructurados” del presente Manual.

E Cuando el FIFOMI participe como entidad prestamista en un Club deal o
Sindicato de Bancos debera apegarse al "Procedimiento para la Participacién
como Prestamista en un Club deal o Sindicato de Bancos", descrito en el Anexo F
“Procedimiento de Operacion para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso)",
numeral 115 “Procedimiento para la Participacién como Prestamista en un
Sindicato de Bancos” del presente Manual, debiendo ajustarse a la informacion
que el Banco Agente o Estructurador proporcione para el andlisis y evaluacién de
la solicitud de crédito, atendiendo en todo momento los requisitos minimos
establecidos en el Anexo E "Requisitos de Integracién de Expediente para el
Programa de Crédito Directo” numeral 1.3 “Listado de Requerimientos de
Informacion para la Participacion como Prestamista en un Sindicato de Bancos”.

Moneda

En funcion de la disponibilidad de recursos, FIFOM| otorgara sus créditos en Moneda
Nacional y/o Extranjera a empresas cuyos productos y/o servicios se coticen y facturen
en esa moneda.

Tasas de Interés Activas

Las tasas de interés activas del FIFOMI seran presentadas para evaluacion y aprobacion
del Comité Interno de Crédito, por el Area de Riesgos del FIFOMI, éstas se daran a

conocer mediante notificacion oficial.

Tasa de Interés Ordinaria

La aplicacion de la tasa de interés ordinaria seré conforme a las siguientes normas:

Pagina 27 de 93
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La tasa de interés ordinaria serd determinada por el Comité de Crédito
correspondiente, las cuales pueden ser fijas o variables. En el caso de tasas
variables se utilizard una tasa de interés de referencia mas una sobretasa en
puntos base aprobadas por el mismo Comité.

La tasa de interés aplicable para operaciones en dodlares americanos sera
determinada de acuerdo con lo que mas convenga al FIFOMI en términos de
cobertura y riesgo, debiendo ser autorizada por el Comité Interno de Crédito.

En el caso de créditos sindicados o cofinanciamientos se aplicara la tasa
designada por el Banco Lider.

La tasa de interés aplicable en caso de Reestructura sera presentada para evaluacion y
aprobacion del Comité Interno de Crédito, por el Area de Riesgos del FIFOMI.

Tasa de Interés Moratoria

La tasa de interés moratoria serd el resultado de multiplicar por 2.0 (dos punto cero) la
tasa ordinaria vigente y se aplicara a partir del dia siguiente a la fecha de incumplimiento
y hasta que deje de existir capital vencido.

Forma de Pago

Fecha: noviembre 2020

Los pagos se realizaran en la moneda en que fueron otorgados.

En los créditos Directos la periodicidad y forma de pago la determinara el Comité
correspondiente al momento de la autorizacion del crédito.

Los Intermediarios Financieros podran optar por los siguientes esquemas de
pago, siempre y cuando asi se encuentre formalizado con su acreditado:

_ Credites | Capital | Interés |
B tici
Cuenta »  Mensual Anticipados
X i = Mensuales :
corriente = Alvencimiento B \
S R | = Alvencimiento
s Mensual = Mensuales \
SHRBIEE = Bimestral = Bimestral
P = Trimestral = Trimestrales
* Semestral |  » Semestrales

En caso de requerir una forma de pago diferente a las contempladas debera
presentarse la solicitud del IF al Comité correspondiente, incluyendo nota
informativa y estudio paramétrico del FIFOMI con calificacién aprobatoria.
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I Los plazos y periodos de gracia estaran en funciéon a la capacidad de pago vy la
generacion de flujo de efectivo de las empresas acreditadas buscando con ello la
recuperacion del crédito.

Los pagos de capital podran ser:
=  Amortizaciones iguales.
= Amortizaciones desiguales.

= Amortizaciones crecientes

Pago de Intereses:

El célculo de los Intereses mensuales se realizard sobre saldos insolutos. Cuando la
periodicidad de pagos sea mayor a la mensual, se utilizard la Tasa Mixta de Interés
Compuesto (“TMIC").

Padgos Anticipados

En el caso de los créditos simples se podran realizar pagos anticipados parciales,
aplicandose estos a las Ultimas amortizaciones, sin causa de penalizacion, para lo cual el
acreditado o |IF debe notificar al FIFOMI.

Cuando el acreditado liquide el saldo insoluto de un crédito directo de forma anticipada,
le causara la siguiente penalizacion:

Comision
n
. . Saldo;_ (spread)
Comisién por pagos anticipados = Z e
LA+
Saldo;_; = Saldo insoluto de los pagos que faltan devengar
Spread = sobretasa que le corresponde de acuerdo a sunivel de riesgo ]
T = Tasa de interés de referencia
Fecha: noviembre 2020 ' MA-DCFA-01 Pédgina 29 de 93
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i. El plazo de los créditos otorgados debera establecerse en relacion con la
maduracion del proyecto respectivo. Adicionalmente, se debera considerar la
estimacion de los flujos futuros del acreditado.

ii. Enelcasodel programa de crédito con Intermediarios Financieros, el plazo estara
en funcion de la capacidad de pago de los acreditados.

iii. El periodo de gracia debera establecerse de acuerdo al proyecto. Cuando se trate
de operaciones bajo el programa de crédito directo (primer piso), el Comité de
Crédito correspondiente, analizara y, en su caso, autorizara el plazo y periodo de
gracia a otorgarse en cada financiamiento.

Los plazos maximos de los créditos seran los siguientes:

Plazos | J |

Pasivos.

_Pasivos. |

Refaccionario, Hasta 10 (diez) afios. Hasta de 24 (veinticuatro)
Habilitacion o Avio vy meses,

Crédito Simple.

Simple para Pago de | Hasta5 (cinco) afios. Hasta de 6 (seis) meses.

Crédito en cuenta
Corriente (avio
revolvente, factoraje vy
cadenas productivas)

Hasta 3 (tres) afios, y podra ser | N/A
renovable por un periodo igual.
Revolvencia minima de 30 (treinta)
dias y maxima de 180 (ciento
ochenta) dias.®

En el caso del programa de .
Cadenas Productivas la vigencia de '
la linea de crédito podrd ser

indefinida vy la revolvencia minima *

sera conforme a lo establecido por

el Comité de Crédito

S _correspondiente. B
Sindicado, Estard en funcion a la maduracion del proyecto, y en su caso, a lo ; \
cofinanciamiento o | dispuesto por el Banco Estructurador. \J
estructurado. e
ol

5 El plazo del vencimiento del pagaré y/a certificado de Titulos de Administracién de la dltima disposicién, podrd C

ajustarse al vencimiento.
Fecha: noviembre 2020
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6.1.3 Garantias

Para efectos de la cobertura de riesgo, de calificacion y constitucion de reservas de
créditos de la cartera crediticia, el FIFOMI toma en consideracion lo que se establece en
la Seccion Cuarta del Capitulo V, del Titulo Segundo de las Disposiciones de caracter
general aplicables a los organismos de formento y entidades de fomento y a los anexos

33 al 35 de las mismas.

Politicas de aceptacion de garantias

Los financiamientos que otorgue el FIFOMI| deberan contar preferentemente con
garantias reales, libres de gravamenes conforme a la cobertura que especificamente se
detalla en el Anexo J "Cobertura, Proporcién y Seguros de Garantia” de este Manual,
debiéndose atender lo siguiente:

Fecha: noviembre 2020

En el caso de los créditos con garantias reales, se revisara el estado fisico, la
situacion juridica y los seguros del bien de que se trate, asi como la facilidad de
realizacion, previendo en todo momento las medidas necesarias para asegurar la
adecuada constitucion de las garantias, su valuacién y conservacion.

Los bienes muebles u otras garantias previstas en el articulo 32 A del Reglamento
del Registro Publico de Comercio, deberan estar inscritas en el Registro Unico de
Garantias Mobiliarias al que se refiere el Cédigo de Comercio o depositados en
almacenes generales de depdsito, incluyendo aquellos bienes otorgados en
arrendamiento, respecto de los cuales no exista opcion de compra al término de
la vigencia del contrato. La garantia deberd considerarse en un monto que no
exceda al valor razonable corriente, al que podria venderse el bien mediante
contrato privado entre un vendedor y un comprador.

Para considerar a la maguinaria y equipo como nuevo, deberd tener no mas de 12
meses de adquisiciéon (primera factura) en relacion a la fecha de la solicitud.

La maquinaria y equipo prefabricado (hechizo), no se aceptarda como garantia
prendaria.

En el caso de las garantias personales (aval u obligado solidario), se deber3
presentar relacion patrimonial debidamente firmada por el Aval o Deudor
Solidario y por Contador PUblico con cédula profesional siempre y cuando la
persona asuma actividad empresarial, de lo contrario Unicamente deberd
proporcionar la relacion patrimonial que cuente con una antigledad no mayor
de 3 (tres) meses contados a partir de la fecha de la solicitud o informacién
financiera con antigledad no mayor a 3 (tres) meses. Si estdn casados bajo el
régimen de sociedad conyugal debera firmar el cényuge e integrar el acta de
matrimonio. La informacién financiera correspondera al Formato FIFOMI IF-16.
MA-DCFA-0] Pagina 31 de 93
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vi. Las Gerencias Regionales estableceran con el solicitante, la relacion garantia-
crédito mas adecuada al proyecto de inversion, cuidando siempre respaldar los
créditos con garantias sdlidas y con mayor facilidad de realizacion.

vii.  Paraelcaso de los bienes muebles e inmuebles, las Gerencias Regionales deberan
emitir un reporte de verificacién en donde se evidencie su existencia real y estado
fisico actual, asi como el seguimiento continuo de la existencia y grado de
cualquier derecho preferente sobre la propiedad.

viii.  Para el caso de los derechos de cobro y fiduciarios se debera atender lo dispuesto
en el Anexo 33 de las Disposiciones de la CNBV.

ix. Las garantias e instrumentos asimilables, para garantizar su certeza juridica
cuando menos deberan:

a) Estar debidamente constituidas a favor del FIFOML.

b) Ser juridicamente exigibles en todas las jurisdicciones pertinentes y estar
debidamente constituidas.

c) Estarinscritos en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de que
se trate.

d) Contar con acuerdos o clausulas que documenten las garantias y que
permitan al FIFOMI su ejecucion.

e) Estar libres de gravamenes con terceros, o en caso contrario que el FIFOMI
figure en primer lugar en la prelacion de pago, considerando para tal efecto
el aforo de la garantia. Tratandose de un nuevo crédito o renovacion y
prevalezcan las mismas garantias, éstas deberan liberarse de gravamen
previamente cuando se trate de créditos liquidados, o bien, cuando el aforo
de la garantia lo permita, deberan gravarse nuevamente en el lugar y grado
que le corresponda.

f) Tratdndose de operaciones de descuento con IF, deberan de encontrarse
debidamente constituidas a favor del mismo en primer lugar de prelacion;
en caso de no encontrarse en primer lugar de prelacion a favor del IF, el
Comité de Crédito debera evaluar la nueva solicitud de crédito y de
recursos, cuidando gue se conserve la cobertura minima que el FIFOMI
hubiere establecido para cada tipo de crédito, considerando el monto
pactado en los instrumentos en los que se hubiesen formalizado.

g) Ser de facil realizacion

Xx. En el caso de derechos de cobro y fiduciarios, los documentos o instrumentos
legales en los que consten deberan:

a) Asegurar la exigencia sobre sus rendimientos.
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b) Servinculantes para todas las partes y juridicamente exigibles en todas las
jurisdicciones pertinentes.

c) Establecer procedimientos ciertos y claramente definidos que permita la
rapida recaudacion de los flujos de efectivo que genere la garantia.

d) Para el caso de tratarse de derechos fiduciarios, el Fiduciario por lo menos
debera tener una calificacion minima de BBB- (S&P) o Baa3 (Moody “s).

Xi. Los bienes otorgados en arrendamiento financiero podran ser reconocidos
recibiendo el mismo tratamiento que las garantias reales admisibles cuando no
gueden sujetos a FIFOMI al riesgo de valor residual, los cuales deberdan observar

los criterios siguientes:

a) El arrendador debera llevar a cabo una adecuada administracién del
riesgo acorde con la ubicacion del activo, al uso que se le da, a su
antigledad y a su ciclo de vida previsto.

b) El arrendador debera tener la titularidad sobre el activo, asi como la
capacidad para ejercer oportunamente sus derechos como propietario.

c) La diferencia entre la tasa de depreciacién del activo fijo vy la tasa de
amortizacion incluida de los pagos por el arrendamiento no debera ser
significativa, a fin de evitar que se estime en exceso la cobertura de riesgo
de crédito atribuida a los activos arrendados.

xii. Los fideicomisos de garantia sobre bienes muebles o inmuebles deberan de
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Elfideicomiso sea de caracter irrevocable.
b) Elfiduciario sea una Institucion con una calificacién minima de BBB- (S&P)

o Baa3 (Moody s).

¢) Los bienes que conforme el patrimonio del fideicomiso, no podran ser
restituidos sino hasta que el crédito sea pagado, salvo autorizacion del
Comité de Crédito correspondiente.

Politicas de aceptacion de garantias personales, sequros de crédito v derivados de
crédito

i. Se debera evaluar periédicamente la calidad crediticia de la Institucion o entidad
proveedora de |la garantia personal, Seguro de Crédito y derivado de crédito. Para
tales efectos, se debera considerar, como minimo, el seguimiento y analisis de las
calificaciones asignadas por Instituciones Calificadoras.
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ii. Se deberd considerar la facilidad de su ejecucién considerando, cuando
corresponda, otras obligaciones directas y contingentes a cargo de la Institucién
o entidad proveedora de las mismas.

iii. Tener contratos u otros instrumentos en gue se documente la constitucion de las
garantias en los gue consten los supuestos y el procedimiento para ejercer la
garantia. Los cuales deberan:

a) Asegurar que el FIFOMI mantenga el derecho a ejecutarla de manera lega
| en caso de incumplimiento, insolvencia, concurso mercantil o de
cualquier otro evento similar.

b) Ser irrevocable e incondicional y obligatorio para las partes involucradas y
exigibles legalmente en las jurisdicciones correspondientes.

iv. Tratdndose de garantias personales, se deberan considerar al menos lo siguiente:
a) Los garantes admisibles podran ser:

1) Entidades soberanas, entidades del sector publico, Instituciones y
casas de bolsa con una ponderaciéon por riesgo inferior a la de la
contraparte original.

2) Programas derivados de una Ley Federal que se establezcan en el
Presupuesto de Egresos de |la Federacion.

3) Otras entidades con grado de riesgo 2.

b) Adicionalmente, podran reconocerse garantias personales contingentes,
siempre que los criterios de asignacion contemplen adecuadamente
cualquier posible reduccion del efecto de cobertura del riesgo.

v. Tratandose de seguros de crédito, el FIFOMI deberan cuando menos cumplir con
lo siguiente:

a) El proveedor del seguro debera ser una institucion especializada
autorizada por la Secretaria para conceder seguros, gue cuente con una
calificacion crediticia superior o igual a Grado de Inversién, emitida por al
menos una agencia calificadora de reconocido prestigio internacional.

b) Los contratos o las pdlizas de los esquemas de cobertura deberan:

1. Tratdndose de Seguro de Crédito, considerar las condiciones de \
incumplimiento parcial o total de un acreditado.
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2. Ser exigibles legalmente en las jurisdicciones pertinentes. Para este
efecto, el FIFOMI deberan beneficiario de la ejecucion del esquema
de cobertura en las condiciones y plazos pactados.

3. No se podra cancelar o revocar unilateralmente.

4. No se podra aumentar el costo del esquema de cobertura ante un
deterioro de la calidad crediticia de la posicion cubierta.

vi. Tratandose de derivados de crédito, el FIFOMI debera cuando menos cumplir con
lo siguiente:

a) El instrumento legal que formaliza la operacion debera considerar como
minimo los eventos de crédito siguientes:

1. El incumplimiento de las obligaciones provenientes del activo de
riesgo gque se encuentren vigentes en el momento de dicha falta de
pago.

2. La quiebra, insolvencia o incapacidad para hacer frente a sus
obligaciones.

3. Lareestructuracion de la obligacion subyacente cuando implique la
condonacion o el diferimiento del pago del principal, los intereses,
las comisiones, o en caso de causar quebranto.

4. Laconstitucion de mayores provisiones derivadas de un deterioro en
la calidad crediticia del activo financiero.

Clasificacion de las Garantias Reales

Financieras y No Financieras

De acuerdo a las Disposiciones de la CNBV, las garantias financieras y no financieras
podran ser:

S L

Clasificz rc.:on || __ Tipo.de Garantia _ ‘I,l v L ___ Cons HH eraciones

Fmanmeras I Los instrumentos de | B Deberan contar con una callﬁcaaon
deuda emitidos por crediticia asignada por una Institucion
Instituciones, casas de Calificadora reconocida.

bolsa y otras entidades. )

F' Los instrumentos de | E Deben contar con una calificacién
deuda de corto plazo. crediticia asignada por una Institucién
Calificadora reconocida.
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I Titulos accionarios. ]

Precios y Cotizaciones de la Bolsa

Mexicana de otras bolsas, asi como las

obligaciones subordinadas convertible
] en tales titulos.

I Titulos accionarios y | E Deben cotizar en la Bolsa Mexicana de
obligaciones Valores o en otras bolsas reconocidas.
subordin@adas . | i

I Inversiones en | E Sus activos objeto de inversion se
sociedades de inversion. ~deberan incluir en los instrumentos

- - sefialados en el punto anterior.

I Dinero en efectivo o | E El deudor deberd constituir un depdésito
valores y medios de pago de dinero en alguna Institucion y otorgar
con vencimiento menor un mandato irrevocable para aplicar los
a7 (siete) dias. recursos respectivos al pago de los

créditos con el FIFOMI.

I Cuando se trate de titulos de crédito
negociables de inmediata realizacion y
amplia circulacion cuyo valor cubra con
suficiencia el monto garantizado, y en su
caso de incumplimiento, deberan ser
disponibles sin restricciéon legal alguna
para el FIFOMI y de los cuales el deudor o
cualquier otra persona distinta al
Fideicomiso no pueda disponer mientras

. subsista la obligacion.

I Depdsito, valores %
créditos a cargo del
Banco de México, valores
emitidos o avalados por
el Gobierno Federal y
valores, titulos y
documentos, a cargo del
IPAB, asi como las
obligaciones
garantizadas por este

| Instituto. -

I Instrumentos de deuda | B Debera contar con una calificacion
emitidos por Estados crediticia emitida por una Institucion
soberanos o por bancos Calificadora reconocida.
centrales. - o )
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Inversiones.

|
Inversiones en
sociedades de inversion
que coticen diariamente
Y cuyos activos objeto de
inversion se limiten a los
instrumentos sefialados
en los numerales

y anteriores. ] ]

I Instrumentos de deuda | E Deberd cumplir con la totalidad de los
emitidos por siguientes puntos;
Instituciones que
carezcan de una a} Los instrumentos cotizar en
calificacién crediticia un  mercado reconocido
emitida por una conforme a las disposiciones
Institucion  Calificadora aplicables y estan calificados
reconocida. como deuda preferente.

b) Todas las emisiones
calificadas de la misma
prelacién realizadas por la
Institucion emisora deberén
gozar de una calificacion
crediticia emitida por una
Institucion Calificadora

: reconocida de al menos
grado de riesgo 3 del Anexo 2
de las Disposiciones de la

- CNBV. B
No F Inmuebles comerciales | B El valor de la garantia no debera
Financieras residenciales. depender de la situacién econdmica del
acreditado, incluyendo aquellos bienes
otorgados en arrendamiento respecto de
los cuales no exista opcién de compra al
término de la vigencia del contrato.

F  Se debera considerar un monto que ho
exceda al valor razonable corriente al que
podria venderse la propiedad mediante
contrato privado entre un vendedor y un

) - comprador. B B
I Inmuebles semiurbanos | B No podran considerarse como Unica
o rusticos. garantia, por lo gue se complementard
1 ~__con alguna de las descritas en este
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apartado, que cubra la proporcion y
porcentaje de aceptacion requerido.

I Bienes muebles u otras | E
garantias previstas en el
articulo 32 A del
Reglamento del Registro
Publico de Comercio.

Se debera considerar un monto que no
exceda el valor razonable corriente al que
podrfa venderse la propiedad mediante
contrato privado entre un vendedor y un
comprador,

Se podran considerar los derechos que
otorgan los titulos de concesién minera
y/o los lotes mineros con titulos de
concesiéon minera, mismos que deberan
ser gravados en el registro publico que
corresponda. No podran considerarse
como Unica garantia, debiéndose
complementar con otras descritas en
este apartado

I Derechos de cobro y | E
fiduciarios.

Entendidos como tales a los titulos
valores  cuya liquidacién  debera
realizarse mediante los flujos derivados
de los activos subyacentes.

Debera contar con la propiedad vy
disposicion de los flujos de efectivo
derivados de los derechos de cobro, en
cualquier circunstancia previsible.

I  Reservas sobre minerales | B
concesibles con valor "in
situ" neto de mineral.

I Derechos de cobro sobre
mineral.

I Fianza de pago o de | Ek
crédito.

2T RIANES 2 (11257 D AR }: APJ A

LONAR S TN DA M SR ) s AN

Deberan estar certificadas por una
persona fisica o moral certificada
conforme a normas internacionales
aceptadas en el sector minero, no podra
considerarse como Unica garantia,
debiéndose complementar con otras
descritas en este apartado. |

Solo podra ser para créditos de corto y
mediano plazo (hasta 3 [tres] afos,
siempre y cuando se mantenga vigente
la fianza durante el plazo del crédito).
Esta podrd complementar la proporcion
de garantias o ser Unica, si se establece
que cubre el saldo insoluto del crédito
(capital e intereses) a la fecha de la

ligquidacion de la afianzadora.
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Garantia L_I'q”uid_a.

il

-_liuede .

constituirse en fondo
fideicomiso gubernamental, estatal,
municipal o privado y/o fuente alterna de
pago. Podra ser Unica garantia o podra
complementar la proporcién requerida
en todos los tipos de crédito. |

Debera garantizar el importe total del

I Carta de Crédito. [
crédito hasta por el plazo determinado.
Podra ser Unica garantia, siempre y
cuando cubra la cobertura requerida.
Seran remitidas por bancos o agencias
domiciliadas en territorio nacional. -
I Participaciones e | ¥ Fideicomisos de garantia o
ingresos federales o administraciéon o ambos.
aportaciones federales o | B Instrucciones irrevocables o contratos de
| ambas. = ~_mandato de garantia, o ambos
I Fideicomiso de Garantia | B Podra ser Unica garantia si el valor del
o] Fideicomiso de patrimonio del fideicomiso satisface la
Administracion con cobertura requerida para cada tipo de
ingresos  propios  con crédito excepto maquinaria y equipo.
fuente de pago F En caso de bienes inmuebles que se
encuentren afectados dentro del
fideicomiso el valor de su avallo se
- | tomardenuni00%

ylo |

Dentro de las garantias no financieras se podran considerar los bienes muebles u otras
garantias previstas en el articulo 32 A del Reglamento del Registro Publico de Comercio,
inscritas en el Registro Unico de Garantias Mobiliarias al que se refiere el Cédigo de
Comercio o depositados en Almacenes Generales de Depdsito, incluyendo aquellos
bienes otorgados en arrendamiento, respecto de los cuales no exista opcion de compra
al término de la vigencia del contrato; sin embargo no podran considerarse bienes

muebles para venta.

Otras garantias reales

El FIFOMI podra considerar las garantias reales sobre bienes muebles o inmuebles

otorgadas por medio de fideicomiso de garantia.
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Garantias Personales, Seguros de Crédito v Derivados de Crédito:

Clasificacion |

Personales’
(Obligado solidario complementarse con garantias reales.

__yleAval) o

Seguros de Crédito® | B El prestador del seguro debera ser una Institucién especializada y
autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, que
cuente con calificacion crediticia igual o superior al grado de
inversion,

F No sera considerada como Unica garantia y deberd
e complementarse con garantias reales.

Derivados de I Debera considerar el incumplimiento de las obligaciones

Crédito?® provenientes del active de riesgo, la quiebra, insolvencia o

incapacidad para hacer frente a las deudas del sujeto de riesgo, la

reestructuracion de la obligacion subyacente y la constitucion de
Mmayores provisiones,

E No sera considerada como Unica garantia y deberd

_complementarse con garantias reales.

La cobertura, proporciéon y politicas de aseguramiento de garantias se describen en el
Anexo J "Cobertura, Proporcién y Seguros de Garantia" de este Manual de Crédito.

Valuacion de las Garantias

Los bienes objeto de garantia deberan contar con un avallo actualizado debiendo
realizarse conforme a lo establecido en las Disposiciones de la CNBV.

Tratdndose de bienes inmuebles comerciales se debera tomar en consideracidn lo
siguiente:

1. Para créditos cuya probabilidad de incumplimiento sea o haya sido mayor a 15%
(quince por ciento) en los Ultimos 24 (veinticuatro) meses, se debera contar con
un avallo por lo menos cada 2 (dos) afios o con mayor periodicidad cuando las
condiciones de mercado sean inestables a juicio de |la CNBV. Si derivado de |a Y

" El FIFOMI deberd cerciorarse de al menos lo establecido en el Anexo 34, numeral ll, de las Disposiciones de la CNBYV.

8 El FIFOMI deberd cumplir cuando menos con lo establecido en el Anexo 34, numeral lll, de las Disposiciones de la CNBV. Q

? El FIFOM! deberd cumplir cuando menos con lo establecido en el Anexo 34, numeral IV, de las Disposiciones de la CNBV. i
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aplicacion de estimaciones de valor de los bienes se identifican bienes cuyo valor
haya disminuido y precisen nuevas valoraciones, el avallio debera actualizarse.
Cuando la informacion disponible sugiera que su valor pueda haberse reducido
de forma significativa, respecto a los precios generales de mercado o cuando
tenga lugar algun incumplimiento, a efecto de actualizarse.

La determinacion del valor comercial de los bienes ofrecidos en pago se realizarg,
mediante avalGo bancario emitido por la Banca de Desarrollo o por instituciones
financieras sélidas con calificacién de riesgo de contraparte de cuando menos AA
emitida por agencia calificadora y por excepcion, por estimacion de valor emitida
por perito independiente, en cualquier caso, designados por el FIFOMI, mediante
el acuerdo correspondiente, emitido por la instancia de decisién respectiva.

La vigencia de los avallos practicados a los bienes inmuebles, para el caso del
programa de credito primer piso, el avallo o estimacion de valor debera tener una
antigledad no mayor a 6 (seis) meses, a partir de la fecha en que se presente la
solicitud respectiva.

La vigencia de los avallos practicados a los bienes inmuebles, para el caso del
programa de financiamiento de descuento con IF, el avallio o estimacién de valor
debera tener una antigliedad no mayor a 6 (seis) meses, contados a partir de su
fecha de elaboracién en relacién a la fecha de autorizacién de crédito por el IF.

El avallo debera de contener, entre otras cosas, el uso de suelo del bien inmueble
valuado, asi como la comparacion de mercado.

En el caso de reestructuraciéon o renovacion de cualquier crédito, asi como en
nuevas operaciones de crédito con la misma empresa, donde prevalezca la
garantia originalmente otorgada a favor del FIFOMI, se debera presentar un
nuevo avallo en los términos establecidos en este Manual.

Cuando se trate de garantias mobiliarias previstas en el articulo 32 A del Reglamento del
Registro Publico de Comercio se debera tomar en consideracion lo siguiente:

3

En el caso de la maquinaria y equipo con 12 (doce) meses de adquisicion de
primera factura original, en relacion a la fecha de la solicitud, no necesitaran
avaluo.

En el caso de la maquinaria y equipo con mas de 12 (doce) meses de antigliedad
de primera factura original, en relacion a la fecha de solicitud, deberan incluir una
certificacion de vida Util con antigliedad no mayor a 6 (seis) meses, a partir de la
fecha de presentacion de la solicitud, que deberd ser elaborada por perito
valuador independiente con registro de Institucién Oficial Especializado en la
materia o desighado por el FIFOMI.

La maquinaria y equipo prefabricado, no podré ser considerada como garantia.

4. Que los bienes no se encuentren para venta a favor de terceros.
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En las solicitudes de renovacion y ampliacion al monto de las lineas de crédito, asi como
en nuevas operaciones de crédito con la misma empresa, donde prevalezca la garantia
hipotecaria originalmente otorgada a favor del FIFOMI, se debera presentar avaltio

actualizado.

Cuando se presente una solicitud de sustituciéon, liberacién total o parcial de garantias,
debera presentarse avallio bancario o de perito valuador independiente con registro de
Institucion Oficial Especializado en la materia a satisfaccion del FIFOMI, cuidando que
ésta no presente detrimento en el respaldo de la operaciéon y cumpla con la cobertura y
calidad requerida.

Seguros de las Garantias

Para el aseguramiento de las garantias se debera cumplir con lo siguiente:

1. Los bienes materia de garantia natural y adicional, deberdn estar asegurados
contra los riesgos a que estan expuestos, por el plazo del crédito o mientras exista
saldo insoluto, nhombrando como beneficiario preferente al Fideicomiso de
Fomento Minero, cuya fiduciaria es NAFIN.

2. El acreditado tendra dos opciones para el aseguramiento de los bienes en
garantia:

a. A solicitud expresa del acreditado, el FIFOMI en su caso, pagara por cuenta
del cliente, el importe de la prima anual de los seguros de las garantias que
se otorguen y se incluira al monto del crédito.

b. El acreditado podréd asegurar por su cuenta los bienes. en garantia,
debiendo proporcionar dentro del plazo establecido en el presente Manual
y contractualmente, lo siguiente:

i. Pdliza de seguro y anexos.

ii. Recibo de pago (donde conste fehacientemente el pago) y;

iii. Endoso de beneficiario preferente a favor del Fideicomiso de
Fomento Minero, cuya fiduciaria es Nacional Financiera S.N.C.
Institucion de Banca de Desarrollo.

%. En caso de siniestro, la indemnizacién gque cubra la aseguradora se aplicara al
pago de los adeudos y el remanente sera devuelto al acreditado.
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Sustitucion v Liberacion de Garantias

Cualquier solicitud de sustitucidon, total o parcial de garantias serd sometida a
consideracion de las instancias de decision del FIFOMI debiéndose ajustar a lo
establecido en el presente Manual, conforme al Anexo J "Cobertura, Proporciéon y

Seguros de Garantias".

Comisiones

El FIFOMI cobrara una comisién por concepto de apertura de crédito en moneda
nacional o moneda extranjera, la cual sera fijada por el Comité de Crédito

correspondiente.
El Comité respectivo, tendré la facultad de modificar o establecer otras comisiones.
6.1.4 Otros

AntigUedad de las Inversiones

Se reconoceran inversiones en activo fijo inherentes al negocio que hayan sido realizadas
con antigledad de 1(un) afio natural, asi como capital de trabajo que haya sido invertido
con 90 (nhoventa) dias naturales de antelacion a la fecha de solicitud. Cuando se trate de
operaciolles de descuento con IF, la fecha de solicitud a considerar deberé ser la fecha
en la que el Acreditado solicité recursos al IF.

Vigencia del Acuerdo de la Actividad Crediticia

Las resoluciones emitidas en materia de crédito por las instancias de decisién del
FIFOMI, tendran una vigencia de 90 (noventa) dias naturales. La Gerencia de Crédito y
Contratacion podrd prorrogar esa vigencia por una vez, hasta por un periodo similar, a
partir de la fecha de autorizacion, siempre y cuando las variables que sustentan al
proyecto no se modifiquen ni pongan en riesgo su viabilidad, debiéndose actualizar la
informacion financiera y burd de crédito e informar en la siguiente sesion ordinaria del
Comité de Crédito correspondiente sobre la emision de dicha prérroga.

Cuando se trate de operaciones de descuento automatico la vigencia serd de 45
(cuarenta y cinco) dias naturales improrrogables, contados a partir de la fecha de
aprobacion del modelo de evaluacion paramétrica o de la validacién del sistema de
originacion y administracion del crédito del IF.

ey
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Ministracidn de los Recursos

Para todos los créditos, la ministracion de los recursos se realizara mediante depdsito o
transferencia en cuenta bancaria y podra otorgarse en una o varias disposiciones
conforme al calendario de disposiciones, que se establezcan en el contrato respectivo.

El Comité de Crédito correspondiente o los apoderados del FIFOMI, podran instruir
irrevocablemente la transferencia de recursos en representacion del acreditado a
cuenta de terceros que se indiguen mediante una notificacién de disposicion emitida

por el acreditado.

Comprobacion de Recursos Crediticios

La acreditada se obliga a comprobar la aplicaciéon del 100% (cien por ciento) de los
recursos crediticios otorgados, sin considerar el LV.A, conforme al Programa de
Inversion o erogacion de recursos, respecto a los créditos refaccionarios, habilitacion o
avio y pago de pasivo, en un plazo que no excedera de 90 (noventa) dias naturales,
contados a partir del otorgamiento de la primera ministracion.

La Gerencia Regional correspondiente mediante visita al proyecto del acreditado,
verificard fisica y documentalmente la comprobacion de los recursos crediticios

otorgados.

Consulta del Historial Crediticio

Conforme a las Disposiciones de la CNBV, se deberd investigar la experiencia de pago
del solicitante del crédito, revisando para tal efecto, informacion cuya antigliedad no sea
mayor a 90 (noventa) dias naturales, obtenida a través de un Reporte de Informacion

Crediticia.

La consulta del historial crediticio estara sujeta a lo dispuesto por el articulo 28 de la Ley
para Regular las Sociedades de Informacion Crediticia y disposiciones de caracter
genera | gue de ella emanen.

Cualguier situacion que se presente en los reportes de historial crediticio y su
interpretacion, se sujetard a lo dispuesto en los Manuales que emitan las propias
Sociedades de Informacion Crediticia ("SIC").
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Atributos especiales de la consulta

El resultado de dichas consultas sera un primer elemento para la toma de decisiones en
materia de crédito, sujetandose a las politicas establecidas en el presente Manual, para
la recepcion de solicitudes de crédito.

Las SIC solo podran proporcionar informaciéon a un Usuario, cuando éste cuente con la
autorizacion expresa del Cliente, mediante su firma autdgrafa, en donde conste de
manera fehaciente que tiene pleno conocimiento de la naturaleza y alcance de la
informacion que la Sociedad proporcionara al Usuario que asi la solicite, del uso gue
dicho Usuario hara de tal informacion y de hecho de que éste podra realizar consultas
periddicas de su historial crediticio, durante el tiempo que mantenga relaciéon juridica

con el Cliente.

Asimismo, el Banco de México podra autorizar a las SIC los términos y condiciones bajo
los cuales podran pactar con los Usuarios la sustitucion de la firma autégrafa del Cliente,
con alguna de las formas de manifestacion de la voluntad sefa ladas en el articulo 1803
del Cédigo Civil Federal.

La autorizacion expresa a que se refiere el articulo sefalado en el parrafo anterior, sera
necesaria tratandose de:

I.  Personas fisicas, y
[l.  Personas morales con créditos totales inferiores a 400,000 (cuatrocientas mil)

UDI's, de conformidad con el valor de dicha unidad publicado por el Banco de
México a la fecha en que se presente la solicitud de informacion. Los Usuarios que
realicen consultas relacionadas con personas morales con créditos totales
superiores a 400,000 (cuatrocientas mil) UDI's, no requeriran de la autorizacion
expresa a que se refiere el presente Manual.

Politicas para Consulta del Historial Crediticio

1. Elreporte de informacion crediticio no debera ser mayor a 3 (tres) meses contados
a partir del ingreso de la solicitud de la operacion crediticia al area de Crédito,
debiéndose actualizar previo a la autorizacién por parte del comité de crédito
correspondiente.

a. Se deberan revisar los mensajes de alerta (Hawk), juicios, embargos o
concurso mercantil.
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b. No debera tener saldos vencidos ni claves de prevencion, ni haber causado
quebranto. Cuando los reportes de informacioén crediticia muestren clave
de prevencion MOP (2), se podra presentar la ficha de pago o la aclaracion
respectiva ante el SIC, pudiendo continuar con la etapa de anélisis.

De existir mensajes negativos y/o saldos vencidos, seré necesario demostrar que
dicha situacion fue regularizada, adjuntando la documentacion que o
compruebe y, en su caso, tramitar la aclaracién ante la SIC de que se trate.
Cuando se otorgue garantia personal se deberd consultar el reporte de
informacion crediticia de la persona fisica o moral que fungira como tal.

El FIFOMI se reserva el derecho de solicitar a los clientes, reportes de crédito
especiales emitidos por las SIC, previo al otorgamiento de los recursos.

En caso de que se reporten juicios en el reporte de informacion crediticia, se
deberd presentar carta, manifestando bajo protesta de decir verdad, que dicho
juicio(s) no afecta(n) la capacidad para cumplir con sus obligaciones de pago.

En su caso, el Comité de Crédito correspondiente, tendra la facultad de
pronunciarse respecto de |la aceptacion de una solicitud cuando ésta no cumpla
con los criterios antes citados.

Disposiciones en Materia de Créditos Relacionados

Se debera entender por créditos relacionados, aguellas operaciones celebradas por la
institucion, en las que resulten o puedan resultar deudores de las mismas, las personas
que se indican en los articulos 73, 73 BIS y 73 BIS 1 de la Ley de Instituciones de Crédito.

Disposiciones en Materia de Riesgo Comun

Para efectos del concepto de Riesgo Comun, el FIFOMI se ajusta a lo establecido por los
articulos 49 al 57 referente a la diversificacion de riesgos de las Disposiciones de la CNBV.

Por concepto de riesgo comun, debera entenderse, el gque representen el deudor del
FIFOMI y las personas siguientes:

a)

Fecha:

noviembre 2020

Cuando el deudor sea persona fisica:
i. Las personas fisicas que dependan econémicamente de este.
i. Las personas morales que sean controladas, directa o indirectamente, por
el propio deudor, con independencia de que pertenezcan o no a un mismo
Grupo Empresarial o Consorcio.
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b) Cuando el deudor sea persona moral:

i. La persona o grupo de personas fisicas y morales que actien en forma
concertaday ejerzan, directa o indirectamente, la administracion a titulo de
dueno, o el Control de la persona moral acreditada.

ii. Las personas morales que sean controladas, directa o indirectamente por
el propio deudor, con independencia de que pertenezca o no a un mismo
Grupo Empresarial y, en su caso, Consorcio.

ii. Las personas morales que pertenezcan al mismo Grupo Empresarial o, en
su caso, Consorcio.

Para efectos de lo dispuesto en los incisos a) numeral ii, y b) numerales ii y iii anteriores,
no quedaran comprendidas las Instituciones de Crédito.

¢) Cuando el deudor sea un fideicomiso, el fideicomitente, siempre que dicho
fideicomitente se trate a su vez de una de las personas sefialadas en los incisos a)
y b) de la presente fraccion y dichas personas mantengan una participacién
mayoritaria en el fideicomiso deudor.

No obstante, cuando el fideicomitente no mantenga una participacion mayoritaria en el
fideicomiso deudor Unicamente debera considerarse como un mismo Riesgo Comuin, la
parte alicuota o proporcional del porcentaje de Financiamiento otorgado al fideicomiso,
asi como los Financiamientos que le sean otorgados en directo a cada persona que
tenga el caracter de fideicomitente.

Disposiciones en Materia de Integracion de Expedientes de Crédito

Las areas que intervienen en el proceso de crédito del FIFOMI, deberdn atender lo
establecido en los articulos 42 a 47 de las Disposiciones de la CNBYV, en materia de
integracion de expedientes de crédito.

Expediente de Crédito

En el Anexo E "Requisitos de Integracion de Expediente para el Programa de Crédito
Directo (Primer Piso)" de este Manual, se incluyen los requisitos de integracion vy
mantenimiento de los expedientes para cada tipo de operacion, segln corresponda, en
términos de las Disposiciones de la CNBV. Dichos requisitos prevén la incorporacién de
informacion y documentacion pertinente en funcién de la etapa del Proceso Crediticio
gue corresponda, incluyendo la relativa tanto a la promocidn, evaluacion, aprobacién e

instrumentacion del crédito, como la relacionada al seguimiento, control y recuperacion
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de la cartera, considerando para tal efecto, al menos la sefalada en los anexos 14 al 23 de
las Disposiciones citadas, segln corresponda, entendiéndose tal recopilacion de datos y
documentos como el expediente de crédito.

El drea de crédito debera integrar un expediente para cada tipo de operacion crediticia
que el FIFOMI celebre con cada deudor, acreditado o contraparte, durante la vigencia
de los créditos o incluso estando vencidos, con la informacion y documentacion que
corresponda en términos de las Disposiciones de la CNBV seguln el tipo de cartera de
que se trate, conforme a lo siguiente:

a) Programa de Crédito Directo (Primer Piso), atendiendo la clasificacion que a
continuacion se indica:

i. Créditos cuyo monto autorizado sea menor a un importe de 4.0 (cuatro)
millones de UDI's en su equivalente a moneda nacional, el cual debera
contener como minimo, los requisitos que se sefalan en el Anexo 17 de las
Disposiciones de la CNBV.

i. Créditos cuyo monto autorizado sea igual o mayor a un importe de 4.0
(cuatro) millones de UDI's en su equivalente a moneda nacional, el cual
debera contener como minimo, los requisitos que se sefialan en el Anexo
18 de las citadas Disposiciones.

b) Programa de Crédito de Segundo piso, a través de Intermediarios Financieros; se
observardn cuando menos los requisitos de informacion y documentacion
sefalados en los anexos 20 y 21 de las Disposiciones de l[a CNBV.

c) Las operaciones crediticias con estados, municipios y sus organismos
descentralizados, se deberan ajustar cuando menos a lo sefalado en el Anexo 23
de las citadas Disposiciones,

Politicas para la Integracién del Expediente de Crédito

Las dreas involucradas en la originacion y administracion del crédito deberan cumplir las
siguientes politicas, en materia de integracion del expediente de crédito:

1. Sedebera prever laincorporacion de informacion y documentacion pertinente en
funcion de la etapa del Proceso Crediticio que corresponda, incluyendo la relativa
tanto a la promocion, evaluacion, aprobacion e instrumentacion del crédito, como
la relacionada al seguimiento, control y recuperacion de la cartera, considerando
para tal efecto, al menos |la sefialada en los anexos del 14 al 23 de las Disposiciones
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de la CNBYV, segln corresponda, entendiéndose tal recopilacion de datos como el
expediente de crédito.

Se debera integrar un expediente para cada tipo de operacién crediticia que se
celebre con cada deudor, acreditado o contraparte, durante la vigencia de los
creditos o incluso estando vencidos, con la informacion y documentacion que
corresponda seguln el tipo de cartera de que se trate, conforme a los anexos del 17
al 23 de las Disposiciones de la CNBV.

Se podra integrar un expediente de crédito por deudor, acreditado o contraparte,
siempre y cuando dicho expediente contenga la informacién y documentacion
de todas las operaciones celebradas con las personas referidas, en términos de lo
sefnalado por las Disposiciones de la CNBV.

Los expedientes de cada crédito integrados conforme a las Disposiciones de la
CNBV podran mantenerse en papel o mediante archivos electrénicos, grabados o
microfilmados, siempre y cuando estén en todo momento disponibles para
consulta del personal del FIFOMI| debidamente facultado, asi como de las
autoridades regulatorias.

En caso de pactar con terceros que estos conserven la administracion y cobranza
de una determinada Cartera Crediticia, con independencia de gque se trate o no
de operaciones de segundo piso, el area de crédito, debera prever mecanismosy
controles para verificar la adecuada integracion de expedientes de crédito por
parte de dichos terceros, en los términos y condiciones que se contienen en las
Disposiciones de la CNBV, asi como estipulaciones que obliguen al proveedor del
servicio a conservar los y mantenerlos a su inmediata disposicién.

En las operaciones de segundo piso, los Intermediarios Financieros, deberan
integrar el expediente respectivo, siendo responsables de la integracion, custodia
y administracion de este, lo anterior con independencia de que se encuentren o
no obligados a integrar su propio expediente.

Los expedientes deberan mantenerse en forma fisica y/o electronica
permanentemente actualizados.

Se exceptuara la actualizacion del expediente de crédito, cuando se trate de
operaciones crediticias que se encuentren en proceso de cobranza judicial,
exclusivamente en lo referente a la informacién que deba ser proporcionada por
el deudor, acreditado o contraparte.

El plazo de conservacion de los expedientes de crédito se ajustard a las
disposiciones legales y administrativas aplicables. Lo anterior, incluso una vez
aplicados los castigos o quebrantos que, en su caso, se determinen en apego a
Criterios Contables.

Los expedientes deberan ser revisados con una periodicidad bimestral durante la
vigencia del crédito. La integracion y actualizacion de los expedientes se llevara a

cabo a través de los analistas de crédito, coordinadamente con el funcionario
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responsable del Archivo con la informacién que generen y presenten las
diferentes areas que intervengan, a fin de que dichos expedientes cuenten con
toda la documentacién requerida por el presente Manual.

1. Al amparo del articulo 45 de las Disposiciones de la CNBV, las areas que
intervienen en la Originacion y Administracion de la Actividad Crediticia podran
integrar un expediente con la documentaciéon que se genere por cada crédito
conforme a la normatividad vigente, debiendo informar, a través de cédula
resumen, mensualmente a la Gerencia de Crédito y Contratacion la ubicacion de
los documentos que integran el expediente respectivo.

Préstamo de Expedientes

Sélo tendran acceso a los expedientes de crédito, a través de medios magnéticos y/o
fisicos, el personal que se involucre en la operacion crediticia, asi como los consejeros y
autoridades competentes de inspeccién y vigilancia.

Debido a que los expedientes de crédito contienen inforrmacién que por disposicion de
Ley es considerada "SECRETO BANCARIO", (Articulo 142 de la Ley de Instituciones de
Crédito), todos los expedientes de crédito deberan ser resguardados y clasificados
conforme a la ley en la materia.

Para el control de la informacién que se entregue a préstamo para consulta fisica, previa
autorizacién de la Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién, a otras areas, se
utilizara una "Cédula de control", la cual sera requisitada por el usuario y resguardada en
el archivo institucional.

En términos de las disposiciones aplicables, sera responsabilidad del solicitante, guardar
la confidencialidad de la informacion contenida en los documentos o expedientes
solicitados para consulta. Queda prohibido para todo el personal involucrado en el
Proceso de Crédito del presente Manual, difundir o distribuir la informacion contenida
en los expedientes de crédito, excepto cuando se cuente con autorizacion expresa o
requerimiento judicial.

6.2 Caracteristicas Especificas del Crédito Directo (Primer Piso)

Programa con cobertura nacional que tiene como objetivo otorgar financiamiento de
manera directa al sector minero del pais y su cadena de valor. Ademas, se cuenta con
programas especiales de financiamiento con objetivos especificos, los cuales se detallan
en el Anexo | "Programas Especiales de Financiamiento", de este Manual.
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Empresas en operamorﬂo

Porcent: 1:" lI\. iNciamier u

podrd financiar hasta el 100% (cien por ciento) del
programa de inversion, sin incluir el IVA. o

Empresas de nueva creaCJon“

El porcentaje a financiar sera hasta el 50% (cmcuenta por
ciento) del proyecto, considerando la inversion con
recursos propios ya realizados, sin incluir el VA,
buscando un equilibrio financiero en la inversién. Para
porcentajes superiores, se deberd someter a
_consideracion del Comité Interno de Crédito. ]

AVJO Revolvente para apoyo de
proveedores (introductores y/o
beneficiadores)

Se financiara hasta el 70% (setenta por ciento) del valor
neto de las liquidaciones conforme a la proforma de
liquidacion. B

Con base en la estructura financiera de cada una, se

Avio Revolvente para apoyo de
proveedores (pequefo proveedor con
montos hasta de 5.0 (cinco) millones
de pesos, a través del Programa de
Cadenas Productivas.

Se financiara hasta el 100% (cien por ciento) del valor del
insumo, producto y/o servicio.

Los casos excepcionales quedaran sujetos a la aprobacion del Comité correspondiente,

segln proceda.

Escuema de Financiamiento

Se deberd estructurar
Financiamiento de este Manual.

Montos

conforme a

las Caracteristicas de los Programas de

Monto maximo de crédito para el programa de financiamiento de primer piso

Los montos de financiamiento que se otorgue a la empresa o grupo de empresas seran
conforme a lo establecido en el cuadro siguiente, considerando los saldos vigentes que
presente con el FIFOMI, por créditos otorgados con anterioridad en forma directa.

' Se entenderd como empresas en operacion aquellas que llevan dos afios reportando ingresos de venta.
"' Se entiende por empresa de nueva creacion, aquella que lleva dos afios reportando ingresos de venta,
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TipodeCrédito ) | i e
Todos los tipos de El FIFOMI financiard hasta 25.0 (veinticinco) millones de

crédito délares americanos®” o su equivalente a moneda nacional,
_ por empresa o grupo de empresas.

viONLO |

Los montos de financiamiento estardan en funcién de la capacidad de pago del
solicitante, de las politicas de crédito del FIFOMI y de la disponibilidad de recursos.

Garantias del Programa de Crédito Directo (primer piso)

Los Acreditados deberan otorgar garantias a favor del Fideicomiso de Fomento Minero,
en apedgo a las sanas practicas bancarias, mismas que solas o combinadas posibiliten
alcanzar un importe que respalde adecuadamente el monto del crédito otorgado. Las
opciones de garantias se describen en el numeral 6.1.3 "Garantias" de este Manual.

Garantias Naturales del Crédito

Los créditos refaccionarios quedaran garantizados, simultanea o separadamente, con
las fincas, construcciones, edificios, maquinarias, aperos, instrumentos, muebles y Utiles,
y con los frutos o productos, futuros, pendientes o ya obtenidos, de la empresa a cuyo
forento haya sido destinado el préstamo.

En créditos de habilitacion o avio, éstos deberan garantizarse con las materias primasy
materiales adquiridos, y con los frutos o productos gque se obtengan con el crédito,
aungue éstos sean futuros o pendientes.

En el siguiente cuadro, se muestran los niveles minimos de cobertura admisible que el
FIFOMI considera para respaldar un crédito, en funciéon del tipo de garantia
complementaria:

2 Montos superiores a éste se deberdn someter a la aprobacion del Comité Técnico del Fideicomiso. Ver Anexo B

"Integracién, facultades, funcionamiento y atribuciones generales de las instancias de decision del FIFOMI", en lo C
referente a las facultades en materia de crédito de las Instancias de Decision.
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Tipo de garantia real no financlera o instrumento asimilable  Nivel minimo de Nivel cobertura E
cobertura para reconocer una |
admisible menor Severidad

de la Pérdida |

Derechos de cobro incluyendo derechos fiduciarios b, N . |
Bienes Inmuebles comerciales y residenciales 30% 140%
Bienes muebles y otras ' o 30% - 140%
Fideicomiso de garantia o de administracién o de 25% 125%

ambos, en todos los supuestos con Participaciones

Federales o Aportaciones Federales como fuente de

pago o ambas.

Fideicomiso de garantfa o de administracién, o de 100% 200%
ambos, en todos los supuestos con Ingresos Propios

como fuente de pago.

Instrucciones irrevocables o contratos de mandato de 100% 100%
garantfa o de ambos, en todos los supuestos con

Participaciones Federales, o Aportaciones Federales o

Ingresos Propios como fuente de pago o cualquier

combinacion. |

Otras garantias reales no financieras

El Comité correspondiente, tendréd la facultad de decidir sobre la aceptacién vy
proporcion de las garantias propuestas por los acreditados, o establecer otras, a efecto
de cubrir los riesgos de los créditos que se presenten.

Ver Anexo J "Cobertura, Proporcion y Seguros de Garantias”, numeral 1.56 "Cobertura de - 6
Garantias" en lo relativo a cobertura de garantias.

Oridinacién de los Créditos

La integracion, analisis y evaluacion de los programas de crédito de primer piso debera
ajustarse a lo establecido en el proceso de crédito descrito en los Anexos E “Requisitos

de Integracion de Expediente para el Programa de Crédito Directo” y F “Procedimientos
de Operacion para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso)", de este Manual de Y/
Q).

- crédito.
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El drea de crédito tiene a su cargo el proceso de analisis y evaluacion de crédito, el cual,
aplicara a las solicitudes de este programa de crédito, asi como a las reestructuraciones
de créditos previamente otorgados por FIFOMI, basandose en el procedimiento para
analisis, evaluacion y autorizacion de créditos de primer piso, que se encuentra en el
Anexo F "Procedimientos de Operacién para el Programa de Crédito Directo (Primer
Piso)", numeral 111 “"Procedimiento para el Analisis, Evaluacion y Autorizacion del
Programa de Crédito Directo (Primer Piso)" de este Manual.

Formalizacion de los Créditos

Los Contratos Individuales que se suscriban con el beneficiario, seran elaborados por el
area de crédito con la aprobacion formal de la Subdireccion Juridica o la Gerencia de
Procesos Contenciosos, en términos del procedimiento para formalizacion de creditos
contenido en el Anexo F "Procedimientos de Operacion para el Programa de Crédito
Directo (Primer Piso)" numeral 113 “"Procedimiento para la formalizacion Créditos de
Primer Piso" de este Manual.

Instrumentacion v Dispersion de los Recursos

Los beneficiarios podran solicitar la disposicion de recursos siempre y cuando cuenten
con saldo disponible, y cumplan con los requisitos especificados en el Anexo E numeral
1.5 "Requisitos para Disposicion de Recursos" de este Manual.

Asimismo, se debera aplicar el procedimiento para la disposicion de recursos del Crédito,
contenido en el Anexo M “Procedimientos Aplicables al Area de Mesa de Control”
numeral 1.95 “Procedimiento para la Disposicion de Recursos" de este Manual.

Seguimiento v Evaluacion

A efecto de minimizar los riesgos para el FIFOMI, es necesario verificar el cumplimiento -
oportuno y suficiente de la normatividad por parte de los Acreditados, asi como dar \
seguimiento individual y permanente (de acuerdo a lo indicado en el presente manual

y/o el contrato de crédito) a cada uno de los créditos”. \

Con el propdsito de dar cumplimiento a lo dispuesto en el presente Manual, durante la
vigencia del crédito o mientras exista saldo insoluto, los acreditados deberan entregar a

B Se deberd observar a lo sefialado en el articulo 19 de las Disposiciones de cardcter general aplicables o los Qrganismos
de Fomento y entidades de fomento menciona lo siguiente: En el caso de los créditos directos o contingentes que el

FIFOMI opere con Instituciones o Intermediarios Financieros no bancarios se deberdn establecer mecanismos que les O
permitan verificar el destino de los recursos, con base en una muestra representativa de la totalidad de la cartera,
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través de las Gerencias Regionales cuando aplique, la documentacion que se enlista en
el Anexo K “Seguimiento a las Operaciones de Financiamiento” numeral 1.67
"Procedimiento para determinar el muestreo experto aplicable a Intermediarios
Financieros Especializados (IFE's)" de este Manual.

La Gerencia de Seguimiento y Evaluacién podra realizar visitas de supervision a los
acreditados e Intermediarios Financieros, con la finalidad de verificar que los
expedientes se encuentren integrados de acuerdo a la normatividad vigente.

Calificacion de Créditos en Cuenta Corriente

El Area de Riesgos sera la responsable de dar seguimiento a la calidad y tendencias
principales de riesgos y rentabilidad de cada acreditado, debiendo informar al Comité
de Riesgosy a la Direccion General los resultados. En caso de presentarse un evento que
afecte la calidad y el riesgo de la linea de cuenta corriente, el drea de crédito solicitard la
calificacion del acreditado que corresponda, para ello la Gerencia Regional debera
presentar los requisitos establecidos en el Anexo E "Requisitos de Integracion de
Expedientes para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso)", numeral 1.7 "Requisitos
para la Calificacion de créditos en cuenta corriente”.

En caso de detectarse algun riesgo para el Fideicomiso, se deberd notificar
inmediatamente al area de crédito para que esta decida si la linea de crédito amerita
suspension temporal o definitiva, segln el caso, informando posteriormente al Comité

Interno de Crédito.

6.3 Caracteristicas Especificas del Descuento con Intermediarios Fmanmeros (IF)
(Segundo Piso)

El descuento de crédito con IF es la figura juridica utilizada por FIFOMI para canalizar
recursos financieros a empresas legalmente constituidas a través de sus Intermediarios
Financieros Bancariosy Especializados, quienes conservan su calidad de mandatarios de
los titulos de crédito, responsabilizandose ante el FIFOMI de la recuperacién de los
recursos otorgados, conforme a la Linea Global de Descuento (“LGD") celebrada con el
FIFOMIy a los Certificados de Depésito de Titulos en Administracién que emiten, para el
descuento de operaciones de crédito de acuerdo a lo que establece la Ley General de
Titulos y Operaciones de Crédito.

Para los fines de la normatividad contenida en el presente Manual, los Intermediarios
Financieros que pueden habilitarse dentro del FIFOMI se clasifican en:
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r ! i . | F = - oy =T e .
{ Clasificacion !’ Tipo de Intermediario Financierc |

=, ==abh — B

Intermediario E  Banca Mdltiple

Financiero Bancario B Organizaciones Auxiliares de Crédito™ con respaldo de
(“IEB") Grupe  Financiero, a través de  Convenio de

__Responsabilidades. |

Intermediario

E  Uniones de Crédito ("UC")
Financiero I Almacenes Generales de Depésito (“AGD")
Especializado F Sociedades Financieras de Objeto Mdltiple ("SOFOM, ER.") v
(HIEEY) ("E.N.R.")

E Fondos de Fomento Estatal ("FFE")
I Sociedades Financieras Populares (“SOFIPO's")
F Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo ("SCAP")
E Organizaciones Auxiliares de Crédito, que otras leyes

consideren como tales®

La definicion de cada tipo de intermediario se encuentra contenida en el glosario que
forma parte del Anexo P "Glosario" de este Manual de Credito.

Disposiciones Normativas Aplicables a los Intermediarios Financieros (IF)

Las Instituciones Financieras que pretendan incorporarse o continuar formando parte
de la red de intermediarios y operar descuento con FIFOMI, deberan cumplir con lo

siguiente:

i. Contar, en su caso, con la autorizaciéon de la autoridad financiera correspondiente
y cumplir con los requerimientos que la ley establezca, asi corno, los lineamientos
establecidos por la Comision Nacional Bancaria y de Valores.

ii. Los IF deberan ser solventes moral y econémicamente, lo cual se corroborara
mediante consulta al burd de crédito. '

ii. Contar con instalaciones, estructura administrativa y sistemas informaticos para |
el adecuado control y atencion de las distintas etapas del proceso de crédito. -

iv. Contar con una estructura de personal cuya curricula acredite gque los Directivos \
hasta de segundo nivel, cuenten con amplia experiencia gerencial, financiera y,
de manera particular, en operaciones crediticias.

v. Que maneje un proceso de crédito profesional en todas las etapas del
financiamiento.

% De agcuerdo a la Ley de Instituciones y Organizaciones Auxiliares de Crédito. C\
5 Articulo 3° fraccion Vi, de la Ley de Instituciones y Organizaciones Auxiliares de Crédito. /7)
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vi. En el caso de Organizaciones Auxiliares de Crédito con respaldo de Grupo
Financiero bancario, debera contar con el Convenio de Responsabilidades, donde
la controladora respondera subsidiaria e ilimitadamente por el cumplimiento de
las obligaciones a cargo de las entidades financieras integrantes del grupo.

vii. Los |F descontaran las operaciones al amparo de una LGD. El limite de
financiamiento que autorice el FIFOMI| a cada intermediario, se determinara
considerando el diagndstico sobre el nivel de riesgo.

viii.Contar con una calificacion de contraparte de largo plazo emitida por agencia
calificadora externa autorizada por la CNBV, con al menos una calificacion de BB.
La aceptacion de dicha calificacion estara sujeta a la opiniéon favorable del Comité
de Crédito correspondiente.

Parametros de Incorporacion de un Intermediario Financiero (IE)

Capital Social Minimo

Para operar con FIFOMI, los IF deberan contar con un capital social suscrito y pagado,
sin derecho a retiro, de acuerdo a lo siguiente:

i. Banca Mdltiple. Deberan contar con el capital social conforme a lo previsto en la
Ley de Instituciones de Crédito.

ii. AGD, UC, SOFOM, sera de 5.0 (cinco) millones de UDI's,

iii. FFE, sera de 221,000 (doscientos veintiin mil) UDI's (Patrimonio).

iv. SOFIPO's. Deberan cumplir con los capitales minimos establecidos en las
"Disposiciones de caracter general aplicables a las entidades de ahorro y crédito
popular", publicadas en el DOF el 18 de diciembre de 2006 y sus, modificaciones.

v. SCAP. Deberan cumplir con los capitales minimos establecidos en las
"Disposiciones de caracter general aplicables a las actividades de las sociedades
cooperativas de ahorroy préstamo" Publicadas en el DOF el 4 de octubre de 2012,

y sus modificaciones.
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Indicadores de Incorporacion

‘." ~ Concepto !‘ e G _4 AGD ” SOFOM ll_ SOFIPO’s | SCAP
Apalancamiento | Pasivo total no mayeor a 10 (diez) veces su capital contable
_ m&mo | sne S
Créditos No mayoral | Hasta 3 (tres) veces su | No mayor | No mayor
vinculados y/o 100% (cien | capital contable del 10% | del 10%
relacionados'™ por ciento) | No mayor del10% (diez por | (diez por | (diez por
del capital | ciento) del capital neto ciento) del | ciento) del
contable" capital capital
. | neto® | neto®
Indice de No mayor al 7% (siete por ciento)
‘orosidad | L

6.3.1 Incorporacion de Intermediario Financiero (IF)

Para incorporar un nuevo IF a la red de Intermediarios del FIFOMI, el drea de crédito
procederd a evaluar su viabilidad conforme al proceso de evaluacion establecido en el
"Diagnodstico para evaluar la viabilidad de los Intermediarios Financieros" y
paralelamente el Area de Riesgos determinara el "Nivel de Riesgo" aplicable y de resultar
viable la evaluacion, se propondra para su aprobacién a la instancia de decisiéon que
corresponda.

Lo anterior en base al procedimiento establecido en el Anexo H "Procedimientos de
Operacion para el Programa de Descuento con Intermediarios Financieros (Segundo
Piso), numeral 1.34 "Procedimiento para Incorporacion de IF" del presente Manual.

Autorizacidén de Linea Global de Descuento (LGD)

El FIFOMI asignhara a cada Intermediario Financiero participante una LGD en funciéon de
su riesgo, de su plan anual de negocios y del resultado de su evaluacion integral; asi
como, de la disponibilidad de recursos del FIFOMI.

En el importe de la LGD no quedan comprendidos los intereses, comisiones y demas
cantidades que en su caso el Intermediario Financiero deba pagar al FIFOMI.

'8 | g definicién de créditos vinculados y/o relacionados se detalla en el numeral 6 del presente Manual.
7 Articulo 62 de la Ley de Unjones de Crédito, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2008.

18 Articulo 35 de Jo Ley de Ahorro y Crédito Popular.
¥ Articulo 35 de lo Ley de Ahorro y Crédito Popular.
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Formalizacion de la Linea Global de Descuento (LGD)

Previo a la disposicion de recursos, el Intermediario Financiero debe suscribir un
Contrato de Apertura de LGD.

Los créditos que se dispongan al amparo de la LGD deben cumplir los términos vy
condiciones previstos en el contrato FIFOMI - Intermediario Financiero, asi como lo
establecido en estas condiciones de operacién y deméas normativas emitida por el
FIFOMI. Asimismo, el Intermediario Financiero deberd ejercer los recursos conforme a lo

establecido en este Manual de Crédito.

Para la formalizacion de la LGD, el FIFOMI, llevara a cabo el procedimiento establecido
en el Anexo H “Procedimientos de Operacién para el Programa de Descuento con
Intermediarios Financieros (Segundo Piso)", numeral 135 "Procedimiento para la
Formalizacion de la LGD" del presente Manual.

6.3.2 Linea Global de Descuento (LGD)

Una vez que las Instituciones Financieras son incorporadas a la red de Intermediarios
Financieros del FIFOMI, estos suscribiran un Contrato de Apertura de LGD, con base en
la normatividad aplicable, considerando los términos y condiciones autorizadas por el
Comité correspondiente y serén revisados y sancionados por el area juridica, quien
analizara los términosy clausulado en apego a la legislacién aphcable y ala normatividad

vigente.

Plazo de la Linea Global de Descuento (LGD)

Tendra un plazo anual renovable automaticamente, la relacién contractual podra darse
por terminada por alguna de las partes, mediante notificacién oficial con 15 (quince) dias
de anticipacion, subsistiendo las obligaciones que se deriven de las operaciones
realizadas durante su vigencia o en tanto exista saldo insoluto.

Montos maximos de la Linea Global de Descuento (LGD) para el prodrama de
financiamiento de segundo piso con Intermediarios Financieros

El monto de la LGD se determinara con base en la solicitud que presente el intermediario 7
y el diagndstico sobre el nivel de riesgo de cada intermediario, de acuerdo a lo siguiente:
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| Intermediaric || Monto
Wl :! ; igle ]l 1ie] __.__?. iy = e [ e~ i) =
Instituciones de Banca Hasta de 95.0 (noventa Y cmco) mﬂlones de
Mdltiple UDI's en su equivalente a moneda nacional.
uc Hasta una vez su capital contable, con un
AGD limite de 85.0 (ochenta y cinco) millones de
o ~ SOFOM. B UDl's en su equivalente a moneda nacional.
FFE Estara en funcién al capital comprometido
en el Fideicomiso de garantia liquida, hasta
de 4.5 (Cuatro punto cinco) millones de UDl's
N — | ensuequivalente a moneda nacional.
SOFIPOS Hasta una vez su capital contable, con un
SCAP limite equivalente de 11.0 (once) millones de
A -  UDl's en su equivalente a moneda nacional.

Criterios para Determinar el Monto Inicial de |a Linea Global de Descuento (LGD)

El monto inicial de la LGD sera determinado por la Instancia de Decision
correspondiente y estara en funcion de lo siguiente:

E La estructura, estabilidad y solidez financiera que presente el IF, en cuanto a
capacidad de pago, endeudamiento, resultados y fortaleza del capital.

B La experiencia crediticia que el IF ha tenido con otras Instituciones Financieras.

I Elnivel de riesgo gue resulte del diagndstico aplicado.

La trayectoria empresarial del IF, definiendo la evolucion que ha mostrado su
mercado (actual y proyectado), portafolio de productos y servicios, estructura
financiera, comercial, operativa, crediticia y recuperacién de cartera.

E El Plan de Negocios presentado, donde se analizaran las caracteristicas del
mercado por atender y los elementos gue soportan la colocacion de recursos, asi
como la estrategia donde se identifique el impacto que tendra la utilizacion de la
linea en los financiamientos que otorgue el IF.

Criterios para incremento al monto de |la Linea Global de Descuento (LGD)

A solicitud de los IF, el monto de la LGD podra incrementarse por autorizacion de la
instancia de Decision correspondiente del FIFOMI, quien determinara su viabilidad en
funcion fundamentalmente de los siguientes elementos:

a0 18
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1. Haber operado descuentos al amparo de la LGD por un plazo minimo de 6 (seis)
meses, a partir de la fecha de formalizacion de la LGD y/o del Gltimo incremento
autorizado.

2. El porcentaje de utilizaciéon de la LGD, que el IF ha manejado en el descuento de
operaciones de crédito con el FIFOMI.

3. La experiencia crediticia en el manejo de la LGD, con pago oportuno y no
presentar cartera vencida.

4. El nivel de riesgo que resulte del diagndstico aplicado.

5. Plan de negocios presentado por los propios IF.

Modalidad de Descuento

El FIFOMI realiza el descuento de crédito mediante el otorgamiento de recursos
crediticios al Intermediario Financiero, para el otorgamiento de créditos a sus
acreditados, cuyo sustento son los contratos y pagarés suscritos por los acreditados a
favor del Intermediario Financiero.

Forma de Descuento

Los Intermediarios Financieros descontaran operaciones de crédito, al amparo de la
LGD, en la modalidad de descuento automatico y/o facultativo, cuyos procedimientos
seran aprobados por el Comité Interno de Crédito.

Descuento Automatico

Es el mecanismo interno del FIFOMI, que permite agilizar las operaciones de descuento,
para que, a través de los IF, se otorguen los recursos al usuario final del crédito, de
manera expedita e inmediata, al amparo de una LGD, previamente formalizada con
dichos Intermediarios incorporados a la red de |F del FIFOMI.

El FIFOMI aplica tres modalidades para operar descuento automatico:
1. Modelo de Evaluacion Paramétrica.

Es aguel que permite evaluar al acreditado, cualitativa y cuantitativamente, con base en
datos e informacion estandarizada, cuya ponderacion para arrojar un resultado favorable
fue previamente autorizado por el FIFOMI, a fin de agilizar y, en su caso, automatizar el
proceso de analisis, teniendo un limite por Acreditado de hasta el equivalente en
moneda nacional de 2.0 (dos) millones de UDI's.
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Para poder otorgar los créditos bajo esta modalidad de descuento, se debera cumplir
con lo siguiente:

a) Contar con la documentacién de la metodologia parameétrica utilizada,
incluyendo los parametros de aprobacion establecidosy la descripcion del analisis
cuantitativo y cualitativo aplicado.

b) Guardar consistencia en los parametros a ser utilizados para la evaluacion de los
créditos, seglin su tipo y los resultados que los modelos generen.

c) Considerar en la evaluacion cuantitativa y cualitativa, cuando menos:

i. La solvencia del solicitante del crédito;

i. Laexperiencia de pago del acreditado;

ii. La capacidad de pago a través de los ingresos estimados del probable
acreditado, de la relacion entre el ingreso del posible deudor y el pago de la
obligacién y la relacion entre el plazo de los créditos y la capacidad de
generar recursos.

iv. Analisis de la totalidad de los créditos y demas pasivos que el posible
deudor tenga con otras Entidades;

v. Lainformaciony documentacién de bienes patrimoniales,

vi. Referencias personales;

vii. La fuente primaria de recuperacion del credito.

viii. La informacién de estados financieros.

2. Validacién del Sistema de Originacion y Administracion de Crédito del
Intermediarios Financieros (IF).

El 4rea de crédito revisard y comprobara fisicamente que el proceso de crédito del IF,
esté sustentado en la sana practica bancaria, que cumple con lo establecido en sus
politicas, procedimientos y lineamientos conforme a los manuales internos, verificando
su proceso de crédito, registro, control interno, y modelo de evaluacion para los distintos
tipos de crédito, con un limite por Acreditado de hasta de 4.0 (cuatro) millones de UDl's
en su equivalente a moneda nacional, el cual debera incluir cuando menos:

a) Los estados financieros y, en su caso sus dictamenes, la relacion de bienes
patrimoniales y en general, la informacion y documentacion presentada por el

posible acreditado.”® \{/

20 | o5 dictdmenes de auditoria externa a los estados financieros, cuando se trate de personas obligadas a dictaminar
sus estados financieros para efectos fiscales, en los términos del articulo 52 del Cédigo Fiscal de la Federacion, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 32-A del propio Cédigo. =
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b) La fuente primaria de recuperacion del crédito.

c) La relacion entre el ingreso del posible deudor y el pago de la obligacién, y la
relacion entre dicho pago y el monto del crédito.

d) Experiencia de pago, la solvencia del solicitante del crédito y posible existencia de

- Riesgos Comunes.

e) El plazo de los créditos otorgados debera establecerse en relacién con el de
maduracion del proyecto respectivo y la estimacién de los flujos futuros del
acreditado.

f) Identificar distintas fuentes de fondeo del proyecto.

g) En el caso de créditos con garantias reales, se revisara el estado fisico, la situacién
juridica y los seguros del bien de que se trate, asi como las circunstancias de
mercado, considerando adicionalmente un avalGo actualizado. Asimismo,
tratandose de garantias personales, se evaluara al garante como a cualquier otro

acreditado.
3. Descuento agil.

Es el proceso de descuento que aplica el FIFOMI para agilizar el desembolso de recursos,
en beneficio de los usuarios del crédito, mediante una forma &gil, sencilla y eficaz de
autorizacion para aquellos Intermediarios Financieros que acrediten una calificacion
minima de BBB con Agencias Calificadoras Especializadas, sujeto a la aprobacién del
Comité Interno de Crédito del FIFOMI, con un limite por Acreditado de hasta de 5.5
(Cinco punto cinco) millones de UDI's en su equivalente a moneda nacional o el que
autorice el Comité Interno de Crédito (siempre que éste Ultimo no exceda del primero).

La suma del monto total estipulado en los contratos autorizados por el Intermediario
Financiero no podra exceder del limite anterior. Adicionalmente, no podra disponerse
en descuento agil un monto mayor al establecido en cada contrato.

La Banca Mdltiple y las Organizaciones Auxiliares de Crédito? con respaldo de Grupo
Financiero bancario, a través de Convenio de Responsabilidades, podran realizar
operaciones de crédito bajo esta modalidad de descuento.

El FIFOMI podra suspender o cancelar el descuento agil, a consideracién del Comité
Interno de Crédito, por las siguientes causas:

I.  Siconcluye lavigencia de su calificacién y la Agencia Calificadora no la renueva.
ii.  Sisuescala de Riesgo resulta mayor a los limites permitidos por el FIFOMI.

% De acuerdo o la Ley de instituciones y organizaciones auxiliares de crédito.
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iii. Siel lF dejade cumplir cualquiera de las obligaciones a su cargo contenidas en la
LGD y Notificaciones y/o Circulares que emita el FIFOMI.
iv.  Siel IF no utiliza los recursos objeto del descuento para los fines pactados o los

utiliza parcialmente.
v. Si deja de pagar al FIFOMI una amortizacion de capital a su vencimiento o un

pago de intereses.

El procedimiento para operar esta modalidad de descuento se describe en el Anexo H
“Procedimientos de Operacion para el Programa de Descuento con Intermediarios
Financieros (Segundo Piso)" numeral 1.40 "Procedimiento para Operar Descuento
Automatico Agil" de este Manual.

Descuento Facultativo

Es la modalidad de descuento de crédito que opera el FIFOMI al amparo de la LGD,
cuando los montos son superiores al limite establecido para el descuento automatico, y
requieren la aprobacién de las Instancias de decision del FIFOMI. Una vez presentada la
solicitud por parte del IF; el anélisis, evaluacion y autorizacion del crédito, se realizara
conforme al procedimiento, establecido en el Anexo H “Procedimientos de Operacion
para el Programa de Descuento con Intermediarios Financieros (Segundo Piso) numeral
1.42 "Procedimiento para Disposicion de Recursos de Descuento Facultativo" del

presente Manual.

Los IF que no tengan autorizacion para operar descuento automatico o lo tengan
suspendido, deberdn operar bajo esta modalidad.

Las solicitudes de ampliacién al monto de las lineas de crédito en cuenta corriente
vigentes (avio revolvente o factoraje), que formulen los IF, operados con el FIFOMI bajo
la modalidad de descuento facultativo, deberdn presentarse para autorizacion ante el

Comité Interno de Crédito.

Criterios Generales para Descuento Automatico o Facultativo

Los criterios para realizar los descuentos automaticos o facultativos son los siguientes:

El. FIFOMI se reserva el derecho de atender las solicitudes de descuento automatico a
través de descuento facultativo, cuando por las condiciones y caracteristicas especia les
del proyecto a financiar, se determine que la solicitud de crédito requiere de un mayor
andlisis y evaluacién tradicional y presentarse a consideracion del Comité de Crédito
respectivo para su autorizacion (descuento facultativo).
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Los créditos destinados para el pago de pasivos no podran ser autorizados bajo el
esquema de descuento automatico, por lo que deberdn ser sometidos para andlisis y
autorizacion ante el Comité de Crédito correspondiente.

El descuento de operaciones de crédito automatico y facultativo serd conforme al limite
aprobado a cada IF por el Comité de Crédito correspondiente. En el caso de descuento
agil, al cumplir con los requisitos establecidos, el IF podra descontar hasta el importe

maximo autorizado.

6.3.3 Descuento de Créditos

Financiamiento maximo por contratacion FIFOMI — |F

El FIFOMI otorgara financiamientos al IF, de acuerdo a las siguientes condiciones:

i. Para empresas en operacién, hasta el 100% (cien por ciento) del importe del

crédito que éste

otorgue a los solicitantes, sin considerar el IVA:

ii. ~ Para proyectos nuevos o inicio de operaciones, hasta 50% (cincuenta por ciento)
de la inversion sin incluir el IVA, considerando una participacion minima del 50%
(cincuenta por ciento), con recursos propios de los acreditados en la estructura de

la inversion.

Monto maximo de crédito a otordar por Acreditado para el descuento con

Intermediarios Financieros (IF)

IFB

f!,i,_,ﬂf"“"" mediario ’

| ~Monto |

Por empresa, hasta de 40.0 (cuarenta) mlllones de UDI's en su
_equivalente a moneda nacional. ]
Por Grupo de empresas, hasta 80.0 (ochenta) millones de UDI's en
su equivalente a moneda nacional, considerando los saldos
_vigentes de créditos otorgados con recursos del FIFOM].

UC, AGD, SOFOM |

Hasta del40% (cuarenta por ciento) del capital contable del IF. 7[

FFE

SOFIPO, SCAP

Hasta de 330,000 (trescientos treinta mil) UDI's en su equivalente a
moneda nacional. o

Hasta de 500,000 (quinientas mil) UDl's en su equivalente a

moneda nacional.
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Tipo de moneda

Los financiamientos podran otorgarse en moneda nacional y/o en moneda extranjera,
de acuerdo a lo sefialado en el numeral 6.3 “Caracteristicas Especificas del Descuento
con Intermediarios Financieros (IF) (Segundo Piso)" de este Manual de crédito.

Destino de los recursos

Los Intermediarios Financieros se obligan a destinar los recursos obtenidos al amparo
del contrato. que celebren con FIFOMI, para financiar a las empresas, cuya actividad esté
comprendida dentro del sector minero y su cadena de valor de acuerdo con las
actividades apoyables que se muestran en el Anexo C "Lista de actividades apoyables
por el FIFOMI" del presente Manual de Crédito.

Los sujetos de crédito que se beneficien con esos recursos deberdn contar con solvencia
econdmica y moral.

Garantias adicionales otorgadas por el |F

El Intermediario Financiero deberd respaldar el descuento de créditos de conformidad
con el numeral 6.1.3 "Garantias" de este Manual, asi como con el Anexo J "Cobertura,
proporcion y seguros de garantias" numeral 1.56 "Cobertura de Garantias".

Formalizacion de financiamientos |F — Acreditado

El Intermediario Financiero debera documentar cada crédito otorgado mediante la
suscripcion de un contrato y pagarés por los montos que ministren a los acreditados.

El IF debera proporcionar al FIFOMI informacién del otorgamiento y la disposicion de la
linea de crédito limitdndose a la modalidad en la que opere el IF, de acuerdo a lo
sefialado en el apartado 632 “Linea Global de Descuento (LGD)"; "Modalidad de

descuento",

Tasa de interés FIFOMI-IF

El FIFOMI dara a conocer a los IF las tasas de interés aplicables a los financiamientos que
les otorgue.
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Plazos de los financiamientos

El plazo estara en funcion de la recuperacion del crédito, y de los flujos de efectivo v
capacidad de pago del acreditado conforme se defina en la evaluacion del proyecto del
acreditado.

Tasa de interés |F-Acreditados

El margen de intermediacion que aplicaran los IF, serd conforme a sus politicas, por lo
due la tasa final al acreditado serd libre, salvo en los programas especiales que FIFOMI
dé a conocer mediante disposiciones de caracter general.

Cobro de comisiones

El FIFOMI, no cobrara comisiones por el descuento, no obstante, con el propésito de que
los IF puedan cubrir los costos administrativos, podran cobrar comisiones a los usuarios
en funcion a sus politicas internas.

6.3.4 Obligaciones de los Intermediarios Financieros (IF)

Para dotar de seguridad juridica a las operaciones realizadas con IF, estos se sujetaran a
las siguientes obligaciones:

1. Determinar la viabilidad y capacidad de pago de los sujetos de crédito, de acuerdo
a lo establecido por la CNBV aplicable a los Intermediarios Financieros, asi como
definir el financiamiento requerido por el acreditado conforme a las politicas
internas.

2. Transferir al acreditado los recursos otorgados por el FIFOMI.

3. Canalizar los recursos provenientes del FIFOMI| exclusivamente a los fines
solicitados y autorizados por el FIFOMI, en proyectos econdmica y
financieramente viables, que apoyen a la mineria y a su cadena de valor.

4. En el caso de los IFB, las garantias deberan ser conforme a las politicas de cada IF
y naturaleza del crédito, a satisfaccion del FIFOMI.

5. Cubrir al FIFOMI los pagos provenientes de los diversos créditos y sus accesorios,
conforme a los plazos, moneda, fecha de vencimiento y condiciones que al efecto
se hayan pactado.

6. Ejecutar el cobro de los créditos y practicar los actos necesarios a efecto de vigilar
la inversion que deben hacer los acreditados, teniendo para estos fines el caracter
de mandatario de FIFOMI.
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7. Cumplir con la normatividad operativa que el FIFOM| tiene establecida para los IF
y la normatividad emitida por la CNBV aplicable.

8. Los IF del FIFOMI deberan informar oportunamente de las modificaciones que
lleven a cabo a sus estatutos sociales remitiendo copia de la documentacion que
acredite dichos cambios, segln corresponda.

Monitoreo a los Intermediarios Financieros (1F)

El Intermediario Financiero se obliga a proporcionar la informacién y documentacion
que el FIFOMI requiera, por via electrénica o impresa, asimismo, es importante hacer
notar que el FIFOMI se encuentra facultado para solicitar informacién complementaria
a su entera satisfaccion.

El procedimiento de monitoreo a los Intermediarios Financieros se establece en el Anexo
K “Seguimiento a las Operaciones de Financiamiento”, numeral 1.71 "Metodologia para
determinar una muestra representativa para el seguimiento de la cartera crediticia" del

presente Manual.

Supervision General de los Intermediarios Financieros (IF)

Supervision al Acreditado por parte del Intermediario Financiero (IF)

Los Intermediarios Financieros estan obligados a supervisar y dar seguimiento a la
correcta aplicacion de los recursos otorgados por el FIFOMI, asi como a realizar todas las
acciones que sean necesarias para la recuperacién de los financiamientos, conforme al
Contrato de Apertura de la LGD celebrado entre el FIFOMI y los Intermediarios
Financieros y/o a lo que establezcan las Disposiciones de la CNBV, para lo cual deben
realizar, por conducto de su personal o con personal externo que bajo su responsabilidad
designe, las supervisiones correspondientes.

La supervision a los acreditados debera considerar lo establecido en las Disposiciones de
la CNBV en materia de integracion de expedientes de crédito.

La supervision de los acreditados finales de los IF se podrd realizar a través de muestras \]
aleatorias.

—
El FIFOMI se reserva el derecho de verificar las supervisiones realizadas por los IF y podra
supervisar los créditos que éstos otorguen a sus acreditados finales, con objeto de

verificar que los créditos se apeguen a las normas establecidas. -
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Supervision por parte del FIFOMI

El FIFOMI notificara por escrito al Intermediario Financiero sobre los créditos a
supervisar, a fin de que el Intermediario Financiero y el acreditado den las facilidades
necesarias para realizar la supervision, aun cuando el crédito haya sido liquidado en
fecha posterior a la notificaciéon.

Las Gerencias Regionales seran las responsables de supervisar los créditos descontados
con Intermediarios Financieros, de acuerdo a la normatividad operativa vigente en el
FIFOMI. La Gerencia de Seguimiento y Evaluacion podra realizar visitas de supervision a
los intermediarios financieros, con la finalidad de verificar que los expedientes se
encuentren integrados de acuerdo a la normatividad vigente; ambos deberan
considerar la aplicacion de las medidas preventivas y correctivas que se establecen en el
Anexo K "Seguimiento a las Operaciones de Financiamiento" del presente Manual.

Criterios Generales de la Supervision:
l.  Lasupervision al acreditado se realiza en dos modalidades:

i.  Enellugar donde se efectud la inversién. Consiste en verificar la aplicacién
de los recursos con base a lo establecido en el contrato de crédito celebrado
entre el acreditado y el Intermediario Financiero, asi como los documentos
que comprueben la ejecucién de la inversion. En todos los casos los
Intermediarios Financieros y los acreditados deberan recabar y conservar los
comprobantes de la inversién.

ii. En las Oficinas del Intermediario Financiero. Consiste en revisar los
documentos del financiamiento que integran el expediente de crédito,
contrato de crédito, pagarés (en su caso) y "Certificado de Depésito de Titulos
de Credito". Podran revisarse registros contables de los créditos, asi como
cualguier documento relacionado con la operacion.

Il.  Posterior a la supervision, y en caso de detectar irregularidades, el FIFOMI
informara al Intermediario Financiero los resultados de ésta, otorgandole un plazo
no mayor de 15 (quince) dias habiles, contados a partir de que se haga la
correspondiente notificacion, para que el Intermediario Financiero manifieste lo
gue considere conveniente y el FIFOM| pueda determinar lo procedente.

[Il.  Si al concluir el plazo concedido alin no se han resuelto satisfactoriamente las
irregularidades se podran, a peticiéon del Intermediario Financiero, otorgar los
plazos adicionales que sean necesarios. Si no se consideré prudente otorgar
nuevos plazos o al vencimiento infructuoso de éstos, se procedera a plantear la
propuesta de aplicacion de las sanciones correspondientes.
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En aquellos casos que el Intermediario Financiero considere que no procede la
aplicacién de una sancién, podra proponer al FIFOMI la dispensa correspondiente con
argumentos y evidencias sélidas que justifiquen la solicitud.

Para la informacion que el FIFOMI solicita en la realizacion de la supervision, en todo
momento se le dara el trato de confidencial, tanto a la que proporcione el Intermediario
Financiero como la del acreditado, sujetandose al articulo 117 de la Ley de Instituciones

de Crédito.

6.3.5 Otros

Calificacién y/o modificacion de los términos y condicione s de la Linea Global de
Descuento (LGD)

El Area de Riesgos dard seguimiento a la calidad y tendencias principales de riesgos y
rentabilidad de cada IF, en caso de detectarse un evento que ponga en riesgo la LGD, el
idrea de crédito deberd calificar al IF que corresponda, analizando su estructura
financiera, verificando y dictaminando el manejo y operacién gue ha tenido la linea, a
‘través de la metodologia aplicada y autorizada por el Comité Interno de Crédito, quien
determinara la continuidad de la LGD.

Criterios para calificar la LGD

. Cuando el IF solicite alguna modificacion a los términos y condiciones
contractuales de dicha LGD, las Gerencias Regionales deberan solicitar la
calificacion de la LGD.

II.  Siun IF no ha descontado operaciones durante el periodo de 1 (un) afio natural y
pretende descontar operaciones, previo a esto, las Gerencias Regionales deberan
solicitar la calificaciéon de la LGD, siempre y cuando no se le haya notificado la
cancelacion de la LGD; de ser el caso, huevamente debera cubrir los requisitos
para incorporacion que se hacen referencia en este Manual de Credito.

El procedimiento para la calificacion de la LGD se establece en el Anexo H
“Procedimientos de Operacion para el Programa de Descuento con Intermediarios
Financieros (Segundo Piso)" numeral 136 "Procedimiento para la Calificacion y/o
modificacién de los términos y condiciones de la LGD" del, presente Manual.
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Reestructuracion de Descuento de Crédito

En el caso de que los IF tengan la necesidad de modificar las condiciones
contractualmente pactadas en los Contratos de Crédito de los descuentos otorgados
con los recursos del FIFOMI, deberan sujetarse a lo establecido en el Anexo G “Requisitos
de Integracion para el Programa de Descuento de Crédito (Segundo Piso)” numeral 1.2
"Requisitos para Reestructuracién de Descuento de Crédito con IFE" y 1.23 "Requisitos
para Reestructuracion de Descuento de Crédito con IFB".

Sustitucién de Deudor v/o Reconocimiento de Adeudos del | E

Es una operacion derivada de un acuerdo mediante el cual, el IF u otra Institucion,
asumen determinada deuda derivada de uno o varios acreditados, quienes por
situaciones especia les no podran cumplir con sus obligaciones de pago, convirtiéndose
el IF o la Institucién que corresponda, en deudores directos del FIFOMI. Para tales
efectos, el FIFOMI se debera ajustar a lo establecido en el presente Manual, conforme al
Anexo G "Requisitos de Integracion para el Programa de Descuento de Crédito
(Segundo  Piso)” numeral 126 "Requisitos para Sustitucién de Deudor y/o
Reconocimiento de Adeudos".
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7 PROGRAMAS DE GARANTIAS

Objetivo general

Mitigar el riesgo de crédito con el fin de inducir el financiamiento, a través del
otorgamiento de garantias a los acreditados cuya actividad este comprendida dentro
del sector minero conforme al Manual de Crédito del FIFOMI, con la finalidad de
incrementar y facilitar el financiamiento, mediante crédito.

Objetivos especificos

Apoyar con garantias liquidas a los clientes del FIFOMI, preferentemente a
aquellos que no cuentan con garantias reales para acceder a financiamientos
para sus proyectos.

ii. Apoyar con garantias liquidas a los acreditados que presenten proyectos o
ampliaciones de proyectos anteriores.

iii. Apoyar con garantias liquidas a aquellos acreditados potenciales que puedan
acceder a mejores términos y condiciones preferencia les con otras instituciones.

Politicas Generales

1) Los programas de garantias deberan ser aprobados por las instancias de decision
del FIFOMI, en el entendido de que cada programa de garantias tendra sus
caracteristicas especificas y procedimientos particulares.

2) Cada Programa de Garantias debera estar respaldado por un Convenio de
Colaboraciéon entre la Institucion Aportante y el FIFOMI.

3) Cuando un IF o Cliente Directo requiera acudir a los beneficios de un Programa
de Garantias deberd firmar un Convenio de Adhesion a dicho Programa,
debidamente formalizado, entre las partes.

4) Previo a la operacién de un nuevo programa de garantias, el area juridica del
FIFOMI realizard un analisis respecto al marco juridico aplicable, a efecto de
verificar que se cuente con los instrumentos juridicos suficientes y necesarios para
la adecuada operacién de los programas.

5) Las areas de control y seguimiento de la actividad crediticia supervisaran
permanentemente que las operaciones de los programas de garantias se
apeguen puntualmente a las caracteristicas, requisitos y limites establecidos en
el presente Manual de Crédito.

6) Las areas encargadas de la recuperacion administrativa y judicial deberan realizar
las correspondientes gestiones de recuperacion de los adeudos provenientes de
los programas de garantias con la debida oportunidad.
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7) Cada programa de garantias se ajustard, en su caso, al plazo establecido en el
Convenio de Colaboracion correspondiente. De no fijarse un plazo el programa
podra cancelarse de comun acuerdo con la Institucién Aportante.

Poblacion Objetivo

Los programas de garantias del FIFOMI deberan orientarse a las empresas constituidas
conforme a las leyes mexicanas, domiciliadas en la Republica Mexicana y aquellas
asociadas con estas, cuya actividad esté comprendida dentro del sector minero y su
cadena de valor conforme a las actividades apoyables segtin se muestra en el Anexo C
"Lista de actividades apoyables por el FIFOMI" de este Manual de Crédito.

Politicas relativas a las Restricciones Generales

i.  Actividades que no sean acordes a las apoyables por el FIFOM].

ii.  Empresas y personas fisicas que presenten cualquier "Clave de Prevencion", asi
identificada en el catalogo del Buré de Crédito u operaciones en las que
presenten alguna quienes participen como avalistas, fiadores u obligados
solidarios.

iii.  Crédito para pago de pasivos o reestructuras.

Iv.  Acreditados que hayan afectado el patrimonio del FIFOMI, o con antecedentes

crediticios negativos.
v. Acreditados que anteriormente hayan dispuesto de recursos provenientes de
algun programa de garantias del FIFOMI.
Cobertura

Los programas de garantias seran de cobertura nacional.

Tipos de garantia

a) Garantia Automatica. Es aguella que se otorgara por el monto autorizado a cada
Intermediario Financiero y/o persona fisica al amparo del programa de garantia N
gue corresponda para compartir el Riesgo Crediticio, sin hecesidad de someterse )

a la consideracion de las Instancias de Decisién del FIFOMI.

b) Carantia crédito directo. Es que se otorgara por el monto autorizado a cada \{/

Intermediario Financiero y/o persona fisica al amparo del programa de garantia
sometiendo a consideracion de las instancias de decision del FIFOMI.

=)

— i )
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Esquemas de Coberturas.

I,  Primeras Pérdidas: al esquema contractual, bajo la figura de garantia o de seguro,
a través del cual el beneficiario o acreditante mitiga la pérdida derivada del
incumplimiento por la falta de pago de su acreditado al recibir por parte del
proveedor de la cobertura un porcentaje del saldo del crédito en cuestion, a fin de
cubrir con un monto limitado las primeras pérdidas derivadas del crédito, una vez
que se actualicen los términos y condiciones pactados para el reclamo de la
garantia o del seguro.

Il.  En Pasoy Medida (Pari-Passu): al esquema contractual, bajo la figura de garantia
o de seguro, a través del cual el beneficiario o acreditante mitiga la pérdida
derivada del incumplimiento por la falta de pago de su acreditado al recibir por
parte del proveedor de la cobertura un porcentaje del saldo del crédito en
cuestion, con el fin de cubrir en la proporcion convenida, las pérdidas derivadas
del crédito.

Il Ultimos Pagos: Esta modalidad de participacién consiste en que, en caso de
incumplimiento de pago, el resto de los participantes deberan aportar sus
recursos de garantia previamente a la aportacién de FIFOMI, de acuerdo con lo
contratado.

IV. Mixta. Esta modalidad de participacion es la combinacion de las dos modalidades
mencionadas de "Primeras Pérdidas" y "Pari Passu".

Los Programas de Garantias, son complementarios y de ninguna manera sustituiran a
las garantfas personales o reales requeridas para respaldar suficientemente los créditos.

Caracteristicas de |los programas

Los programas de garantias se aplicaran conforme a lo que las instancias de decision
acuerden, en el entendido de que cada programa de garantias tendra sus caracteristicas
especificas y procedimientos particulares.

Reguisitos

cubrir los requisitos que de los mismos emanen para cada caso en concreto, dichos
requisitos deberan ser aprobados previamente por la Instancia de Decision

&

| os acreditados que al efecto requieran adherirse a los programas de garantias deberan \‘,

correspondiente. Y
A\
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Limite de Responsabilidad v/o cobertura

Se refiere al porcentaje sobre el saldo del crédito que el FIFOMI otorga o conviene con
los acreditados.

El limite de responsabilidad, es decir, la recuperacién total o parcial de los créditos
garantizados bajo los programas de garantia, serd de acuerdo a lo que cada programa
senale en lo particular.

En caso de requerirse porcentajes de cobertura diferentes a las establecidas en cada
programa de garantias, el FIFOMI, previa solicitud del acreditado sometera la solicitud
de autorizacion a las instancias de decisién correspondientes.

Administracién, Registro, Aplicacidén v Sequimiento de los Programas de Garantias

El FIFOMI cuenta con procedimientos para la adhesion, registro, aplicacién V%
seguimiento respecto a los Programas de Garantias que los clientes Directos o
Intermediarios Financieros deseen formar parte de los mismos, de conformidad con lo
estipulado en el Anexo O "Procedimientos Aplicables a los Programas de Garantias".

Seguimiento

En lo que respecta al seguimiento de aquellas operaciones registradas al amparo de los
Programas de Garantias, deberan obligarse a los lineamientos establecidos en el Manual
de Crédito, en lo referente al seguimiento post-crédito.

Politicas Generales

Cancelacion de |la garantia

Por negligencia, pierda los privilegios a que se refieren los articulos 322, 324, 327,
332y demas relativos a la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

ii. Cancele total o parcialmente los gravdmenes constituidos a su favor sobre los =

bienes adquiridos con el financiamiento, sobre los inmuebles en los que se
hubieren realizado inversiones con recursos provenientes del crédito, asi como
sobre aquellos bienes otorgados en garantia sefialados en el Contrato de Apertura
de Crédito Intermediario Financiero-Acreditado, sin el previo consentimiento del

FIFOMI,
iii.  Solicite por escrito o por medios electrénicos al FIFOMI la cancelacion del Servicio

de Garantia.
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iv. La informaciéon proporcionada al FIFOM| no sea veridica y este hecho sea
imputable al propio acreditado.

v. Incumpla con alguna de las condiciones especiales que le haya solicitado el
FIFOMI llevar a cabo al momento de la autorizacion del Servicio de Garantia.

vi.  Por omision de documentos que respalden juridicamente el crédito.

vii.  Por omisién del estudio de crédito y/o andlisis de viabilidad.

viii.  No proporcione informacién al FIFOMI sobre el crédito en los plazos establecidos
o no otorgue las facilidades para la supervisién, de acuerdo a previa notificacién
por escrito, cuando ello sea imputable al intermediario financiero.

ix. Exceda sus facultades de autorizacion.

X. Encasode que los intermediarios financieros dupliquen el fondeo para un mismo
crédito

xi. Por aplicacién incorrecta o incompleta del crédito o de la aportacion del
acreditado que se comprometio al proyecto, salvo en caso de dolo o mala fe por
parte de dicho acreditado. Cuando la aplicacién del crédito sea parcial y por
causas no imputables al acreditado, se podré dispensar la cancelacion del servicio
siempre que el proyecto continle siendo viable y se mantenga el nivel de riesgo
original del proyecto de inversion.

xii.  No rescinda o no dé por vencidos, anticipada y oportunamente, los Contratos de
Crédito celebrados, cuando exista algtn incumplimiento que ponga en riesgo la
recuperacion del crédito, de conformidad con la normativa aplicable a la materia.

xiii.  No realizar la ministracion del crédito.

xiv.  No realizar el aseguramiento de los conceptos de inversion y/o activos productivos
que generan la fuente de pago, en los términos establecidos en el presente

rmanual.
xv. Solicitar el desembolso de la garantia por un monto superior al que corresponda.

X —

=

)
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CONFLICTO DE INTERESES

Para evitar conflicto de interés en el proceso de crédito es importante que todo el
personal relacionado con el mismo cumpla con las siguientes politicas:

1.

]2

1]

Fecha: noviembre 2020

Las personas que participen en la promocién de créditos dentro del FIFOMI no
podran participar en la aprobacién de aquellos créditos en los cuales sean los
responsables de su originacion o negociacion.

Los funcionarios facultados para la aprobacién de créditos deberan evitar en todo
momento realizar otro tipo de operaciones, dentro del proceso de originacion de
crédito, que impliguen o puedan implicar conflicto de interés.

Los empleados y funcionarios, asi como los miembros pertenecientes a las
instancias de decision del Fideicomiso, deberan abstenerse de participar en el
proceso crediticio y en los comités en donde se aprueben créditos que les
represente un conflicto de intereses.

En consistencia con esta medida, el anélisis y evaluacion de las operaciones de
crédito sera efectuado por el drea de crédito, quien sometera la solicitud a la
instancia de decision que corresponda. En el evento de que algun &rea distinta
participe en la elaboracion del pre- andlisis, el drea de crédito realizard la
validacion correspondiente.
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9 RELACION DE ANEXOS

I Anexo A Listado de Leyesy Normas del Marco Legal.

FE Anexo B. integracién, facultades, funcionamiento y atribuciones generales de las
instancias de decision del FIFOML.
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ANEXO DE FORMALIZACION

Firma de conformidad y conocimiento del personal que participa en la Originacion y
Administracion de la actividad crediticia.

NUm. Nombre Puesto Firma
1 Fernando Quiroga Wolberg DJregtor deiperaEion ¥ Reye
Técnico
2 Besaleel Méndez Torrano Subdirector Técnico
3 |Jaime Valencia Rodriguez Subdirector de Riesgos
4 Maria Adriaha Marin Subdirectora Juridica
Colmenares
5 | Martha Graciela Camargo Nava Subd_wgctora.a’ Qe [FinRozes ¥
Administracion
6 Humberto Pacheco Ruiz Ge.rente .de (,Zap‘aCitamon Y
Asistencia Técnica
7 Carolina Quezada Castro Gerente de Cartera
8 |Rogelio Martinez Zambrano Gerentg ,de Seginmientey
Evaluacion
9 Dulce Ivonne Santillan Gerente de Procesos
Hernandez Contenciosos
10 AIfonso del Carmen Lopez Cerente de Tesoreria
Lopez
- Gustavo Lazaro de la Colina I
Flores
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NUm. Nombre Puesto Firma
s o Analista Especializado Mesa
12 | Norma Angélica Roa Quirios d&CantEs|
. . Analista Especializado de

13 | Lydia Morales Vazquez Crédito

14 | Martin Alfredo Samano Gémez An{ah.sta ERfiemalizac Be
Crédito

15 | Blanca Viridiana Elias Ruiz Anlah.sta EepBCializEce e
Crédito

16 | Carlos Andrés Garcia Beltran Analista Especializado

17 | Angela Flores Hernandez Analista de Crédito

18 | Norma Celina Pérez Talonia Analista Especializado D.O.AT.
19 |Julio César Moreno Hernandez |Analista Especializado D.O.AT.
20 |Martin Javier Juarez Tabares Analista D.O.AT.

21 | Miguel Angel Covidan Mendoza ?gsrllil.séf EégeA(-:"islizado

22 |Zacarias Salgado Soto Analista Especializado D.O.AT.
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NUm Nombre Puesto Firma
. ) Analista Especializado

23 | Félix Alarcon Navarro Técnico D.OAT,

24 |Valeria Anaya Quinones Analr;ta_ Especializado de
Seguimiento

25 |Juan Rosas Palencia Anah;tal Especializada ge
Seguimiento

26 | Eric de JesUs Sainz Pérez AnallstaK IfEspemahzado de
Evaluacion

27 |José Luis Velarde Funes Gerente. de Cumplimiento
Normativo
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL CHIHUAHUA

Firma de conformidad y conacimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el dmbito de su campetencia, en dreas distintas a la que se originé la normatividad.

NUm. ____Nombre _ ~ Puesto T~ ﬁirfnﬁ
5

1 Adolfo Aguirre Aldavert Gerente Regional \

Analista Especializada de ‘
Cradito ; s
Analista Especializado de % ?c/
Crédito -

' \

2 | Rocio Adela Flores Carrillo

3 1José Rosendo Payan Molinar

Fecha: novierﬁi;t:é 2020
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL CULIACAN

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el ambito de su competencia, en areas distintas a la que se originé la normatividad.

NuUm. Nombre Puesto Firma ,
1 Ignacio Cano Corona Cerente Regional =
g gion et {/
L
. 3 s Analista Especializado de ’
2 | Erick José Camacho Félix i o iali :
Crédito e
S
|
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL DISTRITO FEDERAL

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el ambito de su competencia, en dreas distintas a la que se origind la normatividad.

NUm. Nombre Puesto
1 | Roberto lvan Martinez Pérez Gerente Regional
2 |Miriam Benhumea Teodoro Analista
3 Yansl Veronica Salazar Analista Especializado
Andrade \ .
i Analista Especializado de i f
4 | Luis Alberto Cruz Montemayor |« i 50 7. /
¢ |Ricardo Antonio Mogollén Analista Especializado de \" /e /!
Gongzaélez Crédito i e
/ =
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL DURANGO

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el ambito de su competencia, en dreas distintas a la que se origind la normatividad.

Ndam. Nombre ~ Puesto ~_Firma

1 |Juan Morales Gomez Gerente Regional —~ ,j‘jfi ;f 1 {\
i // - ”"“*-—.__77 \\
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL GUADALAJARA

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el &mbito de su competencia, en areas distintas a la que se origind la normatividad.

NUam. Nombre Puesto Figma

1 Pedro ,-A!berto Hernandez Gereite Regiorial ‘
Valencia
B o

Gabriel Eduardo Aguilar

e
Dondé Subgerente Regional

Analista Especializado

3 |Juan Carlos lbarra Chavez Técnico
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL HERMOSILLO

Firma de conformidad y conacimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el &mbito de su competencia, en dreas distintas a la que se origind la normatividad.

Nam.| Nombre Puesto N\, Firma
]

1 |Francisco Aardn Celaya Celaya |Gerente Regional ' X
; Analista Especializado ‘ il

2 |Eduardo Salazar Tapia Técnico |
\

3 |lsrael Gonzalez Grijalva Analista
J | fmf\ Eatzo\ €
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL MONTERREY

Fiima de conformidad y conocirniento del perscnal que interviene en el procedimicnto
=n el ambito de su competencia, en dreas distintas a 'a que se crigind la nermatividac

f

Nueo ~ Nombre ; ~ Puesto | Fima._
1 Victor Manuel Chora Carcenas | Cerente Heagional ' y_fj‘ 2
. = ’
— R o e 7
2 jHector Garcia Chavarria Analista Especializado { .
S o) o I ]
. . . Analista kspecighzado de | ==
2 Ma del Carmen |t 6pez Lé . e -
u] armen | opez Lépez Credito {»4..
; . . Analista Es ializado
4 | Alejandro Valdés Rodriguez {wl.mf’ specializ
Tecnico
5 |Rocio Gonzaler Garcia Analista
g ]
i
l
e 1
i
- — - - !
; ‘
S———— — el i -
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL PACHUCA

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el ambito de su competencia, en dreas distintas a la gue se origing la normatividad

(Nam.]  Nembre | puesto | Firma
1 | Cecilio Diaz Herndndez Gerente Regional
2 |Joanna Marquez Sénchez Analista Especializado
) Ti— - e (. )
- . . L — = T s S
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_ ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL PUEBLA

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el ambito de su competencia, en dreas distintas a la que se originé la normatividad.

/]

NUm. Nombre Puesto Firma

1  [Hugo Bermudez Arzave Gerente Regional

Analista Especializado de
Crédito

N v
g g s Analista Especializado e
3 | Luis René Gémez Toledo Therlen ,Qj

2 | Luis Manuel Frank Sosa
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL SAN LUIS POTOSI

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el procedimiento
en el dmbito de su competencia, en dreas distintas a la que se originé la normatividad.

Nam. Normbre Puesto Firma
.’/ V
) . : Py i
1 | Victor Alfonso Ambrocio | Gerente Regional £

" //', A
Olvera ( 2 % 1
/74
A+
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ANEXO DE FORMALIZACION
GERENCIA REGIONAL ZACATECAS

Firma de conformidad y conocimiento del personal que interviene en el
procedimiento en el dambito de su competencia, en areas distintas a la que
se origindé la normatividad.

Num. Nombre Puesto
Rafael Balderrabano Anallgtal
1 Especializado de
Saucedo 3 4.0
Crédito
Analista
2 Mario Rosas Ruelas Especializado Técnico [t

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 93 de 93



ECRETARIA DE ECONOMIA

: ECONOMIA %ENIFQMI

- ANEXOS -

MANUAL DE CREDITO

DIRECCION DE CREDITO, FINANZAS Y ADMINISTRACION
NOVIEMBRE 2020
MA-DCFA-01

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 1de 306

- ”"‘_:’,‘jr' p




FIDEICOMISO DE

SECRETARIA DE ECONOMIA
FOMENTO MINERO

ECONOMIA | 2N FIFOMI
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INTRODUCCION

El presente documento contiene los anexos a que hace referencia el Manual de
Crédito del Fideicomiso de Fomento Minero.

JON
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ANEXO A. LISTADO DE LEYES Y NORMAS DEL MARCO LEGAL
I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leves Federales

F Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
E Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

F Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

FE Ley Minera. I‘
F Leyde Instituciones de Crédito. f
F Ley de Concursos Mercantiles.

F Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Redlamentos

F Reglamento de la Ley Minera.

Disposiciones de Caréacter General Apllcables a los Organismos de
Fomento y Entidades de Fomento (DCGCAOFEF), publicadas el 01 de
diciembre de 2014 en el Diario Oficial de |la Federacion.

I Disposiciones de Caracter General referidas en el articulo 115 de la Ley de
Instituciones de Crédito, publicadas el 20 de abril de 2009 en el Diario
Oficial de la Federacién. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2014.

Codigos

E Codigo Civil Federal.
E Codigo de Comercio.

Decretos

I Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, del ejercicio fiscal
correspondiente.

Acuerdos

E  Acuerdo por el que se modifica la denominacion del Fideicomiso de
Minerales no Metalicos Mexicanos, creado por Acuerdo Presidencial,
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publicado el 1°. de noviembre de 1974, por la de Fideicomiso de Fomento

Minero, publicado el 2 de febrero de 1990.
I Convenio Modificatorio al Contrato del Fideicomiso de Fomento Minero,

formalizado el 16 de julio de 1990.
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ANEXO B. INTEGRACION, FACULTADES, FUNCIONAMIENTO y
ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS INSTANCIAS DE DECISION
DEL FIFOMI

El Comité Técnico, como Organo de Gobierno del FIFOMI, tiene el propésito de
evitar discrecionalidad en las autorizaciones de crédito, decidié constituir los
organos colegiados de apoyo denominados, Comité Interno de Crédito y Comité
Externo de Crédito, en estos Comités recae la facultad de autorizar las
operaciones de crédito hasta por un monto especifico, asi como todos los asuntos
relacionados con la Actividad Crediticia.

Las instancias de decision en materia de originacion y administracion del crédito
con las que cuenta el FIFOMI, son las siguientes:

E Comité Técnico
F Comité Externo de Crédito
I Comité Interno de Crédito

En este anexo se describe la integracion, facultades, funciones, atribuciones,
funcionamientoy responsabilidades de los miembros de dichas instancias, lo cual
se fundamenta en las disposiciones legales aplicables al FIFOMI.

Comité Técnico

La integracion y funcionamiento del Comité Técnico estd regulado por el
Contrato de Fideicomiso Minerales No Metdlicos Mexicanos de fecha 18 de
diciembre de 1975 y su Convenio Modificatorio de fecha 16 de julio de 1990 vy
contara con las facultades consighadas en el articulo 58 de |la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, compatibles con su naturaleza y las demas que sean
necesarias para el cumplimiento de los fines del fideicomiso.

La integracion, atribuciones, funcionamiento y facultades del Comité Técnico se
describen en las cladsulas cuarta, quinta y sexta del citado Convenio
Modificatorio.

Atribuciones en materia de crédito

El Comité Técnico como Organo de Gobierno del FIFOMI, tendra las siguientes
atribuciones en materia de crédito:
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V.

VI,
VL.

VIII.

Autorizar la obtenciéon de créditos necesarios para la realizacion de los fines
del FIFOMI, asi como la constitucion de garantias sobre los bienes del
patrimonio del fideicomitido.

Aprobar los objetivos, lineamientos y politicas en materia de originacion y
administracion del crédito.

Designar a los Comités correspondientes y, en su caso, a los funcionarios
responsables de elaborar los objetivos, lineamientos y politicas en materia
de originacion y administracion de crédito, asi como aquellos responsables
de revisarlos al menos una vez al afio.

Autorizar a la fiduciaria el otorgamiento de los poderes especiales que a su
juicio se requieran.

Autorizar, cuando sea el caso, las operaciones de crédito que sean
sometidas a su consideracion. ,

Autorizar los programas de garantias que instrumente el FIFOMI.

Fijar los requisitos y establecer las bases a los que debera ajustarse el uso
de los recursos del FIFOMI, y

Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de los fines del

FIFOMI.

Facultades en materia de originaciéon de crédito

En lo referente al Crédito Directo (Primer Piso):

Autorizar créditos por montos superiores a 25.0 (veinticinco) millones
de ddlares o su equivalente a moneda nacional, por empresa o grupo
de empresas.

Autorizar cualquier programa orientado al cumplimiento de' los
objetivos y mision del FIFOMI.

Autorizar la Cesion de Derechos de Créditos, vigentes y litigiosos, cuyos
montos sean superiores a 70.0 (setenta) millones de Unidades de
Inversion (UDI) en su equivalente a moneda nacional, por empresa o
grupo de empresas.

En lo referente al Descuento con Intermediarios Financieros (IF) (Segundo Piso):

Autorizar Lineas Globales de Descuento (LGD) a los IF, cuyos montos
sean superiores a 70.0 (setenta) millones de UDI en su equivalente a
moneda nhacional, por Grupo Bancario, Intermediario Financiero o
conjunto de IF que representen un riesgo comun.
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1.

V.

Autorizar créditos facultativos cuyos montos sean superiores a 70.0
(setenta) millones de UDI en su equivalente a moneda nacional.
Cuando se trate de Intermediarios Financieros Especializados (IFE), no
se podra autorizar montos superiores a 85.0 (ochenta y cinco) millones
de UDI en su equivalente a moneda nacional, por empresa o grupo de
empresas.

Autorizar la Cesion de Derechos de Créditos, vigentes y litigiosos,
descontados con los IF, con recursos del FIFOMI, cuyos montos sean
superiores a 70.0 (setenta) millones de UDI en su equivalente a moneda
nacional, por empresa o grupo de empresas.

Autorizar lineamientos no considerados en el presente documento
relacionados con la operacion crediticia con los IF.

Facultades en materia de administracion crediticia

(1.

VI

VII.

Autorizar propuestas de pago que impliguen quitas de capital mayores
a 5.0 (cinco) millones de UDI en su equivalente a moneda nacional.
Autorizar la condonacion de los intereses ordinarios y moratorios, por
cualguier monto, en operaciones en las que hayaquitas de capital
mayores a 5.0 (cinco) millones de UDI en su equivalente a moneda
nacional.

Autorizar el castigo de adeudos para su registro en cuentas de orden
en operaciones con saldo de capital mayor a 5.0 (cinco) millones UDlen
su eguivalente a moneda nacional.

Autorizar la cancelacion de adeudos por imposibilidad practica de
cobro en operaciones con saldo de capital mayor a 5.0 (cinco) millones
de UDI en su equivalente a moneda nacional.

Autorizar la metodologia para la venta de cartera crediticia.

Autorizar la venta de cartera crediticia.

Autorizar Politicas Generales de Recuperacion de cartera vencida, asi
como sus modificaciones.
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Comité Externo de Crédito

El Comité Externo de Crédito es una instancia de apoyo del Comité Técnico para
la toma de decisiones en materia de crédito. Sera presidido por el Director
General de Minas y estara integrado por los siguientes miembros:

Federal

Puesto

Presidente Secretaria de | Director General de Minas
Economia
Consejero Secretaria de Director General de Desarrollo Minero
Propietario y Economia
Presidente Suplente
Secretario FIFOMI* Director de Crédito, Finanzas y
Administracion
Consejero Secretaria de Director General del Servicio Geoldgico
Propietario Economia Mexicano |
Consejero Secretaria de Director General Programas de
Propietario Economia Emprendimiento vy Financiamiento del
INADEM
Consejero SHCP Director General de Programaciéon vy
Propietario Presupuesto “"B"
Consejero SHCP Director de Banca de Servicios Financieros,
Propietario Vivienda, Obras Publicas y Turismo
Invitado NAFIN Director de Crédito
~ Permanente
Invitado Secretaria de | Comisario PUblico Propietario y Delegado del
Permanente la Funcién Sector Desarrollo Econémico
Publica
Ponente | FIFOMI* | Director General
Prosecretario | FIFOMI* | Subdirector de Finanzas y Administracién
Invitado FIFOMI * Titular del Organo Interno de Control
Permanente

Se podrd contar con un Asesor Externo Independiente no
vinculado con las &reas que intervienen en el proceso de
originacién y administracién crediticia. **

Cualquier persona que el Presidente considere que su
presencia es relevante por los temas a tratar en las sesiones del
Comité.
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Asimismo, previa solicitud por escrito o via correo electrénico de
los miembros del Comité autorizada por el Presidente, podran
asistir a las sesiones como invitadas, aquellas personas que
contribuyan a mejorar la atencion de los asuntos y coadyuven
al buen funcionamiento del Comité, las cuales tendran voz, pero
no contaran con voto en la toma de decisiones,

*Partrcrparcm con voz, sin voto.
* Su autorizacion y/o ratificacion serd sometida a la consideracion del Comité Externo de Crédito.

Atribuciones en materia de crédito

El Comité Externo de Crédito, como instancia de decision del FIFOMI, tendra las
atribuciones siguientes:

l. Autorizar, cuando sea el caso, las operaciones de crédito que se

sometan a su
[l. Recomendar

consideracion.
al Comité Técnico los asuntos que por su naturaleza

deban ser sometidos a dicho Organo de Gobierno.
[1. Autorizar a los asesores externos que formaran parte de la integracion
de este comité.

V. Cualquier asunto relacionado con la operacion de la Actividad
Crediticia, previa recomendacion del Comité Interno de Crédito.
V. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de los fines del

Fideicomiso.

Facultades en materia de originaciéon crédito

En lo referente a Crédito Directo (Primer Piso):

l. Autorizar créditos por montos superiores a 10.0 (diez) millones y hasta
25.0 (veinticinco) millones de ddélares americanos o su equivalente en
moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.

[l. Autorizar la

Cesion de Derechos de Créditos cuyos montos sean

superiores a 40.0 (cuarenta) millones y hasta 70.0 (setenta) millones de
UDI en su equivalente a moneda nacional, por empresa o grupo de

empresas

1. Autorizar renovaciones de créditos cuyo saldo de capital sea superior a

10.0 (diez) mil

lones de ddlares o su equivalente a moneda nacional. -

V. Autorizar reestructuraciones de adeudos y modificaciones a los términs
y condiciones originalmente pactados en financiamientos cuyo saldo

| Fecha: noviembre 2020
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de capital sea superior a 10.0 (diez) y hasta 25.0 (veinticinco) millones de
délares americanos o su equivalente a moneda nacional.

En lo referente al Descuento con Intermediarios Financieros (IF) (Segundo Piso):

VI.

Autorizar Lineas Globales de Descuento (LGD) a los IF, cuyos montos
sean superiores a 40.0 (cuarenta) millones y hasta 70.0 (setenta)
millones de UDI en su equivalente a moneda nacional, por Grupo
Bancario, Intermediario Financiero o conjunto de Intermediarios
Financieros que representen un riesgo comun.

Autorizar las modificaciones de los términos y condiciones de las Linea
Globales de Descueto (LGD), cuyos montos sean superiores a 40.0
(cuarenta) millones de unidades de inversion (UDI's) o su equivalente a
moneda nacional, por Grupo Bancario, Intermediario Financiero o
conjunto de Intermediarios Financieros gue representen un riesgo
comun.

Autorizar créditos facultativos cuyos montos sean superiores a 40.0
(cuarenta) y hasta 70.0 (setenta) millones de UDI en su equivalente a
moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.

Autorizar la Cesidon de Derechos de Créditos descontados con los IF, con
recursos del FIFOMI, cuyos montos sean superiores a 40.0 (cuarenta)
millones y hasta 70.0 (setenta) millones de UDI o su equivalente a
moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.

Autorizar renovaciones y reestructuraciones de operaciones de
descuento de créditos cuyos montos de capital sean superiores a 40.0
(cuarenta) millones de unidades de inversion (UDI's) y hasta 70.0
(setenta) millones de UDI en su equivalente a moneda nacional, por
empresa o grupo de empresas.

Recomendar al Comité Técnico, cualguier asunto relacionado con el
Descuento de Créditos y Programas Especiales de Financiamiento, o
algun otro relacionado con la autoridad crediticia, de acuerdo a sus

facultades.

Facultades en materia de administracién de crédito

Toda autorizacién de cancelacion o condonacién de adeudos se realizara bajo las
siguientes politicas:
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Autorizar propuestas de pago que impliquen quitas de capital por mas
de 1.0 (un) millén y hasta 5.0 (cinco) millones de UDI en su equivalente
a moneda nacional.

Autorizar la condonacion de los intereses ordinarios y moratorios, por
cualguier monto, en operaciones en las que haya quitas de capital por
mas de 10 (un) millén y hasta 5.0 (cinco) millones de UDI en su
equivalente a moneda nacional.

Autorizar el castigo de adeudos para su registro en cuentas de orden
en operaciones con saldo de capital mayor a 1.0 (un) millén y hasta 5
(cinco) millones UDI en su equivalente a moneda nacional.

Autorizar |la cancelacion de adeudos por imposibilidad practica de
cobro en operaciones con saldo de capital mayor a 1.0 (un) millén y
hasta 5.0 (cinco) millones de UDI en su equivalente a moneda nacional.

Funcionamiento del Comité Externo de Crédito

El Comité Externo de Crédito deberd apegarse a lo siguiente:

1;

2,

Las sesiones del Comité se apegaran al orden del dia aprobado al inicio de
la sesion.

Los Consejeros Propietarios del Comité Externo de Crédito, deberan
designar por escrito a su Consejero Suplente, el cual lo representara en su
ausencia.

Las resoluciones que se emitan, se tomaran por mayoria de votos de los
miembros presentes. El Presidente del Comité de Crédito tendra voto de
calidad para casos de empate.

El Comité Externo de Crédito deberd presentar al Comité Técnico un
informe de resultados de su actuacion. Lo anterior, con fundamento en el
articulo 21 del Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
El Comité Externo de Crédito tendra el caracter de permanente y celebrara
sesiones ordinarias y extraordinarias cuantas veces sea necesario, la
celebracion de dichas sesiones se programaran una vez concluido el
analisis y la evaluacién de los asuntos que, conforme a los procedimientos
de originacion de crédito establecidos conforme a la normatividad vigente,
sean turandos por las Gerencias Regionales a la Gerencia de Crédito y
Contratacion.

Para la celebracion de las reuniones, la Direccion General del Fideicomiso
de Fomento Minero o el Secretario, a través de la Prosecretaria del Comité,
enviaran la convocatoria sefialando lugar, fecha y hora en la que se llevara
a cabo la sesion del Comité, dicha convocatoria debera ir acompanada del
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Orden del Dia y de la documentacion correspondiente, debiendo ser
entregados a los miembros del Organo de Gobierno con una anticipacion
minima de cinco dias habiles para Sesiones Ordinarias y por lo menos dos
dfas habiles para Sesiones Extraordinarias.

7. Para lavalidez de las reuniones del Comité Externo de Crédito se requerira
la asistencia de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros.

8. En casos extraordinarios el Presidente, Secretario y/o Prosecretario del
Comité, tendran la facultad de proponer a los miembros asistentes a la
sesion; la incorporacion de asuntos no agendados en el orden del dia para
su presentacion, asi como el retiro de cualquier asunto agendado y que por
su naturaleza amerite no ser presentado en la sesion, quedando asentado
en el acta el motivo de ambas situaciones.

Funciones de los miembros del Comité Externo de Crédito

Presidente y/o Presidente Suplente:

I Emitir su voto particular sobre los casos que se sometan para aprobacion.

I Darseguimiento durante la sesion al orden del dia.

I Coordinar y dirigir las reuniones, asi como validar que los asuntos
presentados en las sesiones correspondan al ambito de competencia del
Comité.

I Firmar y rubricar las actas aprobadas por los miembros asistentes del
Comité, en forma conjunta con el Secretario.

Secretaric 0 en su caso Prosecretario:

I Elaborar el orden del dia e integrar la documentacion soporte de los .
asuntos a tratar en la sesion.

I Convocar a los Miembros Consejeros y en su caso invitados, con la
antelacion de conformidad a la Ley de Entidades Paraestatales, poniendo
a disposicion el orden del dia y asuntos a tratar a través de carpeta
electrénica publicada en el portal de la Entidad.

I Elaborar el acta correspondiente a cada sesion remitiendola para el Visto
Bueno y, en su caso, comentarios de los Miembros asistentes, previo a su
presentacién en la sesion ordinaria inmediata posterior para su
aprobacion y proceder a su formalizacion.

I Validar que los acuerdos adoptados por los miembros asistentes del
Comité, queden debidamente asentados en el acta.
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F Firmar y rubricar las actas aprobadas por los miembros asistentes del
Comité, en forma conjunta con el Presidente.

E  Emitir certificacion de acuerdos.

F  Dar seguimiento a los acuerdos adoptados debiendo reportar avances de

los mismos en cada sesién ordinaria.
E Dar debido control y custodia de las actas formalizadas, carpetas
electronicas, asi como del audio correspondiente a cada sesion.

Consejeros:

F  Asistir a las sesiones para la cual fueron convocados, emitir su opinién,
comentarios, recomendaciones, sugerencias y voto de los asuntos
discutidos.

Asesor Externo Independiente:

' Emitir una asesoria en materia crediticia respecto de los asuntos que se
somentan a consideracién del Comité.

F Revisar los asuntos en materia de crédito que se presenten ante el Comité,
con una vision independiente y externa a fin de emitir comentarios y
fortalecer la presentacion de los asuntos sometidos al Comité.

Ponente:

E El Director General del Fideicomiso de Fomento Minero o la persona que
éste designe, presentara ante los Miembros del Comité, los asuntos
agendados en el 6rden del dia.
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Comité Interno de Crédito

El Comité Interno de Crédito es la instancia de decision de apoyo del Comité
Técnico y del Comité Externo de Crédito para la toma de decisiones en materia
de Crédito. Sera presidido por el Director General del FIFOMI y, en su caso, por el
titular de la Direccidon de Crédito, Finanzas y Administracion, y estara integrado
por los siguientes miembros:

Integracion

[ pPuesto [ Puestodelsuplente
Director General/Director de Crédito, N/A
| FinanzasyAdministracion ]
Vocal? Director de Crédito, Flnanzas v | N/A
~ Administracion B -
Secretario Gerente de Procesos Contenciosos En su caso, el gque nombre el
L o Comité por ausencia.
Vocal Director de Operacién y Apoyo | Subdirector de Operacion
o _Técnico™ =, S
Vocal Subdlrectorjurldlco Gerente de Procesos
S o | Contenciosos |
Vocal Subdlrector de Finanzas y | Gerente de Presupuesto Y
| Administracion - | Contabilidad
Vocal Subdirector de R|esgos Analista Especializado en
L | Riesgos - |
Invitados Titular del Organo Interno de Control Titular del Area de Auditoria
Permanentes Interna del Organo Interno
S _deControl |
Gerente de Crédito y Contratacién N/A
Subdlrector Técnico Gerente de Capamtamon y
I ) Asistencia Técnica ]
Ponentes En funcmn de los temas expuestos en eI Comité Interno de Cred[to

! £l Director General presidird sélo aquellas sesiones donde se sometan a la atencion del Comité Interno de
Crédito, operaciones de crédito mayores a 10 (diez) millones de ddlares americanos o su equivalente en
moneda nacional, para llevarlos a consideracion del Comité Externo de Crédito y en caso de ausencia del
Director de Crédito, Finanzas y Administracién en operaciones de crédito menores a 10 (diez) millones de

ddlares americanos.

2 Actuard con este cardcter, siempre y cuando no presida el Comite.
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Invitados Se podra contar con un asesor externo independiente, no vinculado con
las areas que intervienen en el proceso de originacion y admmlstraclon
crediticia*

Cualquier persona que el Pre5|dente con5|dere que su presenma es
relevante por los temas a tratar en las sesiones del Comité.

Asimismo, previa solicitud por escrito o mediante correo electrénico de
los miembros del Comité autorizada por el Presidente, podran asistir a
las sesiones como invitadas, aquellas personas que contribuyan a
mejorar la atencion de los asuntos y coadyuven al buen funcionamiento
del Comité, las cuales tendran voz, pero no contaran con voto en la toma
| dedecisiones.
* Unfcomente contard con voto cuando sea un asunto gue no competa a su drea.

* Su autorizacion y/o ratificacion serd sometida a la consideracion del Comité Interno de
Crédito.

Atribuciones en materia de crédito

El Comité Interno de Crédito, como instancia de decisién del FIFOMI, tendra las
atribuciones siguientes:

I Autorizar, cuando asi se determine, las operaciones de crédito que se
sometidan a su consideracion.

Il Autorizar a los asesores externos que podria participar en el Comité.

Ill.  Recomendar al Comité Externo de Créditoy, en su caso, al Comité Técnhico
los asuntos que por su naturaleza deban ser sometidos a dichos Organo
Colegiados.

IV.  Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de los fines del
FIFOMI.

Facultades en materia de originacion de crédito

Aprobar en lo general:

[.  Esguemas y niveles de tasas de interés; asi como comisiones aplicables a
todos los productos crediticios del FIFOMI.

[l.  Procedimientos de originacion y administracion de la Actividad Crediticia
contenidos en el Manual de Crédito.

[ll.  Peritos especializados en valuacioén, para la elaboracion de los avallos de
los bienes muebles e inmuebles, certificacién de reservas minerales, etc,
de las garantias que respaldaran las operaciones de crédito.

V. Recomendar al Comité Técnico cualquier asunto relacionado con las
politicas concernientes a la Actividad Crediticia, o algun otro tema con el

MA-DCFA-01 Pagina 21 de 306

| Fecha: noviembre 2020

/Y

SN

—



' ECONOMIA | |

" SECRETARIA DE ECONOMIA y

-
=

Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Wl
VII.

VI
IX.

Xl.

propio proceso, de acuerdo a sus facultades; asi como los Programas de
Garantia que instrumente el FIFOML.

Procedimientos de los Programas de Garantias que instrumente el
FIFOMI.

Programas Especiales de Financiamiento.

La excepcidn, en casos justificados, de algun requisito para autorizacion de
crédito, disposicidon de recursos y seguimiento post crédito, conforme a los
lineamientos establecidos en el Manual de Credito.

Prérrogas de pago.

Modificar o en su caso, dejar sin efecto, sus acuerdos emitidos, en los casos
que sea necesario.

Cancelar o suspender LGD, autorizaciones y/o disposiciones de nuevas
operaciones de crédito, cuando se detecte alglin incumplimiento por
parte del IF o del acreditado, o cuando asi convenga al FIFOMI.

Cualquier asunto relacionado con la operacién de la Actividad Crediticia.

En lo referente al Crédito Directo (Primer Piso):

V.
VI.

Autorizar créditos hasta por 10.0 (diez) millones de délares americanos o su
equivalente en moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.
Autorizar la Cesion de Derechos de Créditos, vigentes y litigiosos, cuyos
montos sean hasta 40.0 (cuarenta) millones de UDI en su equivalente a
moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.

Autorizar renovaciones de créditos cuyo saldo de capital sea hasta por 10.0
(diez) millones de délares americanos o su equivalente a moneda nacional.
Autorizar reestructuraciones de adeudos y modificaciones a los términos y
condiciones originalmente pactados en financiamientos cuyo saldo de
capital sea hasta por 10.0 (diez) millones de ddlares americanos o su
equivalente a moneda nacional.

Autorizar renovacion de pagarés de créditos en cuenta corriente.
Autorizar la cobertura de garantias a efecto de cubrir los riesgos crediticios.

En lo referente al Descuento con Intermediarios Financieros (IF) (Segundo Piso):

Autorizar la incorporacion de Instituciones Financieras y la apertura de
Contratos de Lineas Globales de Descuento (LGD), hasta por 40.0
(cuarenta) millones de UDI en su equivalente a moneda nacional, por
Grupo Bancario, Intermediario Financiero o conjunto de Intermediarios
Financieros que representen un riesgo comun.

Autorizar créditos facultativos hasta por 40.0 (cuarenta) millones de UDI
en su equivalente a moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.
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Obligaciones de los miembros

Los miembros del Comité Interno de Crédito, tendran las siguientes atribuciones:

Funcionamiento del Comité Interno de Crédito

Cada vez que sesione el Comité Interno de Crédito, la convocatoria, carpetas y
desarrollo de la sesion se llevaran a cabo de la forma siguiente:

1.

El Comité tendrd el caracter de permanente y celebrara sesiones ordinarias y
extraordinarias cuantas veces sea necesario, dichas sesiones se programaran
una vez concluido el analisis y evaluacién de los asuntos conforme a los
procedimientos de originacién y administracion de la actividad crediticia.

El Comité debera aprobar en la primer sesién ordinaria del afio, el programa
anual de sesiones ordinarias, tratando en todo momento de dar cumplimiento
al mismo, siempre y cuando existan asuntos a su consideracion.

El Presidente del Comité Interno de Crédito convocara por escrito o mediante
correo electrénico, a través del Secretario, a las sesiones ordinarias o
extraordinarias, indicando en dicha convocatoria el lugar, fecha y hora de
celebracion de las mismas.

Para la celebracion de las reuniones del Comité Interno de Crédito, el area de
crédito enviara via electrénica a los miembros del Comité, la carpeta que
contendra; convocatoria, orden del dia y documentos de los asuntos a tratar,
con una anticipacion de por lo menos dos dias habiles para Sesiones
Ordinarias y por lo menos con un dia hdbil cuando se trate de Sesiones
Extraordinarias.

Para la validez de las reuniones del Comité de Crédito se requerird la asistencia
de por lo menos la mitad mas uno de sus miembros.

En su caso, los miembros propietarios del Comité Interno de Crédito, deberan
designar por escrito a su Suplente, el cual lo representara en su ausencia.

En casos extraordinarios el Presidente y Secretario del Comité, tendran la
facultad de proponer a los miembros asistentes a la sesién; la incorporacion
de asuntos no agendados en el orden del dia para su presentacion, asi como
el retiro de cualquier asunto agendado y que por su naturaleza amerite no ser
presentado en la sesiéon, quedando asentado en el acta el motivo de ambas
situaciones.

Los asuntos que se presenten ante el Comité Interno de Crédito, deberan
contener los analisis cuantitativos y cualitativos de las areas que intervienen
en el proceso de crédito, a efecto de propiciar un mejor desarrollo de las
sesiones y de la adopciéon de acuerdos.

iy
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VI

VII.

VIIIL.
[X.

Autorizar la Cesion de Derechos de Créditos, vigentes y litigiosos,
descontados con los IF, con recursos del FIFOMI, cuyos montos sean hasta
por 40.0 (cuarenta) millones de UDI en su equivalente a moneda nacional,
por empresa o grupo de empresas.

Autorizar las renovaciones y reestructuraciones de operaciones de
descuento de créditos, hasta por 40.0 (cuarenta) millones de UDI en su
equivalente a moneda nacional, por empresa o grupo de empresas.
Autorizar la renovacion de Certificados de Depésito de Titulos en
Administracion.

Autorizar la Calificacion de las LGD, hasta por cualquier monto por Grupo
Bancario, IF o conjunto de Intermediarios Financieros que representen un
riesgo comun.

Autorizar procedimientos operativos y en su caso, modelos de evaluacion
paramétrica y formatos para incorporar y operar descuento de crédito con
los IF

Autorizar programas especiales de descuento con los IF.

Autorizar la modificacién de los términos y condiciones de las LGD hasta
por cualguier monto, por Grupo Bancario, IF o conjunto de Intermediarios
Financieros gue representen un riesgo comu.

Facultades en materia de administracién de crédito

Autorizar propuestas de pago que impligquen quitas de capital hasta por 1.0
(un) millén de UDI en su equivalente a moneda hacional.

Autorizar la condonacion de intereses ordinarios y moratorios, por
cualquier monto, en operaciones en las que no exista quitas de capital
hasta por 1.0 (un) millén de UDI en su equivalente a moneda nacional.
Autorizar el castigo de adeudos, para su registro en cuentas de orden, en
operaciones con saldo de capital de hasta 1.0 (un) millon de UDI en su
equivalente a moneda nacional.

Autorizar la cancelacion de adeudos por imposibilidad practica de cobro
en operaciones con saldo de capital de hasta por 1.0 (un) millén de UDI en
su equivalente a moneda nacional.

Recomendar la presentacion de las propuestas de pago o cancelacion por
imposibilidad practica de cobro, cuya autorizacion sea facultad de las
demas instancias de decision conforme a los Objetivos, Lineamientos y
Politicas.

Toda autorizacién de cancelacion o condonacion de adeudos se realizara bajo los
procedimientos de administracion de la Actividad Crediticia contenidos en el

Manual de Crédito.
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9. En caso de que el Secretario no asista a la sesion del Comité, los miembros
asistentes nombraran a un Secretario que fungira como tal por esa Unica
ocasion.

10. Al inicio de la sesion, el Comité se sujetara al orden del dia aprobado vy
contendra por lo menos los siguientes puntos:

Lista de asistencia y verificacion del quorum legal;

Lecturay, en su caso, aprobacion del orden del dia;

Lectura y aprobacién, en su caso, del acta de |la sesion anterior;
Seguimiento de Acuerdos (sesiones ordinarias);

Asuntos Decisorios;

Informes sobre |la operacion crediticia (Sesiones ordinarias); y

) Asuntos generales.

200D

Q= o

Acuerdos, seguimiento de acuerdos y actas de las sesiones

1. Las resoluciones de los acuerdos del Comité en materia de originaciéon y
administracion de crédito y aquellos relacionados con la operacion crediticia

podran ser:

a) Autorizacion; se refiere a la aprobacién de los asuntos tratados durante
la sesion.

b) Pendiente; son aquellos asuntos que en su caso seran resueltos en
proxima sesion por no cumplir con los elementos necesarios para su
aprobacion.

c) Recomendacion para su presentacion ante instancias superiores; se
refiere aquellos asuntos que conforme al ambito de su competencia
deberan ser sometidos para aprobacion de instancias superiores.

d) Sin pronunciamiento por falta de elementos de decision.

e) No aprobacion, se refiere aquellos asuntos que por no contar con |los
elementos necesarios no son autorizados.

2. Los acuerdos emitidos por el Comité Interno de Crédito tendran un nimero
de control, el cual se estructurara de la siguiente forma: CIC/nUmero
consecutivo’/DDMMAA.

3. El Secretario del Comité dara lectura, en su caso, a cada uno de los acuerdos
tomados por los miembros del Comité.

4, Losacuerdos se tomaran por mayoria simple, es decir la mitad mas uno de los
miembros asistentes con voz y voto, firmando un acuerdo por cada asunto

¥ La numeracion deberd iniciarse conforme al ejercicio anual correspondiente.
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10.

11.

12.

13.

14.

decisorio evitando en todo momento conflicto de intereses, el Secretario del
Comité sera el encargado de recabar las firmas de los acuerdos adoptados.
Los acuerdos adoptados durante el desahogo de |la Sesion, servirdn de base
para la elaboracion del acta respectiva, en la misma debera constar la
participacién del ponente que expuso el asunto a consideracion del Comité.
El Presidente del Comité de Crédito tendrd voto de calidad para casos de
empate.

El Area responsable de la guarda y custodia de los acuerdos adoptados en las
sesiones del Comité sera la Gerencia de Crédito y Contratacion.

El Secretario del Comité, enviara a los asistentes, via correo electrénico o por
escrito, proyecto de acta para su revision y/o visto bueno, en un plazo no mayor
a cinco dias habiles, contados a partir de la fecha de la celebracién de la Sesion.
Los miembros asistentes al Comité, tendran un plazo de tres dias habiles para
notificar al Secretario, por escrito o correo electronico, sus observaciones al
proyecto de acta. En caso de no recibirse observaciones en el plazo indicado,
se entendera que el acta ha sido aprobada.

Los miembros del Comité deberan firmar y rubricar el acta correspondiente a
cada una de las sesiones en un plazo maximo de 5 dias habiles.

El Secretario del Comité Interno de Crédito debera llevar un control de las
actas debidamente foliadas. Asimismo, serd el responsable de la guarda y
custodia de dichas actas.

Dentro de los 3 dias habiles siguentes a la celebracion del Comité, la Direccion
de Crédito, Finanzas y Administracion y/o la Gerencia de Crédito y
Contratacion deberan comunicar a la Direccion de Operacion y Apoyo
Técnico, las resoluciones emitidas por el Comité Interno de Crédito.

La Direccion de Operacion y Apoyo Técnico debera remitir a los IF o a los
acreditados la resolucion emitida por el Comité Interno de Crédito en un plazo
que no excedera de 3 dias habiles, contados a partir de la recepcion de la
misma.

El seguimiento de acuerdos del Comité Interno de Crédito se realizara
tomando como base lo siguiente:

Fecha y nimero de la sesion del Comité.
NuUmero de control del acuerdo.
Nombre del solicitante.

Monto aprobado. ]

Descripcion de la solicitud.

Acuerdo.

Seguimiento (Avance).
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15. El area de credito llevara a cabo el seguimiento de acuerdos adoptados en las
sesiones del Comité, verificando el cumplimiento de las condicionantes
establecidas en los mismos, conforme a la informacién y documentacion
turnada por las areas que intervienen en la originacion y administracion del
crédito, debiendo presentar un informe de dicho seguimiento, en cada sesién
ordinaria del Comité.

16. El Comité debera presentar al Comité Técnico un informe de resultados de su
actuacion. Lo anterior, con fundamento en el articulo 21 del Reglamento de la
Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Funciones de los Miembros del Comité Interno de Crédito

Los miembros del Comité Interno de Crédito, tendré las siguientes funciones:

Presidente y/o Presidente Suplente:

B Presidir y coordinar las sesiones, asi como moderar la participacién de los
integrantes del Comité en los asuntos que se traten.

I Solicitar a través del Secretario del Comité, la celebraciéon de sesiones
ordinarias o extraordinarias.

E Aprobar la presentacién de invitados a las sesiones del Comité.

E Promover y vigilar el cumplimiento de las normas de operacién del
Comité.

F Someter los acuerdos a votacién de los miembros presentes del Comité.

I Promover el cumplimiento de los acuerdos adoptados dentro de los plazos
establecidos.

E Proponer y autorizar la creacién de grupos auxiliares de trabajo, para el
analisis mas detallado de asuntos que asi lo ameriten.

I Asistir a las sesiones del Comité con voz y con voto.

Secretario

E Proponer al Presidente, la asistencia de invitados a las sesiones del Comité,
convocar a los integrantes del Comité y, en su caso, a los invitados que se
requieran.

E Elaborar y someter a la consideracion de los miembros del Comité el
proyecto de acta de la sesion celebrada.

F Verificar que exista el quérum requerido para la celebracién de las
sesiones.
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E Elaborar las actas definitivas, incorporando las observaciones efectuadas
por los miembros del Comité, recabar las firmas correspondientes y

mantener su control.
B Comunicar al Presidente las irregularidades que se detecten respecto al

funcionamiento del Comité.

Vocales (Miembros Propietarios v suplentes)

E Emitir suopinién y voto sobre los asuntos que sean tratados en las sesiones

del Comité.
B Promover el cumplimiento de los acuerdos adoptados en las sesiones del

Comité, en los plazos acordados.
B Proponer al Presidente del Comité la participacién de invitados a las

sesiones del Comité.
F Informar al Presidente y al Secretario de Actas las irregularidades que

observen, respecto al funcionamiento del Comite.
F Los suplentes, en ausencia de los titulares, asumiran los derechos y

obligaciones de aquellos.

Asesor Externo Independiente

I Emitir una asesoria en materia de crédito respecto de los asuntos gque se

somentan a consideracion del Comité.

F Revisar los asuntos en materia de credito que se presenten ante el Comité,
con una Vvisién independiente y externa a fin de emitir comentarios y
fortalecer la presentacion de los asuntos sometidos al Comité.

Ponente .

I Exponer los asuntos y propuestas de acuerdo, que seran sometidos a la

consideracion del Comite.
F Emitir su opinién sobre asuntos que se sometan a consideracion del

Comité. ) ]
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ANEXO C. LISTA DE ACTIVIDADES APOYABLES POR EL FIFOMI

Nivel 1. Produccién de Mineral.

3 Comercializacion de carbén mineral.

4. Comercializacion de minerales metalicos

2 Comercializacion de minerales no metalicos

7. Corte, pulido y laminado de marmol y de otras rocas dimensionables.

9, Explotaciéon de azufre

Tex Explotacion de marmol, énix y otras rocas para construccion.

1. Explotacion de minerales para la obtencién de productos quimicos.

12. Explotacién de roca caliza.

13. Explotacion de yeso.

14, Explotacion y/o beneficio de feldespato.

15. Explotacion y/o beneficio de dolomita.

6. Explotacion y/o proceso de agregados pétreos para pavimentacién e
impermeabilizantes a base de asfalto.

7 Explotacion y/o beneficio de perlita.

18. Explotacion y/o proceso de arena y grava.

19. Explotacion y/o beneficio de barita.

20.  Explotacion y/o beneficio de bentonita.

21. Explotacién y/o beneficio de caolin, arcillas y minerales refractarios.

22.  Explotacion y/o beneficio de carbdon mineral.

23.  Explotacién y/o beneficio de fluorita.

24.  Explotacién y/o beneficio de grafito.

25.  Explotacion y/o beneficio de mercurio.

26.  Explotacién y/o beneficio de antimonio.

27. Explotacion y/o beneficio de minerales de cobre.

28.  Explotacién y/o beneficio de minerales de oro, plata y otros minerales
preciosos.

29.  Explotacién y/o beneficio de minerales de hierro.

30.  Explotacion y/o beneficio de minerales de plomo.

3. Explotacion y/o beneficio de minerales de zinc.

32.  Explotacién y/o beneficio de minerales metalicos.

35 Explotacién y/o beneficio de minerales no metalicos.

34.  Explotacion y/o beneficio de otros minerales metélicos no ferrosos,

35.  Explotacion y/o beneficio de roca fosférica.

36.  Explotacién y/o proceso de sal.

47.  Produccion de coque y otros derivados del carbén mineral.
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Nivel 2. Proveeduria de la industria minera.

104.
105.
106.
107.
108.

109.

110.

Proveeduria de la industria Minero Metalurgica.

Distribuidores de equipo para la Mineria.

Reparacion y mantenimiento de equipo de acarreo y rezagado de mineria
(excluye hojalateria y pintura).

Reparacion y mantenimiento de magquinariay equipo industrial de Plantas
de Beneficio y/o Procesos de Minerales.

Servicio de alquiler de maquinaria y equipo para la industria de la cadena
de los minerales.

Transporte de mineral en grefiay Productos de la cadena de los minerales.
Prestadores de servicios especializados al Sector Minero y su cadena
productiva.

Nivel 3-A. Procesamiento primario de minerales.

8.
38.

39,
41.

42.
43.
44,
54.
66.

B7.
86.

Elaboracion de productos a base de yeso.

Fabricacién de articulos de vidrio artesanal, industrial y/o técnica
especializada.

Fabricacion de abrasivos.

Fabricacion de articulos de ceramica.

Fabricacion de cal, mortero y derivados.

Fabricacion de cemento hidraulico.

Fabricacion de colorantes, pigmentos y pinturas de origen mineral.
Fabricacién de ladrillos, tabigues, tejas y otros productos de arcilla
refractaria.

Fabricacion de productos quimicos a base de minerales.

Fabricaciéon de adhesivos para ceramica.

Fundicion primaria de minerales.

Nivel 3-B. Procesamiento secundario de minerales.

s

Acufacion de monedas conmemorativas.

2. Fabricacién y Comercializacién de joyas de oro y plata artesanal e
industrial.
37. Fabricacion de motores de uso industrial.
40. Fabricacion de articulos de acero de uso doméstico e industrial.
45, Fabricacion de concreto premezclado.
46, Fabricacion de contenedores de metal.
48. Fabricacion de electrodos de carboén y grafito.
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49.  Fabricacion de estructuras metélicas para la construccién.

al. Fabricacion de explosivos y fuegos artificiales.

52, Fabricacion de hule sintético o neopreno.

53, Fabricacion de joyas de oro y plata artesanal e industrial.

55. Fabricacion de materiales y accesorios eléctricos.

56. Fabricacion de mosaicos, tubos, postes y similares, a base de cemento.

57, Fabricacion de muebles metélicos y enseres de uso doméstico e industrial.

58.  Fabricaciéon de otros materiales aislantes a base de minerales no metalicos.

53, Fabricacion de otros productos metdlicos.

60.  Fabricacion de partes metalicas para automaéviles y camiones.

el. Fabricacion de partes prefabricadas de concreto para la construccion.

62. Fabricacion de partes y piezas metdlicas sueltas para maquinaria y equipo
en general.

63. Fabricacion de peliculas, placas y papel sensible para fotografia.

64. Fabricacion de productos de alambre.

65. Fabricacién de productos de asbesto cemento.

68.  Fabricacion de puertas metalicas, cortinas y otros trabajos de herreria.

69.  Fabricacion de tintas para impresion y escritura de origen mineral.

70.  Fabricacion de tubos y postes de acero.

71. Fabricacion de todo tipo de productos de placa y ldmina metilica.

72, Fabricacion de carrocerias, chasis, plataformas y remolques vy
semirremolques para automoviles y camiones.

T3 Fabricacion de aparatos e instrumentos de medicién de pesos y medidas.

74.  Fabricacion de calderas industriales.

75. Fabricacion de equipo para el movimiento y transporte de minerales.

76.  Fabricacion de quemadores y calentadores.

s Fabricacion de tanques metélicos.

78.  Fabricacion de utensilios agricolas y herramientas de mano.

79.  Fabricacion de valvulas metalicas.

80.  Fabricacion de bombas, rociadores y extinguidores.

8l Fabricacion de maquinaria y equipo para las industrias extractivas y de la
construccion.

82.  Fabricacion de maquinaria y equipo para la industria alimentaria vy de
bebidas.

83.  Fabricacién de maquinaria y equipo para madera y metales.

84.  Fabricacion de motores eléctricos y equipo para la generacién,
transformacion y utilizacion de la energia eléctrica, edlica, solar o
geotérmica.

85.  Fabricacién de motores no eléctricos.

87. Fundiciéon y moldeo de piezas metalicas.
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88.
89.
90.
al.

95,

94.
95;
96.
7.
98.

8.
100.
101
102.

Fundicion y/o refinacion de cobre y sus aleaciones.

Fundicion y/o refinacion de metales no ferrosos.

Fundicién, laminacion, extrusion, refinacién y/o estirado de aluminio.
Galvanoplastia en piezas metalicas.

Fabricacién de sefalamientos y protecciones de placa y laminados
metalicos.

Laminacién, extrusion y/o estirado de cobre y sus aleaciones.

Laminacion, extrusion y/o estirado de otros metales.

Produccioén de acero.

Produccidén de clavos, tachuelas, grapas y similares.

Produccion de envases y productos de hojalata, lamina, troguelados y
esmaltados.

Produccion de ferroaleaciones.

Produccién de laminados de acero.

Produccién de soldaduras a base de metales no ferrosos.

Produccion de tornillos, tuercas, remaches y similares.

Nivel 4. Distribucién y comercializacion de productos de origen mineral.

6.
50.

82,
103.

Comercializacién de productos elaborados con insumos de origen mineral.
Adquisicién de equipo automatizado para la mezcla de pinturas a
distribuidores.

Industria de la construccion.*

Proveeduria de la industria de la construccion.

4 £ FIFOMI ho financiard la venta o individualizacion de viviendas.
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ANEXO D. NORMAS Y POLITICAS DE PROMOCION

La promocion la debe realizar, preferentemente, el personal de las oficinas
regionales. Esta se realiza de acuerdo a la planeacion institucional. Como apoyo
y/o eventual complemento, el personal de oficinas centrales podra realizar la
promocion, y proporcionara todos los controles y registros a la oficina regional
correspondiente para su captura en el médulo CRM.

1.1 Procedimiento de Promocién

Gerencia
1 Regional
B (GR) | Se registra en CRM campafa de promocidn. |

|

Descih.citfn;::d:eilafac‘fiﬂitjad

’ La Gerencia Regional promociona los servicios de | CRM
FIFOMI en materia de crédito en eventos de promocién.

El cliente potencial solicita informacién sobre los

i_ CI|§nte servicios que ofrece FIFOMI en materia de créditos.
z | Sg;?gﬁ:; ‘ Proporciona atengién persolnalizada para identificar CRM
| (GR) | prospectos. Se registra el Business Partner BP en CRM. | |
_Cuestiona la posibilidad de apoyar al prospecto. CRM |
Gerencia | 4.1 Si no es posible apoyarlo se registra la razén como
4 Regional ‘ observacion en el BP. _
| (GR) | 4.2 Si es posible apoyarlo se proporciona asesoria, se f
N _\_documenta solicitud o se canaliza a un intermediario. |
5 | Intermediario | Recibe solicitud 7 ) N B N
| Si se proporciona asesorfa se cuestiona si el solicitante  CRM |
‘ cumple con los requisitos. |
‘ | Cerencia 6.1 Si no cumple los requisitos se registra en BP la razén ‘
6 ‘ Regional por la gue no es prospecto.
(GR) 6.2 Si cumple con los requisitos se genera una solicitud
y se registra en leads en CRM, ;
 FINDEPROCEDIMIENTO.
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ANEXO E REQUISITOS DE INTEGRACION DE EXPEDIENTE PARA EL
PROGRAMA DE CREDITO DIRECTO (PRIMER PISO)

1.2 Documentacion Requerida para la Integracién de la Solicitud de Crédito
(Primer Pisc) mayores a 2 millones de UDl's

Cuenta
Avio ! Avio

Pag
Pasi

Apoyo

de || Rev. | de Provs‘:
os

o
1V

H Documentos Formato

Promocion y Desarrollo de Proyectos

< \

1 | solicitud de crédito, | mromi-coor | v | v | v
? | Carta de solicitud de recursos | Libre | 4 ] v J 4 |
Autorizacién para solicitar Reportes de ‘
3 | Crédito en el Reporte de Informacién FIFOMI v o v v
Crediticia (original).
Declaracidon de no encontrarse en )
4 | situaciébn de huelga, embargo o Libre v v v v
concurso mercantil. (En su caso)
Antecedentes crediticios con FIFOMI ;
. : - v v v v
> | yJo COFOMI. (En su caso) b=
Formato “Identificacion Y
6 | Conocimiento del Cliente para Créditos FIFOMI v v v v
de Primer Piso".
7 | Estructura organizacional. (En su caso) | Libre | v | v | 4 | v

Persona Moral |

Estados financieros correspondientes
al ejercicio vigente con una fecha de
g | cierre con una antigtedad no mayor a Libre v ¥ v #
3 meses.

Por parte del acreditado, Estados
financieros dictaminados o internos de
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los 2 ultimos ejercicios®. (En su caso,
estados de cuenta bancarios)

De parte del aval o obligado solidario,
Estados financieros al cierre del
ejercicio inmediato anterior, asimismo
con sus relaciones analiticas.

Estado de cuenta bancario con una
fecha de cierre con una antigledad no
mayor a 3 meses a partir de la solicitud
de crédito. i

Persona Fisica [

Relacién patrimonial o declaraciones
anuales de impuestos
correspondientes a los dos Ultimos
ejercicios del solicitante.

Estado de cuenta bancario con una
fecha de cierre con una antigiiledad no
mayor a 3 meses a partir de la solicitud
del crédito.

Proyecciones financieras y Flujo de ; P p
Efectivo. (En su caso) Libre N/A|  N/A

Ini ormaclén'Tecmca

10 | Dictamen Técnic®. - | FIFoMI | v v | v ] Na |
1 | Programa de inversion. ] Libre | v | v J N/A| N/A l
]2 Cotizaciones de los bienes por adquirir Y \/ N/A N/A N/A

y/o presupuestos.

Persona moral : |

Copia de la Cédula de ldentificacion
13 | Fiscal. Libre v v v v

Acta Constitutiva inscrita en el Registro
Publico correspondiente.

* La informacién financiera dictaminada se deberd presentar Unicamente en caso de que el solicitante se %
‘ %

encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la
declaracion fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.

¢ En el caso de lineas de créditos otorgados al amparo del programa de cadena productivas apoyo o
proveedores, el drea técnica solo deberd emitir una opinion respecto a la situacién técnica de los proyectos de
la empresa. En el caso de los créditos hasta 2 millones de UDI's se evaluard la pertinencia de contar con un
dictamen de esta naturaleza.
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Ultimas modificaciones a los estatutos
sociales protocolizado e inscritos en el
Registro Publico correspondiente.

En su caso, poderes de la personal(s)
que suscriba(n) el (los) contratos y/o
titulos de crédito y/o garantias
protocolizados e inscritos en el
Registro Publico correspondiente.

Acta de aportacion de socios para
futuros aumentos de capital
protocolizados y en su caso inscritos en
el Registro PuUblico correspondiente.

Persona Fisica

Acta de  Matrimonio y  sus
capitulaciones  matrimoniales, no
~mayor de 3 meses de expedicion.

Copia de la Cédula de Identificacion

Fiscal.

Identificacidn Oficial, j

14 | Copia de Cédula Fiscal. | ofical | v | v | v ] |
15 | Titulo de concesion minera. | Oficial | v 1 4 | ‘ v |
Certificado de libertad de gravamen
16 s.ob.re I'os bienes ma_tgrza de garantia, Libre v v - "
limitaciones de dominio o anotaciones
preventivas. B ]
17 Escntgras v/o fac:curas de los bienes Oficial 7 . s {Cu‘ando
. materia de garantia. aplique)
18 Avaluo’drfe los bienes objeto de ! li5ES L & J 7
garantia’.
19 Con‘r:ra.to o documerjto que soporte el | s o ¥ P N/A
suministro de materia prima. B _ .
| Oficial | v | v | v | v |

20 | Licencia de funcionamiento.

L]
=T n S

Oficio de envio de expediente de
crédito.

7 El avaltio deberd ser actualizado de conformidad a lo establecido en el numeral 6.1.3 "Garantias”, “Valuacién

de

las Garantias” del Manual de Crédito.
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2 | Informe de verificacion de garantias. | FFoMl | v | oo v v |
23 zgpbigfaéevisita ocular al proyecto y/o AR \ 7 ‘ P ’ ‘/ ' 7 j
24 | Dictamen Legal. | Aromi | v | | v |
25 | Opinién de Riesgos. | FrFomi | v | [ v | |
26 | Resumen Ejecutivo. | FAFomi | v | | v [

1.2.1. Documentacion requerida para la _integracion de la solicitud de
crédito directo para montos menores o iguales a 500 mil UDI.

o] oosmene T rormato | craato smpie

Identificacion del acreditado y Avio Apoyo
. : Refaccmnarlo tevolvante |
sus garantes Brove,
' Solicitud de crédito , FIFOMI CD O |
2 ] Carta de solicitud de recursos | Libre l v | v | v ] v |
Autorizaciéon para consulta de
3 | Reporte de Informacién Crediticia FIFOMI v v v v
(RIC)
4 | Formato | de idgntlﬁcamon ¥ FIFOM] v v v v
conocimiento del cliente o usuario

Informacién Financiera Acreditado, Aval y/o obligado soliario (en su caso)

Persona Fisica |

Al menos uno de los siguientes
requisitos:

Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
ejercicio corriente.

5 | Declaracién anual de impuestos de Libre v v
los dos Ultimos ejercicios fiscales.

Estados de cuenta bancarios de los
Ultimos 12 meses.

Persona Moral

Al menos dos de los siguientes
reguisitos:
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Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
ejercicio corriente.

Estados de cuenta bancarios de los
Ultimos 12 meses.

La declaracion anual de impuestos
de los dos Ultimos ejercicios
fiscales.

Persona Fisica |

Acta de Matrimonio y sus
capitulaciones matrimoniales, no
mayor de 3 meses de expedicion.

Cédula de identificacion fiscal

Copia de identificacion oficial.

Persona Moral

Cédula de identificacion fiscal

Acta constitutiva vy dltima
modificacion a los estatutos
inscritas en el RPP.

Acta de aportacion de socios para
futuros aumentos de capital
protocolizados y en su caso
inscritos en el Registro Publico
correspondiente.

Poderes de la(s) persona(s) gue
suscriban el(los) contratos y/o
titulos de crédito inscritas en el
RPP.

\Informacion Legal Acreditado, Aval'y Obligado Solidario (en su caso).

Libre

Garantias

Certificado  de libertad de
gravamen sobre los bienes materia

, S Libre
7 de garantia, limitaciones de
dominio o anotaciones preventivas.
SCri o facturas de los bienes .
8 E crltgrasy/ f. ! Libre 7 7 .
materia de garantia.
Jos izados de los bienes .
9 Avall ac;tuahzad de | ien Ll - . P
en garantia.
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[ En su caso, documentacion de
bienes muebles depositados en

10 | almacenes generales o plantas de Libre N/A v v v
beneficio (introduccion de
mineral).

Documentos elaborados por el FIFOMI

n J Informe de verificacién de garantia. | ~ FIFOMI l v | v ' v | v ‘
12 I Dictamen técnico, en su caso, I FIFOMI ) v , v , ¥ | v (
13 I Dictamen de riesgos. [ FIFOMI I v ] v I v [ o l
14 | Dictamen legal. | FIFOMI | vl v ] ]
15 | Resumen ejecutivo. f FIFOMI | v | v | v ] v I

NOTA: N/A significa “ho aplica”.

12.2. Documentacién requerida para la_integracion de la solicitud de
crédito directo para montos mayores a 500 mil UDI vy menores o iquales a
2 millones de UDI,

- 48 - Cuenta
Documento Formato Credito simple :
carriente i
=Er .- . Apoyo
Identificacion de] acreditado y Hefacelonais revﬁ;f‘;:me o
sSus garantes Avio Proys.
v |

| Solicitud de crédito | FIFoMmicDoOl |
2 | Carta de solicitud de recursos I Libre l 4 ‘ v | v | v |
Autorizaciéon para consulta de
3 | Reporte de.Informacién Crediticia| FIFOMI v v v v 4
(RIC) 7
# Forma.to‘. de JdgntlflcaCIon y FIFOMI p 7 y »
conocimiento del cliente o usuario
Informacion Financiera Acreditado, Aval y/o obligad
Persona Fisica |

Al menos uno de los siguientes
5 requisitos: ; e Libire F v s v
Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del

ejercicio corriente. )
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Declaracion anual de impuestos de
los dos ultimos ejercicios fiscales.

Estados de cuenta bancarios de los
ultimos 12 meses.

Persona Moral J

Al menos dos de los siguientes
requisitos;

Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
gjercicio corriente.

Estados de cuenta bancarios de los
Ultimos 12 meses.

La declaracién anual de impuestos
de los dos Ultimos ejercicios
fiscales. S

6 [ Flujo de efectivo |
Persona Fisica B _I

Cédula de identificacion fiscal del
acreditado

Acta de Matrimonie y sus
capitulaciones matrimoniales, no
mayor de 3 meses de expedicion.

(ensucaso). i|

Copia de identificacién oficial. l

Persona Moral [

Cédula de identificacion fiscal del
7 | acreditado ' Libre v v v v
Acta constitutiva y  Ultima
modificacién a los estatutos
inscritas en el RPP.

Acta de aportacion de socios para &

futuros aumentos de capital l

protocolizados y en su caso

inscritos en el Registro Publico

correspondiente. |
= yﬂ

Poderes de la(s) persona(s) que
‘suscriban el(los) contratos y/o
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titulos de crédito inscritos en el
RPP.

Certificado de libertad de
gravamen sobre los bienes materia
de garantia, limitaciones de
dominio o anotaciones preventivas.

Libre

Escrituras y/o facturas de los bienes
materia de garantia.

Libre

10

Avallos actualizados de los bienes
en garantia.

Libre

1

En su caso documentacion de
bienes muebles depositados en
almacenes generales o plantas de
beneficio (introduccién de
mineral).

Libre

N/A

_.Décumentos elaborados por el FIFOMI

12 l Informe de verificacion de garantia.|  FIFOMI % | v ' v | i [
13 I Dictamen técnico, en su caso. | FIFOMI v ] v I v ’ ¥ |
14 | Dictamen de riesgos. | FiFom v AR
15 I Dictamen legal. l FIFOMI v | v I v | v l
16 | Resumen ejecutivo. I FIFOMI v | v | v | v J

NOTA: N/A significa “no aplica”.

1.3 Listado de Requerimientos de Informacién para la Participacion como
Prestamista en un Sindicato de Bancos,

1 | Solicitud de crédito.

|

2 | Invitacién por parte del Banco Estructurador.

3] del Banco Estructurador.

Autorizacién para consulta de Reportes de Crédito en

Carta de términos y condiciones del crédito por parte

4 el Reporte de Informacién Crediticia:

F Solicitante de Crédito.

]

ﬂm

Libre

|
Libre \
Libre ’

Autorizado por Reporte

de Informacién
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5 En su caso, Plan de Negocios, cotizaciones,
~ presupuestos y/o contratos de los bienes por adquirir.

6 | Altaen la SHCP y/o Cédula Fiscal. o SHCP |
7 | Estados financieros parciales. e Libre i
g Estados financieros dictaminados o , internos de los 2 , i s 1

dltimos ejercicios®. - —
i Aval u Obligado Solidario.

Persona Moral

I Estados financieros al cierre del ejercicio |

inmediato anterior, asimismo con sus relaciones
analiticas.

I Estados financieros correspondientes al ejercicio

vigente con una fecha de cierre con una

antigliedad no mayor a 3 meses. Libre

9 ; ;
! I Estado de cuenta bancario con una fecha de
! cierre con una antigliedad no mayor a 3 meses.
Persona Fisica
. B Relacién patrimonial o declaraciones anuales de
impuestos correspondientes a los dos Ultimos
ejercicios del solicitante.
I Estado de cuenta bancario con una fecha de
| . PR
cierre con una antigliedad no mayora 3 meses. | 7 ‘
1 | Proyecciones financieras y Flujo de Efectivo. . | Libre |
11 | En su caso, Dictamen Técnico. B ] - FIFOMI |
1 l Persona moral®
: Acta Constitutiva.
‘ l Ultimas modificaciones a sus estatutos sociales.
F En su caso, poderes de la persona(s) que ;
12 » P ' P s _que | Libre

suscriba(n) el (los) contratos y/o titulos de crédito

y/o garantias.
E Acta de aportacidon de socios para futuros

‘aumentos de capital. ; 1 S

_ E\ Licencia de funcionamiento. | Libre

8 | g informacioén financiera dictaminada se deberd presentar Unicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo ja

declaracion fiscal del efercicio con sus respectivas notas.
? Debidamente protocolizado ente fedatario publico y, en su caso, inscritos en el Registro Publico

correspondiente.
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|
I:"lj';n_.:‘l Documentos l Formatc

14 | Dictamen Legal. _ 7 | FIFOMI 7
15 | Informe de verificacion de garantias. - FIFOMI |
16 ‘ Copia del avalUo de los bienes objeto de garantia (en su e |
_~ caso). B o ]

| Certificado de libertad de gravamen sobre los bienes | a
17 materia de garantia (solo aplica cuando se constituya | Libre ‘

garantia hipotecaria).

1.4 Requisitos para la Formalizaciéon de Créditos

Previo a la formalizacion de los créditos, debera cumplir las determinaciones
contenidas en los dictamenes emitidos por las Areas Juridica, Técnica y Crédito,
por lo que una vez satisfecho lo anterior, para la formalizacion de los créditos,
debera cumplir con las condiciones establecidas por la instancia de decisién del
FIFOMI, asi como con la siguiente documentacion legal, en caso de que aplique:

No. I Imm |!'i CIC :.

= iiae o

1 Instrumento legal debldamente formallzado ante Fedatano Pubhco,
| _previamente validado por el area juridica** L s
2| Constitucién de garantias, otorgamiento de aval y/u obligado solidario. |
3 Certificado de libertad de gravamen del inmueble materia de garantia
| hipotecaria.* - e
4 Aviso preventivo emmdo respecto de los bienes que serdn objeto de
garantia.** - - B S
5 | original del Avaltio de Ios bienes objeto de garantia. o ]
6 ] Declaraciones responsables por parte del acreditado. - j
) Copia de la pdliza de seguro que ampare los blenes materia de garantia

adicional o natural, recibo de pago y endoso sefialando como beneficiario
preferente al Fideicomiso de Fomento Minero cuya fiduciaria es Nacional
Financiera, S.IN.C. En el caso de los Fideicomisos de Garantia, el endoso se
_realizara en favor de la fiduciaria. o

8 En el caso de bienes muebles otorgados come garantia, se debera contar con
la copia de los documentos que amparen la propiedad debidamente
endosados y/o cedidos, sefialando como beneficiario preferente al
Fideicomiso de Fomento Minero cuya fiduciaria es Nacional Financiera,
SN.C* En el caso de los Fideicomisos de Garantia, el endoso o cesion se
_realizara en favor de la fiduciaria.
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9 Los gastos inherentes a la contratacién, notariales e inscripcion de la garantia
en el Registro Publico de la Propiedad y Comercio, seran por cuenta del
acreditado y pagaderos previo a la firma del contrato de crédito.

*£| original de la documentacién deberd obrar en guarda valores.

15 Requisitos para Disposicidén de Recursos

Los beneficiarios podran solicitar la disposicion de recursos siempre y cuando
hayan concluido la etapa de formalizacién y revision de expediente.

sy Cuenta |

Hab. o
Avio
Pago de

i ; 2t Pasivos |
| 1 Carta de Solicitud de Recursos. I v v
i Contrato de crédito suscrito con el acreditado, |

2 | debidamente formalizado ante Fedatario v v

{ ‘ Publico.** \

o En su caso, carta de retencién de liquidaciones,
entre otros*

| Pagares firmados por el acreditado y en su caso, Libre | P
avales.(*)(*¥) . ,
' Certificado de gravamen(**) sobre los bienes |
materia de garantia hipotecaria, a falta de ello: |

I Constancia de inscripcion
correspondiente y aplicable, sobre los
bienes otorgados en garantia

E Por lo gue respecta a las Concesiones
Mineras, bastard con la constancia de
ingreso al Registro Publico de Mineria.

Comprobante de pago de la comision

‘ incluyendo pago del IVA, por apertura de credito.

\ 7  En su caso, pago de la garantia liquida. | Libre r v v
' Estado de cuenta del acreditado en el que :

- Libre v v

\ deberan depositar los recursos.

% A favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya fiduciaria es Nacional Financiera, S.N.C.

Institucién de Banca de Desarrollo.
*£] original de la documentacién deberd obrar en guardavalores. Y

Documentos

3 Libre N/A N/A

&

\

5 Libre v

Libre v v

8
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1.6 Requisitos Posteriores a la Disposicion de los Recursos.

i _=__l

il |

= o = = ey "| - "L'

| No. | Descripcion B T i
“Informe de correcta apllcaCIon de recursos (Formato FIFOMI CD-03 para
creditos refaccionarios y formato libre para los demas tipos de créditos)”

A efecto de comprobar y verificar la correcta aplicacion de los recursos, original
de las facturas endosadas a favor del Fideicomiso de Fomento Minero o de
acuerdo a lo indicado en el contrato de crédito, cuya Fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C,, Institucién de Banca de Desarrollo, o comprobantes relativos
a las inversiones que se hayan hecho de créditos refaccionarios (Excepto
equipos prefabricados, hechizos y obra civil) o de acuerdo a lo indicado en el
contrato de crédito, esto considerando los casos de Fideicomiso Irrevocable de
Garantias, en los gue los originales se quedan en poder del Fiduciario. ]

En su caso, copia de pdliza de seguro y recibos de pago sobre los bienes que se
adquieran con los créditos refaccionarios, de acuerdo a la periodicidad que
corresponda a la forma de pago de la pdliza de seguro, con endoso preferente a
favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C, Instituciéon de Banca de Desarrollo.

Contrato de crédito inscrito ante el Registro Publico correspondlente |
Certificado de gravamen sobre los bienes materia de garantia hipotecaria. ]
Copia de las Factura (s) de la prenda natural endosada.* = = il
Mantener actualizado el permiso de uso de exploswos Y perm|sos amblentales
(cuando aplique). -
Licencia de funcionamiento vigente y en su caso comprobante de pago. ]

1

[N

| S B

kOwoo‘\u RIGEES

l Informes de seguimiento post crédito.

*A favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera S.N.C,
Institucién de Banca de Desarrollo y/o de acuerdo a lo establecido contractualmente. Las
facturas originales deberdn ser resguardadas en guardavalores, o a quien se estipule en el

contrato.
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1.7 Reduisitos para la Calificacion de Créditos en Cuenta Corriente

— ——— — = i ————

wlntc

No. | Des

Carta del acreditado donde descnba Ios avances de su operauon en el altimo

1 aflo, en cuanto a incremento en ventas, abatimiento de costos, inversiones
| adicionales en activos, incremento en capacidad de produccion, etc. _

2 | Estados financieros dictaminados o internos de los dos ultimos ejercicios. ‘

3 | Estados Financieros parciales. B — - }

Aval u Obligado Solidarie.

Persona Moral
I Estados financieros al cierre del ejercicio inmediato anterior, asimismo
con sus relaciones analiticas.
B Estados financieros correspondientes al ejercicio vigente con una fecha
de cierre con una antigliedad no mayor a 3 meses. ;
4 I Estado de cuenta bancario con una fecha de cierre con una antigtiedad
no mayor a 3 meses a partir de la solicitud de la calificacion.

Persona Fisica
F  Relacién patrimonial o declaraciones anuales de impuestos
correspondientes a los dos Ultimos ejercicios del solicitante.
I Estado de cuenta bancario con una fecha de cierre con una antigtiedad
no mayor a 3 meses a partir de la solicitud de la calificacion.

Reporte de Reporte de Informacién Crediticia.

Saldo de cartera al momento de la solicitud.
Ultimo reporte de supervision FIFOM| CD-04. B
Calificacion de Cartera de Crédito em|t|do por el drea de riesgos.

Dictamen Legal. - B

Opinién del &rea Técnica.
Opinién de la Gerencia Regional sobre el comportamiento ¢ del Acreditado.

|

]

Opinién del drea de riesgos. o o ]
|

|

|

|

Cédula de Requisitos Post Crédito emitido por el drea de Seguimiento y

5 |
J‘
|
9 ]
| D
11 | Reporte de verificacion de garantlas
o
JI

)
\

14
Evaluacion.
Copia de pdliza de seguro wgente \% reclbo de pago con endoso preferente a
favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional
| Financiera, SN.C, Institucion de Banca de Desarrollo. o - y
v ’ \_4
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1.8 Requisitos para Reestructuraciéon v/o Renovacion

E | SoIlutud del Acreditado medlante el formato FIFOMI Q1. | Libre |
Estados Financieros parciales con relaciones analiticas vy Libre
5 fecha de cierre no mayor a tres meses de antigliedad a fecha
de la solicitud de la reestructuracién o renovacion al drea de
crédito.
2 Estados financieros dictaminados o internos de los dos Libre
dltimos ejercicios.
4 | Proyecciones Financieras y Flujo de Efectivo. | Libre |
5 | Ultimas modificaciones a su estructura corporativa. | Libre |
Reporte de Informacion Crediticia y una antigledad no Reporte de
6 mayor a tres meses a la fecha de la solicitud ‘de Ia Informacién
reestructuracion o renovacion al area de crédito. Crediticia
7 | Dictamen Técnico, cuando apligue. | FIFOMI |
8 | Ultimo informe de seguimiento de proyecto. | FIFOMI CD-04 |
9 | Dictamen Legal. ] Libre |
10 | Saldo de cartera al momento de la solicitud. | FIFOMI |
12 | Opinién del drea de riesgos. | FIFOMI |
13 | Ensu caso, reporte de verificacién de garantias. | FIFOMI ]
14 Cédula de seguimiento Post Crédito, emitido por el area de FIFOMI
Seguimiento y Evaluacion.
15 | En sucaso, avaltio de los bienes materia de garantia. [ Libre |
16 | Resumen Ejecutivo. | FIFOMI |

*El informe de seguimiento establecerd claramente, la problemdtica del proyecto y la alternativa

de solucion,
** Endoso en garantia a favor del Fideicomiso de Formento Minero, cuya fiduciaria es NUCJOHO.’

Financiera, S.N.C, Institucion de Banca de Desarrollo.

NOTA: Los requisitos para la formalizacion de las reestructuras deberan ser los
establecidos en el numeral 1.4 “Requisitos para la Formalizacién de Créditos”, de

este apartado.
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19 Documentos gue deben contener los Expedientes del Programa de Crédito
Directo (primer piso) mayores a 2 millones de UDI'S.

Crédito Cuenta |

Simple | Corriente |

Documentos H:‘z °° |
Avio :

Pasivos ‘

Promocion y Desarrollo de Proyectos

| Solicitud de crédito. | rFOMI-cDo1| v | v | v | v ]
2 I Carta de solicitud de recursos I Libre | v I v J ¥ | 7 |
Autorizacion para solicitar Reportes de
3 | Crédito en el Reporte de Informacion FIFOMI 4 v v v
Crediticia (original).
Declaracién de no encontrarse en situacion
4 | de huelga, embargo o concurso mercantil. Libre v v v 4
(En su caso)
Antecedentes crediticios con FIFOMI y/o
- v v v v
> | coFowml. (En su caso) FIEGMI
Formato “ldentificaciéon y Conocimiento del
o . ) v v v v
6 Cliente para Créditos de Primer Piso”. RIFEN
7 | Estructura organizacional. (En su caso) I Libre | v ' v | v | v

Informacién Financiera Acreditado, Aval y/o obligado solidario (en su caso)

Persona Moral I

Estados financieros correspondientes al '
ejercicio vigente con una fecha de cierre Jﬁ

con una antigledad no mayor a 3 meses.

Por parte del acreditado, Estados
g | financieros dictaminados o internos de los 2 Libre v v v ¥
ultimos ejercicios [1]. (En su caso, estados de
cuenta bancarios)

De parte del aval o obligado solidario,

Estados financieros al cierre del ejercicio
inmediato anterior, asimismo con sus

relaciones analiticas. N X@
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Estado de cuenta bancario con una fecha
de cierre con una antigliedad no mayor a 3
meses a partir de la solicitud de crédito.

Persona Fisica

Relacién  patrimonial o declaraciones
anuales de impuestos correspondientes a
los dos Ultimos ejercicios del solicitante.

Estado de cuenta bancario con una fecha
de cierre con una antigtiedad no mayor a 3
meses a partir de la solicitud del crédito.

Proyecciones financieras y Flujo de Efectivo. [ fres 7 Y
(En su caso)

N/A

\Informacién Técnica

presupuestos.

10 l Dictamen Técnico [2]. | FIFOMI | v | v | v l
N ] Programa de inversion. , Libre | v [ v | N/A] N/A ]
1o | Cotizaciones de los bienes por adquirir y/o Libre > N/A N/A N/A

\Informacién Legal Acreditado, Aval y Obligado Solidario (en su c

Persona moral [

Copia de la Cédula de Identificacidn Fiscal. \

Acta Constitutiva inscrita en el Registro
Publico correspondiente.

Ultimas modificaciones al estatuto sociales
protocolizado e inscritos en el Registro
Publico correspondiente.

En su caso, poderes de la persona(s) que

: . i v v
15 suscriba(n) el (los) contratos y/o titulos de Lo
crédito y/o garantias protocolizados e
inscritos en el  Registro Publico
correspondiente.
Acta de aportacién de socios para futuros
aumentos de capital protocolizados y en su
caso Inscritos en el Registro Publico
correspondiente.
Persona Fisica |
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Acta de Matrimonio y sus capitulaciones
matrimoniales, no mayor de 3 meses de
expedicion.

Copia de la Cédula de Identificacion Fiscal.

|
Identificacién Oficial. [
|
|

14 | Copia de Cédula Fiscal. Oficial | v | v | v | v |
15 | Titulo de concesién minera. Oficial | 4 J ' v | |
Certificado de libertad de gravamen sobre
16 | los bienes materia de garantia, limitaciones Libre v 4 4 4
de dominio o anotaciones preventivas.
W b v |« | | ¢ | s
18 | Avallo de los bienes objeto de garantia.[3] | Libre | v | v | v | v |
1 | Sommto o documente aue soporte o] e | /| < | /| wa
20 J Licencia de funcionamiento. I Oficial J v | v | v | v J
'Documentos de la Gerencia Regional |
21 | Oficio de envio de expediente de crédito. | FIFOMI I 4 ' v ’ v | v ]
E Informe de verificacién de garantias. I FIFOMI ' v | v I v ] I
3 I sr?p;:;.de visita ocular al proyecto y/o — ' p ‘ y ‘ p ’ , {
24 | Dictamen Legal. | FIFOMI | v | o | v | v J
25 | Opinién de Riesgos.® | mromi [ v | v | v | v
_ZAEﬂ Resumen Ejecutivo. J FIFOMI | 4 I v l v [ v ]
_Evaluaciéﬁ de la Solicitud \ E
27 | Opinién de Crédito. | mromi | v | v | v | v
Autorizacién de Crédito _ _ e
28 ] Copia simple de Acuerdo de Comite. | FIFOMI I v | v [ v | v _l
5% ‘ (C:Igsjl?tés'lmple de Carta de Resolucién de EIEE I y ‘ P ‘ . p ‘

10 Pgra emitir la opinién de riesgos se utilizard la informacian especificada en este Manual, salvo que por una
razon justificada se reguiriera informacién adicional.
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Formalizacion

Instrumento  legal suscrito con el
30 | acreditado, debidamente formalizado ante Libre v v v v
Fedatario Publico.

Constancia de inscripcion sobre los bienes
otorgados en garantia, en su caso, boleta de - ' .
SUIaus 9 ' . ' . Oficial L2 v v v
inscripcion al Registro Publico
correspondiente o RUG.

31

Copia de |a pdliza de seguro que ampare los
bienes materia de garantia adicional o
natural, recibo de pago y endoso sefialando 7 7 7 p
como beneficiario preferente al Fideicomiso
de Fomento Minero cuya fiduciaria es
Nacional Financiera, S.N.C.

En el caso de bienes muebles otorgados
como garantia, se deberd contar con la
copia de los documentos que amparen la
propiedad debidamente endosados y/o g # P p
cedidos, sefialando como beneficiario
preferente al Fideicomiso de Fomento
Minero cuya fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C.**

En su caso, mandato de cobro en clausulado
34 | de contrato, cesién de derechos, carta de Libre N/A N/A v 4
retencion de liguidaciones, entre otros.

32

33

desa de Control y Disposicién

Comprobante de pago de la comision por )
3 - a v v v
35 apertura de crédito, incluyendo el IVA. * Lirs L
26 !‘En su caso, carta _de:; retencion de FIFOMI v P 7 N/A é
liguidaciones, entre otros.
27 Pagarés ﬂrmzdgs por el acreditado y en su FIFOMI v P P 7
caso, avales. (*)(*¥)
38 J Estado de Cuenta del acreditado. | Libre I v | v , v | v J
39 | Carta de Solicitud de Recursos. ‘ Libre | v | v | v | N/A | ;
40 ] En su caso, pago de la garantia liquida. I Libre ' v | v f v | N/A ‘ ’
4] | Visto Bueno de la Mesa de Control. I Libre I v I v | v | v l -
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‘Seguimiento y Control Crediticio
Control Crediticio
42 Consta}nma en el registro en el sistema de Libre 7 > # -
garantias.
Seguimiento y-;EValuacién
43 Cc?nt‘rato de credlto_lnscnto ante el Registro Libre n Y y o
Publico correspondiente.
4l Cer’uﬁg:ado de gravamen sob_re los bienes i flspes e P P F
materia de garantia hipotecaria.
Mantener actualizado el permiso de uso de
45 | explosivos y permisos ambientales (cuando Libre v v v v
aplique).
Refaccionario:
o - FIFOMI CD-03
46 | Correcta aplicacién de recursos. . v v v i
Otros tipos de
‘crédito: Libre
Copia de péliza de seguro vigen'te de los
47 bienes muebles e mmueblfasysu respeg:tl_vo Libre v P 3 7
comprobante de pago, mientras el crédito
se encuentre vigente, **
48 Licencia de funcionamiento vigente y en su Oficial s 7 P 7
caso comprobante de pago.
49 | Informes de seguimiento post crédito. FIFOMI CD-04 | W | v | v ’ & l
5 Factura (s)ﬁ'rlglnal (es) de la prenda natural Ui » N/A N/A N/A
endosada.

* Sociedades de Informacion Crediticia.

#* A favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera, S.N.C.
Institucién de Banca de Desarrollo y/o de acuerdo a lo establecido contractualmente. Las facturas
originales deberdn ser resguardadas en guardavalores.

Si alguno de los documentos no se integra por alguna causa, deberad quedar
constancia por escrito justificando el faltante, misma que debera ser elaborada y
firmada por el funcionario responsable, el cual tendra la obligacion de integrarlo
una vez obtenido.
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Anexos del Manual de Crédito

Documentos gue deben Contener los Expedientes del Programa de Crédito

Directo (Primer Piso) para montos mayores a 500 mil UDI y menores o iquales a

2 millones de UDI,

m Documento

Identificacion del acreditado y sus
garantes

Grésito simple

Hah. . Apoyo |
Refaccionario o revﬁlv\.::nte de |
Avio Provs, |

@ ‘ ' W [

1 | solicitud de crédito FIFOMI CD O |
2 | carta de solicitud de recursos J Libre | v ) W | v , v |
Autorizacién para consulta de Reporte .
o PR v v v v
% de Informacién Crediticia (RIC) FIFCM
Formato de identificacion 3% ;
e h . v v ¥ v
4 conocimiento del cliente o usuario FIFONL

Persona Fisica |

Al menos uno de los siguientes
requisitos:

Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
gjercicio corriente.

Declaracién anual de impuestos de los
dos Ultimos ejercicios fiscales.

Estados de cuenta bancarios de los
ultimos 12 meses.

Informacién Financiera Acreditado, Aval y/o obligado solidario (en su caso)

5 Libre v v v v
Persona Moral
Al menos dos de los siguientes
requisitos:
Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
ejercicio corriente.
Estados de cuenta bancarios de los
dltimos 12 meses.
La declaracion anual de impuestos de
los dos Ultimos ejercicios fiscales.
6 , Flujo de efectivo Libre I v ‘ v l v
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[ECONOMIA | =Y FIFOMI

Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Persona Fisica |

Cédula de identificacién fiscal del
acreditado.

Acta de Matrimonio vy sus
capitulaciones matrimoniales, no
mayor de 3 meses de expedicién.

Copia de identificacion oficial. |

Persona Moral |

Cédula de identificacion fiscal del Libre v » b v
acreditado

Acta constitutiva y Ultima madificacion
a los estatutos inscritas en el RPP.

Acta de aportacién de socios para
futuros aumentos de capital
protocolizados y en su caso inscritos en
el Registro Publico correspondiente.

Poderes de la(s) persona(s) que
suscriban el(los) contratos y/o titulos de
crédito inscritos en el RPP.

Garantias
Certificado de libertad de gravamen
8 s:ob_re I.os bienes mgte:rla de gargnt]a, Libre # 7 7 7
limitaciones de dominio o anotaciones
preventivas.
9 ESCHtL.JI’aS y/o_ fac:curas de los bienes Lilate v v v v
materia de garantia.
vall tualiz e los bienes en .
10 A tos 1.131(: ados de los bi Libte v o
garantia'.
En su caso documentacién de bienes
1 muebles depositados en almacenes 55 N/A o

generales o plantas de beneficio
(introduccidn de mineral).

IDocumentos elaborados por el FIFOM

12J Informe de verificacion de garantia. J IFOMI - | v |

13 f Dictamentéc;_nico,ensu caso. | FIFOMI J v ’ v |

" £l avaldo deberd ser actualizado de conformidad a lo establecido en el numeral 6.1.3 “Garantias”;
“Valuacion de las Garantias” del Manual de Crédito.
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Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

14 f Dictamen de riesgos. ‘ FIFOMI i v [ v | | ‘
15 | Dictarnen legal. | FIFOMI | v | v ] v [ v ]
16 i Resumen ejecutivo. | FIFOMI I v , v | | v I

Evaluacion de |a Solicitud

17 | Opinién de Crédito. | FFoMI | v vl oy v

Autorizacion de Crédito |

18 I Copia simple de Acuerdo de Comité. | FIFOMI I 4 | v I v I v I

19 Cop'lg sjlmple de Carta de Resolucion de FIFOMI g " y P
Comité. 1

Formalizacion

Instrumento legal suscrito con el
20 | acreditado, debidamente formalizado Libre v v v v
ante Fedatario Publico.

Constancia de inscripcion sobre los
bienes otorgadqs en g.a’rantla, en su Oficial . v 7 7
caso, boleta de inscripcion al Registro
Publico correspondiente o RUG.

Copia de la podliza de seguro que
ampare los bienes materia de garantia
adicional o natural, recibo de pago y
22 | endoso sefialando como beneficiario v v
preferente al Fideicomiso de Fomento
Minero cuya fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C.

En el caso de bienes muebles
otorgados como garantia, se deberd
contar con la copia de los documentos
que amparen la propiedad
23 | debidamente endosados y/o cedidos, v v v v
sefialando como beneficiario
preferente al Fideicomiso de Fomento
Minero cuya fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C.**

En su caso, mandato de cobro en
clausulado de contrato, cesion de ;

8 S Libre v v v v
derechos, carta de retencion de
liguidaciones, entre otros.

21

Mesa de Control y Disposicion

—

= o

AP N
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Comprobante de pago de la comision

= 25 | por apertura de crédito, incluyendo el Libre v v v v
VA, *
26 En .su caso, carta de rftencuon de FIFOM v 7 v v
liguidaciones, entre otros.
Pagarés firmados por el acreditado y en v p P v
27 | sy caso, avales. (*)(**) FIFOMI '
28 | Estado de Cuenta del acreditado. | Libre I v I v | s | v |
29 [ Carta de Solicitud de Recursos, | Libre F v i v | i ] v ]
30 | En su caso, pago de la garantia liquida. ’ Libre J v | v | v ] v |
31 ] Visto Bueno de la Mesa de Control. I Libre | v l v [ e e |

Seguimiento y Control Crediticio

Control Crediticio

Constanm,a en el r?glstro en el sistema Libre 7 v
de garantias.

32

v

v

'Seguimiento y Evaluacién

23 Confcrato cie .credlto inscrito ante el ik v v & v
Registro Publico correspondiente.
24 C_ert;flcado c.ie gravamen ‘sobre !_os Libre v v v v
bienes materia de garantia hipotecaria.
Mantener actualizado el permiso de
35| uso de explosivos y  permisos Libre v v v v
ambientales (cuando apligque).
Refaccionario:
; . FIFOMI CD-03
36 .| Correcta aplicacion de recursos. - v v v v
Otros tipos de
crédito: Libre
Copia de pdliza de seguro vigente de
los bienes muebles e inmuebles y su ,
‘37 | respectivo comprobante de pago, Libre v v v v
mientras el crédito se encuentre
vigente. **
28 Licencia de funmonam.[e.nto vigente y Oficial v v
en su caso comprobante de pago.
39 ' Informes de seguimiento post crédito. FIFOM| CD-04 v I v I
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ik

0]
, 3 natural endosada.

Factura (s) original (es) de la prenda Libre ' 7 ‘ N/A( _ ’ ol ‘

* Sociedades de Informacion Crediticia.

A favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera S.N.C.
Institucion de Banca de Desarrollo y/o de acuerde a lo establecido contractualmente. Las
facturas originales deberdn ser resguardadas en guardavalores.

1.9.2 Documentos que deben Contener los Expedientes del Programa de Crédito
Directo (Primer Piso) para montos menores o iguales a 500 mil UDI,

r =
corriente
Apoyo
. Identificacion del a;credutadoysus - Refacc]ona"o rev:;f‘;:nte I
garantes Av r Provs.
|

1 f Solicitud de crédito FIFOMI CD O1 |
2 | Carta de solicitud de recursos ] Libre ' v I v | v | % |
Autorizaciéon para consulta de Reporte .
e g v v v v
3 de Informacidn Crediticia (RIC) FIFOMI
4 Formatto.. de ‘ldentlﬂcamor) y FIFOM v s s 7
conocimiento del cliente o usuario

\Informacién Financiera Acreditado, Aval y/o obligado solidario (en su caso)

Persona Fisica |

Al menos uno de los siguientes
requisitos:

Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
ejercicio corriente.

Declaracion anual de impuestos de los
dos Ultimos ejercicios fiscales.

5 ] Libre v v v v
Estados de cuenta bancarios de los
dltimos 12 meses.
Persona Moral
Al menos dos de los siguientes
requisitos:
Estados financieros del ejercicio
inmediato anterior y parcial del
ejercicio corriente.
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Estados de cuenta bancarlos de los
Ultimos 12 meses.

La declaracion anual de impuestos de
los dos Ultimos ejercicios fiscales.

Persona Fisica |
Acta de Matrimonio y sus
capitulaciones  matrimoniales, no
mayor de 3 meses de expedicion.

Cédula de identificacion fiscal

Persona Moral

|
Copia de identificacion oficial. ’
|
|

Cédula de identificacion fiscal

Acta constitutiva y Ultima modificacién
a los estatutos inscritas en el RPP.

Acta de aportacién de socios para
futuros aumentos de capital
protocolizados y en su caso inscritos en
el Registro Publico correspondiente.

Poderes de la(s) persona(s) que
suscriban el(los) contratos y/o titulos de

.{"]fh:f;q[mécién Legal Acreditado, Aval y Obligado Solidario (en su caso).

Libre

credlto mscntas en el RPP

Certificado de libertad de gravamen
sobre los bienes materia de garantia,

7 .. . . . Libre v v v &
limitaciones de dominio o anotaciones
preventivas.
i iene .
8 Escrituras y/o facFuras de los bienes Libre y P & #
materia de garantia.
¢ i i el g
9 Avaluo’s ]?Ctuallzados de los bienes en Litire v y P P
garantia'~
En su caso, documentacion de bienes
sit ; ;
10 muebles depositados en almaceptles e N/A v i v
generales o plantas de beneficio

(introduccién de mineral).

2 £} gvaltio deberd ser actualizado de conformidad a lo establecido en el numeral 6.1.3 "Garantias™; "Valuacion

de las Garantias” del Manual de Crédito.
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) l:_)o,cumentorsi‘:ellabgrados.‘.por el FIFOMI

FIFOMI

11 | Informe de verificacién de garantia. | l v RS
12 [ Dictamen técnico, en su caso. | FIFOMI | v | # I v ] v |
13 } Dictamen de riesgos. { FIFOMI | v | v ‘ v | v |
14 l Dictamen legal. I FIFOMI | & ] v | v l & l
15 l Resumen ejecutivo. I FIFOMI ! v | v l v } ¥ I

Evaluacién de la Solicitud

16 | Opinion de Crédito. | FIFOMI | W | v v | v

Autorizacion de Credito

17 l Copia simple de Acuerdo de Comité. I FIFOMI l Y ] v [ v | v |
Copia simple de Carta de Resoluciéon de .

18 Comité. FIFOMI v v v v

Formalizacion

Instrumento legal suscrito con el
19 | acreditado, debidamente formalizado Libre v v v v
ante Fedatario Publico.

Constancia de inscripcién sobre los
bienes otorgados en garantia, en s -

san SR en sul oficial v v v v
caso, boleta de inscripcion al Registro
Publico correspondiente o RUG.
Copia de la pdliza de seguro que
ampare los bienes materia de garantia
adicional o natural, recibo de pago y ,
21 | endoso sefialando como beneficiario v v v v
preferente al Fideicomiso de Fomento
Minero cuya fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C.
En el caso de bienes muebles

otorgados como garantia, se debera
contar con la copia de los documentos

que amparen la propiedad
22 | debidamente endosados y/o cedidos, v v v v
sefialando como beneficiario

preferente al Fideicomiso de Fomento
Minero cuya fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C. **
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23

En su caso, mandato de cobro en
clausulado de contrato, cesion de
derechos, carta de retenciéon de
liguidaciones, entre otros.

Libre

Mesa de Control y Disposicién
Comprobante de pago de la comisién

24 | por apertura de crédito, incluyendo el Libre v " v v
VA, *
25 En ‘su caso, carta de r*eten'mon de FIFOMI v 7 7 7
liguidaciones, entre otros.
Pagarés firmados por el acreditado y en
v v v
o su caso, avales. (*)(**) EIEEM ¥l
27 I Estado de Cuenta del acreditado. | Libre v | # | i [ * ]
28 J Carta de Solicitud de Recursos. | Libre v’ | v J v | v ’
29 | En su caso, pago de la garantia liquida. | Libre J v J v | v J o l
30 | Visto Bueno de la Mesa de Control. ] Libre v | v | & ‘ . |

Seguimiento y Control Crediticio

Control Crediticio .

4 Constancr’_a en el registro en el sistema Libske v v v v
de garantias.
Seguimiento y Evaluacion _
%2 Conf:rato c’ie .c:redrto mscnt_q ante el Libre - . v v
Registro Publico correspondiente.
23 C_ertlﬂcado gle gravamen _sobre h_os Libfa v v v v
bienes materia de garantia hipotecaria.
Mantener actualizado el permiso de
34 | uso de explosivos y permisos Libre v v v v
ambientales (cuando apligue).
' Refaccionario:
o FIFOMI CD-03
35 | Correcta aplicacion de recursos. _ v 4 v ¥
Otros tipos de
crédito: Libre
Copia de pdliza de seguro vigente de
los bienes muebles e inmuebles y su
36 | respectivo comprobante de pago, Libre v v v '
mientras el crédito se encuentre
vigente, **
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| Licencia de funcionamiento vigente y Oficial > 7
en su caso comprobante de pago. o _ o
38 | Informes de seguimiento post crédito. | FIFoMico-04| v | v |
Factura (s) original (es) de la prenda y
v
" |_natural endosada, ** | IR B

* Sociedades de Informacion Crediticia.
A favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera S.N.C.
Institucion de Banca de Desarrollo y/o de acuerdo a lo establecido contractualmente. Las
facturas originales deberdn ser resguardadas en guardavalores.

‘7
v | v
N/A J N/A

Si alguno de los documentos no se integra por alguna causa, deberd quedar
constancia por escrito justificando el faltante, misma que deberd ser elaborada y
firmada por el funcionario responsable, el cual tendra la obligacion de integrarlo
una vez obtenido.

1.10

Informacion a considerar en la documentacién que integra los Expedientes

de Crédito Directo (Primer Piso)

| Formatos Institucionales

Fecharlo cuando se tenga toda la informacién completa.
Se llevar debido control, sellando de recibido cada vez que el cliente
presente documentacion adicional.
Llenar todos los apartados, lo que no aplica indicarlo (N/A).
Revisar actividad del solicitante (Apoyables por FIFOMI), que
corresponda con el Anexo C “Lista de Actividades Apoyables por el
FIFOMI", del presente Manual, asi como con el objeto social de la
empresa (acta constitutiva).
Revisar la estratificacion de la empresa (micro, pequefia, mediana), con
base a los empleos y/o ventas o produccion en mineria concesible.

v" Pegueno o mediano minero. Es quien, obtenga ingresos brutos

por ventas anuales de minerales o sustancias sujetos a la |

aplicacion de la Ley inferiores a cinco mil veces el salario minimo
general vigente en el Distrito Federal elevado al afo para
pequefo minero y veinte mil veces para mediano minero, Con
base en el articulo 9 del Reglamento de la Ley Minera, en su
parrafo I.

FIFOMI CD-01 |
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Estratificacion
. Rango de nimero de Rango de monto de Tope maximo
Tamafho Sector i
trabajadores ventas anuales (mdp) combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 46
Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Peguena Industria
. ¥ Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Servicios
Comercio Desde 31 hasta 100
. — il Desde $100.01 hasta $250 235
Mediana Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 5] hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

El crédito solicitado y sus caracteristicas.

ldentificar que existan garantias suficientes de acuerdo a la politica y
proporcion requerida por FIFOMI.

Firmada por el Apoderado Legal.

Autorizacidon para solicitar Reportes de Crédito en el Reporte de Informacién
Crediticia (original).

Para personas morales se deberd presentar autorizacion de la empresa,
principal accionista, Director General, Representante Legal, y en su caso, aval.

Para consulta en el Reporte de Informacion Crediticia:

mE.

Utilizar el formato autorizado por Reporte de Informacién Crediticia para
FIFOMI, debidamente requisitado y con sus anexos (alta de hacienda,
poderes Identificacién oficial). Puntos relevantes que se revisaran en el
Reporte de Informacion Crediticia, ademas de lo dispuesto en el
numeral 6.1.4. "Consulta de Historial Crediticio” del presente Manual.

No debe ser mayor a 3 meses al momento de ingresar la solicitud al area
de credito.

Revisar el RFC del consultado en la pagina del SAT.

Revisar mensajes de alerta (Hawk).

Juicios, embargos o concurso mercantil. El Gerente de Procesos
Contenciosos de FIFOMI, se pronunciara al respecto.

Revisar gue NO tenga saldos vencidos ni claves de prevencion.

En créditos anteriores que no haya causado quebranto.

Si el reporte de personas fisicas indica “Informacién adicional en el

Reporte de Informacion Crediticia Comercial” se debera consultar como |

persona fisica con actividad empresarial y/o viceversa.

En caso de existir mensajes negativos y/o saldos vencidos, serd necesario
adjuntar la documentaciéon gue demuestre que dicha situacion fue
regularizada, o en su caso, que el solicitante tramite correccion del
Reporte de Informacién Crediticia.

Reporte de
informacién
crediticia
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La empresa no debe tener huelga, embargo o concurso mercantil, sera
verificado por medio de visita fisica a las instalaciones. Libre .

Aintecedentes cred;icios con FIFOMI y/o VCOFOMI.

I La Gerencia Regional solicitara la consulta a la Gerencia de Cartera para
tener evidencia.
B Silaempresa tiene antecedentes irregulares en créditos anteriores con Libre
la COFOMI o FIFOMI, solo podréd atenderse con garantia hipotecaria
fiduciaria o conforme a la Cobertura de Garantia descrita en el Anexo J
“Cobertura, Proporcion y Seguro de Garantias”. |

"ﬁw‘inl macic lﬂfwlr':hHll g l

Estados financieros parclales

E  Los estados financieros deberan estar firmados por el Director General
y/o representante legal de la empresay por Contador Publico con cédula
profesional y contaran con las integraciones analiticas de cada uno de ;
los rubros de los estados financieros.

E  Enelcasodelas cuentas de proveedores, acreedores, impuestos y pagar, |
IVA acreditable, IVA por pagar, se debera incluir la antigledad de saldo
de cada cuenta, y en el caso de impuestos deberd indicar a que ejercicio
corresponde. Libre

I Laempresa NO debe estar en quiebra técnica.

E  La informacion financiera deberd actualizarse en caso necesario,
durante la integracién del expediente. ‘

E Incluir

E  Copia de contratos de créditos vigentes con otras Instituciones
Financieras, incluyendo plazas, montos, saldos, tasas.

E  Con unaantigliedad no mayor a 3 meses.

E  Indicar el motivo de las variaciones en su caso el capital social y los '
resultados acumulados, ‘

Ilﬂ‘»"?lr ma It!l in Ge 2Nera iuf—“ =0 |[I 'ﬁ‘ 1 \fl d ol - :
Formato “ldentificacion y Conocimiento del Cliente para Credrcos de Primer
Piso",

F Llenar todos los apartados, lo que no aplica indicarlo (N/A). F,gggij? '
F  Verificar fecha y firma del solicitante o representante legal.
E  Debera contar con el visto bueno del Gerente Regional.

Estructura organizacional (hasta segundo nivel) y curricula del responsable de i fsres

la direccién general, area técnica (operacion) y administrativa-financiera,
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E

Representarla por medio de Organigrama, indicando puesto y nombre
del personal hasta mandos medios.

Curriculum del Director General, del responsable del area técnica
(operacion), administrativa-financiera y del Representante Legal.

Estados financieros dictaminados de los 2 Ultimos ejercicios, (en caso de estar
obligado).

K

Revisar si la empresa de acuerdo a su nivel de ventas, valor de activos,
empleos, etc. esta obligada a dictaminar (Cédigo Fiscal de la Federacion
Art. 32-A).

La informacion financiera dictaminada debera presentarse con sus
respectivas notas.

Debera estar Dictaminada por despacho contable externo, el cual
deberd estar debidamente firmado por Contador Publice con cédula
profesional.

En caso de que el dictamen contenga salvedades, el solicitante debera
presentar la aclaracién correspondiente y en su caso la evaluacion del
impacto econdmico de la salvedad por el despacho.

De pertenecer a Grupo de Empresas, debera presentar Estados
Financieros Consolidados dictaminados por despacho contable externo,
debidamente firmados, con sus debidas notas.

Estados financieros internos de los Ultimos ejercicios, (cuando aplique).

Los estados financieros deberan estar firmados por el Director General
y/o representante legal de la empresay por Contador PUblico con cédula
profesional y contaran con las integraciones analiticas de cada uno de
los rubros de los estados financieros.

En el caso de las cuentas de proveedores, acreedores, impuestos y pagar,
IVA acreditable, IVA por pagar, se debera incluir la antiguedad de saldo
de cada cuenta, y en el caso de impuestos deberd indicar a que ejercicio
corresponde.

La empresa NO debe estar en quiebra técnica.

Incluir:

Copia de contratos de créditos vigentes con otras Instituciones
Financieras, incluyendo plazas, montos, saldos, tasas.

Libre

I Se deberd presentar la declaraciéon de ISR presentada ante el SAT de
ambos ejercicios y que estas coincidan con la informacién contable. En
caso contrario, deberd presentar las notas aclaratorias firmadas por el
contador y el representante legal de la empresa.
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Anexos del Manual de Crédito |

En el caso de los avales o deudores solidarios deberan presentar Relacion
Patrimonial en donde tambien debe indicar su regimen conyugal o Estado de
posicion financiera (balance general) y estado de resultados con una
antigledad menor a 3 meses.

Persona Moral | F

E  Deberan proporcionar relaciones analiticas de cada uno de los rubros de
los estados financieros. La informacién financiera, debera venir firmada
por el Aval o Deudor Solidario y por Contador Publico con cédula
profesional.

Persona Fisica

E  Deberan proporcionar relaciones analiticas de cada uno de los rubros de '
los estados financieros y/o relacion patrimonial. '

F  La informacion financiera incluyendo la Relacion Patrimonial, deberd t i r
venir firmada por el Aval o Deudor Solidario y por Contador PUblico con
cédula profesional siempre y cuando la persona asuma actividad ‘
empresarial, de lo contrario Unicamente debera proporcionar la relaciéon |
patrimonial que cuente con una antigliedad no mayor de 3 (tres) meses ‘ !
contados a partir de la fecha de la solicitud o informacién financiera con ‘ .
antigledad no mayor a 3 (tres) meses. La informaciéon financiera o
correspondera al formato FIFOMI IF-16.

E  Actade matrimonio. |

F  Enelcasode inmuebles deben indicar los datos del Registro Publico de i |
la Propiedad.

F Indicar si estan gravados o libres de gravamen, | !

F  Registrar los pasivos que tienen (institucién, monto, plazo, etc.) '

E Indicar si esta avalando algun otro crédito.

NOTA: Cuando aplique, se debera considerar lo establecido en los numerales !
relativos a la informacion financiera.

Proyecciones financieras por el plazo del crédito.

Se deberdn incluir las bases y premisas de elaboracién, Balance, Estado de
Resultados y Flujo de Efectivo (este dltimo, ler afio mensual y subsecuentes | Bl
anuales).

Las premisas ‘ \\if
Q
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I Las bases y premisas deberdn ser congruentes con lo histdricamente
realizado, el entorno econémico actual v con la situacién gue hace la
necesidad de apalancarse.

F Indicar las premisas de las variaciones, principalmente de los siguientes
rubros:

- Ventas

- Costo de ventas y gastos de operacion

- Costo Financiero

- Rotacidon de cuentas por cobrar, inventarios y cuentas por pagar
- Activo Fijo

Edo. de Resultados

I Elincrementoen losingresos es razonable con lo histéricoy las premisas.
I Los costos y gastos son consistentes en todos los ejercicios (considerar

los histéricos y las premisas).
I Consideran el costo financiero del crédito solicitado y otros créditos que

ya tengan.
E  Los recursos que generan justifican el crédito, o son suficientes para el

pago de éste.

Balance General

I Larotacidon de clientes, inventarios y cuentas por pagar se mantienenen |
la misma proporcion todos los afios (son similares a lo gue han manejado
histéricamente o de acuerdo a las premisas).

E  Severeflejada la inversion gue se va a hacer con el crédito solicitado.

F  Consideran las depreciaciones del equipo a adquirir (en caso de
refaccionario).

F Registran el crédito (pasivo) solicitado.

Flujo de Efectivo

Ingresos

£ Iniciar con el saldo de caja y bancos del ejercicio anterior.

P Los ingresos deben corresponder con las ventas, incremento o
decremento de la cuenta de clientes.

I Registran el crédito solicitado.

F  Alguna otra fuente de ingresos.

Egresos
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Gastos normales de la operacion (corresponden con los registrados en el
Estado de Resultados).

Consideran el pago de pasivos.

Amortizacién del crédito solicitado.

Intereses a pagar del crédito solicitado y otros créditos.

El saldo final debe coincidir son el saldo de caja y bancos del balance.
No deben considerar el importe de las depreciaciones que se mandan a
Estado de Resultados.

Deberan firmarse por el representante legal de la empresa y contador publico,
con ceédula profesional, gue lo elabora.

i In ‘[31'[};r|{:(_:;_iiuIh"'Fi.:l.-.|nif"';":!

Dictamen Técnico

Servira de soporte para el Dictamen Técnico que elabora la Gerencia Regional
FIFOMI, los siguientes documentos, enunciativos mas no limitativos:

Incluir referencias naturales y de infraestructura que muestren
claramente la localizacién del proyecto. Planos de ubicacidn de las
concesiones mineras, yacimientos e instalaciones involucradas en el
proyecto,. (sélo para minerales concesibles).

F  Estudio geoldgico o la informacién técnica con la que cuente laempresa
(donde se identifique la calidad vy la cuantificacion de las reservas de
mineral). !

I De preferencia debera estar elaborado y/o actualizado recientemente. \

E Identificar la calidad de las reservas, para saber gue pueden tener
aceptacion en el mercado interno o externo. F ‘

E  Deberd contar con informacién suficiente para identificar reservas a Fﬁg;?j? '
explotar por lo menos por el plazo del crédito. ‘

F  En caso de que las reservas de mineral concesible se constituyan como ;
garantia del crédito, éstas deben estar certificadas. ‘

F  Proformas de las liquidaciones de mineral de la fundicion o del
comprador, donde se especifiquen leyes, volumen, castigos,
liguidaciones, etc. (presentar copia simple sdélo para minérales
metalicos).

E Lo anterior servira de base para identificar el valor del mineral y por
consiguiente la generacion de flujo suficiente para el pago del crédito.

I Diagrama de flujo del proceso preductivo actual y en su caso el que se
pretende con el proyecto.

I Describir su proceso de operacion.

I Permiso general de uso de explosivos vigente cuando la explotacion asi |
lo requiera, que indique gue es aplicable al lote minero objeto del ‘
proyecto a financiar. - - - - !
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I Permisos Ambientales vigentes.
I El Dictamen Técnico deberd estar firmado por la Subdireccion Técnica.

Este requisito aplicard solamente para los créditos directos (primer piso) y
créditos estructurados que asi se requiera.

Programa de inversion

I Debera incluir el calendario de ejecucion del proyecto, tiempos e

inversiones de las principales etapas, dareas o modulos. Libre
I Descripcidon clara de los bienes a adquirir.
I Deberd estar firmado por el Director General y/o el Representante Legal.

Cotizaciones de los bienes por adquirir y/o presupuestos de obra de desarrollo
minero, obra civil, montaje, instalacién, etc.

I Las cotizaciones deberan tener una antigliedad menor a 3 meses, al
momento de ingresar la solicitud al area de crédito.
I Cuando se trate de financiamiento a equipo de transporte, se debera
considerar una antigliedad menor a 5 afios. Libre
I Encasodetrabajos de obra civil, paileria, instalaciones especiales, etc. se
aceptaran presupuestos y/o contratos de obra.
F De tratarse de equipo usado (mayor a un afio de antigledad), se debera
presentar avallo del bien, o en su caso, la cotizacion debera indicar la
vida util.

ij_x;lll Jdapks l«ll 18 | (={= j fl

F  El nombre de empresa debera corresponder con Ios asentados en el
Formato FIFOMI CD-0OL.

I Sedeberd establecer:
- La duracién de la sociedad (vigente).

v
v El objeto social (que esté dentro de las actividades apoyadas). .
v El capital social que presente en los Ultimos estados financieros Libre ‘

deberd estar en acta de asamblea debidamente protocolizada ante i I, ‘
fedatario publico. , \
v' El nombre del Representante Legal. ' \

I La Gerencia Regional deberd presentar copia simple de las Escrituras
Publicas correspondientes (legibles con la leyenda "Cotejada contra su
original”, con nombre y firma de quien cotejo), con datos de inscripcion
enelRPPC. ) -
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El Representante Legal debe tener poder de:

I Actos de Administracion
I Actos de dominio
E Suscribir titulos de crédito

En el caso de fiadores, se debera integrar la misma documentacion.

Copla de Cédula Fiscal.

F  La Cédula fiscal debe corresponder con el nombre y RFC indicados en el

FIFOMI CD-01.
F RFC que contemple el actual domicilio fiscal y la actividad a financiar.

Tltulo de concesidén minera vigente y/o documentos que acrediten la

titularidad de las instalaciones del proyecto a favor del solicitante.

F Debe estar a nombre del solicitante del crédito o de la persona con la
que tiene contrato de arrendamiento para la explotacion.

E  Se debera verificar que esté vigente y al corriente en su pago de
derechos.

I En su caso, se deberan integrar los contratos de propiedad, ocupacién
temporal o servidumbre de paso y en su caso, contratos de explotacién,
los cuales deberan de constar en escritura publica o en su caso,
debidamente ratificados ante fedatario pablico.

F  Respectodel cumplimiento derivado de las obligaciones de la concesién
minera, se debera remitir la certificacion emitida por la autoridad
correspondiente.

Escrituras y/o facturas de los blenes materla de garantra

F  Sedeberd presentar copia simple de las Escrituras y/o documentos que
amparen la propiedad de los bienes materia de garantia.

I En su caso, se debera presentar copia simple del certificado de libertad
de gravamen.

I Ensucaso, se debera presentar avallio de los bienes inmuebles materia
de garantia.

I Se deberd considerar el valor estimado de la garantia y porcentaje de
aceptacion para cubrir la proporcion requerida.

I No se consideraréa” como garantia el equipo de transporte con
antigliedad mayor a 5 arios.

I Sedeberan inscribir en los Registros Publicos correspondientes.

Oficial

Oficial

Oficial

N
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Contrato o documento que soporte el suministro de materia prima (cuando no
se cuente con yacimiento propio) y/o Contrato o carta compromiso de magquila
de la planta de beneficio o empresa (en caso de no contar con planta propia).
Sélo para minerales metalicos.

Presentar copia simple y los contratos debidamente ratificado por Notario o
Corredor pUblico.

Para beneficio de minerales deberd indicar la vigencia de prestacion del
servicio de beneficio o procesamiento.

E  Presentar copia simple, cotejados contra el aoriginal

F  Debe estar ratificado por Fedatario publico.

E  Para beneficio de minerales debera indicar la vigencia de prestacion del

servicio de beneficio o procesamiento

E Si es contrato de arrendamiento y/o maquila debe cubrir el plazo del

~ crédito de preferencia. - -
Licencia de funcionamiento de la Unidad Productiva o documento que acreite
su tramite, expedida por la Autoridad competente.

Para proyectos nuevos el documento de tramite deberd estar debidamente
formalizado.

I Debe estar vigente.
I Anombredela empresa o persona fisica a financiar.
I Indicar el giro autorizado y que corresponda con la actividad a financiar.

Documentos de la |

 Gerencia Regional
Oficio de envio de expediente de crédito.

I Fechar cuando envia el expediente completo.
I Describir el solicitante los términos y condiciones del crédito.

Informe de verificacién de garantias.
Considerar para descripcion los siguientes puntos:

Inmuebles:

I En la visita, observar en la zona posibles inmuebles en venta, tomar
teléfonos y hacer una consulta de precios (para comparar).
Observar condiciones fisicas internas y externas del inmueble.

F Tipo de uso del inmueble

Libre

Oficial

Formato
FIFOMI

| |
| |
. o

\
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B Ubicacion
I Servicios
I Entorno de la zona

Muebles:

F  Consultar con proveedores de equipos similares, para determinar valor
(en caso de ser usados)

;Tienen demanda en el mercado?

Verificar condiciones fisicas

Estd en operacion, esta parado, empacado, etc.

Estiman que se puede vender en caso de adjudicacion,

- EEes

Dictamen Legal, emitido y firmado por el Subdirector Juridico y/o por el
Gerente de Procesos Contenciosos y no se llevard mas de diez dias habiles en
su elaboracion. ‘

I Debera contener un analisis de la historia y situacién estatutaria del
solicitante.
I Debera contener en un resumen la opinién de la estructura y viabilidad
legal del crédito. | |
E  Debera contener la documentacion legal que sea remitida a juridico del
solicitante. (las Gerencias Regionales envian la informacién que Formato !
J

considere y el juridico en su caso solicitara la informacién adicional que FIFOMI ;

. de soporte a la solicitud). ‘

F En caso de existir cambié corporativo, como en el estatuto social,
integrantes del consejo de administracion o Administrador Unico y/o ‘ |
Director General, capital social, etc, el Dictamen Legal deberd ser ,
actualizado cada vez que sea solicitado para su presentacion al Comité
de Crédito.

F  Contendra un andlisis acerca de la veracidad y viabilidad de las garantias
otorgadas en el crédito solicitado.

Opinién de Riesgos emitida por el Area de Riesgos.

F  Determinara el nivel de riesgo y tasa de interés aplicable al
Formato

financiamiento del solicitante.
. ; i - FIFOMI
I Debera ser actualizado cada vez que sea solicitado para su presentacion

al Comité de Crédito.

Resu?n_e-h Iéjécativo (firmado por la Direccién de Operacién y ;\poyo Técnico)._ F_ormato
FIFOMI
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Estudio de crédito en el cual se debera contemplar aspectos cuantitativos y
cualitativos relativos a:

I Comportamiento de mercado nacional e internacional, evolucion vy
tendencia en el precio, competitividad, participacion.

I Viabilidad técnica. Principales conclusiones y recomendaciones del
Dictamen Técnico.

I Factibilidad Legal; se debera contemplar las observaciones sefialadas en
el Dictamen Legal.

I Viabilidad Econémica-Financiera.

B Opinion del Area de Riesgos.
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ANEXO F. PROCEDIMIENTOS DE OPERACION PARA EL
PROGRAMA DE CREDITO DIRECTO (PRIMER PISO)

111 Procedimiento para el Analisis, Evaluacion v Autorizacion del Programa de
Crédito Directo (Primer Piso)

La Gerencia de Crédito y Contratacion, tiene a su cargo el proceso de andlisis y
evaluacion de crédito, el cual, aplicara a las solicitudes de crédito de Primer Piso,
asi como a las reestructuraciones y renovaciones de créditos previamente
otorgados por FIFOMI.

i B
|

Area - . Descripcion de la actividad : |
: |
Responsable | St STk = \

| . Promociona los servicios que ofrece el FIFOMI en materia
' de crédito, con solicitantes potenciales a través de

Gerencia Regional . . .
‘ camaras, asociaciones, foros, eventos con los Gobiernos

(GR) de los estados y de forma personal o a través de terceros
! ke S B -
2 | Solicitante ' Acude a la Gerencia Regional y solicita informacion.

| Asesora al solicitante respecto al tipo de crédito que se
| i ofrece, informa sobre los requisitos y documentacion a
! presentar, asi como el trémite que se da a las solicitudes.
3.1 Si esta interesado en el financiamiento, entrega al

Gerencia Regional  solicitante para su requisitado:

3 ‘ (GR) . Formato FIFOMI CD-01, formato de autorizacién para
consulta en el Reporte de Informacién Crediticia y
documentacién requerida para la integracion de
expediente de crédito, si no esta interesado.

. _____ FINDEPROCEDIMIENTO. |
Solicita financiamiento a través del Formato FIFOMI CD-
‘ 01 y firma formato de autorizacion para consulta en
4 | Solicitante Reporte de Informacion Crediticia.
Acuerdan la fecha de visita fisica a las instalaciones del
| - - | proyecto. - -
‘ Recibe solicitud y realiza la consulta en el reporte de CRM
Gerencia Regional infqrmacién credit?cia. ;
5 (GR) Solicita a la Gerencia de Cartera saldos y comportamiento

. crediticio, a través de la Cédula de Antecedentes
| Crediticios con el FIFOMI.
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Para Créditos de Apoyo a Proveedores (introductores de
mineral) consulta que el “Convenio de Colaboracion” con
| la planta Fundidora se encuentre vigente.

Gerencia de Cartera  Informa a la Gerencia Regional saldos y comportamiento
(GQ) crediticio. -
. Recibe saldos de la Gerencia de Cartera.

Realiza visita fisica a las instalaciones del proyecto e
identifica si el solicitante es sujeto de crédito:

Revisa que el solicitante no presente cartera vencida con
el FIFOMI, en el Reporte de Informacion Crediticia, saldos
| vencidos con Instituciones de Crédito, ni claves de
prevencion, y cumpla con la normatividad del presente
Manual, detectando si existe algtn riesgo para el FIFOMI.
Gerencia Regional B Siessujeto de crédito: continua con la actividad 8.

(GR) | 71No es sujeto de crédito: Silas causas de rechazo son de
| caracter administrativo (falta de documentacion) se le
| orienta al solicitante lo que puede hacer para resolver la

! problematica presentada y se realice una nueva solicitud.

| Si las causas de rechazo son por no ser elegible de apoyo

o representa riesgo para el FIFOMI, se le informa al
. | solicitante, mediante escrito, las causas por las cuales No
es sujeto de crédito.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Recibe, revisa y verifica lo siguiente:
F  Que ladocumentacién se encuentre debidamente

; requisitada de acuerdo con los lineamientos

, establecidos en el Manual de Crédito vigente,

: ! conforme al Anexo E numeral 1.2 “Documentacion

1 ‘ Requerida para la Integraciéon de la Solicitud de

|
|
|

Crédito (Primer Piso)".
F  Que la actividad sea elegible de acuerdo al listado
de actividades apoyables por el FIFOMI.
E  Que la operacidn se encuentre dentro de los
montos autorizados por el FIFOMI.
I Que tenga saldo disponible, en caso de que sea
| acreditado del FIFOMI,
| . B Que el solicitante no presente quiebra técnica.
‘ I Que la informacion financiera histérica sea
|
|

Gerencia Regional
(GR)

consistente con las declaraciones de ISR y, en su
l caso, con el dictamen fiscal o del auditor (las
diferencias encontradas deberan ser justificadas).

CML
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Gerencia Regional
{GR)

I Que las variaciones financieras significativas de un
periodo a otro cuenten con las aclaraciones que les
den sustento.

| E  Que las premisas para las proyecciones financieras

| estén fundamentadas (crecimientos o]

decrementos en los rubros).

B Quelosingresos y egresos manifestados en el flujo
de efectivo correspondan con los registrados en los
estados financieros y que se consideren en éstos el
pago de intereses y capital del crédito solicitado.

E Que tenga suficientes garantias para respaldar el
financiamiento solicitado, conforme a las normas
establecidas en el presente Manual.

| En su caso, si tuvo antecedentes crediticios irregulares

con la COFOMI y/o el FIFOMI, verificar que se hayan

- finiguitado sus adeudos mediante propuestas conforme

- alos programas instrumentados por la institucion (aplica

- solo en créditos para Introductores y/o beneficiadores de

| mineral).

| Integra documentacion.

No aplica para Créditos de Apoyo a Proveedores

' (introductores de mineral). B

81 No tiene la documentacion conforme a la
normatividad: se informa mediante oficio al solicitante
sobre la improcedencia de su solicitud.

| FIN DEL PROCEDIMIENTO.

| Si contiene la documentacion conforme a la

normatividad:

- Envia a la Subdireccién Juridica (SJ) la documentacién

~ legal, con el fin de elaborar un dictamen legal (actas y

| poderes debidamente protocolizados, concesiones

- minerasy, por lo que toca a los contratos de explotacion,

de arrendamiento, debidamente ratificados ante

‘ fedatario publico, escrituras de los bienes otorgados en

| garantias, licencias de funcionamiento, dictamen de

_impacto ambiental, etc.), segun sea el caso.

9.1 Elabora dictamen técnico a efecto de confirmar la
viabilidad técnica del proyecto y de la empresa. El
dictamen técnico deberd ser en formato autorizado,
contar con firma de quien lo elabordé y del Gerente
Regional, asi como de la Subdireccién Técnica.

9.2 Elabora formato de verificacion de garantias. Debera
| cerciorarse directamente de su existencia, valor

CRM |
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aproximado, estado fisico y de la facilidad de realizacién,
anexando fotografias, con la fecha y firma de |la persona
que realizo la verificacion. _

9.3 Solicita a el Area de Riesgos, la “Asignacion del Nivel
de Riesgos" )

9.4 E| Area de Riesgos recibe, analiza la documentacion,

. asigna nivel de riesgos y turna a la Gerencia Regional.

Subdireccion
10 Juridica
(sJ)

Gerencia Regional

11 GR)

Direccion de
|  Operaciony Apoyo

2| Técnico
(DOAT)

i

|

|

Gerencia de Crédito |

i e vy Contratacion |

(GCC)

“dando por subsanadas |las observaciones. ]
Recibe dictamen legal, revisa y verifica Segun sea el caso,

No contiene la documentacion conforme a la
normatividad: informa al solicitante con oficio respecto a
las observaciones encontradas.

Revisa, analiza, emite y turna dictamen legal a la Gerencia
Regional en un término de 10 dias habiles, con copia a la
Direccion de Operacién y Apoyo Técnico, y a la Gerencia

" de Crédito y Contratacion.
| Segun sea el caso, si en dicho dictamen existen

observaciones, deberan solventarse a satisfaccion del
area juridica, quien emitird un alcance al dictamen,

si en dicho dictamen existen observaciones:
N1 Si existen observaciones procede a |nformar al

- solicitante a efecto de que sean solventadas.

11.2 No existen observaciones, continua con el analisis de
la solicitud. Turnard mediante oficio, el expediente de
forma fisica y/o electrénica a la Direccion de Operacién y
Apoyo Técnico.

Recibe expediente y Io aS|gna a un Analista Espemal;zado

de Crédito, quien verificard que la documentacion
corresponda con la documentacidon requerida para la
integracion de expedientes de crédito directo del
presente Manual, para que realice el andlisis de

| factibilidad y elabore Resumen Ejecutivo (formato
institucional) con el analisis correspondiente.

12.1 Si el resultado es favorable; turna el expediente de
crédito de forma fisica y/o electrénica a la Gerencia de
Crédito y Contratacioén, para analisis y evaluacion.

12.2 Si el resultado no es favorable, debera informar a Ia
Gerencia Regional, quien informara al solicitante el

- resultado de la solicitud, en su caso, para ser replanteada.

Recibe expediente de crédito a través de la Direccién de
Operacidon y Apoyo Técnico, registra en control de

solicitudes (bitacora) y turna al Analista Especializado de

CRM
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Analista
| Especializado de
Crédito
(AEC)

Gerencia de Crédito
y Contratacion
| (GCCQ)

| Direccién de
Crédito, Finanzas y

1 Administracion

| (DCFA)

 Técnico.

Crédito, para su analisis, evaluacién y emita opinién de
crédito. -

Recibe expedlente con decumentauon valida y venﬂca
gue cuente con los requisitos establecidos en el presente
manual. - -

14.1 Si no cuenta con todos los elementos solicita las
aclaraciones a la Direccion de Operacion y Apoyo Técnico
y/o a la Gerencia Regional directamente, las cuales tienen
cinco dias habiles para ser solventadas; de no hacerlo,
devuelve expediente a la Direccion de Operacién y Apoyo

~ 14.2 Si tiene todos los elementos, emite la opinién de

| y Contratacion.

| Gerencia de Crédito |

‘ y Contrataciéon
Gee)

Comité Interno de
Crédito
| (lles
|

y Contratacion
(Gcq)

créditoy se turna para su revision a la Gerencia de Crédito

Recibe opinion de crédito del analista y revisa evaluacion,
si existen dudas las comenta con el analista y, en su caso,
con la Direccién de Operacion y Apoyo Téchico y/o
Gerencia Regional.

Una vez revisada la opinidon de crédito, turna a la
Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion para su
visto bueno. -

Recibe opinién de crédito Y revisa evaluamon si existen
dudas las comenta con la Gerencia de Crédito vy
Contratacion y, en su caso, con la Direccion de Operacion

. Yy Apoyo Técnico.

Una vez que le da visto bueno a la opinidn de crédito con
su firma la devuelve a la Gerencia de Crédito y
Contratacion, para someter el asunto a consideracién del
Comité Interno de Crédito. -

Recibe opinién de crédito, revisa que contenga todos sus
anexos y, suben a Intranet el asunto a la carpeta del
Comité Interno de Crédito, previamente convocado. |
Recibe via Intranet carpeta de los asuntos a tratar en el
Comité Interno de Crédito, revisa, delibera y emite
resolucion mediante Acuerdo suscrito por sus miembros,
conforme a sus facultades,

El secretario del Comité Interno de Crédito proporciona a
la Gerencia de Crédito y Contratacion el Acuerdo con la
resolucién tomada.

la Direccion de Operacién y Apoyo Técnico, para firma de
la Direccion de Credito, Finanzas y Administracion.

| Gerenma de Crédito \ Recibe Acuerdo y e!abora oficio de resolucmn d|r|g|db a

)
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Suscribe oficio indicando los términos de la aprobacion o,

Direccion de en su caso, los motivos por los que no se autorizé la
Crédito, Finanzasy = solicitud.
20 Administracién ; Si se requiere de la aprobacién de otras instancias de |
. (DCFA) y/o Gerencia | decisién, instruye a la Gerencia de Crédito y Contratacion, :
i de Créditoy para que se elabore el Acuerdo correspondiente con las
Contratacidon (GCC) = condiciones gue haya impuesto el Comité Interno de
| - 7 Crédite. -
; Direccion de
71 Operacién y Apoyo = Recibe la resolucion del Comité y/o instancias de decision
Técnico | e informa a la Gerencia Regional.
| (DOAT) I . , .
| . . Recibe resolucién e informa al solicitante y, en su caso, '
| Gerencia Regional . . . L
22 remite a la Gerencia de Crédito y Contratacion
(GR) [ s i 5 : N o
B informacioén requerida para la formalizacién del crédito.
| Gerencia Regional = Remite a la Gerencia de Crédito y Contratacion la
23 . ‘n ; : SN
(GR) informacion requerida para formalizar el crédito.
Gerencia de Crédito | Recibe documentaciéon y continlla con el procedimiento | CRM
24 | y Contratacién | de formalizacion.
. (cco) FIN DEL PROCEDIMIENTO.

112 Procedimiento para la Elaboracién del Dictamen Técnico

. en | L. O I I=NE i R [T
' No. | Area ‘ Descripecion de la actividad }
‘ :

| Responsable i
j Revisa si la informacién técnica contenida en el

i Analista Técnico expediente de la solicitud de crédito estd completa.
L Especializado 1.1 Si no estd completa solicita documentacion al cliente |
(AET) por escrito. !

12 Sila mformacmn esta completa analiza la mformamon |
Cuando la informacién esta incompleta, entrega por ‘
_escrito documentacion que le solicitan. i

Si el cliente no entrega la documentacién le avisa por

2 Cliente

Gerente Regional |

3 (GR) escrito que no puede continuar con la evaluacion del
crédito que solicita.
Una vez analizada Ia documentacion se visita el proyecto
. L motivo de la solicitud de credito.
Analista Técnico ‘
4 Especializado 4.1 Si la informaciéon analizada no es suficiente para emitir |
(ATE) ung‘opimon soblre la viabilidad tecmca_ ;ie] proyecto,
solicita informacion al cliente por oficio o correo | |
1 - electrénico. '
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s | Cliente

Gerente Regional
(GR)

el formato de dictamen técnico. \ i

4.2 Si la informacion analizada es suficiente para emitir
una opinién sobre la viabilidad técnica del proyecto, llena g

Entrega informacién por escrito o correo electrénico.
Si el cliente no entrega la documentacion le avisa por ,
escrito que no puede continuar con la evaluacién del | r

crédito que solicita.

Gerente Regional
(GR)

Cerente de
8 Exploracion
_ (GE)

Analista Técnico
9 Especializado
(ATE)

| técnico.

Gerente de
10 Exploracion
(GE)

Subdireccidon
1 Técnica
(ST)

Gerente Regional

12 GR)

~ técnico.

Revisa y en su caso firma el dictamen técnico.
Posteriormente lo envia por correo electrénico a la
Gerencia de Exploracion. ' | }

| | ;

Asigna por correo analista técnico especializado para que |
se revise el dictamen técnico. J |

Analiza y evallda el dictamen, haciendo una distincién y |
separacion de las partes del mismo para conocer su
composicion, revisa la estimacion o célculo de los valores, |
particularmente de los recursos y reservas minerales.
Presenta por correo electrénico opinidn sobre dictamen

Revisa dictamen técnico y opinién del Analista Técnico
Especializado. - -

10.1 Si es necesario madificar el dictamen técnico, solicita
por correo electrénico a la Gerencia Regional realizar las
modjificaciones. Ir a la actividad No. 41.

10.2 Si no es necesario hacer modificaciones, firma el
dictamen técnico. )
Revisa dictamen técnico y opinién del Analista Técnico |
Especializado, en su caso, firma y envia el dictamen‘

Integra dictamen técnico firmado a expediente de | i
solicitud de crédito.
FIN DE PROCEDIMIENTO.

X
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113 Procedimiento para la Formalizacion de Créditos de Primer Piso

Los Contratos Individuales gue se suscriben con el beneficiario, seran elaborados
por la Gerencia de Crédito y Contratacion con la aprobacion formal de la
Subdireccién Juridica o la Gerencia de Procesos Contenciosos.

| No. Area |EJ1 scripcion de H» | & ui.wl»r 3d 1
Resj l

|
I
i ‘ Reube resoluc1on del Com|te Interno de Cred|to o de Ias .
| = - . instancias de decisiébn y, en su caso, entrega 5
. ‘ Jolicitante documentacion a la Gerencia Regional
para
- - formalizacion. !
Gerencia Recibe y revisa que la documentacién esté completa y |
2 | Regional envia para elaboracién de proyecto de contrato a la
o (GR) Gerencia de Crédito y Contratacion.

Recibe y elabora el contenido y clausulado del proyecto ‘

de contrato de crédito en un plazo maximo de diez dias
| ;  hébiles, contados a partir de la recepcién de la .
. documentacion completa para tal efecto, cumpliendo .
' con la normatividad vigente y conforme a los términos |

sponsable | 1  ti

| Gerenciade

Credrcoy, establecidos por el Comité Interno de Crédito o de las
tanatanon instancias de decision |
| (Gce) - :

En caso de reestructuracion, se procedera a elaborar el

‘ ‘ | proyecto de Convenio Madificatorio.

‘ | ‘ Turna proyecto de contrato y/o convenio a la
l Subdireccion Juridica para su aprobacion.
| Recibe proyecto de Contrato y/o Convenio para su

validacion, y tendrd un plazo de 5 maximo dias habiles
para dar respuesta a las solicitudes de elaboracién .
revision y/o actualizaciéon de contratos o convenios de
Subdireccion =~ crédito R
4 ‘ Juridica 4] Si aprueba: Devuelve Contrato y/o Convenio a la
|
|

(SJ) Gerencia de Crédito y Contratacion rubricado, continda
con actividad 7. -

42 No aprueba:; solicita a la Gerencia de Crédito vy
Contratacion, realizar las modificaciones y observaciones ‘
correspondientes. _ i

Gerencia de .
Elabora un nuevo proyecto de contrato o convenio

Crédito S : 5 : 5 G oo
Yy modificatorio, turnandolo a la Subdirecciéon Juridica para
Contratacion o] s EhARIEE ‘
(Geey | THAPTERAS )
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6 | Juridica
(SJ)
[ |
! | Gerencia de
\ Créditoy
Contratacion
| (6cq)
| | Gerencia
| 8 Regional
| (GR) |

| ! Gerencia de
Créditoy

| Contratacion
i \ (GCC)

! | Mesa de
10 | Control
(v

\ ~ Gerencia
1 Regional
(GR)

Mesa de
12 Control
(MC)

: 15 Cartera
| (GC)

 Gerencia de Creédito y Contratacién mediante oficio. |
- 6.2 No aprueba: continla con la actividad 4.2.

Recibe el nuevo proyecto de Contrato y/o Convenio para

Subdireccién | SuU validacion.

6.1 Si aprueba: Devuelve Contrato y/o Convenio a la

Recibe el Contrato y/o Convenio rubricado, enviandolo en
formato PDF via correo electrénico a la Gerencia Regional

y solicita notificar al Acreditado. |

" Notifica al Solicitante y envia a la Gerencia de Crédito vy |
. Contratacion contactos de Fedatarios Publicos para |

_realizar la formalizacion correspondiente.

9.1 Recibe confirmacién por parte del Sohc:tante y

- coordina firma del Contrato y/o Convenio ante Fedatario |
~ Pdblico.

9.2 Formallzado el Contrato y/o Convenio, turna a Mesa \
de Control el expediente con acuse de recibo, para la
revision de la integracion del mismo.

| 93 Turna a la Gerencia de Cartera para su resguardo.

Continua actividad 13. -

Recibe expediente, veriﬂcando gue el mismo cumpla con
la documentacion establecida en el Anexo E numeral 1.9
“Documentos que deben Contener los Expedientes del
Programa de Crédito Directo (Primer Piso)", para estar en
posibilidad de otorgar Visto Bueno, de conformidad con
el procedimiento a que se refiere el Anexo M numeral 1.91
“Procedimiento de Revision de Integracién de
Expedlentes y crea nUmero de registro de contrato en
SAP.

Recibe Visto Bueno de Mesa;cie (i)htrol, procediendo a

| enviar la solicitud de disposicion de los recursos a la Mesa
de Control. |

Recibe solicitud V revisa documentacién a efecto de que
esta cumpla con los requisitos a que se refiere el Anexo E
numeral 1.5 "Requisitos para Disposiciéon de Recursos”,
apegandose al procedimiento establecido en el Anexo M
numeral 192 “Procedimiento para la Disposicion de
Recursos”.

Gerenciade @ Procede a reahzar Ios registros de control y resguarda el

original del contrato.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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1.14Procedimiento de Operacion para Créditos Estructurado

Area | | Descripcion de |a actividad

’ Responsable | | \

Promociona los servicios que ofrece el FIFOM| en materia CRM

Direccion de
Operaciény Apoyo de créditos estructurados, proponiendo una estructura, en
Técnico  funcién a sus necesidades financieras, asi como del

(DOAT) | desarrollo e implementacién del Crédito. N

Acude al FIFOMI (DOAT) para solicitar informacion respecto
a los Créditos Estructurados. el B
Asesora al solicitante e informa sobre los requisitos y
documentacién a presentar, conforme al Anexo E numeral
12 “Documentacion Requerida para la Integracion de
| Solicitud de Expedientes de Crédito Directo (Primer Piso)"
-  del presente Manual.
4 Solicitante Solicita el financiamiento. R I
Recibe expediente y lo asigha a un Analista Especializado CRM
| de Crédito, quien verificard que la documentacion
corresponda con la requerida para la integracion de
expedientes del presente Manual, realice el analisis de
| factibilidad y elabore Resumen Ejecutivo (formato

2 Solicitante

Direccion de
Operacion y Apoyo
Técnico
(DOAT)

& Direlc,cic')nlﬂ(\je institucional).
ovO - ) 'y s B
5 PEracliony APOYO | g4 gj | resultado no es favorable, debera informar al
Técnico i i 5
solicitante el resultado de la solicitud, en su caso, para ser |
(DOAT) ‘ ,
' replanteada. - - |
- 52 Si el resultado es favorable; turna el expediente de |
- crédito de forma fisica y/o electrénica a la Gerencia de |
- Crédito y Contratacion, para analisis y evaluacion
L ~ correspondiente. B - !
. Recibe expediente de crédito a través de la Direccion de | CRM
Gerencia de . L . 1 .
i i Operacién y Apoyo Técnico, registra en control de
Créditoy ‘ 5 o ; s e ‘
6 - solicitudes (bitdcora) y turna al Analista Especializado de ‘
- Crédito, para su andlisis, evaluacién y emita opinion de
(GCQ) ' erédi ‘
R crédite. - i |
 Recibe expediente con documentacion, valida y verifica que J
cuente con los requisitos establecidos en el presente
Analista manual. R B
” Especializadode | 71 Si no cuenta con todos los elementos, solicita las
Crédito | aclaraciones que correspondan a la Direccion de Operacion .
| = . - P . . @ | L=
(AEC) |y Apoyo Técnico, la cual tendra un término de cinco dfas |
| habiles para ser solventadas; de no hacerlo, devuelve . ‘
| expediente a la Direccién de Operacion y Apoyo Técnico. |
Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 82 de 306 ‘

R NSNS - TR Y I EERYAN S " R o _f"‘ CAYANRENE ey R S
A R CANARY M 2 RS AN HA M TN S 1] B AN ) LTS WA RO} Al




N FIFOMI

SECRETARIA DE ECONOMIA

 ECONOMIA |/

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

7.2 Sitiene todos los elementos, emite la opinién de crédito
y se turna para su revision a la Gerencia de Crédito y
Contratacion. ., :

Recibe opinién de crédito del analista y revisa evaluacion, si |

Gerencia de . :
| existen dudas las comenta con el analista y, en su caso, con |

8 Eradito Y la Direccién de Operacion y Apoyo Técnico.
Contratacion . C 5 ; 5
(GCC) | Una vez realizada la opinién de crédito, turna a la Direccion
| deCredito, Finanzas y Administracion para su visto bueno. |
| Recibe opinién de crédito y revisa evaluacion, si existen |
dudas las comenta con la Gerencia de Crédito y
Direccién de ~ Contratacion y, en su caso, con la Direccion de Operacion y
9 Crédito, Finanzasy Apoyo Técnico,
Administracién | Una vez que le da visto bueno a la opinién de crédito con su |
(DCFA) | firma la devuelve a la Gerencia de Crédito y Contratacién,
para someter el asunto a consideracién del Comité Interno |
i - | de Crédito. - - |
G i 7 R coslis .
bl EE | Recibe opinion de crédito, revisa que contenga todos sus
Créditoy | ) i
10 S anexosy, suben a Intranet el asunto a la carpeta del Comité
Contratacion \ s s ;
Interno de Crédito, previamente convocado. |
_(GcQ) o S |
- Recibe via Intranet carpeta de los asuntos a tratar en el | CRM
Comité Interno de Crédito, revisa, delibera y emite
Comité Interno de ‘ resolucién mediante Acuerdo suscrito por sus miembros,l
N Crédito conforme a sus facultades. |
(CIC) . El Secretario del Comité Interno de Crédito proporciona ala |
‘ Gerencia de Crédito y Contrataciéon el Acuerdo con la |
resolucion tomada. N N
Gerencia de | Recibe Acuerdo y elabora oficio dirigido a la Direccion de
- Créditoy ‘ Operacion y Apoyo Técnico, con la Resolucidn de Comité,
Contratacion | para firma de la Direccién de Crédito, Finanzas vy
(GCC) . Administracién. - e
- Suscribe oficio indicando los términos de |a aprobacién o, en |
: » | suU caso, los motivos por los gue no se autorizd la solicitud.
Direccion de . . . . .
e . Si se requiere de la aprobacidon de otras instancias de
Crédito, Finanzas y o am B : 5 -~
13 s s decision, instruye a la Gerencia de Crédito y Contratacion,
Administracién .
(DCFA) para que se elabore el Acuerdo correspondiente con las |
~ condiciones que haya impuesto el Comité Interno de |
I - Crédito. - - :
Direccion de Recibe la resolucion del Comité y/o instancias de decisiény |
14 Operacién y Apoyo | Convoca a otras Entidades Financieras para que formen
Técnico ‘ parte del Sindicato de Bancos, liderando el proceso de
(DOAT) | estructuracién. ) |
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Presentan carta intension para participar como prestamista

Entidad(es) | en el Crédito, aceptando los lineamientos y politicas
15 Financiera(s) establecidas por el estructurador, sin causar menoscabo a
(IF) su normatividad interna, entregando la documentacion

| necesaria para la formalizacion de la operacion. - |
Direccion de ‘ ‘
Operacién y Apoyo  Da acceso a la documentacién presentada por el solicitante,

L Técnico a los participantes en el sindicato de bancos.
(DOAT) S : . o M-
i es i < - .
1 ngéfggﬁa(;) ‘ Otorgan la autorizacién para participar en el crédito
(IF) ! estructurado como prestamista del sindicato de bancos.
Gerencia de | CRM
Créditoy
Contratacion y
Despachos j . . 5 i
Externos Juridicos. | Se encargaran de negociar las condiciones legales y‘
18 S Iaj financieras del crédito, entre las partes y de elaborar los
DireJccic’m dis " instrumentos juridicos para la formalizacion de la operaqonﬂ
Operacion y Apoyo !
Técnico |
(DOAT) |
: = |
19 Su?ﬁ;frsif:c;lon i Validan las condiciones legales estipuladas entre las partes

| Coordina la formalizacién, remite a los apoderados para su |
: firma y turna a Mesa de Control expediente con acuse de |
Gerencia de
cradites recibo para la revision del expediente y disposicion de los |
20 Contrataciyén recursos apegandose a los procedimientos establecidos en |
el Anexo M numerales 1.91 "Procedimiento de Revision de |

[oech ' Integracién de Expedientes” y 1.92 "Procedimiento para la |
L - . Disposicién de Recursos”. -
. | Agotadas las negomauones y convenidas Ias condiciones a
Entidad(es) ‘
. ; - que serefiere el punto que antecede, las partes manifiestan
21 Financiera(s) idad . A .
(IF) ~ su conformidad a los instrumentos juridicos que se deriven

- | delaoperacion. - - \

Direccion de l
{
\

o g . E e ra el cie ion, i end
Crédite, Finanzas y stablece la fecha para rre de la operacion, incluyendo

22 Sliriiistradicn las formalidades que en su caso se requieran.
" (DCFA) | FIN DEL PR(Z{CEDIMIENTO. - -
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1.15 Procedimiento para la Participacién como Prestamista en un
Sindicato de Bancos
No. | 777.""{7’? Descripcién de la actividad ;ﬁ
‘ Responsable H : _
Banco | Convoca a otras Entidades Financieras para que formen |
1 Estructurador | parte del Sindicato de Bancos, liderando el proceso de
{BE} _estructuracion. - |
F?embeln\fltamon para formar parte delclub deSindicatode | CRM
‘ bancos como prestamista y documento que detalla los
. . términos y condiciones del crédito estructurado. |
Direccion de 51 p .
Operacién y Apoyo =~ res?enta carta ,lr?tensmn para par.tlclpar. como;
2 TEETEE ‘ pres‘;amlsta en el_ Crédito, aceptando los flneamlentos v
(DOAT) | politicas establecidas por el estructurador, sin causar |
‘ menoscabo a la normatividad interna, entregando la |
documentacién necesaria para la formalizacién de Ia‘
operacion. - |
Banco 5 o
Da acceso a la documentacion presentada por el solicitante,
3 Estructurador ! e
(BE) ‘ a los participantes en el sindicato de bancos. |
Recibe documentacion y lo asigna a un Analista - CRM |
Especializado de Crédito, quien verificara que la ‘

documentacién corresponda con la documentacion con
base al “Listado de requerimiento de informacién para la
participacion como prestamista en un Sindicato de Bancos"

| descrito en el presente Manual, para que realice el anélisis

Direccion de
4 Operacion y Apoyo |
Técnico 1

Gerencia de

5 Créditoy
Contratacién |
| crédito.

institucional) con el andlisis correspondiente. -

41 Si el resultado es favorable; turna el expedlente de
- crédito de forma fisica y/o electrénica a la Gerencia de

Crédito y Contratacion,
~correspondiente.

para analisis y evaluacion

Estructurador el resultado de la solicitud, en su caso, para
ser replanteada. -
Recibe exped!ente de cred!to a través de la Direccion de
Operacién y Apoyo Técnico, registra en control de
solicitudes (bitacora) y turna al Analista Especializado de

4.2 Si el resultado no es favorable, debera informar al Banco |

' de factibilidad y elabore Resumen Ejecutivo (formato |

Crédito, para su andlisis, evaluacién y emita opinién de .
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Analista
6 Especializado de
Crédito

Gerencia de
7 Crédito y
Contratacion

Direccion de

Administraciéon
(DFCA)

Gerencia de
9 Créditoy
Contratacion

Comité Interno de
10 Créditoy
Contratacion

Gerencia de
1 Créditoy
Contratacion

Direccién de

i Administracion

(DCFA)

Recibe expediente con documentacion, valida y verifica que
cuente con los requisitos establecidos en el presente
manual.

6.1 Si no cuenta con todos los elementos solicita Iasi
aclaraciones a la Direccion de Operacion y Apoyo Técnico la |
cual tiene cinco dias habiles para ser solventadas; de no
hacerlo, devuelve expediente a la Direccion de Operacion y

| Apoyo Técnico.

6.2 Si tiene todos los elementos, emite la opiniéon de crédito .
y se turna para su revision a la Gerencia de Crédito y

~ Contratacion. |

Recibe opinidn de crédito del analista y revisa evaluacion, si
existen dudas las comenta con el analista y, en su caso, con
la Direccion de Operacion y Apoyo Técnico.

Una vez realizada la opinién de crédito, turna a la Direccion |
de Crédito, Finanzas y Administraciéon para su visto bueno.

Recibe opinidén de crédito y revisa evaluacion, si existen
dudas las comenta con la Gerencia de Crédito y

. Contrataciéon y, en su caso, con la Direccion de Operacién y

Crédito, Finanzasy |

| firma la devuelve a la Gerencia de Crédito y Contratacion,

| conforme a sus facultades.

Crédito, Finanzasy |

Apoyo Téchico.
Una vez que le da visto bueno a la opinion de crédito con su

| para someter el asunto a consideracién del Comité Interno

de Crédito. )
Recibe opinidn de credlto revisa que contenga todos sus |
anexos y, suben a Intranet el asunto a la carpeta del Comité |
Interno de Crédito, previamente convocado.

Recibe via Intranet carpeta de los asuntos a tratar en el
Comité Interno de Crédito, revisa, delibera y emite
resolucion mediante Acuerdo suscrito por sus miembros,

El secretario del Comité Interno de Crédito proporcioha a la

Gerencia de Crédito y Contratacion el Acuerdo con la

resolucién tomada. S

Recibe Acuerdo y elabora oficio dirigido a la Direccién de |
Operacion y Apayo Técnico, con la Resolucion de Comité, |
para firma de la Direccion de Crédito, Finanzas V|
Administracién.

Suscribe oficio |nd|cando los termmos de la aprobacién o, en

su caso, los motivos por los que no se autorizé la solicitud. ‘
Si se requiere de la aprobacién de otras instancias de\
decision, instruye a la Gerencia de Crédito y Contratacion,

para que se elabore el Acuerdo correspondiente con las |

CRM

CRM
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condiciones que haya i%f:;uesto el Comité Interno de

Credito B

Direccion de ' Recibe oficio de resolucién del Comité de Crédito |

13 Operaciény Apoyo | correspondiente y turna al Banco Estructurador para su |

Técnico | notificacion. ) -
Banco Elabora los mstrumentos juridicos con las COﬂdICIOneS

14 Estructurador | legalesy financieras del crédito, entre las partes y turna a los
(BE) | Prestamistas para su visto bueno.

Convenidas las condiciones a que se reﬂere el punto que
antecede, manifiesta al Banco Estructurador su
conformidad a los instrumentos juridicos que se deriven de
 la operacion. - |
Coordina la formahzamon rem|te a los apoderados para su |
i firma y turna a Mesa de Control expediente con acuse de |
recibo para la disposicion de los recursos apegandose a los
procedimientos establecidos en el Anexo M numerales 1.91
“Procedimiento de Revision de Integracion de Expedientes”
' vy 1.92 "Procedimiento para la Disposicién de Recursos”.

Subdireccion
15 Juridica
(53)

Gerencia de
16 Créditoy
Contratacion \

Banco ‘ Establece |la fecha para el cierre de la operacidn, incluyendo |
17 Estructurador las formalidades que en su caso se requieran. '
(BE) FIN DEL PROCEDIMIENTO. 7

116 Procedimiento para Operar Avio Revolvente (Introductores de Mineral)

e e I R P e T Y PR = .
| No. | i W Descripcion de la actividad r

i | Responsable

Introduce mineral en la planta de beneﬂcno Yy envia

i \
) _1 RTINS | _notificacion de derechos de cobro a la Gerencia Regional. | |
2] Gerenc;gg)egtonal Recibe y valida la cesion de derechos de cobro. |
Gerencia de ‘ - |
2 Créditoy Solicita a la Gerencia Regional carta de retenciéon de |
Contratacién liquidaciones.
. (6ca) S 1
4 Gerencia Regional Enviaala GerenCIa de CredltoyContrataclon notificacién de |
~ (GR) ~ Cesidn de Derechos de Cobro. B B
Gerencia de | '
5 Créditoy Recibe de la Gerencia Regional la notificacién de Cesiéon de |
Contratacion Derechos de Cobro y da Visto Bueno.
- (GCC) R S \
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Recibe mineral.

Planta de Realiza la valoracién del mineral depositado, mediante el
6 Beneficio ; " S —
documento denominado “Proforma de liguidacion”, el cual |
(PB) o, . .
sera firmado por el responsable de |la planta y el acreditado. |
) * 1 d | * T C |
7 Acreditado Rec[be Proforma de liquidacion” y la presenta a la Gerencia
7 S Regional.
Recibe “Proforma de liquidacion”, determina el valor del |
mineral como base para el calculo de la disposicién hasta el
8 Gerencia Regional = 70% del valor, sin considerar el LV.A, elabora pagaré y recaba
(GR) firma del acreditado, envia por la Mesa de Control.
8.1 Recaba firma del acreditado y remite via electrénica a la |
Gerencia de Crédito y Contratacién para tramitar anticipo.
Gerencia de Recibe pagare y “Programa de Liquidacion”.
9 Créditoy
Contratacion 9 Solicita transferencia de recursos a Mesa de Control.
(GCQ) i B B ]
Recibe pagaré y “"Proforma de liguidacion”, verificando que
el mismo cumpla con la documentacion establecida en el |
Anexo E numeral 1.9 "Documentos que deben Contener los
Expedientes del Programa de Crédito Directo (Primer Piso)”,
Mesa de Control A :
10 para estar en posibilidad de otorgar Visto Bueno, de
(MS) ; - : |
conformidad con el procedimiento a que se refiere el Anexo
M numeral 1.91 “Procedimiento de Revisiéon de Integracion |
de Expedientes”. !
S Solicita transferencia de recursos a la Gerencia de Tesoreria. |
Gerencia de Recibe Visto Bueno de Mesa de Control y numera contrato ‘
1 Crédito y de conformidad a SAP para la solicitud de disposicion del |
Contratacion crédito. |
(GCQ) 11.1 Envia solicitud de disposicion del crédito. s
Recibe solicitud y revisa documentacion a efecto de que
esta cumpla con los requisitos a que se refiere el Anexo E |
2 Mesa de Control numeral 15 "Requisitos para Disposicion de Recursos”, |
(MS) apegandose al procedimiento establecido en el Anexo M |
numeral 192 “Procedimiento para la Disposicién de
Recursos". _ - - L
; ite instruccién d i
13 Aeraditads Reml'e instruccio e transferencia de recursos para el
B acreditado.
Gerencia de
Créditoy Recibe comprobante de transferencia, anexa |
14 S - ’ ; |
Contratacion documentacion y envia a la Gerencia de Cartera.
(GCC) . S
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Gerencia de i

15 Cartera Registra y controla los adeudos. |
(Gc ) e " gy o ‘

Planta de Lleva a cabo la fundicién del concentrado y deposita la |
16 Fundicién liguidacion del 100% del valor del mineral en la cuenta del 1
| B (PF) FIFOMI. - R |
Gerencia de Recibe liguidacion de la fundicién, aplica al adeudo exigible | ‘

17 Cartera y deposita a la cuenta del minero el excedente, en un plazo ‘

- (6C)  maximo de 2 dias habiles posteriores al pago. —

Recibe recursos excedentes. |

& Acreditado b\ DEL PROCEDIMIENTO. ' | ;
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ANEXO G. REQUISITOS DE INTEGRACION PARA EL PROGRAMA DE
DESCUENTO DE CREDITO (SEGUNDO PISO)

117 Documentacién Requerida para la integracién de la solicitud de
Incorporacion de un Intermediario Financiero

| = ) = K -
SollCltud para mcorporarse como Intermedlarlo 7w # \ " - " \ "
Financierodel FIFOMI. .~~~
| |
5 }Autorlzamon para constituirse y operar como , P . ‘ g N/A‘ P
" entidad financiera. A A T ]
3 | Autorizacién del Comité Técnico del FFE. CN/AN/ALON/A N/A | N/A v N/A
| : I .
4 Cal!f!.ca_mon de Contraparte de Agencia # v | v | " WAl v ‘
| Calificadora. N ——— 7 - | . P Syl A
5 Plan de negocios. v Y vV v v | v ]
I Acta Constitutiva inscrita en el Registro ! |
Publico correspondiente.
I Ultima modificacién a sus estatutos sociales
protocolizados e inscritos en el Registro
Publico correspondiente. |
I En su caso, poderes de la(s) personal(s) que ‘
6 suisc_rlba(n) el (los) cc’)ntratos y/o ‘gtu]os de| | # " 7 P #
crédito y/o garantias protocolizados e | ‘
inscritos  en el  Registro  Publico ' \
. correspondiente. |
F  Acta de aportacion de socios para futuros
aumentos de capital protocolizados y en su | ‘
caso inscritos en el Registro Publico: *
] correspondiente. ) | | |
_'7 | Contrato de Fideicomiso (FFE) N/A N/A  NA  NA | NA v | NA
'8  Contrato de Fideicomiso en Gara_n‘gfg_. _ N/A| N/A  NA  NA  NA v | NA
' Estados Financieros parciales. v v v v | v
10 l‘ Estados Financieros dictaminados o internosde . = T
los 2 Gltimos ejercicios®. ] | | _‘_ ] i
Bl | Relacion actualizada de socios y/o accionistas. v v v | v | v NA v |

B | a informacion financiera dictaminada se deberd presentar Unicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la
declaracion fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.
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car rtera

12 ReIaCIon de credltos relacionados y/o vmculados NA Y s ‘ 7 P N/A P
- y/oriesgocomtn. - ]
13 | Manual de Credlto __________ v v v v |_ v v v
\ |
14 En su caso, Reglas de Operac:lon del Fideicomiso NA v 7 . P p N/A
| en Garantia. | B |
Estructura organizacional. A O O ) DO A WSO S
. 16 Copia de Cédula Fiscal. vy |y | vy v | v
| ! \
! 17 Autorlzagl?n para solicitar el Reporte de o - -5 | g 7 |
' " Informacion Crediticia (original). o | - |
- 18 Catalogo de firmas. v v | v | v | v | ]| ¥
19 Estado de cuenta bancario con una fecha de; s P 2 . S 7
| cierre con una antigledad no mayor a 3 meses. F N
20 | Convenio de responsabilidades'. v I N/AT NA | NA | NA  NA| NA |
‘ 1 | qumato I_deqtlrlcacic’)n y Conocimiento del Jr | P ¥ PR 2
| Cliente o Usuario”. | I ‘
| 22 | Contrato tipo de operaciones de crédito. v v v Y v | v
>3 Formato Antigliedad de la Cartera Pendiente de N/A R 1 P o . J J
‘ pago- o o I I | . |
24  Desglose de Pasivos Bancarios. R A A A A
25 | Formato Brecha de Liquidez. vy oy oy v
26 | Formato de Declaracién de Parentesco. NAl v | v | v v v v
o e . ) ; —
o7 ‘ I('I:aracterlstlcas de los Programas Financieros del 7 ‘ 7 ’ 7 ’ & 7 l' 7
| l E Formatode fILUos proyectados. | } - J
} B Proyeccion de colocacion y recuperaciéon de  N/A v v v v v
_ |

29 \ D[ctamen Legal
30  Opinién de Riesgos.

Cuestionario de eleglbllldad
| condiciones.

32 \ Resumen Ejecutivo.

- | vl v ] v | v ] ]

| vl v | v | v | v | v|
de parametros y ‘ y y ‘ L, y ‘ P
- v | W i v | v | v | v

% En caso de pertenecer a un Grupo Financiero.
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1.18Requisitos para Calificacion y/o Modificacién de los Términos v Condiciones de

4-1 __

m‘;\ N | K|

g

| Carta solicitud del IF.

ol o

la LGD

Modificacion |
de los
Terminos y
Condiciones |
delaLGD |

Documentos Calificacion

Plan de negocios que incluya.
Reportes de Informacion Crediticia.
Calificaciéon de Contraparte de Agencia Calificadora.

Informacidn financiera del Gltimo portafolio de informacion. H
Estados Financieros dictaminados de los 2 UGltimos
ejercicios.

' Estados Financieros Parciales.

Ultima modificacién a sus estatutos sociales.

Documentos que acrediten las modificaciones a su
estructura organizacional (organigrama) y Consejo de
Administracién o en su caso, carta firmada por el v v
representante legal del IFE, donde notifigue que no se han
presentado modificaciones. ‘ ‘

1

"Documentos del FIFOMI ' v 1

‘Documentos que acrediten la modificacién  y/o 7 ‘ 7 !
actualizacion a su Manual de Procedimientos de Crédito. |
Catdlogo de firmas de los representantes legales del # | P

intermediario.

' Solicitud elaborada por la Gerencia Regional, emitiendo la
factibilidad de la calificacion.

Calificacion de cartera.

Resumen Ejecutivo.
‘ Opmlon de Riesgos.
' Saldos de cartera de FIFOMI.

' Dictamen Legal.

|Cedula de Seguimiento Post- Crédito del Intermediario
Financiero.
Dlagnostlco para evaluar la viabilidad de fos IF.

SRR RN VRS

1.

Acuerdo de Comité de Crédito.

B
| 3
L4
|5
6
K
8
i§
|

B

\ Resolucion del Comité de Crédito.
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Una vez recibido el expediente con los documentos descritos en el cuadro
anterior, la Gerencia de Crédito y Contratacion serd la responsable de atender la
solicitud del Intermediario Financiero, conforme a las siguientes actividades:

1. Aplicara el Formato FIFOMI IF-07 "Diagndstico para Evaluar la Viabilidad
de los Intermediarios Financieros”.

2. Verificara que los saldos de la LGD del IF, se encuentren dentro de los
limites autorizados por las Instancias de Decision del FIFOMI y al corriente
en sus pagos.

3. Solicitard al Area de Riesgos, su opinién respecto a la conveniencia de
incrementar el monto de Linea o de descuento.

4. Presentara ante el Comité Interno de Crédito:

5. Notificara la Resolucion de la Instancia de Decision del FIFOMI, a la areas
correspondientes.

El 4rea de crédito debera integrar un expediente por cada Intermediario
Financiero incorporado a la red de del FIFOMI.

1.19 Requisitos para Autorizar v Operar el Descuento de Crédito mediante la
Modalidad de Facultativo

Descuento
Formato Facultativo

| Formato Unico de solicitud de descuento. FIFOMI IF-01 |
2 | Estudio de Crédito. _ J Libre
5 Autorizacion por parte del Comité de Crédito del ;
. Libre v
Intermediario.

4 F Acta Constitutiva i
‘ B Ultima modificacién a sus estatutos sociales. ‘

F  En su caso, poderes de la(s) persona(s) que

\ suscriba(n) el (los) contratos y/o titulos de Libre v

i crédito y/o garantias. -

‘ I Acta de aportaciéon de socios para futuros
| aumentos de capital. |

|
5 /Cﬁ\;/jglﬁso de los bienes objeto de garantia (en su CibEa /

" £l avalio deberd ser actualizado de conformidad a lo establecido en el numeral 6.1.3 “Garantias":
“Valuacion de las Garantias” del Manual de Crédito.
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u Documentos
6

Resumen ejecutivo del IF que sirvié de base para

L ﬁ autorizar la operacion.
7 Reporte de Informacion Credltlma
l 8 | Cotizaciones, presupuestos y/o contratos de Ios
~ bienes por adquirir. -
9  Estados Financieros parciales.
10 Estados Financieros dictaminados o > internos de

~ los 2 dltimos ejercicios'®.

‘Descuento
Facultativo

|
11 Estado de posicién financiera o 51tuaC|on ,
patrimonial con una antigliedad no mayor a 3 Libre N/A v

| " meses. (Aval y/o Obligado Solidario) i \ i
12 | Proyecciones financieras. | Libre NA v
13 Flujo de efectivo. ) . libre CONA L v
- 14  Ensucaso, dictamen técnico. | FIFOMI v | v
15 Programa de inversion. ] Libre  NA| v |
.16 Lista de bhienes y servicios (Refaccionario y FIFOMI IF-02 ” ‘ y I‘

|

- Arrendamiento). . _ _ ;) ) |
17 | Pedidos, contra- rembos facturas cesion de i

. derechos de cobro de ventas generadas,
. incluyendo contratos en operacion, suministro,
' etc.,, mandato de cobro o carta de retencién de Libre N/A v
| liquidaciones en favor del Intermediario, con
}  hotificacién al comprador etc., vigentes con la : i

- empresa compradora.

18 Reporte de verificacién de garantias dellF. | Libe ¥ | v
19 Avance y/o estimacién de obra. . N Libre CNA |
20  Dictamen Legal emitido por el IF.* - Libre v o

21  Resumen ejecutivo* - ~ FIFOMI | v | v |
| Evaluacién de la Solicitud
22 Opinién de Crédito. o | FRFOMI | v ¥

| Autorizacién del Crédito ‘_
23 Copia simple de Acuerdo de Comité. | FIFOMI v v |

5 | g informacion financiera dictaminada se deberd presentar tnicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la
declaracion fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.

 Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 94 de 306 _!

W \\X\\)\\X:;‘;

\\3

NN/ ESONNNNPERS T

Ur\\")\} \\\\\




) ECONOMIA | B\ FIFOMI

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién
Anexos del Manual de Crédito

Descuento
Documentos Formato Facultatlvo

- Copia simple de Carta de Resolucién de Comité. = FIFOMI | [

| Formahzac:on

25  Instrumento legal suscrito con el Intermediario- ‘
Acreditado, dbidamente formalizado  ante Libre v | oW
| . Fedatario Publico. '

26 = Constancia de mscnpaon correspondlente y‘
aplicable, sobre los bienes olorgados en ‘
garantia. v | & #
| Por lo que respecta a las Concesiones Mineras, oficidl
| ‘ bastara con la constancia de ingreso al Registro

| Publico de Mineria. - | -

27  Copia de la péliza de seguro que ampare los ‘
 bienes materia de garantia adicional o natural,

recibo de pago y endoso sefialando como Libre CON/A v
‘ beneficiario  preferente  al Intermediario ‘
| Financiero. S }
28 Solicitud de Recursos. _l Libre v | v |

29  Paraoperaciones de factoraje, presentar relacién
de facturas, contra-recibos y/o documentos a
descontar (fecha factura, nimero de factura, .
. o _ Libre N/A v
nombre del proveedor) asi como presentar los
~ CFDI's en formato XML y la validacién de la ‘
|
|
\

factura en el SAT.

| - 4 . . | )
30 ! Pagar.e FIFOMI-Intermediario por  cada Libre N/A 7
| descuento. o it |
31 ‘ En su caso, Pagaré Intermediario-Acreditado, por
cada descuento o Pagaré global por el importe Libre N/A v

total del crédito, debidamente endosado. B .

32 Visto Bueno de la Mesa de Control. § FIFOMI | v | v
33 Comprobante de la transferenciaderecursos. |  FIFOMI | v = v | \J

Seguimiento y Control Crediticio

I Control Crediticio Z
34 | Carta Guarda Valores . FIFOMI NA| v
Seguimiento y Evaluacion
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 prendaria a favor del Intermediario (prenda Libre N/A
- adicional). I | ,
36 | Copia de facturas de la prenda natural, . . |
- v
_ endosadas en garantia a favor del Intermediario. | Hisre Z N/A .
37 ' Refaccionario: \
- Correcta aplicacion de recursos. - FIFOMI'IF-03 NA L v
\
\

e e ¥ e~

Copia de Ias facturas endosadas en garantla |

Otros tipos de
~ crédito: Libre

38  Informes de seguimiento de acuerdo a lo FIFOMI IF-19 o

7 |
indicado en el Anexo K “"Seguimiento a las " oo\ e 50 N/A
‘Operaciones de Financiamiento”. | emm— |
39  Contrato de crédito inscrito ante e! Registro y | f
' v
- Pudblico correspondiente. | s e L J
40  Certificado de gravamen sobre los bienes | Oficial N/A o
“materia de garantia hipotecaria. | .
41 | Copia de pdliza de seguro vigente de los bienes |

- muebles e inmuebles otorgados en garantia y su Libre LON/A v
| respectivo comprobante de pago.** J -
*ElIF debera presentar un dictamen legal sobre la Jdent.'ﬁcac.lon corporattva de 1'0' empresay una

opinion sobre las garantias.
*A favor del Intermediario Financiero y/o de acuerdo a lo establecido contractualmente.

NOTA: Cuando se acuda a revisar la muestra trimestral, el IF debera entregar al
representante de FIFOMI copia del formato FIFOMI |IF-04 del trimestre en
revision. La Gerencia Regional (o el personal de FIFOMI| gue acuda a realizar la
supervision) verificard que el Intermediario esté realizando las visitas trimestrales
de supervision a su (s) acreditado (s) y documentando sus hallazgos en el formato
previamente citado. Lo cual debera expresar en el formato FIFOMI |IF-20. Este
requisito no aplica para los intermediarios que operan descuento agil con
calificacion de Agencia Calificadora BBB o superior. '

Si alguno de los documentos no se integra por alguna causa, debera quedar
constancia por escrito justificando el faltante, misma que debera ser elaboraday
firmada por el funcionario responsable, el cual tendra la obligacién de integrarlo
una vez obtenido.
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1.20 Reguisitos para Autorizar v Operar el Descuento de Crédito mediante la
Modalidad de Automatico

Descuento Automatico

Documentos

Automatico

1 ] Formato tnico de solicitud de descuento. , v | v | W ] ./'| v | o ’ 3 |
2 | Lista de bienesy servicios. | v | v | v | v | v | » | »|
3 Autorizaciéon del IF firmada por los miembros del :
) s L o - v v v v vy
Consejo de Administraciéon y/o Comité de Crédito WA
4 | Reportes de Informacién Crediticia. | NA | v v v ] ]
5 I Resultado del modelo de evaluacion
parameétrica del FIFOMI con firma autdgrafa
del Representante Legal del IF y del Gerente
Regional. N/A v v v @t 7 v
E Sisterma de Originacién y Administracion de
Crédito del IF, en caso de que el IF tenga
validado v autorizado su sistema.
6 Para montos superiores en su eqguivalente en
rnone_d,a_ nacional al :’/‘_.O millones de .‘umdade,s _de P v v v v -
inversion, se debera integrar el estudio de crédito | N/A
due sirvio de base para su autorizacion.
7 | Avaluo de los bienes objeto de garantia | NA| v | v | v| v | v | v |
8 | Reporte de verificacién de garantias. | NA| v | v v v | v ]| »|
9 | Proyecto de contrato IF-Acreditado. I NA v | v | v | v | v | v |
10 | Dictamen Legal del IF. | NA v | v | v v | v
1l Constancia Fiduciaria que acredite el depdsito de
recursos en el Fideicomiso de Garantia, (cuando | N/A v ¥ ¥ o v N/A

aplique).

12 | Certificado de Depésito y/o Bono de Prenda
debidamente endosado.

= =

N/A | N/A v | N/A | ON/A | O N/A | ON/A

13 Pagaré por ministracién suscrito por el IF a favor del NJA v v v P # | 2
FIFOMI.
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Descuento’ Automatico

Documentos

En su caso, Pagaré IF-Acreditado, debidamente

endosados.
15 Instrumento legal suscrito con el Intermediario-
Acreditado, debidamente formalizado ante N/A v v 4 v W v

Fedatario Publico.

Constancia de inscripcion correspondiente y.
aplicable, sobre los bienes otorgados en garantia.

16 Por lo que respecta a las Concesiones Mineras,| N/A | v v v v v v
bastard con la constancia de ingreso al Registro
Publico de Mineria.
17 En su caso, Contrato de Fideicomiso de Garantia,
v v v i# v ¥ v

debidamente formalizado.

mou n

Los requisitos de “identificacion del acreditado y sus garantes” "seguimiento
“garantias” “créditos en cobranza judicial” “reestructurados” y “castigados” que
resulten aplicables al tipo de crédito objeto de operaciones de descuento, se
ajustaran en lo establecido en los Anexos 14, 15, 16,17 y 18 de las Disposiciones de
caracter general aplicables a los organismos de fomento y entidades de fomento.
Las Instituciones o Entidades Financieras No bancarias, deberan contar con
expedientes que se ajusten en todo momento a los requisitos de integracion

antes citados.

El area de crédito deberd integrar un expediente por cada Intermediario
Financiero incorporado a la red de del FIFOMI.
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1.21 Requisitos para Reestructuracion de Descuento de Crédito con |FE

|[ 5»‘.‘&»1‘_E:_\intér,-‘lulnn‘ri}n‘iiiu}r:
1 Carta solicitud del IF.
2  Estudio de Crédito del IF. - -

3 Reporte de Informacién Crediticia. |
4

Autorizacién del IF firmada por los miembros del Consejo de Administracién y/o |
Comité de Crédito y/o Comité Técnico.
Estados Financieros parciales.

Estados Financieros dictaminados o internos de los 2 Gltimos ejercicios!”.

5
6
7 | Proyecciones financieras.
8 Flujodeefectivo.
9  Avaluode los bienes en garantia.
0] F  Acta Constitutiva
B Ultima modificacién a sus estatutos sociales. \
F  Ensu caso, poderes de la(s) persona(s) que suscriba(n) el (los) contratos y/o
titulos de crédito y/o garantias. |
o F Acta de aportacion de socios para futuros aumentos de capital.
1 Ultimo informe de seguimiento postcrédito.
- 12 Ensucaso, Dictamen Técnico®™ - 7
13 Reporte de verificacion de garantias del IF. - |
i 14 Estado de posicién financiera o situacion patrimonial con una antigtiedad no |
mayor a 3 meses (Aval y/o Obligado Solidario) a partir de la fecha de autorizacién
dellF. - - ]
15 Copia de la pdliza de seguro que ampare los bienes materia de garantia
. adicional o natural, recibo de pago y endoso sefialandoe como beneficiario
‘ preferente al Intermediario Financiero.
17 | Cédula de Calificacion de Cartera™ S -
18  Dictamen Legal. Contendrad un analisis acerca de la veracidad y viabilidad de las |
garantias otorgadas en el crédito solicitado™ L

19  Opiniéon de Riesgos* 7 _ _ - B

20  Saldos de cartera** |

[ 21 Resumen Ejecutivo. (Deberd incluir opinion respecto a los motivos o beneficios
_ p
que la hacen viable |a reestructura).** ) ‘

22  Opinién de Crédito** ‘

7 La informacicén financiera dictaminada se deberd presentar Gnicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la
declaracion fiscal del efercicio con sus respectivas notas.
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"No. '] Documento:

. Requisitos posteriores a la autorizacion de la Reestructuracion

2% Convenio de reestructuracion IF-Acreditado™®.

24 Convenio de Reestructuracion FIFOMI-IF (en su caso).

25  Certificado de Depdsito y Bono de prenda debidamente endosado®.
| 26  Pagaré IF-Acreditado debidamente endosado. -
| 27 | Pagaré IF-FIFOMI.

**Informacién que deberdn emitir las dreas de FIFOMI.

Politicas para la Reestructuracién de Descuento de Créditos

Para la reestructuracion de descuentos de créditos se deberan seguir las
siguientes politicas:

2. Las caracteristicas de reestructuracion de descuento de créditos deberan
especificarse en el estudio de crédito, el cual debera ser realizado por el IF,
de acuerdo con la viabilidad del proyecto, actividad y objeto del
financiamiento.

3. La reestructuracion podra darse sobre un sélo descuento otorgado o
mediante la consolidacion de diferentes tipos de descuento, incluyendo
los intereses devengados y no pagados que existieran, en este caso, para
determinar el plazo de amortizacion se considerara la capacidad de pago,
estableciendo como plazo maximo de la reestructura hasta 5 anos.

4. Todas las solicitudes de reestructuracion seran presentadas y autorizadas
por el IF, y se someterédn a la consideracién de la instancia de decision del
FIFOMI que corresponda, de acuerdo a sus facultades.

5. -En todas las reestructuraciones se llevard a cabo la sustitucion de los
pagarés, en su caso, los Certificados de Depdsito de Titulos en
Administracion, formalizédndose la operacion mediante Convenio
Modificatorio del Contrato original IF-Acreditado.

8 £n descuentos de crédito con Arrendadora Financieras, Empresas de Factoraje y Almacenes de Depdsito,
los contratos no requerirdn de inscripcion en los Registios Publicos correspondientes, Gnicamente se elevard
a Escritura Publica o ratificard por Fedatario Publico.

® Endosado en garantia a favor de FIFOM, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera, S.N.C, Institucion de
Banca de Desarrollo.

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 100 de 306 ‘ C»a\
T —— -




) ECONOMIA | =N FIFOMI

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién
Anexos del Manual de Crédito

122 Requisitos para el Descuento de Crédito mediante la Modalidad de
Descuento Agil

' Formato

] ‘ Formato Unico de sohmtud de descuento. ‘ Todos FIFOMI-O] ‘
| , s
| 2 Lista de blenes y  servicios. (Unicamente Refacmonarloy FIFOMI |
) ~ Refaccionario y Arrendamiento). | Arrendamiento | r
‘ 3 | Pagaré IF-FIFOMI por disposiciéon. [ Todos | Libre ]
4 | Autorizacién del IF firmada por los mlembros del| Todos Libre
Consejo de Administracion y/o Comité de Crédito y/o ‘
_ Comité Técnico. . R T _ _ B N
5 | Reporte de informacién crediticia® J Todos Libre |
6 | Estudio de crédito elaborado por el IF. _ | Todos Libre
7

‘ En su caso, formato de Viabilidad Financiera? ' Todos FIFOMI ‘

1.23 Reguisitos para Reestructuracion de Descuento de Crédito con IFB

Documentos |
1 Oficio de la Gerencia Regional, dando su opinién respecto a los motivos v
o beneficios que la hacen viable la reestructura. - B
‘ v
2 \ Solicitud por escrito y estar al al corriente en sus pagos. B -
Autorizacion del IF firmada por los miembros del Consejo de v
‘ Administracién y/o Comité de Crédito y/o Comité Técnico. ]
4 Resumen ejecutivo que sirvié de base al intermediario para autorizar la \ 4 !
] | reestructura. - B 7‘ R
5 | Estados Financieros parciales. . N/A
6 | Estados Financieros dictaminados o internos de los 2 Gltimos N/A
| ejercicios? - ]
! 7 | Proyecciones Financieras y flujo de efectivo. - ~ N/A
'8 | Reportes de Reporte de Informacién Crediticia. - ON/A

2% Antigliedad no mayor a 3 meses anteriores a la fecha de descuento con el FIFOMI,

2 Aplica para créditos mayor o igual al equivalente en moneda nacional a dos millones de UD/'s.

# La informacidén financiera dictaminada se deberd presentar Unicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la

declaracidn fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.
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| No. ‘I Jocumentos .1 1EB
|

9 Informe de segwmlento del proyecto realizado por la Gerenma N/A
| Regional. - -
10 | Informe de verificacién de garantfas.”” e ~ N/A

"Requisitos posteriores a la autorizacion de a Reestructuracién. e STy |
11 Conveniode reestructuraqon IFfAcreditadc_)f‘*_. I

12 Convenio de Reestructuracién FIFOMI-IF (en su caso). | N/A
13 | Certificado de Depésito y Bono de prenda debidamente endosado®, v
14 Pagare IF-Acreditado debldamente endosado. N/A
15 | Pagaré IF-FIFOMI. B N/A

1.24 Requisitos para Renovacion de Descuento de Crédito

Para la renovacion de crédito en cuenta corriente en la modalidad de descuento
automatico o facultativo, los IF deberan presentar los siguientes requisitos:

l No. H Documento |l IFB H IFE

1 Solicitud del IF. ' N/A | v
2 Indicadores de Riesgo del IF (Formato IF-06). - N/A v
3 Formato Unico de solicitud de descuento. v v
4 Informe de seguimiento a Proyectos s del IF. - N/A v
5 Informe de Status del proyecto. CON/A v
6 Estados financieros parciales con una anUguedad menor | N/A l v
, al 3 con relaciones analiticas. |
Autorizacion del IF firmada peor los mlembros del
7  Consejo de Administracién y/o Comité de Crédito y/o v v
Comité Técnico. |
| Estudio o resumen que sirvio de base para renovar la ‘ ‘
‘ 8  |inea de crédito, con flujo de efectivo por el plazo del v v
| crédito. | -
Reportes de Reporte de Informaclon Crediticia. - N/A 4 |
23 Aplica solo cuando se trate de una sustitucion o liberacion parcial de garantias, o cuando se modifiquen \

las condiciones originales del crédito.
2 Fn descuentos de crédito con Arrendadora Financieras, Empresas de Factoraje y Almacenes de Depdsito,
los contratos no requerirdn de inscripcion en los Registros Publicos correspondientes, Gnicamente se elevard

a Escritura Pdblica o ratificard por Fedatario PUblico.
2 Endosado en garantia a favor de FIFOM, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera, S.N.C, Institucién de

Banca de Desarrollo.
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Hisitos para Disponer

| 1 Contrato o convenio modificatorio IF-Acreditado, L N/A 4

2 Pagaré IF-FIFOMI por disposicién. - ONA v
3 Paga ré suscrito por el IF; por rﬂi_n_i's_fré_c'ién. 7 a N/A _ v
| 4  .Certificado de Depdsito de Titulos en Administracion v \ v

1.25 Renovacion de Descuento de Crédito del Sector Construccidon

En los créditos simples de habilitacién o avio cuyo fin sea la compra de insumos
y materiales de origen mineral para la ejecucién de obras de infraestructura o
vivienda, los IF tendran la facultad de aplicar prérrogas de plazo al vencimiento
del mismo, siempre y cuando dicha prérroga se haya establecido de origen en el
contrato.

Todos los descuentos de crédito operados en forma automética o facultativa y
gue soliciten renovacion deberan autorizarse por el IF, guien enviara la solicitud
a la Gerencia Regional del FIFOMI, con los requisitos establecidos en la seccion
anterior del presente Manual; en su caso, a efecto de tramitar su autorizacion ante
el Comité Interno de Crédito del FIFOMI.

Politicas para la Renovacidon de Descuento de Crédito

Las politicas que deberdn seguirse para la Renovacién de Descuento de Crédito
son las siguientes:

1. Larenovacion del credito comprendera el saldo insoluto total registrado a
la fecha de autorizacion debiendo cubrir el acreditado los intereses
ordinarios y en su caso los intereses moratorios generados.

2. Elnuevo plazo de amortizacién no deberd ser mayor al plazo originalmente
pactado.

3. En toda renovacion prevalecerd la tasa de interés originalmente pactada.

4. Larenovacion de descuento de crédito podré otorgarse siempre y cuando:

i. Se justifigue plenamente la necesidad de renovar el plazo de
amortizacion correspondiente.
il.  Secubra por lo menos el 25% del saldo del crédito.
lii. Las demas condiciones originales del crédito, permaneceran sin
modificacion alguna.

- -k-ﬂ—-_________\
\
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5. Toda renovacion solicitada de descuento automatico o facultativo debera
tramitarse conforme al anexo H numeral 1.37 “Procedimiento Autorizacion
de Renovacion de Descuento de Crédito” del presente Manual.

6. La necesidad de modificar otras condiciones del crédito, se considerara
como una reestructura y en consecuencia deberd apegarse a lo
establecido en el Anexo G numeral 1.21 "Requisitos de Reestructuracion de
Descuento de Crédito con IFE" del presente Manual.

126 Requisitos para Sustituciéon de Deudor y/o Reconocimiento de Adeudos

I! No. | Documentos . I
Carta solicitud del IF. |
| Estudio de Crédito del IF. |

Reporte de Informacién Crediticia.

" Autorizacion del IF firmada por los miembros del Consejo de Administracion y/o
Comité de Crédito y/o Comité Técnico.

MW o —

Estados Financieros parciales.

Estados Financieros dictaminados o internos de los 2 Ultimos ejercicios®.

Proyecciones financieras.
Flujo de efectivo.
Avaluo de los bienes en garantia.

I Acta Constitutiva
I Ultima modificacién a sus estatutos sociales.
I Ensu caso, poderes de la(s) persona(s) gue suscriba(n) el (los) contratos y/o
titulos de crédito y/o garantias. |
I Acta de aportacién de socios para futuros aumentos de capital.
11 | Ultimo informe de seguimiento postcrédito.
12 | Ensu caso, Dictamen Técnico**
| 13 Reporte de verificacion de garantias del IF. -
14  Estado de posicién financiera o situacion patrimonial con una antigiedad no
mayor a 3 meses. (Aval y/o Obligado Solidario). .

15 | Copia de la pdliza de seguro que ampare los bienes materia de garantl’a‘
 adicional o natural, recibo de pago y endoso sefalando como beneficiario |
preferente al Intermediario Financiero. .

17 | Cédula de Calificacién de Cartera.™ ) |
18 | Dictamen Legal** |

W o~ o W;

o

% | o informacién financiera dictaminada se deberd presentar Unicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la
declaracion fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.
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19 | Opinidon de Riesgos.*™
20 | Saldos de cartera™ I

21  Resumen EJecutwo {Debera mclulr opinidn respecto a los motivos o beneﬂclos
. quelahacenviable lareestructura)* | ‘}

22 ; Oplnlon de Credlto * |

r e lc"lill itos po ;m um: 3= u,  aute ,i, acion de »H \ Reestructu '—uuuw
T s

23 | Convenio de reestructuramon IF Acreditado?.

| 24 Convenio de Reestructuracion FIFOMI-IF (en su caso]

25 | Certificado de Depdsito y Bono de prenda deb|damente enc:losaclo28
26 | Pagaré IF-Acreditado debfdamente endosado ‘ ’
' 27 | Pagaré IF-FIFOMI. ;

1.27 Sustitucion de Deudor y/o Reconocimiento de Adeudos del IF

Esta operacion sera formalizada con un Convenio de Reconocimiento y :
Reestructuracion de Adeudos y no implica movimiento real de recursos
presupuestarios, sélo debera conservarse la Cesion de Derechos de garantias
conforme al Contrato original IF-Acreditado, a saber: }

[

1. Cuando un crédito en cartera vencida no presente viabilidad o no se logre .
entre el cliente y el IF una negociacidn viable para el pago del crédito, éste
altimo podra solicitar al FIFOMI la reestructuracion del crédito asumiendo '
la responsabilidad de éste, mediante reconocimiento de adeudos,
presentando una propuesta de acuerdo a la normatividad del FIFOMI,
misma que sera analizada y sometida a la consideracion del Comité de |
Crédito que corresponda, de acuerdo a sus facultades.

2. De considerarlo necesario y por deterioro en la capacidad de pago del IF
con incumplimiento de pago, el FIFOMI podré solicitar la cesion de los
derechos derivados de los créditos descontados, conforme a la facultad
establecida contractualmente ya sea para su administracién o iniciar
tramites extrajudiciales o judiciales, segun el caso.

3. Siel FIFOMI decide llevar a cabo la cesiéon de los derechos derivados de los
créditos descontados, lo notificard al IF y éste deberd hacerlo del

27 En descuentos de crédito con Arrendadora Financieras, Empresas de Factoraje y Almacenes de Depdsito,
los contratos no requerirdn de inscripcion en los Registros Plblicos correspondientes, Unicamente se elevard

a Escritura Publica o ratificard por Fedatario Publico.
28 Endosado en garantia a favor de FIFOM, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera, S.N.C, Institucién de

Banca de Desarrollo.
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conocimiento del acreditado, para gque en caso necesario, éste ultimo
acepte y reconozca al FIFOMI como acreedor.

4, Cuando el IF pretenda ceder a otra Institucion los derechosy obligaciones
derivados del contrato y del pagaré descontado con FIFOMI, debera contar
con la autorizacion expresa del Comité de Crédito que corresponda, de
acuerdo a sus facultades.

5. El IF cedente, deberd celebrar Convenio de "Cesién de Derechos” y
Reconocimiento de Adeudos, con el nuevo acreedor y en su caso,
inscribirlo en los Registros PUblicos correspondientes.

6. El IF cedente y el FIFOMI deberan celebrar un Convenio de Subrogacion
de Derechos y Obligaciones.

128 Documentacién que deben Contener los Expedientes de Incorporacion de

IE

Solicitud para incorporarse como Intermed|arlo
Financiero del FIFOMI. o L

Autorizacion para constttuwse y operar como |

-~ | entidad financiera. . -
3 | Autorizacién del Comité Técnico del FFE. - /A - N/
, | Calificacién de  Contraparte de Agencia ¥ } £ e | o Nin|
‘ ~ Calificadora. - | I
|5 \ Plan de negocios. I N A A A A I
| E Acta Constitutiva § ‘ |
B Ultima modificacién a sus estatutos ' ‘ .
| | sociales. g I
& 3 B Ensu caso, poderes de la(s) personal(s) que | . i ! 7 P | ;|
‘ ! suscriba(n) el (los) contratos y/o titulos de | -
crédito y/o garantias. |
IF  Acta de aportacion de socios para futuros
S aumentos de capital. 3 . ) N .
7 | Contrato de Fideicomiso (FFE). B I N/ALNAT NA  NA NA Y ONA
8 Contrato de Fideicomiso en Garantfa. I N/AINA| NA O ONA O NA Y NA
9 | Estados Financieros parciales. v vy v o v
| Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 P4gina 106 de 306
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!'w-;H‘“ tegracion del Expediern | 8 | uc | aco | sorom | soripo | Fre

10 Estados Flnanmeros d|ctam|nados o mtemos de 7 7 7 i > i " r
- los 2 dltimos ejercicios®. - | i L ]
T | Relacion actualizada de socios y/oaccionistas, | v | v | v | v v | NA Vv
2 Relacion de créditos relacionados y/o vinculados | NA v | v = 7 N/A e
| y/o riesgo comun. - o R
13 | Manual de Crédito. v oo v Y v v v v
| !
14 | En su caso, Reglas de Operacion del Fideicomiso NA | v P . 5 o N/A
| en Garantia. o o ) | 1 |
15 | Estructura organizacional. v v v v v v v
16 | Copia de cedula fiscal. | v ¥ v v v v a

Autorizacién para solicitar el Reporte de| |
Informacion Crediticia (original). \ ‘
F IF (Representante Legal); |
17 F Presidente del Consejo de| v | v | ¢ v A W
| Administracion 6 Comité Técnico; ‘ : .
B Director General y/o Representante ‘ | '
Legal. _ | | |

18 | Reportes de Informacién Crediticia. R v v oV v v
19 | Catélogo de firmas. A A ¥ | ¥
| Estado de cuenta bancario del IF, en donde se | ' |
20 | depositaran los recursos, con antigledad no| v ‘ v v v v v v
‘ mayor a 3 meses. | { - ) | |
Conv en ca ‘ | ! 3
1 ' Convenio de responsabilidades S0 de v ONA| N/A NA L ONA L NAL N/A
| pertenecer a Grupo Financiero. | | - | o
3 | Formato  FIFOMI  de “Identificacién y‘ P T » I r
77 | Conocimiento del Cliente o Usuario”. - | |7 )
23 | Contrato tipo de operaciones de crédito. \ /__i_ v i v v oY v
| haicini ol S
2% Formato Antigledad de |la Cartera Pendiente de 7 v R, P
ago ‘ - S |
25 | Desglose de Pasivos Bancarios. _ ‘ vV v v | v v
26 | Formato Brecha de Liquidez. 7|77\/ v v v v v
27 | Formato de Declaracion de Parentesco. CINA v v | ¥ N L
g I(IZ:aractensticas de los Programas Financieros del ” v ‘ . 7 v | v 2
=~ ———i ‘ ; m——S—l [ m——c e e e e e
v v v v ooV v

29 | B Formato de flujos proyectados.

# La informacién financiera dictaminada se deberd presentar dnicamente en caso de que el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la
declaracion fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.
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(o [ uc [ o0 [ sorow] soro

“”“\||\ |

e —

m Integracion del Expediente
I  Proyeccién de colocacion y recuperacion
’ de cartera.
Documentos del FIFOMI

! v ] v ¥ |
31 \Oprmon de Rlesgos v v v v v | v
25 Cuestionario de eleglbllrdad de parametros y v ‘ - . 7 v ’ 7 ‘ 7
- 77 | condiciones. - I R ! ! '
| 23 SIFI)IIZHIOH respecto a la factibilidad de incorporar ‘ 7 ’ PR v { 7 |
' 34 Resumen Ejecutivo, v v v v # | o v
| Evaluacion de la Solicitud
" 35 | Opinién de crédito. _ | v | v | v | « v | v
i Autorizacién de la Habllltaclon del IF :
‘ 36 Acuerdo de Comité de Crédito. R S | # |+
37  Resolucién del Comité de Crédito. | v v | v | v | v | v | v |

| Formalizacion de la Linea Global de Descuento

Contrato de crédito suscrito con el IF,
38 | debidamente formalizade ante Fedatario v v v
Publico, ‘

‘_39 | En su caso, copia del pagaré flrmado por el IF

«j‘/\\/ v ¥

Control Crediticio
40 | Carta Guarda Valores.

Estos requisitos son enunciativos mas no limitativos, por lo que el Comité Interno
de Crédito en casos plenamente justificados, tendra la facultad de eximir algun
requisito de los sefialados anteriormente o solicitar otros, de conformidad a los
lineamientos establecidos en el presente Manual.

é’ 129 Documentacion que deben Contener los Expedientes de Descuento de
Créditos

El area de crédito deberd integrar un expediente de crédito, el cual contendra la
documentacion gue corresponda a cada tipo de crédito de acuerdo a lo
establecido en el Manual de Crédito.

Los expedientes deberan ser revisados con una periodicidad bimestral durante la Y’

vigencia del crédito. La integracion y actualizacion de los expedientes se llevara a
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cabo a través de los analistas de crédito, coordinadamente con el funcionario
responsable del Archivo, a fin de que dichos expedientes cuenten con toda la
documentacion requerida por el presente Manual.

El area de desarrollo de proyectos debera conservar un expediente similar a lo
mencionado en los parrafos anteriores, durante la vigencia del crédito o mientras
exista saldo insoluto.

130 Documentacion gue deberan Contener los Expedientes de Descuento
Automatico o Facultativo de los |F:

Descuento ~ Descuento |
Automatico | Facultativo

Formatoumcodesohcntuddedescuento ] FIFOMIO1 | v v | v

T

2 ‘ P Resultado del Modelo de Evaluacién | " i ! I ‘
Paramétrico de FIFOMI, & !

I Sistema de Validacion autorizado por FIFOMI,  FIFOMI/IFE | N/A v N/A  N/A |

Documento Formato

con firma autégrafa del Representante Legal ‘
' | delIF ydel Gerente Regional. ‘ ‘ & | ]
'3 | Estudio de Crédito (cuando aplique). . Libre | v ; v | v | ¥
4 | Autorizacion del Intermediario. . Libre v v v
5  Avallo de los bienes objeto de garantifa, (en su | Libre y 7 y s |
| l CHSO) o e = | I I | | P
6 | Certificado de libertad de gravamen sobre |05| . ‘ |
v v v
bienes materia de garantia hipotecaria. o Lite v _'
7 Resur_nen eJecuti\(c? que sirvié de base para ‘ Libre v v } v v
autorizar la operacion. B R |
8 | Autorizacién para solicitar Reportes de Crédito en ,‘

v v v v
| | el Reporte de Informacién Crediticia (original) I8 ’ | R
9 | Reporte de Informacién Crediticia.” 1 = v v vy |
10 | Estados Financieros parciales. ~ Libre 4 v v d
| a
1 Estados Financieros dictaminados o internos de| Libre . 7 7 ‘

| los 2 dltimos ejercicios®, ) -
. S :
* El avaltio deberd ser actualizado de conformidad a lo establecido en el numeral 6.1.3 “Garantias":
“Valuacion de las Garantias”.
4 El reporte de informacidn crediticia, deberd actualizarse anualmente.
*# La informacion financiera dictaminada se deberd presentar Unicamente en caso de gue el solicitante se
encuentre obligado. En caso contrario, deberd presentar estados financieros internos incluyendo la Q

declaracion fiscal del ejercicio con sus respectivas notas.
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Documento

Descuento | Desc_ue_ﬁta
Automatico | Facultativo

12 | Estado de posicion financiera o
‘Q patrimonial.
13 Proyecc:onesﬁnanmeras B -
14 | Flujo de efectivo. 7 4
15 Ensu caso. Dictamen Técnico, ' FIFOMI N/A N/A  N/A v
150, e s ) I |
16 Programadeinversion. | e | NA Y NA 7
17 | Cotizaciones, presupuestos y/o contratos de los | Libre N/A ‘ 7z | N/A o
- | bienes por adquirir. 8 \ i |
18 | Copia del contrato Intermediario-Acreditado Libre o v s
| formalizado ante el Fedatario Publico. I eetw 2 oA
I Constancia de inscripcion correspondlente y i
aplicable, sobre los bienes otorgados en
| garantia . .  Oficial O R
19 I Porloquerespecta a las Concesiones Mineras,
; bastard con la constancia de ingreso al ‘
N Registro Publico de Minerfa. - L A
20 [ 'En su caso, Contrato de F[de|com|so de Garantia. | Libre \_ v | Y | v
21 | Constancia Fiduciaria que acredite el deposito de J !
recursos en el Fideicomiso de Garantia, (cuando Libre A v v
. “aplique). i | . X
22 | Certificado de Deposrco y/o Bono de Prenda . v v
debidamente endosado. . Likta N ik L | N/Ar -
1 23 } Certificado de gravamen sobre Ios bienes materia Libre P I v
w ' de garantia hipotecaria. B _ R |
24 | Lista de bienes y servicios (Refaccionario y ’ | \ i
FOMI IF-02 v v v v
- Arrendamiento). i M ] | 74
25 | Cotizaciones, presupuestos y/o contratos de los Libre | S, N ; p |
bienes por adquirir. I NA {
|
. - Pagaré FIFOMI-Intermediario por cada descuento F[ES:\;V N/A Y ‘ N/A v
‘7 2’7_‘_PagareIF—Acr-edltado. Libre v | v | ¥
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- Descuento

Descuento

Documento Formato | Automatico | Facultativo
, [ IFB | IFE | IFB | IFE |
28 ‘ Para operaciones de factoraje: ‘ \
; Pedidos, contra-recibos, facturas, cesién de — ‘
derechos de cobro de ventas generadas, ‘ B
‘ incluyendo contratos en operacion, sumi_nistro,
etc, mandato de cobro o carta de retencién de | |
‘ liquidaciones en favor del Intermediario, con Libre N/A v N/A v
w notificacion al comprador etc, vigentes con la ; . ‘
| empresa compradora. Excepto Factoraje. | ' ‘
Para operaciones de factoraje, presentar los CFDI | | |
en formato XML y la validacion de la factura ante |
| el SAT. |
| 29 { Lista de proveedores y relacién de insumos y/o Libre s | L o ‘
| materiales de origen mineral por adquirir. 1 . I ] l
30  Reporte de verificacién de garantias. L Llbre | v v v v
~ 31 Avance y/o estimacién de obra. . Libre | N/A  N/A  NA| v
=7 ‘ Copia de pdliza de seguro sobre las garantlas Libie v oy | o | v
| | otorgadas. = L ] N |
33 | En su caso, copia de las facturas endosadas en ' ‘ i
garantia pra_—:'nd-arl’a a favor del Intermediario Libre y ‘ v v v o
- (prenda adicional). B _ L J_
| 34 | Copia de facturas de la prenda natural, endosadas ' 2 ‘ P ' 7
‘ en garantia a favor del Intermediario. LIE)re v -
| 35 " Correcta aplicacién de recursos. ‘ FIFOMI lF—OE’ NA | v N/A v
36 | Informes de seguimiento de acuerdo a lo indicado | FIFOM| IF-19 6
! en el Anexo K “Seguimiento a las Operaciones de o N/A v N/A v
‘ | Financiamiento” .  FIFOMIIF-20 | | ‘ ‘
37 | Copiasimple de Acuerdo de Comité. B Libre | N/A | N/A
38 | Copia simple de Carta de Resolucién de Comité. | Libre | N/A | N/A
39 | Resumen ejecutivo* - - FIFOMI | N/A  N/A
. 40 | Dictamen Legal** . J Libre | N/A ;
41 | Opinién de Crédito. - | FIFOMI | N/A  N/A
42 | Cartade Solicitud de Recursos*. | Libre | v |
43 | Visto Bueno de la Mesa de Control* ~ Libre | v |
44 | Copiasimple de Transferencia de Recursos* | Libre | v
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*Estos documentos sélo se encontrardn en los expedientes de la Gerencia de
Crédito y Contratacion.

*E| |F debera presentar un dictamen legal sobre la identificacion corporativa de
la empresa y una opinidn sobre las garantias.

NOTA: Cuando se acuda a revisar la muestra trimestral, el IFE deberd entregar al
representante de FIFOMI copia del formato FIFOMI IF-04 del trimestre en
revision. La Gerencia Regional (o el personal del FIFOMI que acuda a realizar la
supervision) verificara que el Intermediario esté realizando las visitas trimestrales
de supervision a su (s) acreditado (s) y documentando sus hallazgos en el formato
previamente citado. Lo cual debera expresar en el formato FIFOMI |F-20. Este
requisito no aplica para los intermediarios que operan descuento agil con
calificacion de Agencia Calificadora BBB o superior.

Si alguno de los documentos no se integra al expediente por alguna causa, en
una nota debera quedar asentada la justificacion del faltante, dicha nota sera
firmada por la persona que elabora, con el Visto Bueno del Gerente de Crédito y
Contratacion.

131 Documentacion que Integra los Expedientes de Descuento Agil

La documentacion gue integrara los expedientes de Descuento Agil, son los

siguientes:
' No. | Documentos e E | i
1 Formato Unico de solicitud de descuento - . FIFOMI IF-01
5 Lista de hienes y servicios (Unicamente Refaccionario y FIFOMI
Arrendamiento). ) - |
3 Pagaré IF- FIFOMI por disposicion. | Libre
4 Autorizacién del IF firmada por los mlembros del COHSE}O dei i iopes
© Administracién y/o Comité de Crédito y/o Comité Técnico. |
5 Reporte de Informacién Crediticia.* ) Libre
6  Estudiodecrédito elaborado porelIF - Libre
7 En su caso, formatp de Vlabtlldad Flnanmera - : ) FIFOMI I
‘:S'Ml 5itos posteriol JOSI( (segui : - \
‘ a: lo: mc’lll nentos se garan en €O mple y los origina il S mpsi ( aran bajol \
L SR b 1« y
o
335 Antigtiedad no mayor a 3 meses anteriores a la fecha de descuento y
3 Aplica para créditos mayor o igual al equivalente en moneda nacional a dos millones de UDI's.
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8 Contrato debidamente formalizado IF-Acreditado _ Libre
g Dictamen Legal emitido por el IF | Libre
10 | Ensu caso, relacion patrimonial i Libre |
o Proyecciones Financieras por el plazo del crédito emitidas por el IF? | Libre

Reporte correcta aplicacion de recursos (aplica solo en credltos‘ FIEOMI [E-03

?z__LEfaccionarios)Li o | 7
| 13 Copiasimple del pagaré IF-FIFOMI por ministracién. | Libre |
14 !nforr'r)es': de seguimiento c?e acuerdq con I.o inf:Iicado en el Anexo K ~ FIFOMIIF-19 0
"Seguimiento a las Operaciones de Financiamiento”.* | FIFOMIIF-20 |

1.32 Informacioén a considerar en la documentacidn para la incorporacion de un
IE,

La solicitud para incorporarse como Intermediario Financiero del FIFOMI, debera estar
firmada por el representante legal y/o Director General.

La autorizacion para constituirse y operar como entidad financiera, debera ser emitida por
la autoridad reguladora que le competa.

La autorizacién del Comité Técnico del FFE para realizar oberaciones de descuento de
crédito con el FIFOMI, debera estar debidamente firmada.

Catalogo firmas.

F  Debera ser de los representantes legales del IF, o en su caso carta firmada por el
representante legal del IF, donde manifieste que no se han presentado
notificaciones.

Calificaciéon de contraparte de Agencia Calificadora:

E  Debera ser emitida por una Agencia Calificadora autorizada por la CNBV,
F  Deberd estar vigente.

El Plan de Negocios, debera incluir: - -

35 Aplica para créditos mayor o igual al equivalente en moneda nacional a dos millones de UD/'s. Se

exceptuan créditos en cuenta corriente.
** Para los demds tipos de créditos el IFE deberd mantener en su expediente la documentacion

comprobatoria, misma que la Gerencia Regional revisard durante la visita de muestreo.
7 Los informes de seguimiento a las Operaciones de Financiamiento estardn bajo resguardo de la Gerencia (\

de Seguimiento y Evaluacién. ;
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I Caracteristicas del mercado a atender y los elementos que soportan la colocacion
de recursos, especificandao la estrategia en donde se identifique el impacto que
tendra la linea solicitada en los financiamientos que otorga el Intermediario. (Cifras,
lineas de fondeo, crecimiento, entre otros).

I Posible portafolio de proyectos a descontar al amparo de la LGD.

La descripcion del Intermediario debera incluir:

B Mision, vision: evoluciéon desde su creacién, situacién actual, participacion en el
mercado actual y proyectado; portafolio de productos y servicios;, estructura
financiera, comercial, operativa, de crédito y recuperacion; Desarrollo del
Intermediario Financiero, nUmero de sucursales, cobertura.

Poderes de la(s) personals) que suscriba(n) el (los) contratos y/o titulos de crédito y/o
garantias.

Deberan contar con:

F  Facultades de Actos de Administracion.
I Suscripcion de Titulos de Crédito y de Dominio.

Deberan estar inscritos en los Registros Publicos correspondientes, o certificacion del
nombramiento de los funcionarios de las Instituciones, expedida por el secretario o
prosecretario del Consejo, con la que se acrediten las facultades y personalidad de tales

funcionarios.

Contrato dé C_onstifucién de Fideicbﬁ}so {Fi:E).

Se deberd presentar contrato de fideicomiso y en su caso maodificaciones al mismo, con
facultades para otorgar financiamiento a micro, pequefias y medianas empresas del sector
minero y su cadena productiva, inscritos en los Registros Publicos correspondientes. |

Contrato de Fideicomiso en Garan’ma

I Siya existe, deberan manifestar su aceptacion de ampliar los fines y modificacion de
clausulado, en donde se establezca que en caso de incumplimiento de pago de los
créditos descontados con recursos del FIFOMI, el Fideicomiso en Garantia pagara
automaticamente al FIFOMI.
I Si no existe, posterior a la autorizacién de incorporacién, deberan constituir un
Fideicomiso especifico para operar con el FIFOMI, estableciendo el clausulado
descrito en el parrafo anterior, con base en la legislacion aplicable y a la normatividad
vigente del FIFOMI. En su caso, se constituira en el de FIFOMI. X
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Estados Financieros parciales.

I Los estados financieros deberan estar de acuerdo a los criterios de la CNBV, firmados
por el Contador Publico con cédula profesional del IF.
B Debera contar con las integraciones analiticas de cada uno de los rubros de los

estados financieros.

F  La informacion financiera deberd actualizarse en caso necesario, durante la
integracion del expediente.

I Con unaantigledad no mayor a 3 meses.

E  Indicar el motivo de las variaciones en su caso el capital social y los resultados

acumulados.

Estados Financieros dictaminados de los 2 Ultimos ejercicios.

I Lainformacion financiera dictaminada debera presentarse con sus respectivas notas.

F  Debera estar Dictaminada por despacho contable externo, el cual deberd estar
debidamente firmado por Contador Publico Independiente, con opinién del auditor.

E  En caso de que el dictamen contenga salvedades, el solicitante debera presentar Ia
aclaracion correspondiente y en su caso la evaluacion del impacto econdmico de la
salvedad por el despacho.

- La relacién de socios y/o accionistas debera estar actualizada, estableciendo la actividad o
| giro, a la fecha del Ultimo estado financiero.

La relacion de créditos relacionados y/o vinculados y/o riesgo comun, no deberan tener una
antigledad menor a 3 meses.

El Manual de Crédito, deberd contener:

E  Estructura organica.

Politicas de Originacién y Administracion de Crédito.

Proceso de crédito que incluya las etapas del crédito y las dreas involucradas en el
mismo.

Procedimientos.

Organos o instancias de decision.

Integrantes

Periodicidad de las sesiones.

Se deberan incluir las ultimas modificaciones, incluyendo el control de cambios, o en
su caso carta firmada por el repesentante legal del IF donde manifieste que no se han
presentado cambios.

I Autorizacidon de su érgano de Gobierno.

mEEE®
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En su caso, Reglas de Operacion del Fideicomiso en Garantia, debera establecer, que en
caso de incumplimiento de pago de los acreditados, el Fideicomiso en Garantia pagara en
forma automatica los importes vencidos.

Estructura Organizacional.

E  Organigrama General.
B Se debera presentar curricula del presidente del Consejo de Administracion y/o del
Comité Técnico, representante legal y Director General.

Copia de Cédula Fiscal.

I La Cédula fiscal debe corresponder con el nombre y RFC.

Autorizacidn para solicitar el reporte de Informacion Crediticia (original).

Se debera presentar autorizacion de:
E  Intermediario Financiero (debera estar firmado por el representante legal).
I Presidente del Consejo de Administracion o Comité Técnico.
I Director General y/o Representante legal.

Para consulta en el Reporte de Informaciéon Crediticia:

I Utilizar el formato autorizado por Reporte de Informacion Crediticia para FIFOMI,
debidamente requisitado y con sus anexos (alta de hacienda, poderes Identificacion
oficial).

Puntos relevantes que se revisaran en el Reporte de Informacion Crediticia, ademas de lo
dispuesto en el numeral 6.1.4. “Consulta de Historial Crediticio” del presente Manual.

I Nodebe ser mayor a 3 meses al momento de ingresar la solicitud al &rea de crédito.

F  Revisar el RFC del consultado en la pagina del SAT.

E  Se ajustard a las politicas para consulta del historial crediticio establecidas en el
Manual de Crédito.

B Juicios, embargos o concurso mercantil. El Gerente de Procesos Contenciosos de
FIFOMI, se pronunciara al respecto. :

F  Revisar gue NO tenga saldos vencidos ni claves de prevencion.
En créditos anteriores que no haya causado quebranto.
En caso de existir mensajes negativos y/o saldos vencidos, serd necesario adjuntar la
documentacién gue demuestre que dicha situacion fue regularizada, o en su caso,
que el solicitante tramite correccién del Reporte de Informacién Crediticia.
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El Estado de Cuenta Bancario no debera tener una antigledad mayora 3 meses a partir de
la solcitud de incorporacion

- Formato “Identificacién y Conocimiento del Cliente o Usuario”.

| .
E  Llenar todos los apartados, lo que no aplica indicarlo (N/A). '
E Verificar fecha y firma del solicitante o representante legal. |
I Debera contar con el visto bueno del Gerente Regional.

Flujo de Efectivo, mensual por el primer afio y anual para los siguientes. |
|

En su caso, los ﬂuJos proyectados se presentardn ante variaciones en Ios diversos Factores
| de Riesgo, como son la tasa de interés y el tipo de cambio, entre otros, para aplicar ejercicios |
de sensibilidad.

133 Informacién a considerar en la documentacion gue integra los Descuentos
de Créditos con IF.

| Formatos |

[[No. ] Documentos
[ 1] Formatos Institucionales i _
Formato Unico de Solicitud de Descuento.

F La actividad especifica del solicitante debe ser de las apoyables
por el FIFOMI.

F El credito solicitado y sus caracteristicas deben corresponder
con las establecidas en la normatividad del FIFOMI y conforme a

o FIFOMI-01

la autorizacién del IF,

E  Deben describir garantias suficientes de acuerdo a la politica y
proporcién requerida por el FIFOMI.

F  Debera estar firmado por el representante legal del IF o Director
General,

Lista de Bienes y Servicios (sélo crédito refaccionario v arrendamiento)

I Debera estar firmado por el representante legal del IF o Director FIFOMI-02

1.2
General.
E  No se debera considerar el Impuesto al valor Agregado.
(- [in n Confidencial (Reportes de Buré de Crédito)
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Reporte de Reporte de [nformacién Crediticia del solicitante, principal
accionista, Representante Legal y Obligado Solidario 6 Aval en su caso.
I  Deberdn tener una antigliedad menor a 3 meses.
E El RFC debe ser del solicitante.
I Revisar calificacion de cartera de otros acreedores (si viene).
B Identificar si hay Juicios, embargos o concurso mercantil.
1.1 I Checar mensajes de alerta (Hawk). SIC
F Nodebe tener claves de prevencion (excepto clave 83).
E  Encréditos anteriores que no haya causado quebranto.
E En caso de existir mensajes negativos y/o saldos vencidos, serd
necesario adjuntar la documentacion que demuestre que dicha
situacion fue regularizada, o en su caso, que el solicitante tramite
correccion del Reporte de Informacién Crediticia.
. _— : . Libre /
L2 Consultas realizadas con sus proveedores y/o Instituciones financieras ot
’ para conocer su experiencia crediticia, (recabada por el IF).
o - By il - FIFOMI
[ 1l | Informacion Financiera Histérica = il |
Informacién que deberd contener nombre y firma del Representante
1.1 legal y Contador PUblico gue los elaboro Libre
Estados financieros parciales.
I Se deberan incluir relaciones analiticas y tener antigliedad no
mayor a 5 meses,
1.2 I Laempresa NO debe estar en quiebra técnica (capital contable Libre
negativo).
I Debe generar flujo suficiente para el pago del crédito (principal
e intereses).
IV | Documentos de Aprobacion y Soporte ¢ e R SN VRN |
Caratula de Autorizacion del Comité de Crédito del IF, debidamente
V.1 firmada y legible. Libre
Estudio de Crédito.
I Documento realizado por el IF, que sirvi6 de base para su
Sl : : FIFOMI-1/
V.2 autorizacion, debidamente firmado. Libre
B Debera incluir la propuesta del IF realizada a su Comité de
Crédito.
B B Andlisis cualitativo y cuantitativo de la empresa. ]
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F  Aspectos de mercado y comercializacion del producto.,

Estudio de Factibilidad o detalle de costos v precios de venta del

proyecto. Libre/For
V.3 mato
E  Solo en caso de tratarse de proyectos de construccion. FIFOMI

Relacién de obras vigentes y/o por realizar

V.4 E Solo aplica para créditos revolventes para el sector de la Libre
construccioén.

= — —— = " - = _ ]

'V | Informacion Financiera Histérica PR
Estados financieros dictaminados de los 2 Ultimos ejercicios, (en caso de

estar obligado).

E  Revisar si la empresa de acuerdo a su nivel de ventas, valor de
activos, empleos, etc. estd obligada a dictaminar (Cédigo Fiscal
de la Federacion Art. 32-A).

F  La informacion financiera dictaminada deberd presentarse con
sus respectivas notas.

I Debera estar Dictaminada por despacho contable externo, el
cual deberd estar debidamente firmado por Contador Publico
con cédula profesional.

E  En caso de que el dictamen contenga salvedades, el solicitante
deberd presentar la aclaracién correspondiente y en su caso la
evaluacion del impacto econémico de la salvedad por el
despacho.

E De pertenecer a Grupo de Empresas, debera presentar Estados
Financieros Consolidados dictaminados por despacho contable
externo, debidamente firmados, con sus debidas notas.

V.

Estados financieros internos de los Ultimos ejercicios, (cuando aplique).

E  Los estados financieros deberan estar firmados por el Director
General y/o representante legal de la empresa y por Contador
Publico con cédula profesional y contaran con las integraciones
analiticas de cada uno de los rubros de los estados financieros.

' Enelcaso de las cuentas de proveedores, acreedores, impuestos
y pagar, IVA acreditable, IVA por pagar, se deberd incluir la
antigledad de saldo de cada cuenta, y en el caso de impuestos
debera indicar a que ejercicio corresponde.

E lLaempresa NO debe estar en quiebra técnica. N ____J_
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VL1

i | .‘-,—_7 s :
__] Informacion Fi

F  Incluir. :

Copia de contratos de créditos vigentes con otras Instituciones
Financieras, incluyendo plazas, montos, saldos, tasas.

I Sedebera presentar la declaracion de ISR presentada ante el SAT
de ambos ejercicios y que estas coincidan con la informacion
contable. En caso contrario, deberda presentar las notas
aclaratorias firmadas por el contador y el representante legal de

la empresa.

nanciera Proyectada

Proyecciones financieras por el plazo del crédito.

Se deberan incluir las bases y premisas de elaboracién, Balance, Estado
de Resultados y Flujo de Efectivo (este udltimo, ler afio mensual y
subsecuentes anuales).

Las premisas:

P Las bases y premisas deberan ser congruentes con lo
histéricamente realizado, el entorno econdmico actual y con la
situacién que hace la necesidad de apalancarse.

P Indicar las premisas de las variaciones, principalmente de los
siguientes rubros:

Ventas

Costo de ventas y gastos de operacion

Costo Financiero

Rotacion de cuentas por cobrar, inventarios y cuentas por
pagar

v Activo Fijo

SO N

Edo. de Resultados:

E  El incremento en los ingresos es razonable con lo histérico y las

premisas.

P Los costos y gastos son consistentes en todos los ejercicios
(considerar los histéricos y las premisas).

I Consideran el costo financiero del crédito solicitado y otros

créditos gue ya tengan.
I Los recursos que generan justifican el crédito, o son suficientes

para el pago de éste.

Balance General:

Libre
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i La rotamon de cllentes lnventanos Y cuentas por pagar se
mantienen en la misma proporcién todos los anos (son similares
a lo que han manejado histéricamente o de acuerdo a las
premisas).

I Se ve reflejada la inversién que se va a hacer con el crédito
solicitado.

E  Consideran las depreciaciones del equo a adquirir (en caso de
refaccionario).

F  Registran el crédito (pasivo) solicitado.

Flujo de Efectivo:

Ingresos

F  Iniciar con el saldo de caja y bancos del ejercicio anterior.

F Los ingresos deben corresponder con las ventas, incremento o
decremento de la cuenta de clientes.

I Registran el crédito solicitado.

E  Alguna otra fuente de ingresos.

Edresos

I Gastos normales de la operacién (corresponden con los

registrados en el Estado de Resultados).

Consideran el pago de pasivos.

Amortizacion del crédito solicitado.

Intereses a pagar del crédito solicitado y otros créditos.

El saldo final debe coincidir son el saldo de caja y bancos del

balance,

F  No deben considerar el importe de las depreciaciones que se
mandan a Estado de Resultados.

Deberan firmarse por el representante legal de la empresa y contador
publico, con cédula profesional, que lo elabora.

| VIl

B |

J|»3‘.I91r1l‘§ln|n lnqr\

Crmes =l

I Cedula Fiscal SHCP, expedlda por eI SerVIclo de Admlmstramon

Tributaria (SAT)
E  Copia de escritura constitutiva del acreditado, con datos de
inscripcion en el Registro Publico.

VI B Ultimas reformas a los estatutos sociales de la solicitante (Actas Oficial
de Asambleas Generales Ordinarias o Extraordinarias), en su caso
protocolizada e inscritas en los registros publicos
correspondientes.

| E  Otorgamiento de Poderes de la Sociedad.
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Contrato IF-Cliente (En caso de contar con él)

VI

Garantias

Copia de escritura y/o Titulo de Propredad del blen mmueble
otorgado en garantia, con datos de inscripcion en los Registros
Publicos que correspondan.

Avalto del bien inmueble propuesto en garantia.

En caso de garantia prendaria adicional, integrar copia de factura
y avallo correspondiente (cuande aplique).

Pdliza de seguros de las garantias propuestas (cuando apliquen),
recibo de pago y endoso a favor del IF

Libre

X1

Persona moral estados financieros parciales con relaciones
analiticas y antigledad no mayor a 3 meses, debidamente
firmados por el Representante Legal de la empresa y por el
Contador gue los elaboro.

Persona fisica: relacién patrimonial debidamente firmada por el
Aval o Deudor Solidario y por Contador Publico con cédula
profesional siempre y cuando la persona asuma actividad
empresarial, de lo contrario Unicamente debera proporcionar la
relacién patrimonial gue cuente con una antigledad no mayor
de 3 (tres) meses contados a partir de |la fecha de la solicitud o
informacién financiera con antigiedad no mayor a 3 (tres) meses.
Si estan casados bajo el régimen de sociedad conyugal deberd
firmar el cényuge e integrar el acta de matrimonio. La
informacion financiera correspondera al Formato IF-16.

Libre

| Documentos de la Gerencia Regional (FIFOMI)

Oficio de envio del Expediente de Crédito (detallando términos y

Libre

X condiciones, tipo, monto, plazo, destino, garantias, etc.)
%2 Cuadro de Indicadores de Riesgo del Intermediario Financiero FIFOMI-06
%3 Informe de Verificacion de Garantias, excepto Arrendamiento. FIFOMI

Estos requisitos son enunciativos mas no limitativos, por lo que el Comité Interno de Credito
en casos plenamente justificados, tendré la facultad de eximir algun requisito de los sefialados
anteriormente o solicitar otros, de conformidad a los lineamientos establecidos en el presente

Manual.

—
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ANEXO H. PROCEDIMIENTOS DE OPERACION PARA EL
PROGRAMA DE DESCUENTO CON INTERMEDIARIOS

FINANCIEROS (SEGUNDO PISO)

134 Procedimiento para Incorporacion de IF

Diagnostico para Evaluar la Viabilidad de los |IF

La Gerencia de Crédito y Contratacién aplicara el diagnéstico para evaluar la
viabilidad de los IF. El diagnéstico es un modelo desarrollado por el area de
credito que permite determinar el grado de riesgo y su capacidad organizacional,
administrativa, financiera, contable y legal de los IF. La evaluacién consiste en el
analisis de diversos aspectos tanto cualitativos como cuantitativos, derivados de
la documentacion presentada por los IF.

- La Gerencia de Crédito y Contratacion procedera a evaluar la viabilidad del
intermediario solicitante, conforme al proceso de evaluaciéon establecido en el
“Diagnostico para evaluar la viabilidad de los Intermediarios Financieros” y gufa
de la presente Seccién.

Opinién de Viabilidad del Area de Riesgos

De obtener resultado "VIABLE" en la aplicacién del Diagnéstico, se solicitara al
Area de Riesgos, la determinacién de Nivel de Riesgo; y en su caso, la tasa de
interés aplicable para el IF.

Dicha opinién se integrara al asunto que se presentara al Comité Interno de
Crédito para su conocimiento, siendo éste quién decida su aprobacion. é

Para incorporar un nuevo Intermediario Financiero, se debe seguir el siguiente
procedimiento.

Descripcion del Procedimiento

t [-N_r»l, 1

=1+ j"';i:[é;a'_iﬂf“l n de la actividad

‘ Promueve con IF Ia lncorporaclon ala red de Intormcdmrlos ; \\{,

Gerencia Regional } Financieros del FIFOMI, y solicita al IF los requisitos que se
(GR) sefialan en el Anexo G numeral 117 “Documentacion |
|_requerida para la integracion de la solicitud de |
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Intermediario
2 Financiero
(IF)

Gerencia Regional
(GR)

Direccion de
Operacion y Apoyo
Técnico
(DOAT)

Subdireccion
5 Juridica
(SJ)

incorporacién de un Intermediario Financiero” del presente |
Manual.

Recibe lista de requisitos, integra y entrega documentacion
solicitada a Gerencia Regional.

Recibe y revisa que la documentacion esté completa y CRM

legible conforme al Anexo G numeral 117 "Documentacion
requerida para la integracion de la solicitud de
incorporacién de un Intermediario Financiero”, verifica los |
documentos oficiales en original contra la copia simple |
legible, anotando la leyenda de "cotejados contra original”y

' turna a la Direccién de Operacion y Apoyo Técnico.

Recibe documentacion completa y verifica que esté de |
acuerdo con el presente Manual, elabora analisis financiero |
y Aplica el “Cuestionario de Elegibilidad para Incorporacion |
de los IF" del presente Manual.

Es viable: Si el "resultado de la Calificacion” es satisfactorio
la incorporacion es viable;

No es viable: procede a informar al IF.

Elabora andlisis financiero y envia la informacién a la
Subdireccién Juridica, solicitando la elaboracion del !
Dictamen Legal correspondiente.

Aplica el “Cuestionario de Elegibilidad para Incorporacion
de los IF" del presente Manual.

Es viable: Si el "resultado de la Calificacion” es satisfactorio
la incorporacion es viable; 1
No es viable: procede a informar al IF. ‘
Solicita, via correo electrénico, al Area de Riesgos determine |
el nivel de riesgo para la aplicacion de la tasa de interés del |

IF. }

Remite documentacion legal a la Subdireccion Juridica
para que la analice y emita dictamen legal.

Recibe documentacion de la Direccion de Operacién y |
Apoyo Técnico, la revisa y elabora dictamen legal para la |
incorporacion de IF, determina y valida entre otros puntos:
I Existencia legal. |
I Personalidad juridica. '
I Poderes del representante. i
Envia el original del dictamen a la Direccion de Operaciony |
Apoyo Técnico, con copia a la Gerencia Regional; y turna |

~copia del dictamen a la Gerencia de Crédito y Contratacion.
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Recibe de la Direccién de Operacion y Apoyo Técnico la
solicitud de Nivel de Riesgo y procede al anélisis de la
informacién contenida en el expediente. -

Recibe dictamen legal y opinién de riesgos, mtegra el
~ expediente con todos los requisitos y opinién de riesgos. |

Elabora resumen ejecutivo. |

Sicumple: Elabora resumen ejecutivo, loturna a la Gerencia |
| de Crédito y Contratacion y continda con la actividad no. 8.
No cumple: solicita a la Gerencia Regional la debida |
_integracion del expediente. L.

| Recibe expediente de la Dlrecmon de Operacion y Apoyo CRM
~ Técnico y verifica que contenga toda la documentacién
- requerida para incorporacién de IF, descrita en el Anexo G | |
| numeral 117 “Documentacion requerida para la integracién |
' de la solicitud de incorporacién de un Intermediario
Financiero”, del presente Manual. ‘
| Sicumple: continla con la actividad no. 9. !
No cumple: solicita a la Direccién de Operacién y Apoyo |
| Técnico las observaciones para que a su vez notifique a la
' Gerencia Regional e informe al IF.
Gerencia de 8.1 Aplica diagnéstico para evaluar la viabilidad del IF, del
Créditoy presente Manual. |
Contratacion Es viable: Si la "Calificacion de Riesgo" es igual o mayor de ‘
(GCQ) ‘ 75 puntos (de riesgo minimeo y riesgo bajo) y tiene menos
de 3 afios de operacidn.
| Esviable: Si la "Calificacion de Riesgo”, es igual o mayor de
' 60 puntos, siempre y cuando el IF tenga minimo 3 afios de |
i operacion. | |
| No viable: Si la "Calificacién de Riesgo” es menor de 60
puntos (riesgo alto). Regresa con oficio expediente a la ‘
Gerencia Regional, para que ésta notifique al IF.
 Eneste caso FIN DEL PROCEDIMIENTO. .
' 82 Elabora opinién de crédito y turna a la Direccién de
Crédito, Finanzas y Administracion para revision y Visto ‘
| Bueno.

Area de Riesgos
(AR)

Direccion de
Operacion y Apoyo |
Técnico
(DOAT)

Direccién de ; ‘
Crédito, Finanzasy  Revisa opinion de crédito y emite Visto Bueno. |

Administracion 9.1 Aprueba agendar asunto e instruye convocar a comité | |

(ODCFA) o -

Instancia de | ' ; ; ;o .
Revisa, delibera y emite resolucién mediante acuerdo

Decision del ) X
10 suscrito por los miembros, conforme a sus facultades, para
FIFOMI, conforme
\ mcorporar al IF como Intermediario del FIFOMI. -
asusfacultades 777 T B -
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Gerencia de
Créditoy
Contratacion
_(GCCq)

11

Direccion de
Crédito, Finanzas y
Administracion
(DCFA)

12

”Direccién -de .
14 Técnico
(DOAT)

Gerencia Regional

14 (GR)

Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(GCQ)

Operacion y Apoyo

Recibe Acuerdo o copia de Acta yus elabora carta de
resolucion de Comité vy lo turna a la Direccién de Crédito,

' Finanzas y Administracién para su firma.

Firma carta de resolucion de Comité y envia dicha
resolucién a la Direccion de Operacién y Apoyo Téchico,

turnando copia a:
Subdireccion Técnica
Subdireccién Juridica.
Gerencia de Cartera.

Mesa de Control.
Area de Riesgos.

Gerencia de Seguimiento y Evaluacion.

Recibe la resolucién del Comité y/o instancias de decision e |
informa a la Gerencia Regional correspondiente.

Recibe resolucion;

Si es aprobada: Informa al IF y actualiza datos en SAP,
tramita la formalizacion de Linea Global de Descuento
(LGD), conforme al Anexo H numeral 1.35 “Procedimiento

continla con la actividad no. 15.

| para Formalizacién de la LGD" del presente Manual y

CRM

' CRM

No es aprobada: Informa al IF los motivos por los que no fue |

autorizada su incorporacion.

En este caso FIN DEL PROCEDIMIENTO. -
Procede a la formalizacién de la Linea Global de Descuento
(LGD) y actualiza registro de IF, en la Red de Intermediarios

de Intranet del Organismo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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135 Procedimiento para Formalizacién de la LGD

Los contratos de Linea Global de Descuento que se suscriban con los IF seran
elaborados por el drea de crédito y contratacion y autorizados por el area juridica,
con base en la nhormatividad aplicable y en apego a la legislacién aplicable, con la
finalidad de salvaguardar los intereses del FIFOMI y minimizar los riesgos legales

en la recuperacion.

Descripcion del Procedimiento

No. | Area

| '[ ':f“i;_‘.:q_:_!_.';'M:.:__:f:_;f'cii':',l |

Al ] o e R R
2 la actividad

Intermediario

1 Financiero
-~ (IR)
Gerencia
2 Regional
(GR)

Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(GCC)

Subdireccion
4 Juridica
(SJ)

Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(GCC)

la Gerencia Regional para formalizacion.

Recibe resolucién del Comité Interno de Crédito o de las
instancias de decisién y, en su caso, entrega documentacion a

Recibe y revisa que la documentacién esté completa y envia
para elaboracion de proyecto de contrato a la Gerencia de
Crédito y Contratacion. -

Recibe y elabora el contemdo y ciausulado del proyecto de
contrato de crédito en un plazo maximo de diez dias habiles,
contados a partir de la recepcién de la documentacion
completa para tal efecto, cumpliendo con la normatividad
vigente y conforme a los términos establecidos por el Comité
Interno de Crédito o de las instancias de decisién.

En caso de reestructuracion, se procederd a elaborar el
proyecto de Convenio Maodificatario.

La Gerencia de Crédito y Contratacién turnaran proyecto de
contrato y/o convenio a la Subdireccién Juridica para su
aprobacion.

Recibe pro_yecto de Contrato y/o Convenlo revisay vallda

No aprueba: Solicita realizar las modificaciones y observaciones
y elabora un nuevo proyecto de contrato o convenio
modificatorio.

Regresa a la Actividad 5.

Si aprueba: Devuelve Contrato y/o Convenio a la Gerencia de
Crédito y Contratacion rubricado.
Pasa a la actividad 6.

Recibe solicitud para realizar modificaciones vy elaborar un
nuevo proyecto de contrato o convenio modificatorio.
Regresa a la Actividad 3.

51 Coordina la formahzamon remite a los apoderados para su

firma y turna a la Gerencia de Cartera para su resguardo.
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Gerenciade  Procede a realizar los registros de Eon_troiy resguarda el original CMS
Cartera del contrato.
(GC) | FIN DEL PROCEDIMIENTO.

6

= |

136 Procedimiento para la Calificacion y/o modificacién de los términos y
condiciones de la LGD

Descripcién del Procedimiento

| Integra solicitud de calificacién y/o modificacién de los CMS ‘
1 Gerencia Regional | términos y condiciones de la LGD, y envia a la Gerencia de
Crédito y Contratacion . |
Verifica que contenga toda la informacién requerida para la |
calificacién y/o modificacién de LGD de IF, descrita en el
apartado 115 anexo G, Documentacion requerida para la
calificacion y/o modificacién de LGD, del presente Manual y
aplica el formato para la “Calificacion y/o modificacion de los 1
términos y condiciones de la LGD" del IF. |

\

Gerencia de

2 Créditoy |
Contratacion !

Gerencia de
3 Créditoy Verifica saldos del IF en el sisterna SIFOMI.
~ Contratacion
Gerencia de
4 Créditoy
Contratacion

opinién al area de riesgos

Realiza analisis cualitativo y cuantitativo del IF, solicita ‘

| Emite opinién sobre solicitud del incremento al monto de la
| LGDYy la envia a la Gerencia de Crédito y Contratacion. ‘

5 Area de Riesgos

Gerencia de
6 Créditoy
Contrataciéon

Comité Interno de

" Emite Opinién de Crédito y pone a consideracion del |
Comité Interno de Crédito la solicitud. |

Determina la continuidad de la LGD. I

7 credito contnuIe: - .

: Gerencia de Elabora oficio de resolucién de la instancia de decisién del ' CMS |

| 8 Créditoy FIFOMI v notifica a la DOAT, quien a su vez notifica a la
Contratacion Gerencia Regional. S

9 Gerencia Redional 7 Recibe oficio de resoluciénidie Comi‘Eé e informa al IF_. 7
e - " FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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1.37 Procedimiento Autorizacién de Renovacion de Descuento de Crédito

Descripcion del Procedimiento

—

‘;‘-‘f{ 'ed

Responsable

Intermediario
Financiero
(IF)

Gerencia Regional
(GR)

Direccién de

| Operacion y Apoyo

Técnico
(DOAT)

O escripcion de |a act h"f)fi! .

Automatico y Facultativo : ,
Recibe solicitud de persona fisica o moral que solicita la | - .
renovacién de descuento de crédito, simple o cuenta |
corriente, al amparo de la Linea Global de Descuento.
Verifica la elegibilidad, monto y condiciones establecidas
por el FIFOMI en el presente Manual; de ser elegible, lo ;
somete a su respectivo Comité de Crédito donde se autoriza i
la renovacién del plazo del crédito.

Remite a la Gerencia Regional correspondiente del FIFOMI |
los requisitos establecidos en el Anexo G “Requisitos de |
Integracion para el Programa de Descuento de Crédito ‘
(Segundo Piso)" del presente Manual. I
Automatico y Facultativo ‘
Recibe documentacion, revisa y verifica que: | | ;

i

I La documentacion se encuentre debidamente
requisitada en el Anexo G numeral 1.24 "Requisitos ! ,
para Renovacion de Descuento de Crédito”.

F  Presente experiencia crediticia sana con FIFOMIy en | |
Reporte de Informaciéon Crediticia.

F La operacién se encuentre dentro de los montos
autorizados al IF, tenga saldo disponible y no | [
presente cartera vencida. ! ‘ ’

Si cumple: turna a la Mesa de Control para el caso de
descuento automatico y, para descuento facultativo, a la !
Direccion de Operacion y Apoyo Técnico para revision y | ‘
verificacion. ' f

No cumple: solicita informacion a los IF. N - ‘ .

Facultativo ‘ CRM \J I

Recibe, revisa y verifica que la documentacién esté \ !

debidamente integrada de acuerdo con el procedimiento |

para las solicitudes de descuento facultativo, del Anexo G i

numeral 124 "Requisitos para Renovacién de Descuento de |

Credito". -
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Emite resumen ejecutivo y turna documentacion a la
Gerencia de Crédito y Contratacién y/o Subgerencia de
Andlisis de Credito.
Automatico
Automatico y Facultativo
Recibe documentacion, verifica y valida que cumpla con los
requisitos contenidos del Anexo G numeral 1.24 “Requisitos
para Renovacion de Descuento de Crédito” y de acuerdo
con lo indicado en las actividades anteriores.
No cumple: Le informa a la Direccién de Operacion y Apoyo
Técnico (facultativo) para solventar observaciones con la
Gerencia de Crédito  Gerencia Regional.
4 y Contratacion Si cumple: elabora notificacién para firma de la Direccién de
(GCCQC) Crédito, Finanzas y Administracién, dirigida a la Gerencia
Regional informando de la aprobacion de la renovacion de
la linea de crédito en cuenta corriente descuento
automatico, turnando copia a:
B Direccién de Operaciéon y Apoyo Técnico
I Gerencia de Crédito y Contratacion
I Gerencia de Cartera
I Gerencia de Seguimiento y Evaluacion
B Mesa de Control o
En descuento automaético, recibe documentacion, revisa
contrato y pagarés que cumplan con los requisitos
‘ Gerencia de establecidos para la disposicion de recursos del numeral
5 1 Crédito y 1.24 procedimiento para la disposicién de los recursos del
- Contratacion (GCC)  presente Manual correspondiente al anexo H
‘ “Procedimiento para Autorizar Descuento Automatico”.
Si cumple: continta con la siguiente actividad

Gerencia Regional  Automatico

\ CRM

6 ~ ([GR) Recibe la notificacion de aprobacion e informa al IF ‘
| > |
| Gerencia de Crédito Facglta‘uvo. . - : w

7 -, Recibe y revisa documentacion, registra la solicitud vy |
'y Contratacion (GCC) L o ;
1 ' convoca a la sesion de Comite. B -
‘Instancia de decisién Facultativo ‘
. (Comité respectivo) Revisa, delibera y emite resolucion de la solicitud. 1
{ Gerencia de Crédito FAcUItELIVO . " e

9 Contratacién (GCC) Recibe resolucion de comité y elabora oficio e informa a la

Y- o - DOAT, quien notifica a la Gerencia Regional la decision.
Gerencia Regional FecLitatvn
10 (GR) g Informa al IF de la resolucién del crédito.
7 FIN DEL PROCEDIMIENTO.,
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138 Procedimiento para Autorizar Descuento Automatico

La autorizacion de los créditos serd bajo los criterios, lineamientos, politicas v
metodologia aprobados por el propio Consejo de Administracién u Organo de
Decision de |os IF, considerando ademas, que los proyectos a financiar con las
operaciones autorizadas, estén relacionados con las actividades elegibles por el
FIFOMIy cumplan con las caracteristicas y normatividad vigentes.

Descripcion del Procedimiento

| Respo n.rlfi‘: ble

ion de |a actividad ; |i

| Presenta a Ia Gerencia Reglonal del FIFOMI solicitud de |
creédito en descuento automdtico al amparo de la LGD, |

anexando la documentacién gue se describe en el numeral

Intermediario 120 "Requisitos para Autorizar y Operar el Descuento de

i Financiero Crédito mediante la Modalidad de Facultativo” o en su caso
(IF) ' 122 "Requisitos para el Descuento de Crédito mediante la |
Modalidad de Descuento Agil" del Anexo G del presente |
Manual. |

J -  Entrega originales a la Gerencia Regional correspondiente.,
‘ Recibe solicitud de descuento de crédito y verifica que: .

B
|
i
]
Gerencia Regional
(GR) P
i
I

La documentacién se encuentre completa de!
acuerdo con lo establecido en el numeral 120

‘Requisitos para Autorizar y Operar el Descuento de

Crédito mediante la Modalidad de Facultativo” o en |
su caso 1.22 "Requisitos para el Descuento de Crédito

mediante la Modalidad de Descuento Agil” del

Anexo G del presente Manual. ‘
La actividad sea elegible de acuerdo con el Anexo C i
“Lista de Actividades Apoyables por el FIFOMI" del |
presente Manual. |
El solicitante no presente quiebra técnica.

Tengan saldo disponible, tanto el IF como el
acreditado.

La operacion no exceda del limite autorizado para
descuento automatico, al valor de la UDI del dia de
la solicitud, por empresa por dfa.

Elabora solicitud de recursos.

No cumple: en caso de encontrar diferencias, informa al IF |
para llevar a cabo las modificaciones. !
Si cumple: envia documentacién para descuento a la |

‘ Gerencia de Credito y Contratacion.
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Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(GCQ))

| Mesa de Control
1 (MC)

Gerencia de
Crédito y
Contratacion
| (GCC)
Gerencia Regional
~ (GR) __
Intermediario
7 Financiero
_(IF)

| Contratacién, previamente validado.

Recibe y revisa los documentos de acuerdo con el numeral | CRM

1.20 “Requisitos para Autorizar y Operar el Descuento de
Crédito mediante la Modalidad de Facultative” o en su caso
1.22 "Requisitos para el Descuento de Crédito mediante la
Modalidad de Descuento Agil” del Anexo G del presente

Manual.
3.1 No cumple: regresa a la Cerencia Regional para subsanar

las observaciones. FIN

3.2 Si cumple: envia expediente para disposicién a la Mesa |

de Control. Pasa a la actividad 4.

Recibe y revisa integracion de expediente que cumpla con
la normatividad aplicable y turna a la Gerencia de Crédito y

Recibe expediente para su resguardo y notifica a Gerencia
Regional la aprobacién de la solicitud.

Recibe notificacion de aprobacion de descuento e lnforma '

al IF.
Recibe noti ﬂcauon de aprobacién de descuento
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

139 Procedimiento para Andlisis, Evaluaciéon y Autorizacién de Descuento

Facultativo

Autorizacidon para Operar Descuento Facultativo

La Gerencia de Crédito y Contratacion, tiene a su cargo el proceso de analisis y

evaluacion del proyecto de inversiéon, motivo de la solicitud de descuento de
crédito, asi como de las reestructuraciones de créditos previamente otorgados

gue presenten los Intermediarios Financieros.

El estudio de crédito (resumen ejecutivo) que presenten los IF, contendra
inforrmacion cualitativa y cuantitativa que determine la capacidad de pago, de
acuerdo a sus propias politicas y lineamientos, considerando cuando menos los

siguientes elementos:

1. Destino de los recursos.

2. Experiencia crediticia de la empresa beneficiaria del crédito y de su
representante legal, con Instituciones Financieras.

&
\
¥
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S

Para créeditos destinados a la compra y consumo de minerales de la
industria de la construccion, describir costo del proyecto a financiar (costos
unitarios, mano de obra, precio de venta, canal de comercializacién, etc))
Mercado: fuente primaria de pago, canales de comercializacién

Analisis de la informacion financiera historica y proyectada, ésta Gltima con
premisas de elaboracion y flujo de efectivo mensual para el primer afio y
anual para los siguientes afios por el plazo de financiamiento.
Adicionalmente, en el analisis de la informaciéon se considerardn los
siguientes factores:

a. Personalidad y capacidad juridica del solicitante, vigencia y validez
de las concesiones, permisos y autorizaciones para desempefio de
su actividad.

b. Consulta en el Reporte de Informacién Crediticia y Sociedades de
Informacion crediticia, de los antecedentes crediticios del
solicitante.

c. Referencias bancarias y/o comerciales, en su caso.

Viabilidad del proyecto y situacién financiera histérica, tomando en
consideracion el andlisis del negocio, historia de la empresa, duefos,
administracion, calidad empresarial, Organizacién. Organigrama, Sistemas
gerenciales, sistemas de informacién, canales de comunicacién e impacto
socioeconémico.

Descripcion del Procedimiento

=

\7 No. “’

o

E:%-!'.l_-_};o |_-'11ﬁ].'7jii_:"ii‘-' __! r

",“xl.!.-,_g_.‘. J‘ 'ii.‘*j:l:|,.-'i';”‘n-i-‘-_!li:|n"[«;i::“;l‘;A;:.\'iil,\-'gi{n\;‘-;\;:{l H

Recibe solicitud de persona fisica o moral que solicita un |
crédito al amparo de la Linea Global de Descuento.

Verifica elegibilidad, monto y condiciones establecidas por
FIFOMI para el Descuento de Créditos y, de ser elegible, lo i

somete a su Comité de Crédito quien, de proceder, autoriza |
Intermediario el crédito. ‘
Financiero En los casos que por su nivel de especializacion (proyectos
(IF) de extraccion, beneficio de minerales, etc.), que ameritan |
un analisis mas detallado, las Gerencias Regionales podran | =
|

participar en el estudio de viabilidad, a solicitud expresa del
IF.

Una vez autorizada la operacion, remite a Gerencia Regional |
correspondiente  del FIFOMI, expediente con |la |
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Gerencia Regional
(GR)

! Direccié-r-n- ée
Operacidn y Apoyo
Técnico

documentacion relacionada en el Anexo G numeral 119
"Requisitos para autorizar y operar el descuento de crédito

‘mediante la modalidad de facultativo” de este Manual.

Recibe expediente, revisa y verifica lo siguiente: CRM

I Que la documentacion se encuentre debidamente
requisitada de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el Anexo G numeral 1.19, "Requisitos
para autorizar y operar el descuento de crédito
mediante la modalidad de facultativo" de este
Manual.

E  Que el crédito esté lo suficientemente garantizado
con la cobertura y calidad con bienes de facil
realizacion.

I Que la actividad sea elegible de acuerdo con el |
Anexo C "Lista de Actividades Apoyables por el
FIFOMI" del presente Manual. |

I  Que el solicitante no presente cartera vencida con
FIFOMI, no presente saldos vencides con
Instituciones de Crédito, ni reporte de vencimientos |
ni claves de prevencion en el Reporte de Informacion |
Crediticia, conforme al presente Manual. {

I Que la operacion se encuentre dentro de los montos |
autorizados al IF. .

I QueellFyelsolicitante tengan saldo disponible y no |
presenten cartera vencida.

I Que el solicitante no presente quiebra técnica.

B Que la informaciéon financiera histérica sea
consistente con las declaraciones de ISR vy, en su |
caso, con el dictamen fiscal o del auditor (Ias‘
diferencias encontradas deberan ser justificadas). \

F Que las bases y premisas para las proyecciones |
financieras estén fundamentadas (crecimientos o
decrementos en los rubros).

F  Que los ingresos y egresos manifestados en el flujo
de efectivo correspondan a los registrados en los |
Estados Financieros y que se consideren en éstos el |
pago de intereses y capital del crédito solicitado, asi |
como de otros créditos vigentes. :

Integra documentaciéon vy la envia a la Direccién de
Operacion y Apoyo Técnico.

Recibe, revisa y analiza que Ia documentaclon cumpla con
los requisitos establecidos. Elabora resumen ejecutivo a
turna a la Gerencia de Crédito y Contratacion.

CRM
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(DOAT) , _
Gerencia de CRM |
| Créditoy Recibe expediente de crédito y asigna al Anahsta\
4 Contratacion Especializado de Crédito para elaboraciéon de opinién de
(GCQ) crédito y contintia con la siguiente actividad.

Rembe exped|ente Y revisa conforme aI Anexo G numeral
129 "Documentacion que deben contener los expedientes
de Descuentos de Créditos" del presente Manual y solicita |
aclaraciones en su caso (estableciendo cinco dias hébiles a |
Analista partir de la asignacion al analista).
Especializado de  Si cuenta con todos los elementos emite su opinién de
| Crédito créditoy turna para su revision a Subgerencia de Analisis de
| (AEC) Crédito y/o a la Gerencia de Crédito y Contratacion. ’
‘ En caso contrario, solicita las aclaraciones a la Gerencia
Regional directamente, las cuales tienen cinco dias habiles |
‘ para ser solventadas. |
De lo contrario, regresa expediente a la Gerencia Regional. | |

‘ Recibe opinién de crédito, documentacién soporte, }
‘ evaluacion y anélisis de |a solicitud de crédito.
Si existen dudas las comenta con el analista especializado . \
de crédito y, en su caso, con la Direccién de Operacién y |
Apoyo Técnico.
Si es viable:
Recaba firma de visto bueno de la Gerencia de Crédito y \
‘ Contratacion, publica convocatoria y carpeta en JNTRANET
para dlspon|b|l|dad de los miembros de las Instancias de ‘
Decision, seguin el caso y continGa con la siguiente ‘
Gerencia de actividad: ‘
Créditoy E  Comité Interno de Crédito (minimo 24 horas antes \
Contratacion de la reunién, si es sesion extraordinaria, si es sesién ! |
f (GCQ) ordinaria con 48 horas de anticipacion). |
| I Comité Externo de Crédito (cinco dias habiles antes ‘
3 de la reunion).
| F Comité Técnico (cinco dias habiles antes de la :
‘ reunion). , |
No es viable:
Informa mediante oficio a la Direccién de Operacién y}
Apoyo Técnico las causas de la no viabilidad de la solicitud, ‘
para que ésta a su vez informe a la Gerencia Reg|onal
| correspondiente. | |
' ~_FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Revisa, analiza y delibera en la sesion, emitiendo resolucion
de acuerdo con sus facultades, que se formaliza conforme a
lo siguiente:
E  Comité Interno de Crédito (Acuerdo firmado y Acta
| suscrita por cada uno de los participantes en Ia
sesion de Comité).

- Comité Interno y/o Comité Externo de Crédito (Acta de Comité suscrita

7 | Externo de Crédito

yloTéchico Comité y Certificacion de Acuerdo).

por cada uno de los participantes en la sesion de

E Comité Técnico (Acta de Comité suscrita por cada

uno de los participantes en la sesion de Comité y
Certificacion de Acuerdo).

La Gerencia de Crédito y Contratacion recaban Acuerdosy |

~ toman nota de las Resoluciones.

‘ Gerencia de : .
SHEls Recibe Acuerdo o Acta y elabora carta de Resolucion del

CRM

8 Credita Y Comité y la remite a la Direccion de Crédito, Finanzas y |
Lo Administracién para su firma ‘
(GCC) , = ‘ ]
Si es aprobado. ' |
Informa a la Direccién de Operacion y Apoyo Técnico‘ l
rmediante oficio firmado por la Direccion de Credito, | ‘
Direccion de Finanzas y Administracion la aprobacion de la solicitud en
Crédito, Finanzasy = los términos y condiciones autorizadas.
| Administracion No es aprobado.
(DCFA) - . Mediante oficio firmado por la Direccion de Crédito,
Finanzas y Administracién informa a la Direccion de
Operacion y Apoyo Técnico los motivos por lo que no se |
| autorizo la solicitud. - '
Recibe oficio de resoluclon lnforma al IF y se lleva a cabo el |
2 ; procedimiento para disposicién de recursos del Anexo M | ;
Gerencia Regional ) S ) L | |
0 (GR) numeral 192 “Procedimiento para la Disposicion de ‘
Recursos” del presente Manual. ‘
| FIN DEL PROCEDIMIENTO. o ) ]
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1.40 Procedimiento para Operar Descuento Automatico Agil

Descripcion del Procedimiento

Gerencia
1 Regional
(GR)

Intermediario

2 Financiero
(IF)
Gerencia
3 Regional
(GR)

Gerencia de

4 Créditoy
Contratacion
(GCQ)
Intermediario
5 Financiero

(IF)

IH"!H[ ulllww |.| [\'l\ ;:{p

Revisa e identifica a Intermedlarlos Financieros (IF’ s) de su
area de influencia, que cumplan con los criterios para
descuento agil. |
Promociona ante los IF's caracteristicas y beneficios de operar
descuento &gil y la conveniencia para el usuario final del
crédito. - o ]
IF no incorporado. Recibe informacion y solicita incorporarse
como intermediario financiero del FIFOMI, apegdndose a los
lineamientos establecidos en el presente Manual, indicando a
la vez el monto deseado para operar bajo descuento agil. De |
ser resuelto procedente contintia con la actividad 5. ‘
IF incorporado. Solicita descontar operaciones bajo la
modalidad de descuento agil, al amparo de la Linea Global de
Descuento, anexando oficio solicitud de descuento agil y
calificacion de Agencia Calificadora con antigiiedad no mayor
aun mes. |
Entrega informacion a la Gerencia Regional correspondiente.

Recibe solicitud e informacién del IF, revisa, verifica que
cumpla con los requisitos establecidos y solicita calificacion |
de cartera del FIFOMI, turnando documentacién a la Gerencia |

. de Crédito y Contratacion. - - i
Recibe comunicado, revisa y valida anexos y elabora oficio ‘

para firma del responsable de la Direccion de Crédito, :
Finanzas y Administracién, dirigido al IF, notificando
caracteristicas de operacion y procedimiento para descuento ‘
agil, turnando copia de oficio a:

I Direccion de Operacién y Apoyo Técnico

E  Subdireccion Juridica

F  Gerencia Regional I‘
E  Gerencia de Cartera |

F  Mesa de Control

Rembe comunicado de Aprobacién de la Direccién de
Crédito, Finanzas y Administraciéon y procede a SO|ICItar!
operaciones bajo la modalidad de descuento 4&gil,
presentando en la Gerencia Regional correspondiente los ‘
_requisitos que se establecen en el Anexo G numeral 122
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Gerencia
6 Regional
(GR)

Mesa de Control

! (MC)

Gerencia de
8 Cartera
(GC)
Gerencia de
o Tesoreria
(GT)

“Requisitos para el Descuento de Crédito mediante la
Modalidad de Descuento Agil” del presente Manual.

Recibe solicitud de descuento agil y verifica que:
El IF tenga notificacion oficial para operar descuento agil.

La documentacién se encuentre completa y debidamente |

requisitada de acuerdo con el Anexo G numeral 122

"Requisitos para el Descuento de Crédito mediante la |

Modalidad de Descuento Agil” del presente Manual.

La actividad sea elegible de acuerdo con el Anexo C “Lista de
Actividades Apoyables por el FIFOMI" del presente Manual.
El IF no presente cartera vencida con FIFOMI.

La operacion no exceda:

Saldo disponible de la Linea Global de Descuento.

En su caso, saldo disponible por Acreditado o Grupo de
Empresas.

El limite autorizado para descuento automatico, al valor de la
UDI del dia de la solicitud, por empresa por dia.

En su caso el limite autorizado para descuento agil.

Y en su caso, verifica el llenado del formato de Viabilidad
Financiera.

~ Si cumple, turna documentacion a la Mesa de Control.

Consulta saldos para verificar que la operacion se encuentre
dentro de los pardmetros autorizados.

Que el IF no presente cartera vencida.

Verifica el Iimite autorizado para descuento automatico, al
valor de la UDI del dia de la solicitud, por empresa por dia.
Que exista saldo disponible de la Linea Global de Descuento
y en su caso, saldo disponible del acreditado o grupo de
empresas.

En su caso, verifica el limite autorizado para descuento agil.

| 71 Procede a notificar a la Gerencia de Cartera para el registro

de la operacion.
7.2 En su caso, da visto bueno a la Gerencia de Tesoreria para

. efectuar la transferencia de recursos.

registrar la operacion.

7.3 Si no cumple con los requisitos turna documentacion a la
Gerencia Regional correspondiente.

Recibe solicitud notificaciéon de Mesa de Control y procede a

Realiza deposﬁ{o via electrénica al IF
Entrega a la Subgerencia de Andlisis de Crédito copia simple
de transferencia de recursos.

CRM

CRM-
CML

CRM-
CML
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Gerencia de

| 10 c S Y Recibe copia simple de transferencia de recursos.
| ontratacion
_(GCq) e e
Gerencia de Recibe not|ﬂca<:|on de transferencia de recursos, controlay |  CMS
11 Cartera administra crédito hasta su liquidacidn., |
- (GQ) FIN DEL PROCEDIMIENTO. ]
|[ |"":‘[-:l--'("'.:il\h':;ilf_iﬂ_ﬁiw \]t}  dias otorgados i =7 =
i Integra copia de Ia documentamon postenor ala d|sposmion
Intermediario ,.
2 Financiero de recursos, estableug:ia en el Anexo G 1.3] ’ch?,cumentamon |
. (IF) que Integra los Expedientgs de D_escuento Agil d:el presente
| - Manual y turna a la Gerencia Regional correspondiente. o
Recibe documentacion, revisa y verifica que cumpla con los
requisitos del anexo G numeral 1.31 "Documentacién que |
Integra los Expedientes de Descuento Agil” del presente
Manual. ‘
Que la autorizacion del IF corresponda con los términos y |
caracteristicas del crédito descontado.
Que el contrato de crédito celebrado entre IF-Acreditado |
corresponda en todos sus términos con las caracteristicas y |
garantfas pactadas del crédito descontado y establecidas en
la autorizacion y estudio de crédito del IF. 1
Gerencia Que el estudio de crédito, entregado previamente, y que
13 Regional sirvio de base para la autorizacion de la operacion
(GR) correspenda con los términos y condiciones del crédito
descontado (tipo de crédito, monto, plazo, tasa, garantias,
condiciones, etc.).
La entrada a registro o aviso preventivo del contrato en los |
registros publicos correspondientes y/o ratificados ante
fedatario publico. |
Turna documentos originales scporte dentro de los cinco dias
: naturales posteriores, contados a partir de la disposicién.
Si cumple: turna documentacion a Gerencia de Crédito y
Contratacion. ‘
[E No cumple: Solicita informacién y/o aclaraciones al IF. ‘
| G?::Zg?t'g G Recibe documentos para integraciéon al expediente del IF 1
y 2
14 BuspBudicons) acreditado. |
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
| (GCQ) S B
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1.41

Procedimiento para Operar Descuento Automatico

Descripcion del Procedimiento

MNO,

2

Area |

'Responsable |

Intermediario
Financiero
(IF)

Gerencia
Regional
(GR)

l
|
L

JIVEJI:“;('{:!#“I‘]‘i({j:i:m:.‘l':} |{:; ;:Tc'i‘:‘i!-"liu‘:o:f-f;

Presenta a la Gerencia Regional, solicitud de crédito en
descuento automatico al amparo de la LGD, adjuntando la
documentacion gue se describe en el Anexo G numeral 1.20
"Requisitos para Autorizar y Operar el Descuento de Crédito
mediante la Modalidad de Automatico” del presente
Manual.

Entrega originales a la Gerencia Regional correspondiente.

Recibe solicitud de descuento de crédito y verifica que:

I ElIF cuente con autorizacion para operar descuento
automatico. '

I' La documentacidn se encuentre completa vy
debidamente requisitada de acuerdo con lo
establecido en el Anexo G numeral 1.20 “Requisitos
para Autorizar y Operar el Descuento de Crédito
mediante la Modalidad de Automatico” del presente
Manual.

I La actividad sea elegible de acuerdo con el Anexo C
“Lista de Actividades Apoyables por el FIFOMI".

I El solicitante no presente cartera vencida con
FIFOMI, no reporte saldos wvencidos con otras
Instituciones de crédito, ni saldos vencidos ni claves
de prevencion en Reporte de Informacion Crediticia,

I Elsolicitante no presente quiebra técnica.

I Tengan saldo disponible, tanto el IF como el
acreditado.

I La operacion no exceda del limite autorizado para
descuento automatico, al valor de la UDI del dia de
la solicitud, por empresa por dia.

I Cumpla con las caracteristicas de los créditos
conforme a los lineamientos establecidos y coincida
la informacion del expediente de crédito con la
informacion alimentada al Modelo de Evaluacion
Paramétrico, firmando el Gerente Regional de
conformidad.

F En su caso, autorizacién del IF, de acuerdo con la
validaciéon de su sistema de originacién y

| Fecha: noviembre 2020
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Gerencia de
3 Créditoy
Contratacion
(GCQ)

(MC)

Gerencia de
5 Cartera
~(GQ)
Gerencia de
6 Tesoreria
(Gn

Créditoy
Contratacion
o (cco)
‘ Gerencia
8 Regional
~_(GR)

Mesa de Control

| Gerencia de

contados a partir de la disposicién.

administracion de crédito, previamente avalado por
el FIFOMI,

E  Contrato IF-cliente con aviso preventivo o entrada a
los registros publicos respectivos, o ratificado ante
fedatario publico.

I Elabora el pagaré FIFOMI - IF

F  Elabora solicitud de recursos.

En caso de encontrar diferencias, informa al IF para llevar a
cabo las modificaciones.

Envia la documentacién para descuento a la Gerencia de
Credito y Contratacion.
Recibe y verifica:

Que cumpla con los requisitos establecidos en el Anexo G
numeral 120 “"Requisitos para Autorizar y Operar el
Descuento de Crédito mediante la Modalidad de
Automatico” del presente Manual y turna a la Mesa de
Control. - - ) —
Recibe y revisa los documentos de acuerdo con el Anexo G
numeral 120 “Requisitos para Autorizar y Operar el
Descuento de Crédito mediante la Modalidad de
Automatico” del presente Manual.

Que los datos de la documentacion se encuentren acordes
con las caracteristicas de |la operacién a descontar y estén
debidamente formalizados.

4.1 Procede a notificar a la Gerencia de Cartera para el
registro de la operacién.

4.2 En su caso, da visto bueno a la Gerencia de Tesoreria para
efectuar la transferencia de recursos, y notifica a la Gerencia
Regional dando su visto bueno respecto a la operacién.

Recibe solicitud de notificacién de Mesa de Control vy
procede a registrar la operacion en SAP.

Realiza depdsito via electrénica al IF.
Entrega a la Subgerencia de Andlisis de Crédito copia
simple de transferencia de recursos.

Recibe documentos para integracién al expediente del
acreditado.

Remite a la Gerencia de Cartera los documentos originales
soporte dentro de los cinco dias naturales posteriores,

CRM

CRM-
CML

ML
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Recibe, controla, guarda y custodia documentos criginales CMS
Gerencia de soportes del crédito y turna copia de los documentos a la
9 Cartera - Gerencia de Crédito y Contratacién. Cuando el crédito es
(GQ) liquidado, dichos documentos se remiten a la Gerencia
Regional. o= .
10 !gezrizrr]wce:la Recibe y entrega documentos originales al IF.
(GC) FIN DEL PROCEDIMIENTO.

1.42 Procedimiento para Disposicion de Recursos de Descuento Facultativo

Descripcion del Procedimiento

| No. | Area 1 Descripcion de la actividad i If
;“7 |5;|;"{:3VlFll-p[,;.:f;'i_zl‘-(:_': ,‘ - —=— = 4.“
‘ 3 Gerencia : - g . ‘
. Recibe resolucion e informa con oficio al IF de la

1 Regional ‘
(GR) autorizacién del Comité correspondiente. \

Rembe autonzauon y elabora proyecto de contrato IF-
Cliente en los términos y condiciones establecidos.

Envia para visto bueno a la Gerencia de Crédito y
Contratacion. )

Recibe proyecto de contrato revisa que esté dentro de la
normatividad y en los términos y condiciones autorizados, y
otorga visto bueno al IF para formalizar con el cliente.

Intermediario
| 2 | Financiero
(IF)

|
|
: | Gerencia de
|
|
|

3 | Co(?wr'ij‘ltgoci{’)n Si el crédito ya fue otorgado por el IF revisa que el contrato |
se encuentre en los términos y condiciones establecidos; en |
(GCC) : L : ]
caso contrarioc solicita al IF formalice Convenio
) B ~ Modificatorio. ) |
: En su caso formaliza contrato y/o convenio y solicita
i ' recursos, enviando por correo electréonico la documentacion |
E Intermediario descrita en el Anexo G numeral 119 “Requisitos para |
L4 Financiero Autorizar y Operar el Descuento de Crédito mediante la !
' (IF) Modalidad de Facultativo” del presente Manual, para |
disposicion de recursos. '
| B Entrega originales a la Gerencia Regional correspondiente.
| .
: c g:;?gg;al Elabora pagaré FIFOMI-IF y lo envia a la Mesa de Control por 5
| (GR) correo electrénico para descuento.
: . MEES HECHItHE] Recibe documentacion y procede a su revision y verifica: | ((I:F;wrvll:
: (MC) ' ; ‘
! | F Saldo de Linea Global de Descuento. ]
| Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 142 de 306
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Gerencia de
7 Cartera
(GC)

g | Mesa de Control
| (MC)
Gerencia de
9 Tesoreria
‘ (GT)

| Subgerencia de Analisis de Crédito.

I Saldo del acreditado y grupo de empresas.

I Que no presente cartera vencida con el FIFOMI.

I Que cumpla con los requisitos establecidos en el
Anexo G numeral 1.19 "Requisitos para Autorizar y
Operar el Descuento de Crédito mediante la |
Modalidad de Facultativo” del presente Manual.

I Solicita informacién de saldos a la Gerencia de
Cartera para verificar que el IF no presente cartera
vencida con el FIFOMI, no rebase los montos
autorizados al IF, saldos de la LGD vy, en su caso, saldo |
por acreditado y grupo de empresas.

Si cumple: tramita disposicion de recursos del IF y solicita
saldos a la Gerencia de Cartera. ‘
No cumple: rechaza descuento y notifica a Gerencia
Regional. B -

Recibe solicitud de saldos de cartera, montos autorizados al
IF y saldos de la LGD, informacién que remite a la Mesa de

Control. !
Registra las caracteristicas del préstamo, le otorga nimero |

. yloturna a la Mesa de Control. |

Recibe y revisa el nUmero de préstamo a otorgar, turna la |

documentacion antes de |a 10:00 am a la Gerencia Tesoreria
para tramitar la disposicion de recursos al IF.
Recibe visto bueno de la Mesa de Control.

Realiza depdsito via electronica al IF.
Entrega copia simple de transferencia de recursos a la

Gerencia de
‘ Créditoy
Contratacion
(Gca)

10

Gerencia
1 Regional
(GR)

Gerencia de
12 ‘ Cartera
‘ (GC)

__expediente del acreditado. |

Recibe copia simple de transferencia de recursos.
A través de la Mesa de Control recibe la cédula de |
disposicién de recursos y copia de pagarés, para integrar al |

Remite a Gerencia de Cartera los documentos originales |
soporte dentro de los cinco dias naturales posteriores,
contados a partir de la disposicién y que se relacionan en el
Anexo G numeral 119 "Requisitos para Autorizar y Operar el
Descuento de Crédito mediante la Modalidad de

Facultativo” del presente Manual. |

Recibe, controla, guarda y custodia documentos originales |
soportes del crédito y turna copia de los documentos a la |
Gerencia de Crédito y Contratacion, ‘
Cuando el crédito es liquidado, los documentos originales
se remiten a la Gerencia Regional para entregarse al IF.

CRM-
CML

CML

CML
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‘ Gerencia Recibe y entrega documentos or]ginaies al IF, una vez
3|  Regional liquidado el crédito.
~ (GR) FIN DEL PROCEDIMIENTO. L _ |
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ANEXO |. PROGRAMAS ESPECIALES DE FINANCIAMIENTO

1.43 Prodrama de Cadenas Productivas FIFOMI-NAFIN

| P 3 e Pl s T ey e e T TS
\r Programa de Cadenas Productivas FIFOMI - NAFIN =iull
Objetivo  del Fortalecer la vinculacién de las cadenas al sector minero, e incrementar la
Programa competitividad, previendo la instrumentacion de esquemas que permitan
atender el sector minero, con financiamiento suficiente y oportuno para su

| desarrollo.

‘ Con este esquema de financiamiento se pretende atender la problematica
‘ que enfrentan los proveedores del sector minero y su cadena productiva, en
la obtencion de capital de trabajo, que les permita entregar en tiempo vy
forma, sus productos y servicios.

Participantes Empresa de Primer Orden (EPO). - Es la Empresa Minera o de la cadena
productiva, quien, recibe proveeduria de las MIPYMES que participardn en su
cadena productiva.

En el supuesto de que la EPO forme parte de un grupo de empresas filiales
! y/o subsidiarias y estas requieran hacer uso de la Cadena Productiva, para
gue las MIPYMES accedan al factoraje y descuento electronico de
documentos emitidos por las EPO's, con motivo de sus operaciones
comerciales; estas, deberan suscribir previamente un Convenio General
como Empresas de Primer Orden (EPQO's), responsabilizdndose
solidariamente sin objecion alguna del pago total de todos los documentos,
gue se ingresen a la Cadena Productiva.

Proveedores de empresas mineras (MIPYMES). - son las empresas
constituidas conforme a las leyes mexicanas y domiciliadas en la Republica
‘ Mexicana nacionales o extranjeras proveedoras del sector minero y de la
| cadena productiva de la mineria, quienes transmitiran al "intermediario” los
‘ derechos de crédito de los documentos y seran las destinatarias de los
recursos financieros, para lograr su fortalecimiento.

‘ Nacional Financiera (NAFIN). — Institucion que, a través de su plataforma
' electronica, se realizaran las operaciones de factoraje electréonico financiero
entre EPO-MIPYME-FIFOMI,

Fideicomiso de Fomento Minero (FIFOMI). - Intermediario Financiero, quien
apoyara a las MIPYMES que forman parte de la cadena productiva de las
~empresas de primer orden, con el descuento, factoraje y transmisién
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Garantia de la

EPO para
FIFOMI
Iiequisitos
para la

Autorizaciéon

Requisitos

para la
Operacion
Vigencia delr
Programa

Procedimiento
Operativo
(Analisis V
Autorizacion

electrénica de titulos de crédito y documentos en que se consignen derechos
de crédito.

Se deberdn garantizar todas y cada una de las obligaciones que queden a

cargo de la(s) Empresa(s) de Primer Orden (EPO)(s), asi como, el pago puntual
de las operaciones realizadas, intereses, penas convencionales o cualesquiera

. otras obligaciones de pago derivadas de la operacion.

Los requisitos para autorizar la operacion en cadenas productivas de la EPO,
deberd ser en apego a lo establecido en el Anexc E numeral 12
“Documentacién Requiridad para la Integracion de la Solicitud de Crédito
(Primer Piso) de este manual.

En caso de que se integre a las empresas filiales y/o subsidiarias de la EPO a
la Cadena Productiva, estas podran asumir la obligacion, con base a la linea
de crédito concedida, consituyéndose como garantes personales, y
evaluandose como a cualquier otro acreditado.

La(s) EPO(s) firmard(n) con NAFIN un convenio denominado “Cadenas
Productivas para el Desarrollo de Proveedores por Medios Electronicos” y una
carta de aceptacion en la que se establecen los términos y condiciones bajo
los cuales se realizara la operacion.

Asimismo, firmard(n) un Contrato con FIFOMI para formalizar su
participaciéon y obligacion en la operacién, en donde se contemple, la
administracion de la operacién de las Cadenas Productivas.

Las MIPYMES firmardn un convenio de adhesién para ingresar a las “Cadenas
Productivas Para el Desarrollo de Proveedores por Medios Electronicos”. Al
momento de solicitar el factoraje electrénico o el descuento electrénico de
documentos a través de la "CADENA PRODUCTIVA, transmitiran al FIFOMI,
los derechos de crédito de los mismos, para los efectos legales.

La vigencia del programa seré por tiempo indefinido, o hasta que alguna de A\
las partes lo de por concluido, con 15 dias de anticipacion.

El andlisis de la solicitud de linea de crédito presentada por la(s) Empresa(s)
de Primer Orden (EPO)(s) al FIFOMI, se realizard conforme al procedimiento
de Cadenas Productivas FIFOMI-NAFIN, asi como al procedimiento del Anexo
F numeral 1.11 “Procedimiento para el Andlisis, Evaluacion y Autorizacion del
Programa de Crédito Directo (Primer Piso)" del presente Manual.

de Linea a la
_EPO) B B
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Formalizacion

Integracion de
Expedientes

Lag

|‘|: Productivas FIFOMI - NAFIN

Una vez anallzada se presentara a la Instanua de Decision para su

autorizacion, quien emitird un acuerdo firmado por sus miembros, en el que
se estableceran los términos y condiciones para su contratacién. Cabe aclarar,

que la EPO es quien debe contar con actividad elegible para el FIFOMI, no asi

las MIPYMES que formen parte de su cadena productiva.

Se llevara a cabo conforme al “Procedimiento para la Formalizacion de

Créditos de Primer Piso" del presente Manual, ubicado en el Anexo F numeral
10

La(s) EPO(s) debera(n) firmar una carta de adhesién y un pagaré global
correspondiente.

Se debera lntegrar un expediente de credlto conforme alos’ requusr[os de
integracion de expedientes del programa de Cadenas Productivas FIFOMI-
NAFIN ubicado en el anexo E, numeral 1.9 “Documentos que deben Contener
los Expedientes del Programa de Crédito Directo (Primer Piso)” del Manual

| de Crédito.

Muestreo Para el seguimiento a la Cartera Crediticia derivada de la operacién de este
| Créditos programa, asi como para verificar el destino de los recursos provenientes de
| los créditos otorgados, se trabajard semestralmente, con base en una

muestra representativa de la totalidad de operaciones realizadas de este
programa.

F Se determinaran las técnicas de muestreo estadistico para

i determinar las muestras de los créditos a revisar, y las muestras
estadisticas para el seguimiento de los créditos otorgados al amparo
del programa de Cadenas Productivas.

1 La Gerencia Regional serd la responsable de:

E  Realizar la visita de supervisién y seguimiento a la(s) EPO(s), con la
finalidad de verificar los documentos, y el destino de los recursos con
base a la determinacién de la muestra emitida por la UAIR (1° y 2°
semestre).

F Integrar la documentacién de la evidencia de la revision (nota
informativa u hoja de trabajo libre con el objeto de evidenciar que
verifico la documentacién).

| F  Enviar los resultados a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion.

|

o La Gerencia de Seguimiento y Evaluacién sera responsable de:
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Seguimiento
de la

| Operacion

Requisitos y
Obligaciones
Post Crédito
de la EPO

I Dar seguimiento a la muestra de créditos de la(s) EPO(s) con la
finalidad de verificar el cumplimiento.

Informar al area de crédito; al Comité Interno de Crédito, mediante el informe
de seguimiento de las posibles irregularidades detectadas, para que de ser
necesario se implementen las acciones correctivas en esta Instancia.

Empresa(s) de Primer Orden (EPQ)(s)

Para minimizar los riesgos para el FIFOMI, es necesario verificar el
cumplimiento oportuno y suficiente de la normatividad por parte de la EPO.
En su caso, se debera dar cumplimiento a lo dispuesto en la Anexo E numeral
1.6 “Requisitos Posteriores a la Disposicion de los Recursos” del presente
Manual.

La(s) EPO(s) debera(n) entregar la documentacion a través de las Gerencias
Regionales y aceptar visitas de supervision documental que permita verificar
la existencia y veracidad de las facturas descontadas y la asignacion o
comprobacién de los recursos canalizados al sector, objeto del FIFOMI,
mediante muestra representativa de las operaciones realizadas en el
semestre (enero-junio), (julio- diciembre), misma que serd remitida y
elaborada por la UAIR y entregada al area de Seguimiento y Evaluacion, a
mas tardar en los quince dias siguientes al cierre del semestre.

MIPYME

En caso de requerir alguna aclaracion derivada de la visita a la(s) EPO(s), la |

Gerencia Regional o la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion podran realizar
visitas a la MIPYME, previa notificacion a la(s) EPO(s) o a solicitud de alguna
instancia de revisidn y supervision.

Trimestralmente, deberd presentar informacion financiera (estade de
posicion financiera y estado de resultados con relaciones analiticas).

Anualmente. - Estados Financieros internos, con su declaracién de ISR y
Estados Financieros dictaminados o auditados con el informe del auditor,
gue remitird al area de Seguimiento y Evaluacion. Pdlizas de seguro de las
garantfias otorgadas (en caso de aplicar) y recibos de pago correspondientes,
gue remitira a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion.
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1.44 |Integracion de Expedientes

El expediente de crédito de la(s) EPO(s), debera(n) integrarse conforme a los
requisitos de integracién para el programa de crédito directo (primer piso).

Los expedientes de la(s) EPO(s), sus Proveedores y la carpeta de disposiciones, se
atenderan conforme a las Disposiciones en Materia de Integracién de
Expedientes de Crédito, de este manual.

El expediente de la MIPYME debera contener:

| No. | Documentos ' Persona 7"I'-"'_e.rsona
\ ‘ | Fisica ~ Moral
|

‘71 | Cédula Fiscal ) ) | # | v
2 | Comprobante de domicilio fiscal - B4 v
3 | Estadode cuentabancario 3— o .
|747[ ~ Acta constitutiva B - - NA v
5 | Poder con facultades de actos de dominio del |
- representante . En_su_casoﬁ‘ - ’
- 6 Copia de identificacion oficial del representante . Ensucaso | 4 N
7 | Copia de Contrato de Factoraje Electrénico, recibidoi > | v
| porlaGerencia de Cartera para guarda y custodia | |
8 Copia de Convenio de Descuento, recibido por laj v 7
. Gerencia de Cartera para guarda y custodia ) ? N -
145 Procedimiento para el Alta de Proveedores en Cadenas Productivas . 6

El presente procedimiento establece las politicas de Mesa de Control para
describir los flujos de informacién en el Alta de Proveedores en Cadenas

Productivas.

Descripcion del Procedimiento

" Descripcién de la actividad

‘j/,-'\r_a _
Responsable

i |
| Fli\]naacr:?:?:rla  Integra expediente del proveedor sugerido por la EPO el |
(NAFIN) | cual desea integrar a su Cadena Productiva. J
5 IF (FIFOMI) Revisa diariamente antes de las 5:00 p.m. tiempo de la Cd.
Mesa de Control |£e México si existen nuevas solicitudes de Alta de
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(MC) Proveedores en el SCPN y verifica gue el expediente cumpla |

con los requisitos siguientes:

Documentacién reguerida:

Convenio Pyme NAFIN

Contrato Unico

Copia del alta de Hacienda

Copia del comprobante de domicilio fiscal

representante legal.

Copia de la identificacion oficial vigente del

I Copia del estado de cuenta bancario donde |

abonaran los recursos.

Adicionalmente para proveedores gue son _personas |

morales:

E Copia del acta constitutiva, debidamente inscritas
en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

| I Copia del acta de poderes (si aplica, inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio).
I Copia del acta de reformas estatutarias,
debidamente inscritas en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio.
| Se envia expediente por correo electrénico para su
| validacion legal y se espera para su Visto Bueno.

| Gerenciade

2 Procesos Revisa el expediente electréonico, valida la informacién legal |
Contenciosos y notifica sus observaciones. :
\ (GPC) o o ]
‘ LCumpIe’? |
% IF(FIFOMI) 4] Si. Se envia expedlente electronlco ala Gerenaa de | ‘
‘ Mesa de Control = Crédito.
2
! | (MC) 42 No. Se rechaza el expediente y se hace |a observacién en
| el SCPN.
} FIN DEL PROCEDIMIENTO. B ]
i i 1
\ G?:rrzgic;i o Recibe archivo para su resguardo y genera caratula con los | Sl
| 5 Contratac?/én datos principales del proveedor y solicita a la Gerencia |
i (GCC) Regional correspond|ente la creacion del BP en CRM SAP.
- | Direcciéon de
| Aoé)ec;a'rcélzzgizo Crea el BP vy le informa a la Gerencia de Crédito el niumero |
6 F()D)(/)AT) /o del BP asignado, solicitando a dicha Gerencia lo adhieraala |
} Gerencsi/a EPO correspondiente, ;
~ Regional (GR) - ) |
P&agina 150 de 306
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Gerencia de

Adhiere al proveedor en la Cadena Productiva de la EPO

7 Crigite Y correspondiente, verificando que los datos registrados en el
Contratacion . - . g ‘
(GCa) BP sean los mismos que refiere el expediente electrénico.
_I.__ ——— — ——— S — R— - ;—=)
' Da de alta en el SCPN al proveedor para que comience a . CML |
‘ operar, y unifica el numero asignado por NAFIN al ‘
I ‘ proveedor (SIRAC) con el nimero de BP en CML SAP, para | }
! IF(FIFOMI) que el SAP reconozca las futuras operaciones.

8 Mesade Control 81 Envia documento electrénico del Alta en SCPN a todas | |

w proveedor, para las futuras operaciones.
' FIN DEL PROCEDIMIENTO

1.46 Procedimiento de Disposicién del Crédito en Cadenas Productivas

(MC) las @reas relacionadas en el proceso e informa a la Gerencia ‘
| de Tesoreria para gue den de alta la cuenta bancaria del | \

El presente procedimiento establece los flujos de informacion en la disposicion

del crédito en Cadenas Productivas.

Descripcidén de Procedimiento

| No. 3\ 1| Descripcion de la actividad

l ;‘Hl. ‘-l

| |

i 1 La EPO registrara en el Sistema de Cadenas Productivas de |

i Empresa de NAFIN (SCPN) la informacion correspondiente a las cuentas 3 ‘
1 Primer Orden por pagar, otorgando en dicho acto el consentimiento para | \
(EPO) que el proveedor pueda ceder los derechos de cobro de las | |

| cuentas por pagar a favor de los Intermediario Financiero.

2 | Proveedor

} 7 | las mismas.
|

Revisa en (SCPN) a las 12:00 hrs. -y a las 13:.00 hrs._tiempa de '
\ la Ciudad de México y verifica la existencia de solicitudes de |

El proveedor podra solicitar a través de (SCPN) la realizacion \ ' ‘
‘ de dicha operacion, en cuyo caso ceden al Intermediario |

Financiero (FIFOMI) por ese medio los derechos de cobro de ‘

| ) . |

! | descuento electrénico y, en su caso, acepta la cesién de Y
\

|

IF (FIFOMI) derecho de cobro de las cuentas por pagar; las facturas ‘ ‘

3 | Mie=s de Contral | elegidas por la MIPYME (proveedores de EPO),

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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3.2 Si, En caso de tener solicitudes de descuento se revisa
que la EPO cuente con saldo disponible y este al corriente |
“en sus pagos, se imprime consulta de saldo como respaldo. |
(Cumple?
4.1 No, No se hace ningln movimiento en (SCPN).
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
! 4.2 Si, Se da el visto bueno generando archivos electrénicos |
4 del SCPN y automaticamente con este proceso cambia el |
| estatus de las facturas de, negociable a operado el
PROVEEDOR y la EPO sabran que el IF ha tomado la |
solicitud el depdsito se hard a mas tardar a las 5:00 p.m. ‘
tiempo de la Cd. de México. = |
Se envia correo electronlco con documentos adjuntos
generados del (SCPN) a la Gerencia de Tesoreria para

3 conocer la cantidad a fondear y a la Gerencia de Cartera ‘
para su registro en el Sistema Institucional.
Gerencia de Recibe correo y registra en el Sistema Institucional las |
6 Cartera solicitudes y entrega archivos generados. via correo
(GC) _ electrénico - - -
Recibe archivos via correo electrénico, generados en
Sisterna Institucional, y envia la instruccién de pago a la
Gerencia de Tesorerfa. '
IF (FIFOMI) = | |
7 Miesa die Contrel 7.1 Archiva documentos generados por el SCPN como | ‘
soporte de la actividad y registra en la Bitdcora de Visto
(MC) ! . - .
Bueno, de Solicitudes de Disposiciones las operaciones del ‘
dia. ‘
B ~ FIN DEL PROCEDIMIENTO. B B i
1.47 Procedimiento para el Registro de Créditos de Cadenas Productivas
El presente procedimiento describe los flujos de informacién para el registro de
p .
créditos en cadenas productivas.
Descripcién del Procedimiento
No. | Area | Descripcion de'la activic iLoL ' ‘
\ , F
1 Responsable = o L - : e { 3 )
1 | Mesa de Control  Envia diariamente via correo electrénico de los archivos de |
) ‘ - (MC)  créditos a registrar de cadenas productivas. ]
5 ‘ Recibe archivo en formato de texto dehmltado (CSV) y PDF
de los créditos de cadenas productivas. ) .
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\ Convierte de archivo CSV a formato de archivo plano (txt) en |
J CML. |
l_ 4 ~ Registra créditos en CML y CRM. -
\

| El sistema genera los siguientes archivos en txt de los ‘

~ créditos registrados: ) ;
5 , F  Ndmero de crédito. ‘
! E  Créditos para contabilizar.
‘ K Creditos con error. _ ]
 Valida aleatoriamente que el crédito registrado |
corresponda al numero de contrato en CML y env:‘a’

Analist . : ; .
& ; ?“. d - mediante carpeta compartida los layouts con los registros
| Especral_lzado de la operacion.
= de Registro S - =

(AER) ~ Envia notificacion via correo electrénico a Mesa de Control ‘
~de la conclusién del registro. - |
J | Complementa en CRM la siguiente informacién de registro | ‘
‘ de los créditos:
F  Fecha de Salida
8 I Fecha de vencimiento
‘ , I Fecha de recepcién
; | F Estatus departamento
| B Estatus crédito (autorizado)

” | ' Graba registro en CRM.
| FIN DEL PROCEDIMIENTO.

1.48 Procedimiento para el Muestreo de Cadenas Productivas

Descripcion del Procedimiento

Area

__| Responsable
ia de . el . ; " 2
Gere'nr:{a El primer dia habil inmediato al cierre del semestre se solicita via
Seguimiento 5 i ; ‘
1 o electronica a Mesa de Control el reporte de otorgamiento de
y.Evaluacion o ) ‘
(GSE) cadenas productivas operadas durante el semestre a revisar. |
| Mesa de - Recibe solicitud, procesa y entrega informacion (archivo via | ‘
2 Control | electrénica) a mas tardar el dia 5 del mes inmediato posterior al
- (MC) cierrey en caso de ser inhabil el plazo se recorre al siguiente dia habil. ~r
Sieriir;ﬁliir?ti Recibe archivo y envia base de datos al Area de Riesgos para la ! \%
3 9 .. | determinacién de la muestra.
y Evaluacion
(GSE) o S ]
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Es responsable de determinar la muestra a mds tardar 2 dias
4 y—— después de haber rec1b|do Ifa solicitud y enwfa por correo electrénico
\ ) a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacién el resultado de la
Riesgos (AR) ' muestra. - -
5 | . Determina muestra y envia a Gerencta de Segu;mlento y Evaluacion. |
\ Recibe la muestra de la UAIR.
Gerenciade A lainformacién se le incluye el nimero de documento y el
6 Seguimiento  proveedor,
y Evaluacién  Notifica a las Gerencias Regionales a mas tardar 15 dias naturales
(GSE) ~ posteriores al cierre del semestre para las respectivas visitas de
. seguimiento semestral a la EPO sujetos a cadenas productivas.
| Recibe muestra y notifica mediante oficio a la EPO, sujeto de revision
7 | ‘ donde informa que se llevara a cabo visita de seguimiento (Al menos |
} con 10 dias naturales de anticipacion). |
Realiza visita a la EPO con Cadenas Productivas, revisa y corrobora
mediante comprobacién documental la existencia y veracidad de las
facturas descontadasy la asignacion o comprobacion de los recursos
canalizados al sector objeto del FIFOMI,
Gerencia
3 Regional
GR
o 1 dejullo 20 de ‘ 31 de octubre |
enero - junio |
i | septiembre - -
julio - 1de enero—31de 30 de abril
~ diciembre | marzo
9 } - Envia ewdenma desuperwsmn documentos relaciones auxiliares y/o |
R ~ hojas de trabajo, etc,, debidamente firmados. - |
| Recibe documentacion formalizada y revisa cumpllmlento \
10 Gerenciade  Se documenta Informe de Seguimiento, para presentacién al
] Seguimiento  Comité Interno de Crédito. -
‘ y Evaluacion  ;Fstd completa?
om (GSE) Sf. Pasa a la actividad No. 13
1 0 ~ No. Pasa a la actividad No. 12. - - )
Comité ;
P Internode  Recibe informe de seguimiento del cumplimiento e incumplimiento
i Crédito | de las actividades Post-Crédito y determina acciones a seguir.
(cIc) ) | ]
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Gerencia de

13 Créditoy Recibe informacion mediante oficio e integra al expediente.
| Contratacion  FIN DEL PROCEDIMIENTO
(Gco) ) - -

1.49 Reestructuracion de las Lineas de Crédito otorgadas bajo el amparo del
Programa de Crédito de Cadenas Productivas FIFOMI-NAFIN

Cuando sea necesario modificar los términos y condiciones que fueron pactados
en una linea de crédito otorgada a una EPO (Empresa de Primer Orden), se podra
solicitar en casos plenamente justificados, la reestructuracién de la misma,
siendo motivo de una nueva evaluacion y aprobacion, debiendo pasar por las
distintas etapas del proceso crediticio, conforme a lo establecido en el numeral
5.4 "Administracion de Crédito”; "Reestructuracion” del Manual de Crédito.

1.50 Prodrama Nacional de Crédito Directo con Apoyo Integral para la Pequefia
Mineria

| Programa Nacional de Crédito Directo con Apoyo Integral para la Pequena Mineria

Objetivo del = El Fideicomiso de Fomento Minero en cumplimiento a sus objetivos
Programa primordiales, pretende a través de este Programa, otorgar
financiamiento a los pequefios mineros del pals, mediante un
esquema sencillo, requisitos minimos, aprobacién y desembolso agiles. |

Poblacion Objetivo Personas fisicas con actividad empresarial de nacionalidad mexicana y
sociedades constituidas conforme a las leyes mexicanas, domiciliadas
en la Republica Mexicana, clasificadas como micro y pequefias
empresas, cuya actividad sea la explotacidn, beneficio e
industrializacion de minerales metalicos y no metélicos, con excepcion |
de los agregados pétreos, de conformidad con el Anexo C “Lista de
Actividades Apoyables por el FIFOMI" del Manual de Crédito.

Fondo de Garantia El fondo de garantia constituye una fuente alterna de pago a favor del
FIFOMI, para que, en caso de incumplimiento de los créditos otorgados
al amparo del Programa, el FIFOMI pueda aplicar dichas cantidades a
los saldos vencidos considerando gastos, intereses ordinarios, intereses
moratorios y capital no pagados por los acreditados, liquidando los
primeros créditos vencidos hasta agotar los citados recursos.

El fondo de garantia se constituird mediante aportaciones
equivalentes a un 50% del monto de cada crédito otorgado al amparo
del Programa, provenientes de los Gobiernos Estatales, otros
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la Pequena Mineria

o] “J__-ﬂlni:.-";-l ional de Credito Dire '4‘\—""—‘wlm-f.'|;i"‘.""':-.I‘\ﬂ':-i—':.i al pare

organismos o peguefios mineros interesados en participar en este
Programa.

Administracién del  Para la administracién del fondo de garantia, se debera atender lo
Fondo de Garantia siguiente:

1. Se debera suscribir un convenio de colaboracién entre el FIFOMI y
el Gobierno del Estado a participar, estableciendo un mandato
irrevocable a favor del primero de los mencionados para la
administracion directa de los recursos. ‘

2. Se debera constituir un fideicomiso de garantia, cuyo patrimonic
deberd contener la aportacién por parte del Gobierno del Estado |
equivalente al 50% (cincuenta por ciento) del monto de cada
crédito otorgado al amparo del presente programa, los recursos
deberdn ser aportado en una sola exhibicién, previos a la
autorizaciéon de dicho crédito. El FIFOMI deberd actuar como
fideicomisario en primer lugar.

3. Los intereses que se generen del patrimonio del Fideicomiso de
Garantia quedaran en beneficio del FIFOMI y serviran para cubrir
gastos por la administraciéon de los créditos, los aportantes no
tendran derecho alguno al cobro de intereses sobre los fondos
aportados. '

4. En el caso que se otorguen aportaciones de los pequenos mineros,
éstos se formalizaran en cada caso, en el mismo contrato de
crédito; los recursos seran depositados en cuentas de FIFOMI, y
seran devueltas previa liquidacion del crédito, o bien, a solicitud del
acreditado, podran aplicarse a los Ultimos pagos.

Alguna otra, por acuerdo de las partes.

Cobertura del | Los recursos aportados al Fondo de garantia, en todo momentoj
Fondo de Garantia deberan corresponder al 50% del saldo de los créditos otorgados, |
cubriendo una proporcién de hasta el 0.50 (Cero punto cincuenta)al
(uno) con respecto al importe del crédito. !
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- Caracteristicas  del [ Tipo de crédito Habilitacion o Avio |l
- Financiamiento , Hasta 2  (dos) Hasta 15 (uno punto

| L - millones de pesos - cinco) millones de pesos
Monto del crédito — P = —— ,) Ll —|
La suma de ambos crédites no deberd ser !
| | L | superior a (dos) mdp |
‘ | Tipode moneda  Moneda Nacional |
I Plazo de los créditos  Hasta 5 (cinco) afios = Hasta 3 (tres) afios |
I
|

Hasta 12 (doce) meses, dependiendo de Ila

Gracia en capi
racia en apltal | maduracion del proyecto

Forma de pago Capital e interés mensual
| Comisidn por‘ 05% mas |V.A. sobre el importe del crédito,
| ~ @pertura de crédito pagadera previo a la disposicion de recursos. [
Garantias del Las garantias que debe otorgar el sollcltante de crédito baJo este
Acreditado programa son:

Crédito Slmple/
Refaccionario,
' , Habilitacion o Avio
| Inmuebles comercla!es o
_residenciales. | 050al
Maguinaria y/o equipo
Real No nuevo o usado®.

Financiera
| Fideicomiso de garantla

" administracion y en su 050al
caso, fuente de pago”®.

Tipo de Garantia

050al

F  Las garantias que se otorguen deberan atender lo establecido en
I la normatividad vigente.
‘ F  Se podrd considerar cualquier otra garantia, siempre y cuando
sean las establecidas en la normatividad vigente, en una
proporcién de hasta el 0.50 con respecto al importe del crédito
autorizado.

** Se deberd considerar este bien mueble como garantia natural del crédito, aplicable a los créditos

refaccionarios.
40 El patrimonio del Fideicomiso de Garantia deberd incluir la aportacion por parte del Gobierno de Estado

equivalente al 50% del importe del crédito otorgado, asi como los flujos de efectivo derivado de los derechos
del cobro del acreditado.
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Aprobacion de los
Créditos

Promocion, Analisis
y Autorizacion de
Crédito

Para la aprobacion de los créditos se debera atender lo 5|gu1ente

i

N

ge Credito | ']‘I'(-'u'.':'_w--:wl; 2P OYVC \.f‘u’-!:‘l\Jilil-'t_-l:-‘::(-"\--. QUETC Mineria

Los créditos otorgados aI amparo del presente programa deberan
adherirse a los programas de garantias que se encuentren vigentes
en el FIFOMI| conforme a sus caracteristicas especificas,
considerando que dichos programas de garantias son
complementarios y de ninguna manera sustituiran a las garantias
reales requeridas para respaldar suficientemente los créditos.

Se deberd clasificar su tamafo de acuerdo a los criterios
establecidos en el presente Manual para los Créditos de Primer
Piso.

Cumplir con los requisitos descritos en este mismo Anexo.

Contar con Dictamen Técnico del drea técnica del FIFOMI que
determine la viabilidad del proyecto.

Documento expedido por el Gobierno del Estado donde se
compromete a realizar la aportacion en el Fideicomiso de Garantia,
correspondiente al 50% del importe del crédito a otorgar,
incluyendo los términos y condiciones particulares del credito
solicitado.

Evaluacion paramétrica del proyecto cuyo resultado sea
“Aprobatorio”, el cual serd validado por el Gerente Regional del
FIFOML.

La Gerencia Regional, tiene a su cargo el proceso de promocion,
integracion de informacion, andlisis y presentacion de los proyectos de
crédito susceptibles de financiamiento.

Los requisitos para la autorizacion de las solicitudes de crédito seran los
establecidos en el Anexo F “Procedimientos de Operacién para el
Programa de Crédito Directo (Primer Piso)" numeral 111
“Procedimiento para el Andlisis, Evaluacién y Autorizacion del
Programa de Crédito Directo (Primer Piso) de presente Manual.
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1

51

Requisitos para la integraciéon del expediente bajo el Programa Nacional de
Crédito Directo con Apoyo Integral para la Pequefia Mineria

Documentos
Solicitud
1 Solicitud de crédito. | FIFOMICD-01 | v
| 2 | Lista de Bienesy Servicios. . . FIFOMICD-02 | v _
Autorizacion para solicitar Reportes de Crédito en el '
Reporte de Informacién Crediticia (original). Reporte de
3 Para personas morales se deberd presentar autorizacion informacion v
| de la empresa, principal accionista, Director General, crediticia
Representante Legal, y en su caso, aval. | o ]
Reporte de Informacién Crediticia del Solicitante, y en su ;
4 : i Libre v
| caso, aval u obligado solidario. : e el -
c | Estados financieros al cierre del ejercicio inmediato Libre ! 7 !
anterior, asimismo con sus relaciones analiticas. . ]
Estados financieros correspondientes al ejercicio vigente
6 | con una fecha de cierre con una antigledad no mayora 3 Libre ‘ v
~meses. o B |
o Estado de cuenta bancario con una fecha de cierre con Libre v
N . una antigliedad no mayor a 3 meses. ) L _
' Programa de inversién, indicando calendario de ejecucion |
8 del proyecto, indicando tiempos e inversiones de las Libre v
principales etapas, dreas o médulos. i B
9 Modelo de Evaluacién Paramétrica. | FIFOMI v
' Tratandose de personas fisicas:
10 E  Relacién patrimonial o declaraciones anuales de L ik ‘ v
‘ impuestos correspondientes a los dos Ultimos
‘ ejercicios del solicitante. . | o
- Persona moral: \ '
- B Acta Constitutiva. ‘
E Ultimas modificaciones a sus estatutos sociales. ‘
E  Poderes de la persona(s) que suscriba(n) el (los) ‘
‘ contratos y/o titulos de crédito y/o garantias en su caso, 1 |
11 ‘ E  Acta de aportacion de socios para futuros aumentos de Libre ‘ v
capital. ‘
Persona Fisica: ‘ .
FE  Acta de Matrimonio, no mayor de 3 meses de .
| ‘expedicion.

' Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01
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I Copia de |la Cédula de Identificacion Fiscal,
B Identificacion Oficial.

Dictamen Legal emitido por el area}undu:a del FIFOMI, _ FIFOMI i
Reporte de visita ocular al proyecto. | FIFOMI v
Avallo de los bienes objeto de garantia (en su caso).” . FIFOMI oo
Certificados de existencia o inexistencia de gravamenes de

las garantias (en su caso). _— — i
_Informe de verificacion de garantias. _ FIFOMI v
Antecedentes crediticios con FIFOMI y/o COFOMI. : ~ Libre v
Formato “Identificacion y Conocimiento del Cliente para : FIFOMI v

Créditos de Primer Piso”. - T S
Estructura orgamzacmnal (hasta segundo nivel) y curricula

del responsable de la direccién general, area técnica Libre v
(operacién) y administrativa-financiera.

' Avalu Obligado Solidario:

Persona Moral:
I Estadosfinancieros al cierre del ejercicio inmediato
anterior, asimismo con sus relaciones analiticas.
I Estados financieros correspondientes al ejercicio
vigente con una fecha de cierre con una
antigliedad no mayor a 3 meses, ;
F Estado de cuenta bancario con una fecha de cierre | Libre v
con una antigiiedad no mayor a 3 meses, |

Persona Fisica:
B Relacién patrimonial o declaraciones anuales de
impuestos correspondientes a los dos ultimos

ejercicios del solicitante.
I Estadode cuenta bancario con una fecha de cierre
con una antigliedad no mayor a 3 meses. B |
- J
5

:_chtamen Técnico* FIFOMI | v

Cotizaciones de los bienes por adqumr y/o presupuestos |
de obras de desarrollo minero, obra civil, montaje, | Libre v
instalacion, etc. Con antigliedad menor a3 meses. |

Escrituras y/o facturas de los bienes materia de garantia. | Oficial

S
ik

41 £l avaltio deberd ser actualizado de conformidad a lo establecido en el numeral 6.1.3 “Garantias”; "Valuacion

de las Garantias" del Manual de Crédito.
%2 para la emision del presente documento el drea técnica del FIFOMI deberd solicitar la informacion y

documentacion que requiera para evaluar la viabilidad del proyecto, misma que formard parte del expediente

correspondiente. (‘\.
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| Licencia de funcionamiento de la Unidad Productiva o |
24 documento que acredite su tramite, expedida por la Oficial ‘ v
_ Autoridad competente. , |

' Documento expedido por el Gobierno del Estado donde se

- compromete a realizar la aportacion en el Fideicomiso de
25 ‘ Garantia, correspondiente al 50% del importe del crédito a Libre : v
otorgar, incluyendo los términos vy condiciones

. particulares del crédito solicitado. | o 1 o

26 Oficio de envio de expediente de crédito. ] FIFOMI | v )
27 Opinién de Riesgos emitida por el Area de Riesgos, - FFOMI v
o8 Resumen Ejecutivo (firmado por la Direccién de w v

FIFOMI

| Operacién y Apoyo Técnico).

| Evaluacion de la Solicitud

29  Opinién de Crédito. . ) l FIFOMI | v
Autorizacion de Crédito 7 ]
30 | Copiasimple de Acuerdo de Comité. | FIFOMI s ]
31  Copiasimple de Carta de Resolucién de Comité. | FIFOMI = gl
Formalizacion , -
32 | Avallo de los bienes objeto de garantia (en su caso).% | Libre ' .
23 | Con'trato de cré-djto suscrito con elf g‘creditado, s ’ v '
 debidamente formalizado ante Fedatario Publico. B )
34  Boleta de ingreso al Registro Publico correspondiente. \ 7Oﬁcia|7 v
- En su caso, mandato de cobro en clausulado de contrato, ‘
35 cesion de derechos, carta de retencion de I|qU|da<:|ones Libre v ‘
| entre otros. _ - - ]
36 | Copia del pagaré firmado por el acreditado y/o avales. | Libre v
37 En su.'c:aso, copia,de péliza_de seguro sobre_ los bienes | i
materia de garantia (susceptible de aseguramiento)™
- En su caso, copias de las facturas (prenda adicional)J
| p—

- |
38 endosadas. ** kippre ) \/ i

Comprobante de pago de la comisién por apertura de | . |

A3  crédito, incluyendo el IVA. * N Lilitire B o

40  Estado de Cuenta del acreditado. ) . Libre A
41 Carta de Solicitud de Recursos. | Libre v

42 | Visto Bueno de la Mesa de Control. i Libre ' v

de las Garantias” del Manual de Crédito.
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“Control creéhtmm s - ! )
43 | Constancia en el reglstro en el srstema de garantlas | Libre ¥ |
' Seguimiento y Evaluacién : 7
Contrato de crédito inscrito ante el Reglstro Pub[uco .
Libre ; v
- correspondiente. | . |
' Certificado de gravamen sobre los bienes materia de' Libre | v
~ garantia hipotecaria. ) ‘
| Mantener actualizado el permlso de uso de explosivos y ;
46 | Libre v ‘
| permisos ambientales (cuando aplique). 7 |
' | Refaccionario: ‘
Correcta aplicacién de recursos. FIFOMI CD-03
47 i v
Otros tipos de
L - crédito: Libre
Copia de pdliza de seguro vigente de los bienes muebles e ‘ |
48 inmuebles y su respectivo comprobante de pago, Libre v |
- mientras el crédito se encuentre vigente : NI S — |
| | B 2 “ ‘ .
49 Licencia de funcionamiento vigente y en su caso Oficial v
: ) comprobante de pago. .- =
- 50 Informes de seguimiento post crédito. | FIFOMI CD-04 | v
51  Factura (s) original (es) de la prenda natural endosada** ] Libre v

* Sociedades de Informacién Crediticia.

A favor del Fideicomiso de Formento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional Financiera S.N.C.
Institucién de Banca de Desarrollo y/o de acuerdo a lo establecido contractualmente. Las
facturas originales deberdn ser resguardadas en guardavalores.

152 Procedimiento para Analisis v Autorizacién de Crédito para la Peguena
Mineria

Descripcion del Procedimiento

MNo. [  Area |
Responsable

Descripcion e‘ la actividad

Promociona los servicios que ofrece el FIFOMI en materia de

Gerencia - . - h .
1 Y crédito, con solicitantes potenciales a través de camaras,
(%R) asociaciones, foros, exposiciones, eventos con el gobierno

SR R | delestado,etc. |
2 | Solicitante | Acude a la Gerencia Regional y solicita informacion. | |

Gerencia Asesora al solicitante respecto al tipo de crédito que se
| 3 Regional ofrece, informa sobre los requisitos y documentacion a
[ . (GR) | presentar, asi como el tramite que se da a las solicitudes.,
\ Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 162 de 306 '
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7

® |

Solicitante

Gerencia
Regional

(GR)

Si estd interesado en el financiamiento, entrega al
solicitante el Listado de documentacion conforme al Anexo |
E numeral 12 “"Documentacion Requerida para la
Integracion de la Solicitud de Crédito (Primer Piso)",
Formato FIFOMI CD-01, y Formato de autorizacion para
consulta en el Reporte de Informacion Crediticia de este |
procedimiento. e T
Recibe listado de requisitos, llena el formato de solicitud de |
crédito y formato original con firma autdgrafa de |
autorizacién para solicitar reportes de Reporte de |
Informacion Crediticia, con sus respectivos anexos descritos
en el mismo formato. ‘
Entrega los formatos a la Gerencia Regional.

Recibe documentacion. i
Revisa que la actividad del solicitante sea apoyada por el |
FIFOMI de acuerdo con la lista de actividades apoyadas por
el Programa Nacional de Crédito Directo con Apoyo Integral
para la Pequefia Mineria.

Verifica que los formatos estén debidamente requisitados y |
realiza la consulta en el Sistema de Reporte de Informacion |
Crediticia.

Revisa resu!tados de la consulta en Reporte de Informacién ‘

Crediticia. !
Verifica que cuente con garantias y, en su caso, recursos
para aportar al fondo de garantia que corresponda, para ‘
respaldar el financiamiento solicitado.

Gerencia Realiza visita fisica a las instalaciones del proyecto y
Regional determina si el solicitante es sujeto de crédito.

(GR)

Solicitante

. . - . . . |
Si es viable: Requiere informacién complementaria,
previamente entregado al solicitante. Pasa siguiente

actividad.
Si no es viable: Informa al solicitante, mediante escrito, las |

causas por las cuales NO es sujeto de crédito.
En este caso FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Entrega informacién complementaria a la Gerencia |
Regional. B ‘
Recibe expediente con la mformauon complementama ‘
verifica que contenga la documentacién requerida vy |

Gerencia | registra la fecha de recibido en el Formato FIFOM| CD-01. |
Regional | Paralelamente elabora dictamen técnico a efecto de

(GR)

confirmar la viabilidad técnica del proyecto. El dictamen
técnico debera contar con firma de quien lo elaboré y del
Gerente Regional, asi como de la Subdireccion Técnica.

CRM

CRM
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Subdirecciéon
Juridica
(SJ)

Gerencia
Regional
(GR)

_Riesgos”.

Envia a la Subdirecciéon Juridica la documentacion legal, con |
el fin de que emita un dictamen (actas, poderes,
concesiones mineras, contratos de explotacion, de
arrendamiento, escrituras o facturas de los bienes
otorgados en garantias, licencias de funcionamiento,
dictamen de impacto ambiental, etc.), segin sea el caso. |
8.1 Solicita al Area de Riesgos, la “Asignacién del Nivel de

8.2 El area de Riesgos recibe, analiza la documentacion,
asigna nivel de riesgos y turna a la Gerencia Regional. i
No contiene la documentacién conforme a la normatividad: |
informa al solicitante con oficio respecto a las observaciones |
encontradas. -

Recibe, analiza documentacion y emlte dictamen juridico,
turndandolo a la Gerencia Regional, con copia a la Gerencia
de Crédito y Contratacion. _
Segun el caso, si en dicho dictamen existen observaciones, |
deberan solventarse de conformidad con la Subdireccién
Juridica, quien emitira un alcance al dictamen, dando por
subsanadas las observaciones.

Recibe dictamen legal, en su caso, recaba y turna
informacion para subsanar las observaciones respectivas y
espera complemento de dictamen legal.

Asimismo, de existir garantias adicionales a las propias del i
crédito, debera realizar verificacién de garantias, recabando ‘
Formato CD-06, valor aproximado, estado fisico y facilidad
de realizacién, anexando fotografias, con fecha y firma de la ‘
persona gue verifico. '

Una vez que recaba la documentacion anterior, la incluye al
expediente del solicitante y verifica que éste se encuentra
debidamente integrado. ,
Una vez integrado el expediente, captura la informacion en
el Modelo de Evaluacion Paramétrica.

Nota Importante: Las solicitudes que no cuenten con toda
la documentacién reguerida, no seran dadas de alta en el
sisterna y, por consiguiente, no seran sujetas de ningun
tramite hasta la entrega de toda la documentacion, que |
serd la fecha de entrada de registro en dicho sistema. _
Si el resultado de la Evaluacion Paramétrica es: |
Viable: Imprime el modelo, lo firma y continda con la
siguiente actividad.

No Viable: Se da por declinada la solicitud y/o, en su caso,
solicita informacién complementaria.

Fecha: noviembre 2020

MA-DCFA-01 Pagina 164 de 306




SECRETARIA DE ECONOMIA

 ECONOMIA | %E,IEQMI

Direccién de Crédito, Finanzas y Administraciéon
Anexos del Manual de Crédito

(NC) No califica en este programa. Con este resultado ya no
serd posible atender |a solicitud bajo este programa, por lo
que deberd informar al solicitante que tiene opcién de
presentar su solicitud bajo otros esquemas de |
! financiamiento que ofrece FIFOMI, apegandose a los |
| | lineamientos del presente Manual.
l - FIN DEL PROCEDIMIENTO

‘ Recibe expediente y lo asigna a un Analista Especializado de
| Crédito, quien verificara que la documentacion
‘ corresponda con la documentaciéon requerida para la

| integracion de expedientes de acuerdo al presente Manual,

| < ; 2 : 3 :
‘ | Direccion de analice y elabore Resumen Ejecutivo (formato institucional)

Operaciény _conelandlisis correspondiente. .
U Apoyo Técnico 111 Si el resultado es favorable; turna el expediente de
! (DOAT) crédito de forma fisica y/o electrénica a la Gerencia de"
| Crédito y Contratacion, para analisis y evaluacion.
| ‘ 1.2 Si el resultado no es favorable, debera informar a la i
i . Gerencia Regional, quien informara al solicitante el |
. = ~_resultado de la solicitud, en su caso, para ser replanteada. =
; Recibe expediente de crédito a través de la Direccién de CRM
Gerencia de = e > ‘
. Operacién y Apoyo Técnico, registra en control de
Crédito y - " J L ‘
12 Contratacién sollc:l_tudes (bitacora) y.turna al A_nallsta Especializado de |
Crédito, para su analisis, evaluacion y emita opiniéon de |
(GCC) i
o crédito. i |
Recibe expediente con documentacion, valida y verifica que
cuente con los requisitos establecidos en el presente
. manual.
131 Si no cuenta con todos los elementos solicita las
Analista aclaraciones a la Direccion de Operaciéon y Apoyo Técnico
3 Especializado y/o a la Gerencia Regional directamente, las cuales tienen
de Crédito cinco dias habiles para ser solventadas; de no hacerlo,
(AEC) devuelve expediente a la Direccion de Operacion y Apoyo
_Técnico. - I
13.2 Si tiene todos los elementos, emite la opinidn de crédito ‘
y se turna para su revision a la Gerencia de Crédito vy
- _ Contratacion. _ i -
| Gerencia de Recibe opinidn de crédito del analista y revisa evaluacion, si 1
14 Créditoy existen dudas las comenta con el analista y, en su caso, con |
; | Contratacion la Direccién de Operacion y Apoyo Técnico y/o Gerencia
‘ (GCC) Regional. - |
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| Gerenciade
i Créditoy
Contratacion
(GCC)

15

Gerenc:la de
Créditoy
Contratacidén
(GCC)

16

. Comité Interno
17 | de Crédito
(CIC)

Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(GCCO)

18

Direccién de
Crédito,
Finanzasy
Administracion

i (DCFA)

19

Direccion de
Operacion y

4 Apoyo Técnico

(DOAT)

Gerencia

21 Regional
~ [(GR)

Gerencia

22 | Regional

! (GR)
‘ Gerencia de
| Créditoy

Contratacioén

(GCC)

23

informacion requerida para formalizar el crédito.

Recibe opinién de crédito y revisa evaluacion, si existen
dudas las comenta, en su caso, con la Direccion de
Operacion y Apoyo Técnico. ‘
Una vez que le da visto bueno a la opinion de crédito con su
firma se somete el asunto a consideracion del Comité

~Interno de Crédito.

Revisa gue la opinién de crédito contenga todos sus anexos

y, se sube a Intranet el asunto a la carpeta del Comité

Interno de Crédito, previamente convocado. i
|
|

Recibe via Intranet carpeta de los asuntos a tratar en el
Comité Interno de Crédito, revisa, delibera y emite
resolucién mediante Acuerdo suscrito por sus miembros, |
conforme a sus facultades. |
El Secretario del Comité Interno de Crédito proporciona a la
Gerencia de Crédito y Contratacion el Acuerdo con la
resolucion tomada. — . - |

Recibe Acuerdo y elabora oficio de resolucion dirigido a la
Direccién de Operacion y Apoyo Técnico, para firma de la
Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion.

Suscnbe OfICIO mdn:ando los términos de la aprobacién o, en |
su caso, los motivos por los que no se autorizd la solicitud.

Si se requiere de la aprobacién de otras instancias de |
decision, instruye a la Gerencia de Crédito y Contratacion,
para gque se elabore el Acuerdo correspondiente con las
condiciones gue haya impuesto el Comité Interno de
Crédito.

Recibe la resolucién del Comité y/o instancias de decisiéon e
. . . |
informa a la Gerencia Regional.

Recibe resolucién e informa al solicitante y, en su caso, |
remite a la Gerencia de Crédito y Contratacién informacion
requerida para la formalizacion del crédito.

Remite a la Gerencia de Crédito y Contratacion la

Recibe documentamon y continda con el procedimiento de

formalizacion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

CRM
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1.53 Formalizacion de los Créditos

Se realizara conforme a lo establecido en el Anexo E “Requisitos de Integracion

~ de Expediente para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso)”, numeral 1.4

“Requisitos para la Formalizacion de Créditos” y Anexo F “Procedimientos de
Operacion para el Programa de Crédito Directo (Primer Piso), numeral 1.13
“Procedimiento para la Formalizaciéon de Créditos Directos (Primer Piso) del
Presente Manual.

1.54 Disposicidn de los Recursos

Se realizara conforme a lo establecido en el Anexo M “Procedimientos Aplicables
al Area de Mesa de Control”, numeral 191 ‘Procedimiento de Revisién de
Integracion de Expedientes” y numeral 1.92 "Procedimiento para la Disposicién
de Recursos” del Presente Manual.

1.55 Seqguimiento de los Créditos Otorgados

El seguimiento a las operaciones de crédito que se otorguen al amparo del
Programa Nacional de Crédito Directo para la Pequefa Mineria serd conforme a
lo establecido en el Anexo K “Seguimiento a las Operaciones de Financiamiento”,
numeral 1.58 "Seguimiento a las Operaciones del Programa de Crédito Directo
(Primer Piso)" del presente Manual.
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ANEXO J. COBERTURA, PROPORCION Y SEGUROS DE GARANTIAS

1.56 Cobertura de Garantias y porcentaje de aceptacion

garantia

’ Cobertur:

Tipo de contrato : J g

~ Refaccionario (equipo nuevo)* |
Arrendamiento (equipo nuevo)® |

Crédito Simple Habilitacion o Avio

_ Refaccionario (equipo usado) | 2al
Arrendamiento (equipo usado) |
S Pago de Pasivos I S
Cuenta Avio Leﬂe_nle '__u - _______I
Corriente*® 15a 14

Factoraje Financiero }

157 Procedimiento para Asegurar las Garantias gue Respaldan los Créditos
Directos

Seguros de Garantias con Aseguradora

1. La(s) pdliza(s) o contrato de pdliza(s) de seguros, determinara: los bienes
cubiertos, las exclusiones, las coberturas y principalmente el costo de la
prima.

2. El FIFOMI solicitarda en su caso a la aseguradora la cotizacion
correspondiente para fines informativos al cliente y considerar cubierto el
requisito en la autorizacion del crédito. Las garantias que por su ubicacion
y especializacion, estén excluidas de la péliza global y/o contrato de pdliza,
se cotizaran por la aseguradora en forma separada o individualmente.

3. Para asegurar las garantias, serd suficiente con informar a la aseguradora
los datos del cliente y del bien asegurar por el medio y formato que
establezca la propia aseguradora.

% | a garantia natural del crédito, en caso de ser maquinaria y equipo nuevo, se podrd considerar dentro de
la cobertura, debiéndose complementar con una garantia real o personal

% | a garantia natural del crédito, en caso de ser maquinaria y equipo nuevo, se podrd considerar dentro de la
cobertura, debiéndose complermmentar con una garantia real o personal

48 Ppara los créditos que operen bajo el programa de Cadenas Productivas FIFOMI-NAFIN, se podrd

considerar una coberturade Ta 1.
47 Pard la cobertura de 1.5 a 1.0 requerida, deberd otorgarse siempre una garantia real.

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 168 de 306

mm—— : —— - e S e e ]
S NN P E 23 DI ARSI, N AR AN I {X\

A I NN NS 0 Y ) T TR AR ntill] WAL
/;/4/
/



SECRETARIA DE ECONOMIA

ECONOMIA - B FIFOMI

& Fovtu
Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Para garantias ya conocidas como son; la hipotecaria, la prendaria
adicional y natural cuando es rescate de inversion, se dara de alta
(aseguraran) el dia de la disposicién de los recursos y para la prendaria
natural, cuando se adquiera el bien y/o se informe la comprobaciéon de los
recursos.

Cada que se asegure una garantia, la aseguradora emitird una pdliza
individual o anexo o inciso (de la pdliza global).

En su caso, el FIFOMI podra cargar a los gastos previos a la disposicion de
los recursos o al saldo insoluto o amortizacion siguiente del cliente, el
importe correspondiente a la prima del seguro.

La aseguradora emitira el recibo y/o factura correspondiente a nombre del
cliente, para efectos fiscales, con copia para el FIFOMI.

Seguros de Garantias con Acreditados

La pdliza de seguros podra ser anual o multianual, con pagos de la prima
correspondiente, semestral, anual o multianual. En el caso que la pdliza de
seguros sea contratada por el FIFOMI, la periodicidad y pago sera anual.

El' FIFOMI podrd cotizar con alguna Aseguradora el servicio de
aseguramiento de las garantias otorgadas, con la finalidad de dar
cumplimiento a este requisito, ademas de facilitar y proporcionar a sus
acreditados, las mejores condiciones de cobertura y costo.

El monto de responsabilidad o de aseguramiento de garantias hipotecarias,
podra ser sobre el valor comercial del bien o por el monto del crédito
(considerando el limite minimo que establezca la aseguradora), esta Ultima
opcion siempre y cuando la cobertura sea sobre primeras pérdidas del
siniestro.

En el caso de garantias hipotecarias, serd suficiente que se asegure las
construcciones e instalaciones especiales, de acuerdo a los valores que
arroje el avalto.

El monto de responsabilidad o de aseguramiento de garantias prendarias,
debera ser sobre el valor de reposicion (valor comercial) del bien.

Cuando el crédito otorgado esté garantizado con hipoteca y prenda
(maguinaria y equipo) ya sea natural o adicional, se asegurardn ambas
garantias.

Anualmente (renovaciones) el valor de aseguramiento de la garantia
hipotecaria podra ajustarse sobre el saldo insoluto del crédito (para créditos
en cuenta corriente no aplica), considerando el valor minimo de
aseguramiento que por politica establezca la aseguradora.
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8. En el caso de equipo prefabricado o hechizo, no sera asegurable (ya que no
forma parte de la proporcion de garantia).

9. Enelcasode construccién uobra civil, se asegurara solo cuando forma parte

de la garantia hipotecaria.

El acreditado debera contratar la péliza de seguros de los bienes dados en

garantia, contra todo riesgo (coberturas que se establecen en el inciso a), y

debera entregarla al FIFOMI dentro del plazo establecido en el presente

Manual y contractualmente. Son parte de la pdliza; los anexos que la

integran, recibo de pago (demostrar fehacientemente el pago) y el endoso

correspondiente a favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya fiduciaria

es Nacional Financiera S.N.C. Institucion de Banca de Desarrollo.

11. Elcliente podra contratar su(s) péliza(s) de Seguro(s) con la Cia. Aseguradora

gue, en su caso, tenga enlace con el FIFOMI.

En caso de siniestro, la indemnizacién que cubra la aseguradora se aplicara

al pago de los adeudos (como pago anticipado) y el remanente sera

devuelto al acreditado.

En caso de que la maquinaria y equipo (garantia propia o prenda) no pueda

ser asegurable, no formara parte de la proporcién de garantia requerida.

Cuando la garantia se refiera a terrenos y/o predios sin construcciones, no

aplica la pdliza de seguros.

El comité Interno de Crédito tendra la facultad de autorizar el no

aseguramiento de alguna garantia, por alguna situacion extraordinaria

atribuible al crédito o al cliente.

10.

12

13
14.

15.

Descripcién del Procedimiento

ripcion de la Actividad

B ‘ }‘j[-‘!.f}ll N 'i—."'-‘ h

1 (Rjgrelcr:g:; Informa a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacién, el crédito
(%R) otorgado y las garanUas gue respaldan la operacion.

S| el cllente no entrega Ia pol za de seguros en la forma y plazo ]
establecido, el FIFOMI podré contratarla a su nombre, con cargo Z\\

Gerencia de

Seguimiento

y Evaluacion
(GSE)

~realizar el cargo al saldo insoluto.

a su saldo insoluto, para amortizarse en la vida del crédito.

En caso de que el FIFOMI contrate la péliza de seguros por
cuenta y cargo del cliente, solicita a la Aseguradora la emision
de las polizas de seguros que correspondan e informa (en su
caso) a la Gerencia de Cartera, el importe de la prima, para
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Emite poliza de segurocs, endoso o inciso, segln lo acordado.

Institucion . s o y
2 Namdlitadars Entrega al cliente la pdliza de seguro, endoso o inciso y recibo
g(lA) provisional de prima, asi mismo, entrega copia de los
] documentos al FIFOMI (Gerencia de Seguimiento y Evaluacié_r]lj
Gerencia de Recibe copia de la pdliza o endoso y recibo provisional, para
4 Seguimiento | expediente, control, administracién y trdmite de pago.
y Evaluacion | Mensualmente solicita a la Gerencia de Tesorerfa el pago a la
(GSE) Aseguradora, por la emisién de las pélizas generadas en el mes,
Gerencia de Realiza pago a la Aseguradora (via electrénica o cheque) y
5 Tesoreria entrega copia del pago o depdsito a la Gerencia de Seguimiento
- (GT) y Evaluacién y Gerencia de Cartera.
G ' " ; . . .
G eég?g?ade Realiza el cargo al saldo insoluto del cliente para incluirlo en sus
(GO) siguientes amortizaciones,
T Recibe pago y emite los recibos y/o facturas oficiales de las
Institucion i
polizas de seguros que corresponden.
7 Aseguradora - o : ,
(1A) Entrega recibo oficial al cliente y copia de este documento al
] J FIFOMI (Gerencia de Seguimiento y Evaluacion).
Recibe documentos para registro y control.
Gerencia de Mensualmente realizara revisiones y cortes de control (cotejo de
3 Seguimiento | informacién) con la aseguradora, a fin de verificar que todas las

y Evaluacién
(GSE)

garantias estén debidamente aseguradas y cubiertos los pagos

correspondientes.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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ANEXO K. SEGUIMIENTO A LAS OPERACIONES DE
FINANCIAMIENTO

Con el propésito de dar cumplimiento a lo dispuesto en las Disposiciones de
caracter general aplicables a los organismos de fomento y entidades de fomento
en lo relativo al seguimiento individual y permanente a cada uno de los créditos
de la cartera, es necesario verificar el cumplimiento oportuno y suficiente de la
normatividad por parte de los Acreditados.

Las Gerencias Regionales seran las encargadas de dar seguimiento a cada uno
de los créditos de la cartera, conforme a la zona de atencién gque les corresponda,
de acuerdo a lo siguiente:

| No. | Gere lnl ;1a Regional 1 Cobertura de Ei

derativas

1 Chihuahua - ' Chihuahua, -
2 Culiacan _ - Sinaloa y Baja California Sur. ]
5 Durango | Durango. S |
4 Guadalajara - Jalisco, Colima, Nayarit y Michoacan. :
B Hermosillo | Sonoray Baja California.

6 | Monterrey - ~ Nuevo Ledn, Torreén y Tamaulipas.
7  Pachuca | Hidalgo, Guanajuato y Querétaro.

Puebla, Tlaxcala, Veracruz, Oaxaca, Tabasco,
8 Puebla | Yucatan, Campeche, Quintana Roo, Chiapasy

| Guerrero.
| Ciudad de MeXICO México y Morelos.

9 Ciudad de México

Zacatecas (con oficina en San

10 ~ Luis Potosi) }, Zacatefas Aguascahente_s_y San Lun_s Potosi.
158 Sequimiento a las Operaciones del Programa de Créditos Directo (Primer
Piso)

Para minimizar los riesgos para el FIFOMI, es necesario verificar el cumplimiento
de la normatividad por parte de los Acreditados. Asi como dar seguimiento
individual y permanente a cada uno de los créditos y, en su caso, se cumpla con
las distintas etapas gue al efecto establece el presente Manual.

Con el propdsito de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Manual de Crédito,
durante la vigencia del crédito o mientras exista saldo insoluto, los acreditados
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deberan entregar a través de las Gerencias Regionales la siguiente
documentacion, cuando aplique:

Durante los 90 dias:

Descripeion - cacatalhlies = -1 ST e TR i e T =
Comprobacién de la inversion mediante el formato FIFOMI CD-03 para créditos
refaccionarios y formato libre en hoja membretada y firma del contador del acreditado en
los demads tipos de crédito. Cuando se trate de créditos en cuenta corriente, se realizara
una sola comprobacion a los 90 dias del otorgamiento o a cada disposicion.

En su caso, relacion anexa o auxiliar contable con la informacién de la comprobacién del
crédito debidamente firmada por el representante legal o el Contador Publico, que
indigue que dicha informacién se encuentra a disposicion para su verificacion por
cualquier instancia que lo requiera.

A efecto de comprobar y verificar la correcta aplicacion de los recursos debera remitir el
original de las facturas endosadas a favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya
2 Fiduciaria es Nacional Financiera, S.N.C, Institucion de Banca de Desarrollo, o
comprobantes relativos a las inversiones que se hayan hecho de créditos refaccionarios
(Excepto equipos prefabricados, hechizos y obra civil).

Copia de poliza de seguro vigente y recibos de pago sobre los bienes que se adquieran
con los créditos refaccionarios, incluyendo en su caso, las pdlizas y pagos de las garantias
hipotecarias y/o prendarias adicionales al crédito, de acuerdo a la periodicidad que
corresponda a la forma de pago de la pdliza de seguro, con endoso de beneficiario
preferente a favor del Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es Nacional
Financiera, S.N.C. , Institucion de Banca de Desarrollo.

Actividades a realizar durante la vigencia del crédito o mientras exista saldo

| No. | Descripcion

' Trimestralmente . 7 ' e By Ak ey k|
La Gerencia Regional correspondiente realizard visita de supervision y seguimiento
durante el bimestre posterior inmediato al cierre del trimestre en revision; recabara
1 informacion financiera del trimestre en revision (estado de posicién financiera y
estado de resultados con relaciones analiticas) y elaborara informe de conformidad
con el acreditado.

Recabar copia de pdliza de seguro vigente y recibos de pago de la misma, sobre los
2 bienes adquiridos con los créditos refaccionarios, incluyendo en su caso, las pdlizas y
pagos de las garantias hipotecarias y/o prendarias adicionales al crédito, de acuerdo
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a la periodicidad que corresponda a la forma de pago de la pdliza de seguro y en su
“caso, pago de derechos de concesion minera. )
Estados Financieros internos, con su declaracion de ISR o Estados Fmanmeros
3 dictaminados o auditados con el informe del auditor (en su caso) y recibos de pago
_de impuesto predial sobre los inmuebles objeto de garantia. -

En casos plenamente justificados, dichos plazos podran ser amphados previa solicitud de
_prérroga por parte del acreditado o su representante.

Acciones a seqgulir:

1. Con el objeto de identificar los empleos generados con el proyecto
financiado por FIFOMI, las Gerencias Regionales podran verificarlos
mediante recibos de pago, listas de raya, ndminas, recibos de honorarios,
recibos simples, pagos al IMSS, que proporciono la empresa, asi mismo,
estos datos se registraran en el apartado |ll. personal de base y personal
eventual, antes del proyecto y con el proyecto, del informe de seguimiento
FIFOMI CD-04.

2. La supervision gque realicen las Gerencias Regionales a los proyectos
apoyados con recursos del FIFOMI, consistira en verificar la existencia de
los bienes y/o servicios considerados en el destino de los financiamientos
dentro del ambito de operacion de las empresas beneficiarias, y que sus
caracteristicas correspondan a la informacion documental comprobatoria
de los financiamientos, asi como la verificaciéon del avance o situacion del
proyecto y condiciones de las garantias.

3. Las condiciones especiales que fije el Comité de Crédito correspondiente,
sobre las autorizaciones de crédito, relativas al “no retiro de utilidades” y/o
“mantener el capital contable reportado en los Estados Financieros
presentados para su autorizacién”, entre otras, deberan observar su
cumplimiento durante la vigencia del crédito y reportarlo en el informe de
seguimiento de proyectos formato FIFOMI CD-04", anexando la
informacion que dé cumplimiento a la condicién (estados financieros y/o
estado de cambios en el capital contable).

4, Considerando que el FIFOMI financia “proyectos de inversion" y que los
solicitantes de crédito adguieren equipos que en el transcurso del tiempo
cambian su valor, serd necesario que se presenten referencias de valor
actualizadas considerando la cobertura del credito.

La correcta aplicacion de recursos debera verificarse como sigue:
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Importes: Se debera realizar sobre el monto total del financiamiento que FIFOMI
otorgo para llevar a cabo la inversion sujeta a comprobacion (sin incluir el IVA).

Cuando el acreditado realice inversiones complementarias a las financiadas, no
estara obligado a confirmar la correcta aplicacion de recursos de dichas

inversiones.

Refaccionarios: La correcta aplicacién de recursos se dard cuando la
empresa apoyada demuestre haber canalizado el 100% de los recursos en
el proyecto de inversion (sin incluir el IVA). En la adquisicién de activos fijos,
se considerara confirmada la correcta aplicacion de recursos cuando la
Gerencia Regional haga la verificacion fisica y la comprobacion
documental respectiva, ademas valide que las diferencias encontradas en
las inversiones son parte del proyecto. No se aceptaran comprobantes de
adquisicion de automdviles, ni de otros vehiculos que no se relacionen
directamente con la actividad productiva del acreditado que no estén
aprobados expresamente por el Comité. La Gerencia de Seguimiento y
Evaluacion podra en su caso, verificar la informacion contenida en este
apartado.

Créditos otorgados para la construccién, remodelacién o ampliacién de
instalaciones fisicas: La comprobaciéon de la correcta aplicacién de
recursos se considerara realizada, cuando el beneficiario acredite que las
obras se han efectuado conforme a lo previsto y gue el acreditado tiene en
su poder la documentacion comprobatoria en los siguientes conceptos:
adquisicion de materiales, gastos de estudio de suelo, planos,
alineamiento, numero oficial, permisos de construccién, renta de
maguinaria o equipo utilizado directamente en la construcciéon, mano de
obra, otros gastos relacionadas con la construccion, remodelacidon o
ampliacion fisica.

Avio revolvente, avio revolvente para apoyo de proveedores, y
habilitaciéon o avio: La comprobacion de la inversion serd con facturas o
pedimentos de importacion respectiva de materias primas, asi como los
costos de traslado correspondientes; en sueldos y salarios, la némina, asi
mismo se podra aceptar el pago de energia eléctrica, teléfono,
combustibles, aguas, rentas y gastos propios de la operacién del negocio,
o relacion de auxiliar contable con datos de identificacion del gasto
realizado en papel membretado y firmado por el representante o contador
publico, sin incluir el IVA que indique que dicha informacion se encuentra
a disposicion para su verificacion por cualquier instancia que lo requiera.
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La Gerencia de Seguimiento y Evaluacion podra en su caso, verificar la
informacién contenida en este apartado.

4. Avio revolvente para apoyo de proveedores, introductores de mineral.
Se aceptaran como documentos objeto del crédito, facturas,
contrarecibos, titulos de crédito o cualquier otro documento que acredite
la existencia de derechos de crédito y que los mismos sean resultado de la
proveeduria de bienes y servicios 0 ambos; asi como, o relacion de auxiliar
contable con datos de identificacion del gasto realizado en papel
membretado y firmado por el representante o contador publico, sin incluir
el IVA que indigue que dicha informacién se encuentra a disposicion para
su verificaciéon por cualquier instancia que lo requiera. La Gerencia de
Seguimiento y Evaluacion podra en su caso, verificar la informacion
contenida en este apartado,

5. Créditos otorgados para la construccion, remodelacion o ampliacion de
instalaciones fisicas (crédito Refaccionario): La comprobacion de la
correcta aplicaciéon de recursos se considerara realizada, cuando el
beneficiario acredite que las obras se han efectuado conforme a lo previsto
y que el acreditado tiene en su poder la documentacion comprobatoria en
los siguientes conceptos: adquisicion de materiales, gastos de estudio de
suelo, planos, alineamiento, nimero oficial, permisos de construccion,
renta de maquinaria o equipo utilizado directamente en la construccion,
mano de obra, otros gastos relacionadas con la construccion,
remodelacion o ampliacion fisica.

6. Créditos para la compra de oficinas (correspondientes al area
productiva) o naves industriales: Para estos créditos, la comprobacion
documental respectiva serd la escritura publica, debidamente
protocolizada, cuyo importe de compraventa, incluira la documentacion
relativa a los impuestos (con excepcion del IVA), gastos notariales y demas
gastos relacionados con la escritura correspondiente. Las Gerencias
Regionales, durante la visita de supervision deberan confrontar los

. originales de los comprobantes contra las inversiones fisicas.

7. Créditos para pago de pasivos: La aplicacion de los recursos se confirmara
mediante la presentacion del comprobante de liguidacion de adeudos
respectiva.

Para el seguimiento post-crédito de las operaciones de crédito directo, se debera
cumplir lo siguiente:

1. De confirmarse una desviacion en el destino de los recursos que otorgue
el FIFOMI en sus programas crediticios, las Gerencias Regionales deberan

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pégin? 176 de 306

1D a2 O NN 312 5 AN (JIZS



{,ECONOMIA |

SECRETARIA DE ECONOMIA

Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

manifestarlo en el informe de seguimiento formato FIFOMI CD-04 vy
adicionalmente a través de oficio, dirigido a la Gerencia de Crédito vy
Contratacion, quien informara al Comité Interno de Crédito.

En caso de incumplimiento por parte de los beneficiarios, en la entrega de
la informacion posterior al otorgamiento de crédito o de los informes de |a
correcta aplicacion de recursos, serda motivo de suspension de nuevas
disposiciones hasta gue se cumpla con dicha entrega.

La Gerencia de Seguimiento y Evaluaciéon podrd realizar visitas de
supervision a los acreditados como apoyo a las Gerencias Regionales.

Es responsabilidad de las Gerencias Regionales el envio de la informacién
y documentacion que se derive del seguimiento post crédito, asi como la
informacion contenida en los formatos FIFOM| CD-04 elaborados en las
visitas. .

Los seguimientos deberan realizarse fisicamente invariablemente durante
el bimestre posterior inmediato al cierre del trimestre en revisién, de
acuerdo al siguiente calendario.

| lrimestre en

er ga a GSE

Zananio

revisior | cabo

enero-marzo i abril-mayo
abril-junio | julio-agosto 30 de septiembre |
julio-septiembre | octubre-noviembre = 31dediciembre |
~octubre-diciembre | enero-febrero 31 de marzo

La Gerencia de Seguimiento y Evaluacion, se encargara de llevar el control
y la actualizacién de la cédula de cumplimiento del seguimiento post-
crédito efectuado por las Gerencias Regionales.

Las Gerencias Regionales deberan enviar la informaciéon derivada del
seguimiento post-crédito Unica y exclusivamente a la Gerencia de
Seguimiento y Evaluacion, a excepcion de la documentacién original, gue
se debera enviar directamente a la Gerencia de Cartera para su resguardo
en Guardavalores, de dicha informaciéon se hard llegar copia de
conocimiento del oficio en el que se envia (con el respectivo anexo de la
documentacion en copia simple) a la GSE

Las Gerencias Regionales deberan enviar la informacion derivada del
seguimiento post-crédito apegdndose a lo indicado para la operacion de
créditos de primer piso del presente Manual.

En caso de que la Gerencia Regional se encuentre incumpliendo en el
envio de informacion mensual, trimestral, semestral o anual, la Gerencia de
Seguimiento y Evaluacién lo hard del conocimiento de la Gerencia
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Regional a través del envio via correo electronico de la cédula de
cumplimiento del seguimiento post-crédito, indicandole especificamente
en gue consisten los faltantes, la Gerencia Regional tendra 10 dias
naturales para efectuar el envio de dicha informacién, en el caso que no se
cumpla con el tiempo establecido para el envio, la Gerencia de
Seguimiento y Evaluacion lo hard del conocimiento de la Direccion de
Operacion y Apoyo Técnico para los efectos procedentes, mediante el
informe mensual que presenta al Comité Interno de Credito.

Una vez enviada la informacién referente al seguimiento post-crédito, la
Gerencia de Seguimiento y Evaluacion procedera a verificar que la
informacion recibida sea la correcta, verificara que no contenga errores y
que sea la informacion que aplique conforme a lo registrado en la cédula
de cumplimiento post-crédito.

Si lainformacion enviada no contiene errores y es la que aplica, la Gerencia
de Seguimiento y Evaluacién registrara en la cédula de cumplimiento del
seguimiento post-crédito e integrara al expediente correspondiente.

En caso de que la informacion enviada por las Gerencias Regionales no sea
la correcta o se detecte alguna problematica en el crédito, la Gerencia de
Seguimiento y Evaluacién lo hard saber a la Gerencia Regional
correspondiente mediante ‘correo electrénico, solicitando el envio de la
informacién correcta o bien el planteamiento por parte de la Gerencia
Regional para resolver la problematica detectada, en un plazo de 10 dias
habiles.

Si algun requisito del Seguimiento Post-crédito, no se puede cumplir en el
plazo establecido inicialmente por alguna razén plenamente justificable,
el acreditado podra solicitar una prérroga, indicando a la Gerencia
Regional por escrito la justificacion de su solicitud, guien emitira un oficio
dirigido a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacién con su opinién
(anexando la justificacion del acreditado), el VoBo sera otorgado por la GSE,
con copia a la Gerencia de Crédito y Contratacion, informando al Comité
Interno de Crédito en el informe mensual de seguimiento. La prorroga se
otorgara siempre y cuando el acreditado se encuentre al corriente en sus
amortizaiones.

En caso que la Gerencia Regional determine en los reportes de
seguimiento irregularidades graves, éstas se haran del conocimiento del
Comité Interno de Crédito y en su caso del Organo Interno de Control.
Aquellos créditos que presenten saldos vencidos podran someterse a un
seguimiento mas estricto por parte de la gerencia regional (lo cual podra
incluir visitas de seguimiento adicionales a las trimestrales).
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16. Una vez registrada la informacion en la cédula de cumplimiento del
seguimiento post-crédito, la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion emitira
un reporte con corte mensual el cual serd presentado al Comité Interno de
Crédito en sus sesiones ordinarias y se haran del conocimiento de las
Gerencias Regionales los incumplimiemtos mediante correo electrénico.

1.59 Procedimiento para el Seguimiento Post-Crédito aplicado al Programa de
Crédito Directo (Primer Piso)

Descripcion del Procedimiento

| No. Descripcion de la actividad |

Es su responsabilidad efectuar el seguimiento post-crédito,
| mensual, trimestral, semestral y anual.

Gerencia ' Realizar seguimiento a los créditos otorgados en su zona de
1 Regional ‘ influencia. Enviar las cédulas con incorporacion de créditos
(GR) | nuevos.

| Serd responsabilidad de las Gerencias Reglonales estar
_pendientes de las fechas de vencimiento.

Recibe informacién post-crédito, revisa y verifica requisitos

que aplican de acuerdo a normatividad, documenta fechas

de vencimiento en cédula de Seguimiento.

2 Se encargara de llevar a cabo el control y actualizacion de la |
) - cédula de cumplimiento del Seguimiento post-crédito, de
Ge{?ngla de acuerdo a los envios de las Gerencias Regionales.
~ .Seguimientoy | . g - —
< :Cumple con normatividad?
Evaluacion p .
3 (GSE) Sl. Pasa a la actividad 4.
| ~NO. Pasa a la actividad 3.1 -
Envia correo electrénico a la Gerencia Regional solicitando
3] el envio de la informacion correcta o completa, o el
' ‘ planteamiento/ justificacién por parte de Gerencia
| Regional/Acreditado.
: ' Recibe correo electronlco con la 5011(:|tud del envio de la
Gerencia 1
: ~ informacién correcta o completa, o el planteamiento/
5.2 Regional e e
{GR) | justificacion.
S |_Recaba informacién y regresa a la actividad 1,
Gerenua de | Registra en cédula de cumplimiento de seguimiento post-
Seguimientoy | crédito. - - o -
5 Evaluacién | Integra la informacién en el expediente correspondiente.
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(GSE) Prepara informe de seguimiento con corte mensual,
incluye avances de cumplimiento post crédito, al Comité
Interno de Crédito.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Sl

1.60 Sequimiento Post- Crédito de las Operaciones de Descuento con
Intermediarios Financieros

Las Gerencias Regionales del FIFOMI, realizaran visitas de supervision trimestral
y semestral a los IF, previo aviso de aplicacion, al menos con 10 dias naturales de
anticipacion a la visita, alin cuando se liquide el crédito en fecha posterior a dicho
aviso con el objeto de verificar que los expedientes de los créditos contengan la
documentacién comprobatoria de la correcta aplicacién a proyectos conforme a
la normatividad del FIFOMI y elaborara informe en el formato correspondiente.
Los créditos liquidados que se encontraran vigentes durante el trimestre en
revision, estaran excentos de la visita al acreditado y Unicamente se revisara el
expediente que posea el intermediario.

Como parte de la supervision las Gerencias Regionales deberan revisar la
adecuada integracién, actualizacion y control de los expedientes de crédito,
conforme a lo dispuesto en las Disposiciones de caracter General emitidas por las
CNBV (Anexo 17 y 18) y a la normatividad vigente de la entidad al respecto.

La revision se hard mediante una muestra representativa en forma aleatoria de
los créditos descontados y vigentes, para lo cual, los IF facilitaran el acceso a sus
expedientes, registros, controles operativos y administrativos, relativos a los
créditos descontados con el FIFOMI.

1. Las visitas de supervisién a los créditos de descuento, se llevaran a cabo en
forma trimestral (requisitando el formato FIFOMI |F-20) excepto IFE's con
descuento automatico en la Modalidad de Agil, con calificacién de Agencia
Calificadora igual o superior a BBB o equivalente e IFB's, como se indica a
continuacion:

Trimestre en | PlazoE
revision la| r[-:\_M:il_—-]:\_l ___entr ja a GSE

enero - marzo 16 de abril-30 de junio | 31 de julio

16 de julio-30 de
septiembre

cabo Fechal

31 de octubre

abril- junio
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julio-septiembre 16 geurtubie-Sl e 31 de enero

B ° diciembre '

~ octubre-diciembre 16 enero-31de marzo | 30 de abril

2. Respecto a IFE's o IFB's que cuentan con descuento automatico en la
modalidad de Agil, con calificacién por Agencia Calificadora igual o
superior a BBB o equivalente, la Gerencia Regional/Subgerencia Regional
realizara visitas semestrales de seguimiento y supervision, requisitando el
formato FIFOMI IF-19 y eximidos de requisitar el formato FIFOMI |[F-04,
segun el calendario citado a continuacion:

gfi';:.;l Nt }!’:'!"5 13 !

]l Periodo para rez II! zar
revision

16 dejulio—ib_ de ‘ -
— septiembre . )
julio- diciembre 1de enero-31de marzo 30 abril

31 de octubre

enero — junio

3. Se tomara una muestra representativa del saldo de capital de los créditos
operados al cierre de dicho trimestre (marzo, junio, septiembre, diciembre)
y semestre (enero a junio y de julio de diciembre).

a. Créditos que hayan sido supervisados en muestras anteriores, no
podran repetir en muestras subsecuentes del mismo afo
calendario.

b. Se realizardn visitas fisicas a los proyectos de la muestra
seleccionada, para verificar la adecuada operacién del proyecto y
buena marcha del mismo. Esta actividad no aplicara para proyectos
gue esten fuera de la zona de atencién de la Gerencia Regional, ni
para intermediarios financieros especializados con descuento agil y
calificacion de Agencia Calificadora igual o superior a BBB o
equivalente e intermediarios financieros bancarios. Se deberd
hotificar en el formato la causa por la cual no se realiza la visita fisica
del proyecto.

4. Los IFE's deberan llenar el formato FIFOMI IF- 20 “Informe de Seguimiento
Post Crédito con IF’s" del presente Manual, integrando documentos
soporte. Los IFB's e IFE's con calificacion igual o superior BBB (o
equivalente) documentaran el formato FIFOMI |F-19.
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En créditos refaccionarios otorgados a través de IFE's se anexara la
documentacion siguiente: FIFOMI IF-03 y copia de factura debidamente
endosada a favor del IFE, una sola vez en la primera visita, durante el seguimiento
post-crédito se haran las anotaciones respectivas en el formato correspondiente,
campo de observaciones (mencionar que no se anexa determinada
documentacion porque ya fue entregada previamente).

5. En caso de detectarse algin incumplimiento en alguno de los expedientes
revisados mediante muestra aleatoria y teniendo como soporte el FIFOMI
IF-20 y FIFOMI IF-19 que elaboré la Gerencia Regional/Subgerencia
Regional, se informara al Comité Interno de Crédito, a través de la Gerencia
de Seguimiento y Evaluacion, para gque se tomen las medidas
correspondientes.

6. El Comité Interno de Crédito podra suspender al IF la autorizacion y/o
disposicién de nuevas operaciones de crédito, hasta que subsane el
incumplimiento, solicitar al intermediario la liquidaciéon del crédito, u
otras.”

1.61 Procedimiento de Seguimiento Post-Crédito

Para el seguimiento post-crédito se considerara que:

1. Sera obligacion de las Gerencias Regionales efectuar el seguimiento post-
crédito (posterior al otorgamiento de los recursos), cumpliendo con lo
establecido por la normatividad del FIFOMI y con la periodicidad indicada
en el presente Manual.

2. Las Gerencias Regionalesdaran de alta y actualizaran la cédula de control
de seguimiento, respecto a las operaciones de crédito que se descuenten,
para el control de la documentacién post crédito recibida de los IFEs,
registrando las fechas establecidas para el cumplimiento de cada requisito
y/o condicién, turnando dicha documentacion a la Gerencia de
Seguimiento y Evaluacion.

3. Unavez gue la Gerencia de Seguimiento y Evaluacién reciba la informacion
referente al seguimiento post-crédito, verificard que corresponda a los
créditos vigentes, no contenga errores, aplique conforme a lo registrado
en la cédula de seguimiento post-crédito y se encuentre en apego a
normatividad y la integraré al expediente respectivo.

4. En caso de que la Gerencia Regional detecte irregularidades graves en las
visitas de supervisién a los IF, al dia siguiente o a mas tardar al término de
la comisidn (si se encuentra fuera de las oficinas de la Gerencia Regional)
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informara a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacién y a la Direccién de
Operacion y Apoyo Técnico, quien evaluard la gravedad del asunto y
notificara por escrito al Comité Interno de Crédito, a efecto de que se
tomen las medidas correspondientes.

Sialgun requisito del Seguimiento Post-crédito, no se puede cumplir en el
plazo establecido inicialmente por alguna razén plenamente justificable,
previa solicitud del IF con la opinién de la Gerencia Regional, se podra
otorgar una prorroga, siempre y cuando se encuentre al corriente en sus
amortizaciones.

El VoBo a la prérroga serd otorgado por la Gerencia de Seguimiento y
Evaluacion, mediante oficio firmado dirigido a la Gerencia Regional que
emitio solicitud con opinién de viabilidad, con copia a la Gerencia de
Crédito y Contratacion, informando al Comité Interno de Crédito en el
informe mensual de seguimiento.

Para los Intermediarios financieros que operen descuento Agil y cuenten
con calificacion de riesgo de Agencia Calificadora igual o mayor a BBB o
equivalente, el Area de Riesgos revisara anualmente, de acuerdo a su
Gltima calificaciéon, teniendo hasta tres meses para presentar su
actualizacion al FIFOMI y cumpliran con lo siguiente:

a. En caso de que el periodo indicado no se presente la actualizacién o
la nueva calificacion, el IF, debera apegarse al seguimiento post
credito general de descuento agil.

b. Encasode que algun IF que aplique esta politica baje de calificacion
(menor a BBB) debera apegarse al seguimiento post crédito general
de descuento agil.

c. En caso de incumplimiento a cualquiera de las condiciones
anteriores, el intermediario debera realizar la supervision a
acreditados dentro de la periodicidad normal y documentando el
formato FIFOMI IF-04 en cada visita, manteniendo éste en el
expediente respectivo, la Gerencia Regional deberd validar que se
cuente con dicho formato durante las visitas de supervision.

d. En caso de que algun IF no cuente con la calificacién antes
mencionada y ésta llegue a ser igual o mayor a BBB, podra acceder
al nuevo procedimiento de post-crédito, siempre y cuando se
encuentre al corriente con la documentacién correspondiente, y
tenga operacion vigente minima de 12 meses anteriores a la
presente disposicion. -
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A los IF mencionados en el inciso d) se les practicaran visitas de seguimiento
semestral mediante muestra aleatoria, determinada a partir de todos sus
créditos vigentes y con base en el saldo de capital, lo anterior.

1.62

Seguimiento Post Crédito a las Operaciones de Descuento con
Intermediarios Financieros Especializados

Para el seguimiento de las operaciones de descuento con los IFE’s, se debera
atender lo siguiente:

1.

Los IFE’s que descuenten operaciones con FIFOMI a través de Linea Global
de Descuento, se obligaran contractualmente a confirmar que los recursos
solicitados, se destinen a los fines convenidos.

En forma periddica los IFE's deberan realizar visitas de supervision fisica y
documental a las empresas financiadas con recursos del FIFOMI,
utilizando el formato FIFOMI IF-04 (Este requisito no aplica para los
intermediarios que operan descuento agil con calificacion de Agencia
Calificadora BBB o superior), de acuerdo al siguiente calendario:

I Trimestre en |

revision

\ revision
enero-marzo ~_enero- marzo
abril-junio abril-junio
julio-septiembre | julio-septiembre

~octubre-diciembre octubre-diciembre

Los IFE's deberan observar durante la vigencia del crédito, el cumplimiento
a las condiciones especiales que fije el Comité Interno de Crédito, de las
solicitudes de descuento relativas al “no retiro de utilidades” y/o “mantener
el capital contable reportado en los Estados Financieros presentados para
su autorizacion”, entre otras, y asentarlo en el informe de seguimiento
formato FIFOMI IF-04, adjuntando la documentacién soporte que valide el
cumplimiento de la condicién (estados financieros y/o estado de cambios
en el capital contable, etc, cuando aplique dicho formato).

Los IFE’s estaran obligados a entregar informacion financiera de forma
mensual, trimestral y anual, de acuerdo a lo convenido contractualmente
y lo que se especifica en el "Procedimiento de Seguimiento a
Intermediarios Financieros Especializados (informacion financiera para
monitoreo).
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5.

Considerando que el FIFOMI financia “proyectos de inversion" que
requieren compra de activos, los cuales, por su naturaleza y condiciones de
mercado, estan expuestos en cualgquier momento a fluctuaciones de valor
de adquisicion, debera manifestarse en los Programas de Inversion
presentados por los solicitantes de crédito, la siguiente leyenda: “Cualquier
modificacion en el Programa de Inversién original, que tenga impacto en
el presupuesto presentado o en las caracteristicas y/o capacidades de los
activos por adquirir, sera solventada con recursos propios del solicitante
del crédito”.

La comprobacion de la inversion se debera realizar sobre el monto total del
financiamiento otorgado por el FIFOMI (sin incluir el IVA). En el caso de los
créditos refaccionarios entregara la documentacion correspondiente a los
90 dias del otorgamiento del recurso, para los otros tipos de créditos la
informacién permanecera en el expediente del intermediario y sera
entregada a la Gerencia Regional para su verificaciéon durante las
revisiones de muestreo. ,

Cuando el acreditado realice inversiones complementarias a las
financiadas, no estara obligado a confirmar la correcta aplicacién de
recursos de dichas inversiones.

El intermediario estard obligado a .entregar a la Gerencia
Regional/Subgerencia Regional a los 90 dias de que FIFOMI| entregé el

recurso:

Comprobaclon de la inversion medrante el formato FIFOMI CD- 03 para cred|tos
refaccionarios.

Copia de las facturas endosadas a favor del |ntermed|ar|o financiero, o comprobantes
relativos a las inversiones que se hayan hecho de créditos refaccionarios (Excepto equipos
prefabricados, hechizos y obra civil). - -

Copia de pdliza de seguro vigente y recibos de pago sobre los blenes que se adquieran
con los créditos refaccionarios, incluyendo en su caso, las pdlizas y pagos de las garantias
hipotecarias y/o prendarias adicionales al crédito, de acuerdo a la periodicidad que
corresponda’ a la forma de pago de la pdliza de seguro, con endoso de beneficiario
preferente a favor del intermediario financiero.

Este requisito se deberd entregar a la Gerencia Regional/Subgerencia Regional de
acuerdo a cada vencimiento del documento (comprobante de pago y/o péliza de seguro).

La correcta aplicacion de los recursos deberé efectuarse:

' Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01

Pagina 185 de 306

“”’\"‘,-ﬁ

. i B

S Y E e e R e e P R ST R NS e R
UHZ NN ?-,{"il‘ O AR HFOR \ S J:“"‘ 3 AN L FC RN )
74
77 ¢
L




N\ FIFOMI

SECRETARIA DE ECONOMIA HI \ M

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Para los refaccionarios invariablemente se debera obtener la documentacion
comprobatoria sefalada en la normatividad vigente. En los demas tipos de
créditos el intermediario deberd comprobar la inversion de acuerdo al contrato
celebrado con el acreditado y podra verificar la documentacion en las
instalaciones del mismo, obteniendo una relacion de facturas (o documentos
sefialados en los parrafos siguientes de acuerdo al tipo de crédito) debidamente
identificada a través de una hoja membretada y firmada por ambas partes
(representante del IFE que realiza la revision y acreditado). La relacién y/o la
documentacién gue proporcione el acreditado permaneceran en el expediente
del intermediario financiero hasta su revisién y en su caso, se proporcionara copia
al representante de la Gerencia Regional durante la visita de supervision. La
documentaciéon que permanecera en manos del acreditado, debe estar
disponible para las revisiones gue pudieran presentarse (ya sea por parte de
FIFOMI o de Instancias Reguladoras)

1. Refaccionario: Cuando la empresa apoyada demuestre haber invertido el
100% de los recursos en el proyecto (sin incluir IVA). En la adquisicion de
activos fijos, se considerara confirmada la correcta aplicacion de recursos
cuando el IF y/o la Gerencia Regional realicen la verificacion fisica y la
comprobacion documental respectiva y ademas valide que las diferencias
encontradas en las inversiones son parte del proyecto.

a. Para la comprobacion de la inversion de obra civil y equipos
prefabricados (hechizos) sera suficiente con una relacion de facturas
proporcionadas por el cliente y cotejadas por el IF, o en su caso el
auxiliar contable.

b. Para créditos otorgados para la construcciéon, remodelacion o
ampliacion de instalaciones fisicas (crédito simple para adquisicion
de activos fijos), la comprobacion de la correcta aplicacion de
recursos se considerard cuando el IF acredite que las obras se han
efectuado conforme a lo previsto y que el acreditado tiene en su
poder la documentacion comprobatoria en los siguientes
conceptos: adquisiciéon de materiales, gastos de estudio de suelo,
planos, alineamiento, ndmero oficial, permisos de construccion,
renta de maquinaria o equipo utilizado directamente en la
construccion, mano de obra, otros gastos relacionadas con la
construccion, remodelacién o ampliacion fisica.

c. No se aceptaran comprobantes de adquisicion de automoviles, ni
de otros vehiculos que no se relacionen directamente con la
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actividad productiva del acreditado, excepto que estén autorizados
por el Comité Interno de Crédito del FIFOMI.

2. Avio revolvente y Habilitacion o Avio: La comprobacion de la inversion
sera con facturas o pedimentos de importacion respectiva de materias
primas, asi como los costos de traslado correspondientes; en sueldos y
salarios, la némina, asi mismo se podra aceptar el pago de energia
eléctrica, teléfono, combustibles, aguas, rentas y gastos propios de la
operacion del negocio, (sin incluir el IVA). Dicha documentacion podra
verificarse en la empresa (con el acreditado) y documentarse en una
relacion de facturas, ademas el acreditado entregara carta membretada
gue indique gue dicha informacion se encuentra a disposicion para su
verificacion por cualquier instancia que lo requiera.

3. Arrendamiento: Los arrendamientos financieros seran comprobados con
facturas originales de los bienes muebles e inmuebles adquiridos a
nombre del IF.

4. Pago de pasivos: La aplicacion de los recursos se confirmara mediante la
presentacion del comprobante de liquidacion de adeudos respectiva.

5. Factoraje: Se aceptaran como documentos objeto del descuento, facturas,
contrarecibos, titulos de crédito o cualquier otro documento que acredite
la existencia de derechos de crédito y que los mismos sean resultado de la
proveeduria de bienes y servicios o ambos. De confirmarse una desviaciéon
en el destino de los recursos crediticios que otorgue el FIFOMI en sus
programas crediticios, las Gerencias Regionales deberan manifestarlo en
el informe de supervision “formatos FIFOMI IF-19 o FIFOMI IF-20", seguin
corresponda y la Gerencia de Seguimiento y Evaluacidon informara al
Comité Interno de Crédito, para la resolucién que corresponda.

163 Seguimiento a las Operaciones de Reestructuracion

Las reestructuraciones autorizadas, en todos los casos seran objeto de un estricto
seguimiento al proyecto, para lo cual, la Gerencia Regional en coordinacién con
el IF, realizaran la visita fisica de supervision trimestral durante un afio a las
instalaciones de la empresa, a efecto de verificar los avances del plan de trabajo
presentado para la Restructuracion, evaluar y medir su eficiencia, elaborando el
informe de seguimiento (FIFOMI IF-04), describiendo en los apartados de
“Comentarios” y “Conclusiones” la situacion real del proyecto. Después de un afo
de supervision trimestral, y de no detectarse ningun problema, la visita de
supervision se realizara conforme a la metodologia del muestreo aleatorio.
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La Gerencia Regional enviara dicho informe a la Gerencia de Seguimiento y
Evaluacioén, y ésta Ultima en caso de detectar comentarios negativos respecto al
cumplimiento de las condiciones establecidas, retrasos en sus pagos o la buena
marcha del negocio, los hara del conocimiento del Comité Interno de Crédito,

para tomar las medidas conducentes.

Todas las operaciones gque se reestructuren deberan cumplir con las condiciones,
establecidas por el Comité de Crédito y por la normatividad del FIFOMI| como
cualquier crédito vigente.

1.64 Seguimiento a Créditos Subrogados por los |F

Los créditos que los IF realicen reconocimiento y reestructuracion de adeudos,
para hacer frente al compromiso de pago ante el FIFOMI, el seguimiento se hara
a las condiciones que establezca el Comité de Crédito al propio IF. Ya no se hara
seguimiento a cada crédito individual.

No obstante lo anterior, los IF deberdn entregar al FIFOMI a través de la Gerencia
Regional un informe trimestral de los créditos subrogados, en los que indiguen
cual es la situacién financiera y comercial de cada uno de ellos y su situacion de

pago.

Derivado gue las garantias de los créditos subrogados se mantienen vigentes
para respaldar los saldos insolutos que el IF adeuda al FIFOMI, los IF deberan
realizar anualmente una verificacion del gravamen correspondiente en el
Registro Publico de la Propiedad de las garantias hipotecarias y entregarlas a las
Gerencia Regional del FIFOMI. El periodo anual aplicara a partir de la fecha de
formalizacién del contrato de reconocimiento y reestructuraciéon de adeudos IF-

FIFOMI.
Al igual que en las operaciones normales, el tratamiento, control, registro y
supervision a estos créditos se llevara de acuerdo a lo establecido en las “Politicas

de Seguimiento Post-Crédito”, del presente Manual.

Créditos Demandados por los |[F

Los descuentos de crédito que se encuentren activos y demandados y el IF esté
pagando el crédito regularmente al FIFOMI, se exentaran de darles seguimiento
post crédito, siempre y cuando el propio IF informe por escrito al FIFOMI de tal
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situacion, a través de la Gerencia Regional y proporcione evidencia de la
demanda.

Descuentos de Crédito con IF Suspendidos

Los IF que por alglin incumplimiento a la norma o razon especifica, se suspenda
su operacion, estaran obligados a seguir cumpliendo con las condiciones post
crédito de sus operaciones vigentes con el FIFOMI.

En los casos que la relacion IF-FIFOMI se vea quebrantada y el IF haga caso omiso
del seguimiento post crédito, la Gerencia Regional debera notificar con oficio a la
Gerencia de Seguimiento y Evaluacion la situacion, para que ésta Ultima informe
al Comité Interno de Crédito, a efecto de tomar las medidas correspondientes y
en su caso eximir el cumplimiento a dichas condiciones post crédito.

1.65 Procedimiento para el Seguimiento de Operaciones de Descuento con
Intermediarios Financieros Especializados

Descripciéon del Procedimiento

} No. H Area & ‘ ‘Descripcion de la actividad =
1

Responsable

' Es su responsabllldad efectuar el segu|m|ento post- credlto
mensual, trimestral, semestral y anual.

Gerencia ~ Realizar seguimiento a los créditos otorgados en su zona de
1 Regional | influencia. Enviar las cédulas con incorporaciéon de créditos
(GR) nuevos.

Serd responsabilidad de las Gerencias Regionales estar
pendientes de las fechas de vencimiento.

Recibe informacion post-crédito, revisa y verifica requisitos
gue aplican de acuerdo a normatividad, documenta fechas
. de vencimiento en cédula de Seguimiento,

2 ) | Se encargard de llevar a cabo el control y actualizacion de la

Gerencia de cédula de cumplimiento del Seguimiento post-crédito, de
Seguimientoy | acyerdo a los envios de las Gerencias Regionales.
Evaluacién i ' A T B
(GSE) ¢§umple con normatividad-
3 | Sl. Pasa a la actividad 4.
_ _NO.Pasaalaactividad3l o
3] ' Envia correo electrénico a la Gerencia Regional solicitando

el envio de la informacién correcta o completa, o el
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32

5l

1.66

planteamiento/ justiﬁcacién por parte de Gerencia

Regional/ Subgerencia Regional/ Acreditado.

Recibe correo electrénico con la solicitud del envio de la
Gerencia informacién correcta o completa, o el planteamiento/

Regional (GR) justificacion.

. credito.
Gerencia de i
Seguimientey | — 77 —7 ¢ ———

Evaluacion

Interno de Crédito.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento para el seguimiento a Intermediarios Financieros

‘Recaba informacion y regresa a la actividad 1. A
Registra en cédula de cumplimiento de seguimiento post-

Integra la informacidn en el expediente correspondiente.

| o . . . -

| Prepara informe de seguimiento con corte mensual,
(GSE) ‘ incluye avances de cumplimiento post crédito, al Comité

Especializados (informacion financiera para monitoreo)

Descripcion del Procedimiento

|<il=*; i |

H .irf;"?:_:—‘:ffé'l&‘Ii][i'iJE"liT! |

Area Descripcion de la actividad

Seguimientoy

Gerencia de

Créditoy Se presenta autorizacion a Comité Interno de Crédito, solicitud de
Contratacién  habilitaciéon de IF, en caso de ser procedente informa a la DOAT.

(GCCQ)
Direccion de

Operaciony Recepcion de resolucién de Comité y elaboracion de oficio de

Apopo resolucién para notificar a Gerencias Regionales y a Gerencia de
Técnico Seguimiento y Evaluacion.
(DOAT) .

Gerenciade 3. Recibe notificacién de habilitacién de IF.

' \
3.2 Se da de alta el IF habilitado en la cédula de control de IF's de |

Evaluacion : T o
la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion.
(GSE) o -
Recibe de IF's informacion mensual, trimestral o anual.
Mensualmente, dentro de los 60 dias posteriores al cierre de cada
Gerencia mes;
Regional I Estados financieros firmados por el Contador (los criterios |
(GR) podran variar para SOFOMES, E.N.R.) '

I Relacién de responsabilidades crediticias, incluyendo las
~ financiadas con recursos propios, descuentos con FIFOMI |
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u otra fuente financiera, firmado por el Contador (los
criterios podran variar para SOFOMES, E.N.R.)

Relaciéon de cartera vigente y vencida, agrupando esta
Ultima por antigledad de saldos en mas de 30 a 59 dias, de
60 a 89 dias, de 90 a 112 y de 120 a mas, siendo necesario |
indicar las reservas preventivas creadas, firmado por el
Contador (los criterios podran variar para SOFOMES, E.N.R))
Desglose de créditos relacionados o vinculados a sus
Organos de Administracién, incluyendo el porcentaje que
éstos representen en relacién a su capital contable, siendo |
importante mencionar el puesto que desempefian en el
Consejo de Administracién, firmado por el Contador (!os
criterios podran variar para SOFOMES, E.N.R.)

Trimestralmente, dentro de los 90 dias posteriores al cierre de los |
meses de marzo, junio, septiembre y diciembre de cada ano;

Calificacion de su cartera crediticia de los créditos |
otorgados con recursos de FIFOMI y, en su caso, el importe |
de las reservas preventivas que constituyan, firmado por el |
Contador (los criterios podran variar para SOFOMES ENR). |
Relacién de socios, indicando la participacion individual en
el capital social, firmado por el Contador (los cr|ter|os
podran variar para SOFOMES ENR).

Relacion de garantias que amparan los créditos otorgados
con recursos de FIFOMI, que incluya entre otros el tipo de |
garantia que respalde los créditos, el valor, grado de
prelacién, fecha de inscripcién en el Registro Publico de la
Propiedad o del Comercio, cobertura en relacion al crédito |
y fecha de contratacion, firmado por el Contador (los |
criterios podran variar para SOFOMES ENR). l

Anualmente a mas tardar el 20 de abrll \

Estados Financieros Dictaminados al 31 de diciembre de |

cada afio, que contengan: opinién del auditor, estado de |

posicion financiera, estado de resultados, notas a los ‘
Estados Financieros y las principales relaciones analiticas,

a los 20 dias del mes de abril inmediato siguiente.

Reportes de Burd de Crédito del Presidente del Consejo de \
Administracion, Representante Legal y Director General |

con antigledad no mayor a 3 meses. ‘

ampliados, previa solicitud de prérroga de los IF “s.

En casos plenamente justificados, dichos plazos podran ser | ) \%ﬂﬁf
Y
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El incumplimiento en la entrega de documentacion, sera causa
de suspensiéon de la Linea Global de Descuento a los IF s para

- nuevas solicitudes de descuento, conforme al procedimiento
establecido en el Manual de Crédito.

~ Recibe, revisa y envia mediante ofrcm mformacaon de IFs a
- Gerencia de Seguimiento y Evaluacion de acuerdo a los plazos

~ establecidos como sigue:

| Informacion Mensual:

Informacion Mensual que
los IFE's deben turnar las
Gerencias Regionales

.~ Enerodelafioencurso |

‘ . Febrero del afio en curso

Marzo del afio en curso

| l
i Abril del afio en curso |
. Mayodelafioencurso |

Junio del aficen curso |
~ Julio del afio en curso |

Gerencia Agosto del afio en curso |
| Septiembre del afio en curso |
(GR) . S

Noviembre del afio anterior |
| Diciembre del afio anterior |

28/feb/ afio en curso B
30/mar/ afio en curso i

Fecha limite de Recepcion por la
Gerencia de Seguimiento

30/enefafioen curso [

30/abril/ ano en curso |
31/may/ afo en curso
30/jun/ afio en curso
3l/jul/afioencurso
31/ago/ afio en curso
30/sep/ afio en curso
30/oct/ afio en cu rso

30/nov/ afio en curso ‘
15/dic/afio en curso

Noviembre del afio en curso |

|
|

5 ‘ Regional
|

|
~ Octubre del afio en curso |
\

| Informacién Trimestral:

1T marzo
2T junio B

|
{ o 4T dic
|

Informacién Anual;

_ Diciembre del afio en curso |

Informacion Trimestral que deberan
‘turnar las Gerencias Regionales

~ 3l/ene/aio siguiente
28/feb/afio siguiente

Cierre Trimestral

| 30fjunfafioencurso
| 30/sep/afioen curso
- 15/dic/ afo en curso \

~ 3l/mar/afosiguiente

|

|

1 ) Regionales ,
‘ ene — dic afio anterior

Bl  Informacién Anual quellos IFE's
deben turnar la Gerencias

Fecha Ilmlte de
Recepcion por la
Gerencia de Seguimiento

\ 30/abr/ano en curso |
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6.1 Recibe oficio con la informacion de los IF's, revisa que la
informacion que la Gerencia Regional envie, esté de conformidad |

Gerenciade 5 solicitado en los puntos 4 y 5,y registra en cédula de control
Seguimientoy de IF's

8 Evaluacion - L = —
6.2 ¢ Esta completa la informacion?
(GSE) ; : e
Si, Envia a actividad No. 11
. - No, Envia a actividad No. 9 - o
Gerencia 7.1 Solicita a IF's cumplimiento y/o correccién de informacion.

7 Regional 7.2 Recabar informacion total, complementaria o corregida de |
~ (GR) parte del IF. Envia a actividad No. 6 B - |
Gergnqa de Escanea informacion y registra en cédula de control de IF's y se

Seguimientoy P . - % : ‘

8 . envia mediante oficio y por correo electrénico a la Gerencia de

Evaluacion Cartera
(GSE)  © ' o - o ]
Gerencia

9 Regional Recibe la cédula de cumplimiento de IF's.

(GR) ) B
Gerencia de Recibe mformac:on de IF's mediante oficio y por correo I

10 Cartera electrénico.

(GC)  Analizay archiva la informacion financiera en expediente.
Sgefrr%{ifn?j Prepara informe mensual de cumplimiento de seguimiento post-
1 g Y crédito que se presenta al Comité Interno de Crédito. |

Evaluacion
(GSE) FIN DEL PROCEDIMIENIC_}.

1.67 Procedimiento para determinar el Muestreo Experto Aplicable a
[ntermediarios Financieros Especializados (IFE's)

( No. }. Area [ -“-’L}-‘L:rlqm e on de [a : mllh ridad
]

et

El primer dia habil inmediato al cierre del trimestre se |

Responsable »

Gerenciade |
Seguimientoy |

1 . solicita via electronica a la Gerencia de Cartera la
Evaluacion | 5 ;
(GSE) - informacién del reporte de la CNBV-Sistema.
. Recibe soI|C|tud procesay entrega mformamon (archivo via
Gerencia de
5 TS electréonica) a mas tardar el dia 5 del mes inmediato
(GC) ' posterior al cierre y en caso de ser inhabil el plazo se recorre
T ~ al siguiente dia habil. B
Gerenciade
W Recibe archivo y procesa la informacion total de la cartera
3 Seguimiento y
. wgente al cierre del trimestre que contiene mformamon que
- Evaluacion e - . i -
| Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01 Pagina 193 de 306
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(GSE) se envia a la CNBV que se extrae del sistema, efectuando el
proceso siguiente:
a) Deltotal de datos se eliminan los créditos directos.
b) Se separan en archivos diferentes créditos con IFE's,
IFE's BBB e IFB's.
c) Seidentifican montos de lineas revolventes.
d) Sesuman las revelvencias.
e) Serealizala sumatoria de saldos por cada ID de linea
de crédito, se dejan en un renglén.
f) Se eliminan revolvencias y contempla Unicamente
una fila por cada linea de crédito.
g) Se divide el Universo por Gerencia Regional (cada
Gerencia en una hoja de Excel)
h) Se ordena el Universo por Intermediario Financiero.
i) Se descartan créditos revisados en el mismo ano
calendario.
j) Una vez terminado este proceso se determina la
base de datos sobre los saldos de Capital vigente de
| las operaciones realizadas por los IFE's, y se envia
base de datos a el Area de Riesgos para la
determinacién de la muestra

ReCJbe archivo y determina la metodologla de la muestra
| Esresponsable de determinar la muestra trimestral s/saldos

4 Area diSIesgos de capital a mas tardar 2 dias después de haberle recibido
(AR) la solicitud y envia por correo electrénico a la Gerencia de
_ Seguimiento y Evaluacion, el resultado de la(s) muestra(s).
- Area de Riesgos = Determina muestra y envia a Gerencia de Seguimientoy
(AR) Evaluacion.
Gerencia de Recibe la muestra del Area de Rlesgos y not|f|ca a las
c Seguimientoy = Gerencias Regionales a mas tardar 15 dias naturales
Evaluacion | posteriores al cierre del trimestre para las respectivas visitas
(GSE) de seguimiento trimestral a las IFE's. “u

. Recibe muestra y notifica mediante oficio al Intermediario

Gerencia ‘
~ Financiero, sujeto de revision donde informa que se llevara

7 Region a cabo visita de seguimiento (Al menos con 10 dias naturales

{Er _de anticipacion). - .
Realiza visita a |IFE's, revisa expedientes, corrobora
Garari \ compro}aacién docu’m‘ental conf?rme al Proceso de
g Regiohal i Segulm-u.e’nto Rqst Crédito para IFE's y elabora Reporte de
(GR) .Superwsm_)n.utlhzando el forma‘to FIFOMI IF-20 para c_agia
intermediario gue se supervise en cada periodo, solicita
firma al representante del intermediario. Envia a la Gerencia
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- de Seguimiento y Evaluacién reporte(s), documentando.

Los plazos deberdn estar conforme a la siguiente tabla:

~ Trimestre en
revision

 Fecha limite de
entrega de
resultados de la
| revisiéna GSE
de | 31de Julio !

Law |

Periodo para realizar
la revision

Enero-Marzo

| , ' Junio el o
‘ - Abril-Junio 16 de Julio30 de| 31de Octubre | |

i | Septiembre J_ .

| - Julio- 16 de Octubre-31 de 31de Enero :
_Septiembre | Diciembre |
| ' Octubre- 16 de Enero-31 de | 30 de Abril
. ~ Diciembre ~ Marzo |
i |
9 Sggﬁgﬁ;&} Envia fornjgtos d_ocumenF'fados y firmados (anexando ‘
5 ‘ (GR) ’ cuando aplique, la informacién soporte).
' Recibe formatos y revisa:
a) Pdlizas de seguros vigente ‘
Gerencia de b) Comprobantes dg traspaso de recursos (FIFOMI -
| SeniTlanta & IFE) e (lFE—A;reditado).

| 10 | EUSTUREIBRA c) Con‘Frgto con Jn_scripcién en RPPC.

(GSE] d) Certificado de libertad de gravamen. ‘
e) Facturas de comprobacién de la inversion.

‘ Se documenta Informe de Seguimiento mensual, para
| presentacién al Comité Interno de Crédito. o

\ ¢ Estad completa? i

Gerencia de Si. Documenta Informe de Seguimiento Mensual e integra |

o Seguimientoy | en el expediente correspondiente,

‘ Evaluacion No. Se envia un correo a la Gerencia Regional para que ésta j
| (GSE) a su vez solicite a IFE's complemento de informacién. Envia |
. a actividad No. 12 - |

Gerencia Solicita informacion complementaria a IFE's. |
12 Regional Envia a actividad No. 9
| . (GR) FIN DEL PROCEDIMIENTO. ]
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168 Procedimiento para determinar el muestreo aplicable a Intermediarios
Financieros Especializados con calificacion de Agencia Calificadora igual o

mayor a BBB

Descripcion del procedimiento

No. Area i ij iescripcion de ‘iE':j':.ff__;g’[ vidad |

| Responsable | AL B "
Gerencia de

|

i o  El primer dia habil inmediato al cierre del semestre se
Seguimientoy . . b -

1 solicita via electrénica a la Gerencia de Cartera la

ion : = .
Eva(gjsaé)'o informacioén del reporte de la CNBV-Sisterma.
Recibe solicitud, procesa y entrega mforrnamon (archlvo via
electrénica) a mas tardar el dia 5 del mes inmediato
posterior al cierre y en caso de ser inhabil el plazo se recorre
al siguiente dia habil.

Recibe archivo y procesa la mformac:lon total de la cartera

| vigente al cierre del semestre que contiene informacion
gue se envia a la CNBV gue se extrae del sistema,
efectuando el proceso siguiente:
i a) Del total de datos se eliminan los créditos directos.

b) Se separan en archivos diferentes créditos con IFE's,

IFE's BBB ¢ IFB's. |

c) Seidentifican montos de lineas revolventes.

d) Sesuman las revolvencias.

e) Se realiza la sumatoria de saldos por cada ID de linea
de crédito, se dejan en un renglén.
Se eliminan revolvencias y contempla Unicamente
una fila por cada linea de crédito.
g) Se divide el Universo por Gerencia Regional (cada

Gerencia en una hoja de Excel)
h) Se ordena el Universo por Intermediario Financiero.
i) Se descartan créditos revisados en el mismo afo
calendario. l
j)  Una vez terminado este proceso se determina la &
J

Gerencia de
2 Cartera
(GC)

Gerencia de

Seguimientoy f

Evaluacion
(GSE)

base de datos sobre los saldos de Capital vigente de

las operaciones realizadas por los IFE's BBB, y se

envia base de datos al Area de Riesgos para la , '\
determinacién de la muestra \\J

. | Recibe archivoy determina la metodo[og|a dela muestra
% Area de Riesgos y
=
)

(AR) Es responsable de determinar la muestra semestral s/saldos
~de capital a més tardar 2 dias después de haberle recibido
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Area de Riesgos
_(AR)

Gerencia de
Seguimientoy
Evaluacion
(GSE)

Gerencia
Regional (GR)

Gerencia
Regional (GR)

Gerencia
Regional (GR)

Gerencia de
|  Seguimientoy
Evaluacién
(GSE)

10

la solicitud y envia por correo electronico a la Gerencia de

~ Seguimiento y Evaluacion, el resultado de la(s) muestra(s).

Determina muestra y envia a Gerencia de Seguimiento y
Evaluacion. -

Recibe la muestra del Area de Riesgos y notlﬁca a las
Gerencias Regionales a mas tardar 15 dias naturales
posteriores al cierre del semestre para las respectivas visitas
de seguimiento semestral a las IFE's BBB que cuentan con
Calificacion de agencia Calificadora que sea igual o mayor a
BBB

Recibe muestra y notifica mediante oficio al Intermed;ar;o
Financiero, sujeto de revisién donde informa que se llevara
a cabo visita de seguimiento (Al menos con 10 dias naturales
de anticipacion). _
Realiza visita a |[FE's BBB, revisa expedientes, corrobora

' comprobacién documental conforme al Proceso de Seguimiento

Post Crédito para IFE's BBB y elabora Reporte de Supervision
utilizando el formato FIFOMI IF-19 para cada intermediario que se
supervise en cada periodo, solicita firma al representante del
intermediario. Envia a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion
reporte(s), documentando. Los plazos deberdn estar conforme ala
siguiente tabla: =~

ra realizar | Fechal
entr

| resultados de la
1 . ; : ', revision a GSE

Enero-Junio 01 de Julio - 30 de 3]de Octubre
Septiembre o

Julio-Diciembre Q1 de Enero - 31 de 30 de Abril
Marzo

Envia formatos documentados y firmados.

Recibe formatosy revisa el expedlente que eI IFtlene en sus

| oficinasy en términos de entrega de recursos IF-acreditado,

comprobacion de inversion, revision de certificados contra |

pagarésy LGD,
a. Comprobantes de traspaso de recursos (FIFOMI| —
IFE BBB) e (IFE BBB — Acreditado).
b. Contrato con inscripcion en RPPC,
c. Certificado de libertad de gravamen.
d. Facturas de comprobacion de la inversion.

- Se documenta Informe de Seguimiento mensual, para

presentacion al Comité Interno de Crédito.
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¢ Estd completa?

Gerencia de Si. Documenta Informe de Seguimiento con corte mensual
m Seguimientoy  eintegra al expediente correspondiente.
Evaluacion No. Notifica al Comité Interno de Crédito mediante informe
(GSE) de seguimiento. Solicita complementar a GR/SR. Envia a
- actividad No.12 )
Gerencia Solicita mformac:lon complementar ia a IFE's.
12 Regional | Envia a actividad No. 9
(CR) - | FIN DEL PROCESO

169 Sequimiento Post-Crédito a las Operaciones de Descuento con

Intermediarios Bancarios

Los Intermediarios Financieros Bancarios (IFB), que descuenten operaciones de
crédito con el FIFOMI, a través de la Linea Global de Descuento, se obligaran
contractualmente a canalizar los recursos descontados con FIFOMI,
exclusivamente a los fines solicitados y autorizados, de conformidad con lo
establecido en las presentes Reglas de Operacion.

Las Gerencias Regionales del FIFOMI, realizaran visitas de supervision trimestral
o semestral a los IFB, previo aviso y fecha de aplicacion, con el objeto de verificar
en los expedientes de los créditos, la documentacion comprobatoria de la
correcta aplicacién de los recursos en la inversion (de acuerdo a lo sefalado
contractualmente) y sean aplicados a proyectos del Subsector, asi como demas
requisitos post crédito en la normatividad del FIFOMI, conforme a las actividades
elegibles (Anexo 1), dicha revisién se hard mediante una muestra representativa
en forma aleatoria de las operaciones descontadas y vigentes, conforme al
procedimiento establecido en el Anexo K numeral 1.69 “Seguimiento Post-
Crédito a las Operaciones de Descuento con Intermediarios Bancarios” del

Manual de Crédito.

Por lo anterior, los IFB deberan permitir la revision documental por parte del
personal del FIFOMI y en su caso de Instancias Reguladoras.

En forma extraordinaria y en caso de requerirse una visita fisica al acreditado,
invariablemente debera ser de manera conjunta con el Intermediario, a solicitud
expresa o cuando lo considere necesario por alguna causa justificada.

En caso de detectarse algin incumplimiento en alguno de los expedientes
revisados mediante muestra aleatoria, el FIFOMI, a través del Comité Interno de
Crédito, suspendera al IFB la autorizacién y/o disposicién de nuevas operaciones
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de crédito, hasta que se subsane el incumplimiento o en su caso, solicitara al
intermediario la liquidacion del crédito.

170  Procedimiento para determinar el Muestreo Experto Aplicable a
Intermediarios Financieros Bancarios (IFB's)

Determinacion de la Muestra

La seleccion de la muestra se determinard de acuerdo a metodologias
estadisticas aplicadas, en su caso, por el Area de Riesgos. Una vez determinada
dicha muestra, la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion notificard a las Gerencias
Regionales 15 dias naturales al cierre del trimestre o semestre en su caso, para
realizar los trabajos de seguimiento correspondiente.

Descripcion del Procedimiento

- No. Area I lf‘l%“}(\;\’lh:“|fJ(a_iV[-aaLﬁ"if-f-'ii‘: actividad
| .
| Responsable |

Gerencia de

i El primer dia habil inmediato al cierre del
Seguimientoy

- trimestre/semestre se solicita via electrénica a la Gerencia

Ev?lGU;SO”  de Cartera la informacién del reporte de la CNBV-Sistema.
| Recibe solicitud, procesa y entrega informacién (archivo
5 Gerencia de | via electrénica) a mas tardar el dia 5 del mes inmediato
Cartera posterior al cierre y en caso de ser inhabil el plazo se
- (GC) - recorre al siguiente dia habil. - -
' Recibe archivo y procesa la informacién total de la cartera
- vigente al cierre del trimestre que contiene informacién que
se envia a la CNBV que se extrae del sistema, efectuando el
proceso siguiente:
a) Del total de datos se eliminan los créditos directos.
b) Se separan en archivos diferentes créditos con IFE's,
Gerencia de IFE's BBB e IFB's.
2 Seguimientoy c] Seidentifican montos de lineas revolventes.
Evaluacion d) Sesuman las revolvencias.
(GSE) e) Serealiza la sumatoria de saldos por cada ID de linea
' de crédito, se dejan en un renglén.
‘ f) Se eliminan revolvencias y contempla Unicamente
' una fila por cada linea de crédito.
g) Se divide el Universo por Gerencia Regional (cada
Gerencia en una hoja de Excel)
|\ h) Se ordena el Universo por Intermediario Financiero.
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i) Se descartan créditos revisados en el mismo afno
calendario.

j)  Una vez terminado este proceso se determina la
base de datos sobre los saldos de Capital vigente de
las operaciones realizadas por los IFB's, y se envia
base de datos a la Subdireccién Riesgos (SR) para la

i determinacion de la muestra

| Recibe archivo y determina la metodologla dela muestra

. .. Esresponsable S
2L bdirentitn de resp de determinar la muestra trimestral s/saldo

4 ; de capital a mas tardar 2 dias después de haberle recibido
Riesgos (SR) L . v .
la solicitud y envia por correo electrénico a la Gerencia de
~ Seguimientoy Evaluacién, el resultado de la(s) muestra(s).
c Subdireccion de | Determina muestra y envia a Gerencia de Seguimiento y
Riesgos (SR) | Evaluacion.
Gerenciade | Recibe la muestra de la Subdireccién de Rlegos v notifica a
6 Seguimiento y ' las Gerencias Regionales a mas tardar 15 dias naturales
Evaluacion posteriores al cierre del trimestre para las respectivas visitas
 (GSE) de seguimiento trimestral a las IFB's.
. ' Recibe muestra y notifica mediante oficio al Intermediario
Gerencia || = : ; o e : -
: ' Financiero, sujeto de revision donde informa que se llevara
7 Regional ‘ % e )
(GR) ' acabo visita de seguimiento (Al menos con 10 dias naturales
~ de anticipacion). = c'm =
Realiza visita a |IFB's, revisa expedientes, corrobora
comprobacion documental conforme al Proceso de
| Seguimiento Post Crédito para IFB's y elabora Reporte de
Supervision utilizando el formato FIFOMI IF-19 para cada
intermediario gque se supervise en cada periodo, solicita
| firma al representante del intermediario. Envia a la Gerencia
de Seguimiento y Evaluacion reporte(s), documentando.
Los piazos deberan estar conforme ala S|gu|ente tabla
Gerencia ‘ I : : ; -
8 Regional | |
(GR) | ! = , | revisién a GSE
Enero Marzo 1 16 de Abnl 30 de‘ 31 deJuHo
‘ | Junio -
| Abril-Junio 16 de Julio-30 de 31 de Octubre
| | Septiembre | -
~ Julio- 16 de Octubre-3] de‘ 31 de Enero
Septiembre | Diciembre
Octubre- 16 de Enero-31 de| 30 de Abril
Diciembre | Marzo
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Gerencia

9 Regional Envia formatos documentados y firmados.
T i F
10 ' Recibe formatos y revrsa_c&gl;mmnto B :

Gerenciade | ;Estd completa?
Seguimientoy  Si. Integra expediente. ’
1 Evaluacion ‘ No. Notifica al Comité Interno de Crédito mediante :
(GSE) informe de seguimiento. i
- FIN DEL PROCEDIMIENTO. e T
1.71 Metodologia para determinar una muestra representativa para el

Seguimiento de la Cartera Crediticia.

La metodologia para determinar una muestra representativa para el
seguimiento de la cartera crediticia que se establece en este documento se basa
en las técnicas del muestro estadistico a fin de obtener resultados extrapolables
a la poblaciéon con margen de error controlado y un nivel de confianza

establecido.

La eleccion de la técnica de muestreo dependera de las condiciones especificas
de la poblacién, la complejidad del estudio y los recursos disponibles para
realizarlo. Cuando las condiciones a que se sujeta la institucion gue debe realizar
el analisis de un universo no le permiten estudiar a cada elemento de dicho
universo por razones de tiempo, costo, recursos disponibles o condiciones
propias de dicho universo, se utiliza la técnica estadistica de muestreo, que
permite hacer la inferencia sobre la poblacion, en términos de un nivel de
confianza y de un error muestral aceptado.

Para verificar el destino de los recursos provenientes de los créditos otorgados
por el FIFOMI, se procedera mediante la obtencién de una muestra
representativa de la totalidad de la cartera de créditos, mediante el método
estadistico de muestreo aleatorio simple, aplicado al universo de estudio.

Con la finalidad de obtener la muestra representativa del universo de estudio : \
(cartera de créditos), se procederd como sigue: \ \/f

Para cada par de parametros: Nivel de confianza y error muestral aceptado,
donde;

Nivel de confianza = 99%, 95%, 90%

Error muestral aceptado = 1%, 5%, 10%
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se determina el tamafno de la muestra asociado a cada par de parametros
mediante la férmula dada por la técnica de muestreo aleatorio simple sobre una

poblacién finita:

_ ZiN-p-q
e (N-1)+Z'p-q

n

Donde:

n =:tamarno de la muestra

N =:tamario de la poblacion

Za =: valor de la distribucién normal estdndar N(O,1) para el nivel de confianza
elegido

e = error muestral aceptado

p =: proporcién de individuos en la poblacién que tienen la caracteristica de
estudio, resultado de estudios previos o un adecuado conocimiento de la
poblacién. Si el dato es desconocido se utiliza como valor p =g =0.5

q =: proporcion de individuos que no poseen la caracteristica, es decir, es I-p

Con los datos obtenidos para cada par de parametros, se elaboraran escenarios
mediante una matriz en la gue se sefialen los valores correspondientes a nivel de
confianza y margen de error (error muestral aceptado) con los cuales se
obtuvieron los tamafos de muestra asociados a cada par de parametros (nivel de
confianza, error muestral aceptado), es decir se obtendra una matriz como la que

se muestra abajo.

Escenarios para determinar el tamano de la muestra
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Los valores en el cuerpo de la matriz (drea no sombreada) son los tamaros de
muestra obtenidos con la formula dada en el numeral 1.

Los tamahos de muestra determinados permitirdn decidir, dadas las
restricciones en cuanto a la disponibilidad de recursos humanos, financieros y
materiales para realizar el analisis de destino de los recursos provenientes de los
créditos otorgados por el FIFOMI, cuales seran los parametros de dicha muestra
y por lo tanto nos diran con qué nivel de confianza y con qué error muestral se
puede hacer la inferencia sobre el universo de estudio.

Se hace la precisiéon de que la determinacién de los valores de los paréametros del
nivel de confianza y error muestral aceptado, son decisiones que deben tomarse
con base en las restricciones a que esta sujeto el ente que realizard el estudio de

la muestra.

Una vez determinado el tamafio de muestra se seleccionan los elementos
poblacionales que conformaran la muestra por medio de algin generador de
numeros aleatorios o cualquier herramienta que permita hacer la seleccion
aleatoria de n elementos de una poblacién de tamafio N.

Si en el estudio existen elementos poblacionales a los cuales no es posible
investigar, se tiene una estimacion de la no respuesta o pudieran existir pérdidas
de datos muestrales es necesario anticiparlo e incrementar el tamafo de la
muestra. El tamafno de muestra ajustado es:

m =n (1/ (I-R))

m =: tamafo de muestra ajustado

n = tamano de muestra original

R =: Proporcion conocida de elementos a los que no se puede estudiar, de no

respuesta o pérdida de datos.

11

El tamafo de muestra ajustado se empleara en los casos en que se detecten
proyectos elegidos a ser visitados, pero que estén fuera de la “zona de atencion”
de la Gerencia Regional correspondiente.
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1.72  Monitoreo a los Intermediarios Financieros

Informacion de los |IF posterior a su Incorporacion

Con el propésito de minimizar riesgos para el FIFOMI, las Gerencias Regionales
son las responsables de solicitar y verificar el cumplimiento oportuno en la
recepcion de la documentacion.

Asimismo, se encargaran de turnar la informacion en forma oportuna a la
Gerencia de Seguimiento y Evaluacion, durante la vigencia de la Linea Global de
Descuento y/o hasta en tanto exista saldo insoluto.

La Gerencia de Seguimiento y Evaluacion, verificara que la documentacion esté
completa y correcta en sus términos, turnandola a la Gerencia de Cartera por lo
menos con 5 dias habiles previo a la fecha programada de la Sesion Ordinaria del
Comité Interno de Crédito, para el analisis y monitoreo, asi como para la
integracion del expediente de calificacion de cartera. Los IF estan obligados a
entregar la siguiente informacion, posterior a su incorporacion y/o mientras exista
saldo insoluto:

Mensualmente.- Dentro de los 60 dias posteriores al cierre de cada mes:

I Estadosfinancieros del mesinmediato anterior, de acuerdo a los criterios
de la CNBYV, firmados por el Contador (los criterios podran variar para
SOFOMES ENR).

I Relacion de responsabilidades crediticias, incluyendo las financiadas con
recursos propios, descuentos con FIFOMI u otra fuente financiera.

I Relacion de cartera vigente y vencida, agrupando esta ultima por
antigliedad de saldos en 30, 60, 90, 120 y mas de 120 dias, siendo
importante indicar las reservas preventivas creadas.

B Desglose de créditos relacionados o vinculados a sus Organos de
Administracion, incluyendo el porcentaje que éstos representen en
relacion a su capital contable, siendo importante mencionar el puesto
que desempenan en el Consejo de Administracion.

Trimestralmente. - Dentro de los 90 dias posteriores al cierre de los meses de
marzo, junio, septiembre y diciembre de cada afo:
F Calificacion de su cartera crediticia de los créditos otorgados con
recursos de FIFOMI y, en su caso, el importe de las reservas preventivas
gue constituyan.
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F Relacion de socios, indicando la participacion individual en el capital
social. (Sélo Uniones de Crédito).

E Relacién de garantias que amparan los créditos otorgados con recursos
de FIFOMI, que incluya entre otros el tipo de garantia que respalde los
créditos, el valor, grado de prelacion, fecha de inscripcion en el Registro ,‘
Publico de la Propiedad o del Comercio, cobertura en relacion al crédito '
y fecha de contratacion.

Anualmente: a mas tardar al dia 20 de abril:

I Estados Financieros Dictaminados al 31 de diciembre de cada afio, gue
contengan: opinion del auditor, estado de posicion financiera, estado de |
resultados, notas a los Estados Financieros y las principales relaciones
analiticas. l

F Reportes de Reporte de Informacion Crediticia del Presidente del
Consejo de Administracion, Representante Legal y Director General con
antigledad no mayor a 3 meses, para la calificacion anual de la Linea
Global de Descuento.

En casos plenamente justificados, dichos plazos podran ser ampliados, previa ;
solicitud de prérroga por parte de los IF. Dicha prérroga se otorgara en casos
justificados y debera ser presentada por los IF a las Gerencias Regionales y éstas i
a la Gerencia de Seguimiento y Evaluacion, en caso de ameritar una prorroga la '
firmara la Direccion de Apoyo Técnico o en su ausencia la Gerencia de

Seguimientoy Evaluaciéon, informando al Comité Interno de Crédito en el informe

de seguimiento. ‘

El incumplimiento en la entrega de documentacion, podra ser motivo de
suspension de la LGD a los IF para nuevas solicitudes de descuento, conforme a
las politicas de suspensiéon y cancelacion de IF, descritas en este anexo del

presente Manual.

La Gerencia de Cartera conservara el expediente durante un afo, con la
documentacion financiera y cédulas de monitoreo de los IF,

La informacién financiera de los IF incorporados al FIFOMI, serd analizada y
evaluada mensualmente por la Gerencia de Cartera, a efecto de monitorear sus

aplicar medidas correctivas gue minimicen riesgos.
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La Gerencia de Cartera llevara a cabo las siguientes actividades de monitoreo:

1. Mensualmente elaborara una cédula de monitoreo, gque contiene los
siguientes indicadores de riesgo:

‘ \! {s il cador = ' r]ﬂﬂ.;“-.

Morosidad vs Cartera venctda del % Cartera vencida vs promedio de cartera vencida
sector B del sector,
Pasivo total / Capital Contable. |
SOFOLES y SOFOMES Hipotecarias: (Préstamos
Bancarios y de otros Organismos / Capital |

Apalancamiento

) ) Contable). |
Cobertura % de reservas vs Promedio del Sector.
173 De la Suspensidén v Cancelacion de Intermediarios Financieros

Es importante contar puntualmente con la informacion financiera de los IF, ya
que el incumplimiento impide conocer su situacion financiera actual y detectar
algun problema de operacién que represente riesgo para el FIFOMI y repercuta
en el indice de cartera vencida.

Con el propésito de proporcionar los elementos necesarios a los responsables de
verificar el cumplimiento oportunoy eficiente de la normatividad por parte de los
IF, se emiten las presentes politicas, donde se establecen las sanciones y acciones
especificas a seguir en caso de incumplimiento:

No obstante lo anterior, si se detectara algun riesgo para el FIFOMI no previsto en
las presentes politicas, se deberd notificar inmediatamente al drea de crédito para
que ésta decida si amerita suspension temporal o definitiva, seguin el caso,
informando posteriormente al Comité Interno de Crédito.

Asimismo, se podran suspender o cancelar las operaciones con los IF, en caso de
los siguientes supuestos:

o

L
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Motivo de la

sancion

Incumplimiento en
tres o mas créditos
con faltantes de
informacion

Responsable

de informara
la SDCC*®

Tipo de

T Tiempo de la sancién
sancion

No se aceptan
solicitudes de

. Indefinido, hasta corregir| Mea de
1 establecidas como | descuento ' 9
i la falta. Control
condiciones para nuevos
posteriores a la| beneficiarios
formalizacion  del
crédito.
Incumplimiento en
la entrega de Suspension temporal.

informacion
financiera en los

2 ol 3
términos y plazos
establecidos (3
meses

consecutivos).

No se aceptan
solicitudes de
descuento
para  nuevos
beneficiarios

Debera enviar informacion
financiera en tiempo vy
forma durante tres meses
consecutivos para levantar
la sancién.

Gerencia de
Seguimientoy
Evaluacion.

Presentar pagos
vencidos con el
3 FIFOMI (durante 3
meses
consecutivos).

No se aceptan
solicitudes de
descuento
para nuevos
beneficiarios

Indefinido, hasta corregir
la falta y que demuestre | Gerencia de
pago sostenido por 3| Cartera.

meses consecutivos.

Inadecuado manegjo
del Paramétrico con
difrencias entre la
4 informacion
soporte y la
informacion
capturada.

Indefinido, la Gerencia
No se aceptan | Regional asesorara al IF e

nuevas informara a la Gerencia de
solicitudes Crédito cuando el IF ya se
para encuentre capacitado para | Gerencia
descuento operar el modelo, | Regional.
automatico, levantandose la
Unicamente suspension después de 3
facultativo. operaciones facultativas
descontadas.

Presentar indice de
5 cartera vencida
supetrior al 7%.

No se aceptan
solicitudes de
descuento

para  nuevos

Indefinido y para levantar
la  suspension  deberd | Gerencia de
demostrar  durante 3| Cartera.

o meses consecutivos
beneficiarios
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Motivo de la
sancion

Tipo de
sancion

Tiempo de la sancién

indicador de cartera
vencida inferior al 7%.

Area

Responsable

de informar a
la SDCC*®

Presentar quiebra
técnica.

No se aceptan
solicitudes
para
descuento.

Indefinido, hasta que
corrija la falta.

Para reiniciar  debera
transcurrir - un  periodo
minimo de 6 meses

Gerencia de
Cartera.

Por encontrarse en
litigio el IF o alguno
7 de los miembros del

No se aceptan
solicitudes de
descuento
para  nuevos
beneficiarios

Indefinido y se analizara
cada caso, requiriendo la
opinién  juridica  para
continuar operando,

Gerencia de
Crédito W%
Contratacion.

Cancelaciéon
de la Linea
Global de
Descuento.

Definitiva.

Cerencia de
Crédito %
Contratacion.

Consejo de
Administracion.
Que exista
revocacion del IF
8 para operar o
disolucion de la
sociedad.
Que se encuentre
vencida la
9 Calificacion de
Agencia

Calificadora del IF o
le haya sido retirada.

Suspension de
la Linea Global
de Descuento.

Indefinido, se  deberd
calificar la LGD del IF para
continuar operando.

Gerencia de
Crédito W%
Contratacion.

Consideraciones Generales

1. Todo incumplimiento que amerite suspension o cancelacion de los IF, el
area de crédito notificara a las Gerencias Regionales y éstas a los |F.

2. Ensuinforme mensual de Monitoreo, el area de Cartera informard en cada
sesion ordinaria del Comité Interno de Crédito, la situacion general que

guardan los IF.

3. Si alguna de las Areas involucradas en el proceso detectan alguna falta
grave gue ametite la suspension o cancelacién inmediata, se informara al

=
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area de crédito, quien emitird el comunicado a la Gerencia Regional
correspondiente e informara al Comité Interno de Crédito.

4. Para los IF Suspendidos y/o Cancelados, se permitirdn reestructuraciones
de créditos previamente descontados con FIFOMI, siempre y cuando se
analice la viabilidad de l|la empresa acreditada, de acuerdo a la
normatividad vigente.

5. Las politicas propuestas, son enunciativas mas no limitativas, los criterios
fueron establecidos para normar la operaciéon con los IF y minimizar los
riesgos en el otorgamiento y recuperacion de crédito, por lo que el Comité
Interno de Crédito sera la instancia facultada para autorizar, suspender o
cancelar la operacién con los IF.

174 Sistema de Clasificacién Crediticia

Objetivo

El Sistema de Clasificacion Crediticia del FIFOMI tiene como finalidad ejercer un
control efectivo sobre los créditos otorgados a partir de la informacion recabada
periédicamente durante el seguimiento realizado a los acreditados e
Intermediarios Financieros; en el mismo se indican aquellas acciones generales
que se derivaran de situaciones previamente definidas.

Asimismo, se estableceran las estrategias y politicas de administracion de la
actividad crediticia, las cuales se orientaran a identificar las posibilidades de no
recuperacion de los créditos otorgados, a través de un monitoreo de las
diferentes areas que intervienen en el proceso crediticio, aportando informacion
al sistema y que consideren en todo momento, las politicas generales relativas a:

i. Elseguimientoy control de los distintos tipos de crédito.
ii.  Lasreestructurasy renovaciones de los distintos tipos de crédito.
iii.  Las quitas, castigos, quebrantos o bonificaciones.
iv.  La recuperacion tanto administrativa como judicial de los distintos
tipos de crédito.

Este sistema indicara el tratamiento que se le dard a los créditos, las areas o
funcionarios responsables de dichas acciones, asi como los objetivos en tiempo y
resultados que deriven en un cambio en la clasificacion.

Fecha: noviembre 2020 MA-DCEA-01 Pagina 209 de 306

———




ECONOMIA | =N FIFOMI

R g

Direccion de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Clasificaciones de créditos:;

e E: Estable

e AP: Atraso en obligacion de pagos

e OP: Obligaciones contractuales y/o normativas pendientes de cumplir
e DC: Deterioroen la calificacion de cartera

e PS: Pago sostenido

o RIJ.  Recuperacion judicial

Lo anterior, debera dar cumplimiento en todo momento a lo establecido en el
articulo 21 de las Disposiciones de la CNBV.

Acciones a identificar en la clasificacién crediticia:

v Clientes que hayan variado su comportamiento crediticio, pagos y
revolvencia, en su caso.

v’ La situacion de los créditos otorgados, con el fin de determinar
oportunamente la posibilidad de establecer nuevos términos y condiciones
gue incrementen la probabilidad de recuperacion.

v" Actuar una vez detectada la situacion y sin gue lleguen a ser cartera vencida,
establecer un plan de salida para los acreditados (reestructura del crédito).

v Llegado el momento en que se clasifique como cartera vencida, definir las
posibilidades de recuperacion (reestructura, ampliacion de plazo, etc))

1.75 Procedimiento para el levantamiento de Sanciones de Intermediarios
Financieros

El levantamiento de las sanciones temporales, sera cuando se corrija la falta que

le dio origen y a solicitud de los IF, mediante escrito y sustentada con los
documentos correspondientes. No obstante, si algun |IF amerita suspension por

lo previsto en el presente Manual, la Gerencia Regional correspondiente podra
manifestar su opinién, mediante oficio, y justificar su recomendacion de la
continuidad de la operacion con el IF, misma gue analizara el Comité Interno de "
Crédito, quien seré la instancia facultada para autorizar o no, el levantamiento de '
las sanciones.

Para estos efectos serd necesario que el IF presente la informacion \
correspondiente al procedimiento de evaluacion de la LGD conforme al Anexo H

numeral 1.36 “Procedimiento para la Calificacidn y/o Modificacion de los términos ‘\ :
y condiciones de la LGD" de los anexos del Manual de Crédito. Y
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Descripcion del Procedimiento

(GR) y/o Gerencia de
Seguimiento y
Evaluacién (GSE) y/o
Gerencia de Cartera
(GC) y/o Mesa de Control
(MC)

Gerencia de Créditoy
Contratacién

H,E{ P ‘.,,-- TR \ﬁ}** ‘;‘N

Detectan irregularidades de los |IF, sobre algun
incumplimiento dentro de los 10 dfas naturales posteriores a
la fecha de omision, de acuerdo a los lineamientos
establecidos en el Apartado 6.3.2 del presente Manual. Si la
falta amerita suspension o cancelacién, envia oficio a la
Subdireccion de Crédito y Cobranzas informando del
incumplimiento en que incurrio el intermediario.

Recibe notificacion e informa mediante oficio a la Gerencia
Regional correspondiente, respecto a la sancion aplicable para

IGEC) el IF y en su caso las acciones para corregir la falta. N
Gerencia Regional Recibe oficio con caracteristicas de |la sancidén y acciones para
(GR) corregir la falta y notifica a los IF.
Intermediario ; T o ; : :
\ . ] Recibe comunicacién oficial y realiza acciones para corregir la
Financiero
falta.
(IF) - S

‘ Gerencia de Cartera Mensualmente en el informe de Monitoreo de IF, informa de |
| - (GCQ) las sanciones aplicadas a los Intermediarios Financieros.
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ANEXO L. DE LA ADMINISTRACION DEL CREDITO

En este anexo se establecen los lineamientos, politicas y procedimientos a los que
se deberdn sujetar quienes participan en el proceso de registro, control,
recuperacion de Créditos, gestion de guarda-valores, Calificacion de Cartera y
recuperacion de Cartera Vencida, con la finalidad de que dichas actividades se
realicen con seguridad, efectividad y eficiencia.

Politicas Generales

1. Los diversos programas y tipos de Crédito autorizados en la Entidad
deberan estar acorde a los parametros del Sistema.

2. La actualizacion o modificacion al Sistema, sélo podra ser realizado por la
Gerencia de Informatica a solicitud de la Gerencia de Cartera mediante
tickets en la mesa de servicio del FIFOMI o solicitud escrita.

3. El uso del Sistema es restringido, por lo que cada usuario contara con una
clave de acceso al mismo, con el rol de acuerdo a las necesidades de cada
perfil.

4. La Gerencia de Informética sera la responsable de respaldar diariamente la
informacion del Sistema.

5. La Gerencia de Cartera, supervisara y dard seguimiento a los registros
realizados en el Sistema, efectuando las correcciones procedentes para
garantizar la integridad de la informacion de sus procesos.

Politicas sobre el Registro de Cartera

1. El oportuno registro, control y recuperacion de los Créditos, el traspaso a
Cartera Vencida y en los casos que proceda, su registro a Cartera Vigente
sera responsabilidad de la Gerencia de Cartera.

2. El registro de las operaciones crediticias se debera realizar en el Sistema,
previo envio por las Gerencias Regionales o la Subdireccién Juridica, de la
documentacién necesaria via correo electrénico.

3. Tomando como base la “oportunidad” generada en el SAP, la Gerencia de
Cartera complementara el registro, de los préstamos en el Sistema. Para
este fin se deberd contar con la documentacion de soporte necesaria
enviada via correo electrénico por las Gerencias Regionales, tales como
certificado de depdsito de titulos en administracion y/o pagaré, contrato,
entre otros.

4. Se informa diariamente a mesa de control via correo electrénico, que el
registro que corresponde a Cartera ha quedado concluido.
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5. Para el caso de que Mesa de Control rechace el Crédito o la Gerencia de
Tesoreria no realice el fondeo, Mesa de Control avisara a la Gerencia de
Cartera, quien actualizara el estatus en el Sistema a no aceptado.

Politicas sobre Garantias en Administracion

1. Se deberdan registrar en el Sisterma todos los contratos de Crédito,
incluyendo aquellos convenios qué por su naturaleza, modifiquen la
relacion contractual inicial, provenientes de alguna Reestructuracién,
Renovacidon o propuesta de pago que incluyan las clausulas relativas a
garantias constituidas, que las areas relacionadas hagan llegar a la Gerencia
de Cartera, conservando el historial crediticio del o de los Créditos que le
dieron origen.

2. La Gerencia de Cartera, mantendra en custodia los documentos originales
de garantias que se establecen en la originacion del crédito y para la
formalizacion de los Créditos (pagarés, certificados de depési'to de titulos en
administracion, facturas), que le sean turnados por las distintas areas del

FIFOMI.
3. El personal autorizado al acceso de la boveda de seguridad de FIFOMI| seréa:

\ Puesto | Condicionante J

Director de Cred|to Fmanzas \
Clave Personal
- Administracion

Gerente de Cartera o 7 @que Personal

| Analista de Recuperacién de

| & Clave Personal

| Cartera |

. - Solo i

Analista Especializado lo de apoyo, acompafada por personal
o e conclave.

. Otros ~ | Conapoyo de personal de vigilancia

4. Para acceder a la boveda deberan considerarse las siguientes medidas de
seguridad:

a. Lareja deberd permanecer cerrada todo el tiempo.

b. Al inicio de labores se abre la béveda con llave y clave personal, se
extraeran los documentos a registrar y/o finiquitar.

c. Sino hay personal en la boveda, la puerta debera permanecer cerrada.

d. Al término de la jornada, la encargada debera resguardar los
documentos en la boveda y cerrar la puerta con llave.
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5. Los registros de ingresos, egresos, documentos enviados a juridico y
relacion de garantias vigentes, estaran disponibles en el Sistema de
Garantias para las aplicaciones correspondientes de la Gerencia de
Presupuesto y Contabilidad.

6. Las Gerencias Regionales, la Gerencia de Crédito y Contratacidn y la
Direccion de Operacion y Apoyo Técnico, deberan enviar a la Gerencia de
Cartera, dentro de los 15 dias naturales posteriores a su celebracion, los
contratos, convenios, facturas, pagarés y certificados de depdsito, entre
otros documentos originales, de las operaciones que realicen. Dicho ingreso
debera ser enviado de forma oficial (mediante oficio).

7. La Gerencia de Cartera efectuard una revisiéon semestral en los meses de
eneroy julio; con base en una muestra aleatoria de Créditos que conformen
la Cartera de FIFOMI.

8. Se deberd contar con un registro de las garantias conforme a las
caracteristicas de los programas, asi como las reservas que se constituyan.

9. La documentacion en custodia solo podrd salir de la Bdéveda, bajo las
siguientes condiciones:

a. Cuando se turne el o los Créditos a la Gerencia de Procesos
Contenciosos para su recuperacion por la via legal.

b. Cuando por algin motivo justificado, se tenga que exhibir alguno de los
documentos custodiados, debera solicitarse por escrito a la Gerencia de
Cartera y ésta lo autorice.

c. Cuando el o los Créditos hayan sido liquidados totalmente, o las
Ministraciones correspondientes.

Politicas Propuesta de Pagos, Reestructuracion o Renovacion

1. Si el acreditado presenta propuesta de pago, ésta debera tramitarse
conforme a lo establecido en el presente Manual, cuando se trate de cartera
administrativa, o a las Politicas sobre Recuperacion de Cartera Vencida
cuando se trate de Cartera litigiosa.

2. Los Créditos de los que se reciba una propuesta de pago, Reestructuracion

o Renovaciéon y se encuentren dentro de los plazos sefialados en las
“Politicas sobre Cobranza” se atenderan como Cartera Administrativa.
En caso de propuestas de pago y/o reestructuraciones se remitiran a la
Gerencia de Crédito y Contratacion para su atencion, apoyadas por la
Gerencia de Cartera quien sera la gue realice la presentacion del caso
correspondiente ante la Instancia de Decision del FIFOMI que corresponda,
de conformidad con la normatividad vigente aplicable.
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En caso de que no exista una resolucién del o de los Comités
correspondientes del FIFOMI dentro de los 90 dias naturales siguientes, la
Gerencia de Cartera turnara el Crédito a la Gerencia de Procesos
Contenciosos para el inicio, en su caso de las acciones legales,

3. Sila propuesta es aprobada por el o los Comités correspondientes, debera
formalizarse dentro de los siguientes 45 dias naturales y registrarse 2 dias
habiles a la fecha de su recepcion; si no es aprobada, la Gerencia de Cartera
turnara dentro de los siguientes 5 dias naturales, el expediente a la Gerencia
de Procesos Contenciosos para su recuperacion.

4. las propuestas de pago, reestructuraciones y renovaciones se deberan
atender conforme a lo establecido en el presente Manual.

5. Las propuestas de pago, reestructuraciones y renovaciones deberan estar
debidamente autorizadas por los Comités del FIFOMI, conforme a los
lineamientos establecidos.

6. Cuando se autorice la celebracién de Convenios Judiciales con los
acreditados, se otorgara un plazo maximo de 90 dias naturales para la firma,
de no cumplirse este plazo, se solicitara al Comité correspondiente darlo de
baja

7. Se informara al Comité Técnico, las quitas, condonaciones y cancelaciones
efectuadas.

8. Cualquier asunto que no se apegue a lo establecido en el presente Manual,
se analizara caso por caso, por la instancia de decisién que corresponda.

Politicas sobre Cobranza

1. La Planeacion de pagos, se genera del Sistema el Ultimo dia habil del mes
anterior al pago y se publican en Internet (portal SIFOMI), después de las
16:30 hrs., para su consulta por los acreditados.

2. Las gestiones de cobro deberan realizarse oportunamente mediante la
Planeacion de Pagos, reforzandose a través de llamadas telefénicas y
medios electronicos. Las Gerencias Regionales y la Gerencia de Procesos 6
Contenciosos apoyaran en las actividades de recuperacién de Cartera
cuando asi se requiera, coordinadamente con la Gerencia de Cartera.

3. Se conciliard diariamente con la Gerencia de Tesoreria, la cobranza
identificada en las cuentas de cheques, pagos recibidos en ventanilla, asi
como, los ingresos recibidos a través del Sistema de Pagos Electrénicos
Interbancarios (SPEI) o cualquier otro medio autorizado, entregandose el
reporte definitivo, a mas tardar al dia siguiente habil de la fecha de cobranza.

)
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4. Por los pagos recibidos, se elaborara la facturacion electronica y su entrega
a los acreditados por medios electrénicos, apegandose a los requisitos que
defina para tal efecto el Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT).

5. Seelaborara diariamente un reporte de seguimiento a Cartera Vigente con
atraso en su pago, para su envio a las gerencias regionales y todos los
involucrados en la recuperacion del Crédito.

6. Los acreditados que incumplan en sus pagos en los términos pactados,
seran requeridos via telefénica y/o por medios electrénicos por personal de
la Gerencia de Cartera, solicitando el apoyo para que regularicen su adeudo.

7. La clasificacion crediticia de |la cartera del FIFOMI, es la siguiente:

a. Cartera vigente.
i. Al corriente;
ii. Con atraso en sus pagos.

b. Cartera vencida.
i. Extrajudicial;
i. Judicial.

8. lLa Gerencia de Cartera solicitarda por escrito la intervencién de la
Subdireccién Juridica o la Gerencia de Procesos Contenciosos para la
recuperacién de la Cartera Vencida por la via judicial y/o extrajudicial, dentro
de los 15 dias naturales siguientes a los plazos de traspaso de Cartera
Vencida gue se mencionan a continuacion:

a. Si los adeudos consisten en Créditos con pago Unico de principal e
intereses al vencimiento y presentan 30 o mas dias naturales de
vencidos;

b. Si los adeudos se refieren a Créditos con pago Unico de principal al
vencimiento y con pagos periédicos de intereses y presentan 90 o mas
dias naturales de vencido el pago de intereses respectivo, o bien 30 o
mas dias naturales de vencido el principal;

c. Silos adeudos consisten en Créditos con pagos periodicos parciales de
principal e intereses, y presentan 90 o mas dias naturales de vencidos, y

d. Silos adeudos consisten en Créditos revolventes y presentan 60 o mas
dias naturales de vencidos.

9. El estado de cuenta certificado sera elaborado por la Gerencia de
Presupuesto y Contabilidad, en un plazo méaximo de 15 dias habiles y
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10.

11.

12.

13.

14.

posteriores a la solicitud de la intervencion de la Subdirecciéon Juridica o
Gerencia de Procesos Contenciosos.

Los Créditos con plazo mayor a un afio con pago Unico de capital e intereses
al vencimiento que se reestructuren y/o renueven durante su vigencia,
seran considerados como Cartera Vencida.

Los Creditos que se reestructuren se consideraran Cartera Vencida, en tanto
no exista evidencia de pago sostenido:

a. Pago Sostenido del Crédito. - Cumplimiento de pago del acreditado sin
retraso, por el monto total exigible de capital e intereses, como minimo
de tres amortizaciones consecutivas del esquema de pagos del Crédito,
o en caso de Créditos con amortizaciones que cubran periodos mayores
a 60 dias naturales, el pago de una exhibicion.

b. Para las reestructuraciones en las que se modifique la periodicidad del
pago a periodos menores a los originalmente pactados, se debera
considerar el numero de amortizaciones equivalentes a tres
amortizaciones consecutivas del esquema original de pagos del Crédito.

c. Las amortizaciones del Crédito a que se refieren los dos parrafos
anteriores deberdn cubrir el monto de los Intereses Devengados.

d. Elpago anticipado de lasamortizaciones a que se refieren los numerales
ay b no se considera pago sostenido.

e. No se consideran pagos a los Castigos, Quitas, condonaciones,
bonificaciones y descuentos que se efectlen al Crédito o grupo de
Créditos.

Cuando por resolucion judicial el FIFOMI se adjudique las garantias de los
Créditos, su importe se registrara contra el Crédito al valor de adjudicacion.
El importe de la adjudicacion se aplicara en el siguiente orden: capital,
Intereses Ordinarios e Intereses Moratorios; la parte no cubierta del capital
e Intereses Ordinarios y moratorios, se cancelard contablemente,
aplicandose contra las reservas preventivas, previa autorizacion del Comité
correspondiente.

Las renovaciones en las cuales el acreditado no hubiere liquidado en tiempo
la totalidad de los Intereses Devengados, conforme a los términos y
condiciones pactados originalmente, y el 25% del monto original del Crédito,
seran considerados como vencidos, en tanto no exista evidencia de pago
sostenido.

Cuando se trate de renovaciones en las que la Prérroga de plazo se realice
durante la vigencia del Crédito, el 25% a que se refiere el parrafo anterior, se
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debera calcular sobre el monto original del Crédito, que a la fecha debid de
haber sido cubierto.

15. No sera aplicable lo establecido en los dos parrafos anteriores, respecto de
la liguidacion del 25%, a aquellas renovaciones de Créditos que desde su
inicio se estipule su caracter de revolvente, siempre que exista evidencia de
pago, y gue se cuente con elementos que justifiquen la capacidad de pago
del deudor, es decir que el deudor tenga alta probabilidad de cubrir dicho
pago.

16. Cuando el acreditado cae en incumplimiento de pago, la Gerencia de
Cartera realizara las gestiones de recuperacion de acuerdo a lo establecido
en los procedimientos que mas adelante se describiran.

17. Los pagos recibidos hasta las 16:00 hrs (hora de la Cd. de México) seran
registrados en el Sistema el mismo dia de su recepcion. Los pagos recibidos
posteriores a esta hora podran ser aplicados al dia habil inmediato posterior,
con fecha valor al de su recepcion, expidiendo el recibo oficial
correspondiente; en caso de no identificar el pago, el ingreso se registrara
en la Cuenta de Acreedores diversos, por un lapso no mayor a 30 dias habiles
con las siguientes excepciones:

a. Los importes recibidos de acreditados en proceso de Reestructuracion,
Renovacion o propuestas de pago se registraran en la cuenta de
Acreedores Diversos hasta la firma del convenio correspondiente.

b. En caso de no ser autorizada la Reestructuracién, Renovacién o
propuestas de pago por el Comité de Crédito correspondiente, los
recursos se aplicaran conforme al siguiente orden:

i. Agastos, comisiones y/o otros pagos derivados de los convenios, por
lo que la Gerencia de Procesos Contenciosos, informara por escrito
a la Gerencia de Cartera, los importes a cargo del acreditado.

ii. A Intereses Moratorios, Intereses Ordinarios y capital.

18. Si un acreditado tiene adeudos vencidos y es beneficiario de mas de un
Crédito, los pagos parciales que se reciban se aplicaran al Crédito que tenga
mayor antigliedad de vencimiento, o al que, por sus caracteristicas, ho \
tenga suficientes garantias, conforme al orden sefalado en el punto '
anterior. Si la recuperacién es por la via juridica, la aplicacion sera la que
indique la Cerencia de Procesos Contenciosos, siempre y cuando no \
contravenga las disposiciones vigentes establecidas por las del presente Y
Manual y se puedan parametrizar en el Sistema.
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19.

20.

21.

22,

23,

En caso de que el pago recibido no alcance a cubrir el adeudo total se
presentara al Comité Interno de Crédito para aprobar la Cancelaciéon del
saldo no cubierto.

La Direcciéon de Crédito, Finanzas y Administracién, podrd instruir el envio
del expediente de algun acreditado o intermediario a la Gerencia de
Procesos Contenciosos, que, aun estando registrado en Cartera Vigente,
cuente con evidencia de que hay un riesgo adicional en la recuperacion.
Los Acreditados con Convenios Judiciales que incumplan en sus pagos,
seran turnados a la Gerencia de Procesos Contenciosos para su
recuperacion de acuerdo con lo establecido en dicho convenio.

Cuando un intermediario financiero tenga Créditos vigentes y vencidos,
Unicamente se turnara a la Gerencia de Procesos Contenciosos los Créditos
clasificados como Cartera Vencida, conforme a los criterios establecidos en
este Manual.

En caso de cheques devueltos, el FIFOMI, se reserva el derecho de cobro del
20%, por lo que quedara a criterio del Comité Interno de Crédito, aplicar
dicha sancion.

En los casos en que se reciban pagos de terceros a favor de acreditados, con
motivo de Cartas de Retencion de Liquidaciones, la Gerencia Regional que
lleva el control del Crédito, informara a la Gerencia de Cartera los importes
que deben aplicarse al Crédito y los que deben ser devueltos al acreditado.
La Gerencia de Cartera aplicara los importes a que tenga derecho el FIFOMI,
devolviendo al acreditado |la diferencia, a mas tardar al dia habil siguiente
de la recepcion de la solicitud de la Gerencia Regional.

Politicas sobre el Cierre Mensual

Se verificara al cierre de cada mes, que el célculo de intereses que realice el
Sistema sea correcto.

Los Intereses Ordinarios devengados, se generardan mensualmente,
mediante el proceso de cierre, durante el primer dia habil del mes siguiente.
El primer dia habil de cada mes se realizard el cierre de saldos de Carteray
se informarad a las areas involucradas en el proceso, via correo electrénico.
La Gerencia de Cartera reportara mensualmente la Cartera total al Reporte
de Informacion Crediticia de acuerdo a los requerimientos establecidos.
Previo a su envio a Reporte de Informaciéon Crediticia la Subdirecciéon de
Finanzas y Administracion verificard que el archivo de la cartera a reportar
sea correcto.
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Se enviaréd reporte al Reporte de Informacion Crediticia de la Cartera,
generando archivo en base al Manual, Circulares y Guias emitidas por el
Reporte de Informacion Crediticia.

Se elaboraran los reportes adicionales a Entidades externas, tales como la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Comision Nacional Bancaria y
de Valores.

Se elaborara un informe mensual de Cartera, que muestre la situacion de la
misma y se presentara en el Comité Interno de Crédito en sesion ordinaria.
El cual debe contener saldos de Cartera, evolucién de la Cartera del periodo,
Cartera administrativa, Cartera Vencida, estimaciones preventivas,
consolidacion de la Cartera y recuperacion de Cartera.

Se informard mensualmente por medio del Sistema, a las Gerencias
Regionales, la situacion de la Cartera bajo su control, con objeto de que
ejerzan supervision a la misma.

Politicas sobre Recuperaciéon de Cartera Vencida

Las acciones legales para la recuperacion se llevaran a cabo a través de la
Subdireccion Juridica o Gerencia de Procesos Contenciosos o por los
despachos juridicos que se tengan contratados de conformidad con los
lineamientos para la contratacion y seguimiento de despachos juridicos
externos para la atencién de asuntos legales y contenciosos.

Como resultado de las acciones judiciales o extrajudiciales que se lleven a
cabo, los deudores o terceros interesados, podran presentar propuestas
para la liguidacion de sus adeudos, mediante pagos en efectivo,
renovaciones, reestructuraciones, reestructuraciones bajo convenio
judicial, daciones en pago, Cesion de Derechos, o una combinacion de las
anteriores. Dichas propuestas se atenderan de conformidad con estas
disposiciones.

Las propuestas gue se presenten, se analizardn caso por caso, conforme al
estudio de costo-beneficio elaborado por la Subdireccion de Riesgos, asi
como a las expectativas de recuperacion del Crédito, las caracteristicas y
calidad de las garantias, el avance procesal del juicio, el tiempo y los gastos
estimados para la recuperacion, entre otra informacion, con objeto de
determinar la mejor alternativa de pago.

En las negociaciones que se lleven a cabo con los deudores se buscara en
primera instancia la recuperacién en efectivo, ya sea, mediante propuestas
de pago, renovaciones o reestructuraciones, en caso contrario cualquier
otro esquema previsto en las presentes disposiciones.
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10.

Se podran autorizar la Condonacion y/o Quita de adeudos, en los casos en
gue asi convenga al FIFOMI, de acuerdo al resultado del analisis de costo-
beneficio de las propuestas que se efectle conforme a lo establecido en
este documento. La Condonacién y/o Quita de adeudos comprenderan los
siguientes conceptos:

a. Otros gastos del Crédito.
b. Intereses que se generan mientras el Crédito estd vencido, los cuales

estan compuestos por:

i. Intereses Ordinarios posteriores al vencimiento (equivalentes a
intereses a tasa ordinaria).
ii. Intereses Moratorios por sobretasa, también conocidos como
penales o “copete moratorios”.
iii. Intereses Ordinarios, que comprenden los intereses generados
mientras el Crédito se encuentra vigente.

c. Capital, gue incluye el Capital Vencido y/o vigente.

La autorizacién para la Condonacién de Intereses Ordinarios y/o
moratorios, por los Comités correspondientes, incluira aquellos que se
generen hasta la fecha de su aplicacion.

No obstante, lo sefialado en el numeral anterior, en cualquiera de las
alternativas de negociacion establecidas en este ordenamiento, podra
proceder la Condonacién de la sobretasa moratoria y/o copete moratorio,
a fin de incentivar a los deudores la presentacion de propuestas que
favorezcan la recuperacion del capital y de los Intereses Ordinarios,
incluyendo aguellos gue se generen con posterioridad al vencimiento del
Crédito.

Cuando los deudores incumplan con sus propuestas de pago, quedaran
sin efectos las Quitas y/o condonaciones, gque en su caso se hayan
autorizado por las diversas instancias de decisién, y los pagos efectuados
se aplicaran en los términos establecidos contractualmente, es decir,
gastos, Intereses Moratorios, Intereses Ordinarios y capital.

Una vez que los deudores hayan dado cumplimiento total a las propuestas
autorizadas, se liberaran las garantias y se desistirdan de las acciones legales
intentadas.

A los deudores y demas obligados gque se les autorice una Condonacion o
Cancelacion de capital o Intereses Ordinarios, se les registrara con la clave
respectiva en las sociedades de informacion, cuando presenten cualquier
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alternativa de pago y como resultado haya quebranto para la Entidad,
seran reportados al Reporte de Informacién Crediticia, conforme a las
politicas establecidas por el propio Buré.

Politicas sobre Pagos en Efectivo

En aqguellos casos que se encuentren en cobranza judicial, se podran
aceptar propuestas de pago por parte del acreditado del 100% del capital
y los Intereses Ordinarios para la liguidacién total de su adeudo, sin
necesidad de elaborar el estudio de costo beneficio.

En cualquier propuesta de pago en efectivo, se podran autorizar plazos de
hasta 6 meses, para la liquidacion del importe propuesto, estableciendo
preferentemente pagos mensuales. En este supuesto no se generaran
intereses, siempre y cuando el deudor cumpla con el pago en tiempo y
forma.

En el supuesto de que se requiera un plazo mayor a 6 meses para la
liquidacion del importe ofrecido, se podra autorizar un plazo de hasta 12
meses, siempre gue la propuesta impligue un pago inicial de cuando
menos el 30% de dicho monto. En este caso, se debera cubrir intereses a la
tasa originalmente pactada, conforme a un calendario de pagos
propuesto.

Tratdandose de adeudos que correspondan a diversos Créditos vencidos del
mismo deudor, para lo previsto en el numeral anterior, se aplicara la tasa
mas alta, originalmente pactada.

Todas las propuestas que consideren cualquier plazo para su liquidacion
deberan formalizarse mediante convenios privados o judiciales, segun
corresponda.

Politicas sobre Reestructuracion o Renovacidén de Adeudos

Las propuestas de Reestructuracion o Renovacion de adeudos que se
presenten se analizaran conforme al Manual de Crédito, siempre y cuando
el proyecto financiado se encuentre en operacion, y se acredite la
generacion del flujo de efectivo para hacer frente a los compromisos de
pago.

Tratdndose de Créditos vencidos en los gue su Reestructuracion se
acuerde la capitalizacion de los Intereses Devengados no cobrados
registrados previamente en cuentas de orden, se debera crear una
estimacion por el 100% de dichos intereses. La estimacién se cancelara
cuando se cuenta con evidencia de pago sostenido.
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Politicas para la Reestructuracion de Descuento de Créditos

T Las caracteristicas de reestructuracion de descuento de créditos deberan
especificarse en el estudio de crédito realizado por el IF, de acuerdo con la
viabilidad del proyecto, actividad y objeto del financiamiento.

2. La reestructuracion podra darse sobre un sélo descuento otorgado o I
mediante la consolidacion de diferentes tipos de descuento, incluyendo |
los intereses devengados y no pagados que existieran, en este caso, para ‘
determinar el plazo de amortizacion se considerara la capacidad de pago,
estableciendo como plazo maximo de la reestructura hasta 5 afos.

3. Todas las solicitudes de reestructuracion seran presentadas y autorizadas
por el IF, y se someteran a la consideracion de la instancia de decision del J

\
\

e A

FIFOMI gue corresponda, de acuerdo a sus facultades.

4, Cuando el crédito se encuentre en cartera vencida y el proyecto no esté en
operacion.

5. En todas las reestructuraciones se llevard a cabo la sustitucion de los |
pagarés, en su caso, los Certificados de Deposito de Titulos en |
Administracion, formalizdndose la operacion mediante Convenio
Modificatorio del Contrato original IF-Acreditado.

6. Elestatus del crédito (cartera vigente o vencida) se determinara conforme .
a lo que se establece en las Disposiciones de Caracter General Aplicables a
los Organismos de Fomento y Entidades de Fomento vigente.

Descripcion del Procedimiento

‘ Area | Descripcion de la actividacd
|

] | Responsable

Gerencia W ; 1 ; s |
1 R:reional ‘ Registra actividad de reestructura en Sistema (CRM) y Notifica |
(%R) . mediante correo electrénico a Mesa de Control. 1

5 Revisa documentacién recibida y crea contrato de Reestructura

en CRM.
~— Mesade Control |—— - e :
(MC) i | Envia mediante correo electrénico a la Gerencia de Cartera la /’
| instrucciéon de registre de los créditos a reestructurar, con la

S - " e
- documentacion de la Reestructuracion y/o reconocimiento de

i_ade_::udos.

Gerencia de . : a, y
Recibe correo y turna instruccion de reestructura al Analista /

4 Cartera ‘ - . >
N “Go EspecializadodeRegisto. \(
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Recibe documentacion y elabora Caratula de Reestructura de
acuerdo al convenio. Revisa los saldos del crédito(s) a

. reestructurar, cancela créditos en Sistema (CML).
Crea documento con pantallas de operaciones del sistema. |
Toma el contrato creado por Mesa de Control, complementa
Analista | informacion verifica que sea correcto de acuerdo a la caratula de
Especializado | reestructura.
de Registro E Defijo (Fecha de Inicio del crédito)
(AER) B Fijo hasta (Fecha de término del crédito)
6 E  Fecha de recepcién
P Fecha de salida
| E  Fecha de vencimiento
! E  Beneficiario (Cuando corresponda)
‘ B Tipode crédito
] - 7‘ F  Monto ]
Autoriza y realiza lo siguiente;
| I Cambia Estatus de “En revision" a “Autorizado”
’ I Graba el registro
" : I ElSistema (CRM) genera automaticamente el nimero de
Analista crédito
Especializado I Registra condiciones financieras (Tasa de interés, spread,
de Registro monto de amortizacién, etc.)
- (AER) ‘ Genera tabla de amortizacion en el sistema.
8 Envia el registro del crédito a CML. - |
9 ‘ Notifica via correo electronico a Mesa de Control la conclusion del
| registro del crédito reestructurado.
10 ' Recibe notificacion del registro del crédito restructurado
concluido y revisa que sea correcto.
Mesa de Control = ;Son correctos?
1 (MC) ‘ Si, pasa a la actividad 15
- No, pasa a la activida¢1z
12 - | Notifica al Analista Especializado de Registro para su correccion.
13 Analista | Recibe notificacién y corrige datos de Registro y regresa a la
Especializado | actividad 10. ]
de Registro | Entrega impresion de pantallas a la Gerencia de Cartera para
14 ., .
(AER) elaboracién de oficio
15 Ge(;e;?tc;?ade Elabora oficio y entrega a Gerencia de Contabilidad.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
(GQ) R
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Politicas sobre Reestructuras de Adeudo bajo Convenio Judicial

T; En el evento de que, derivado de las acciones judiciales y extrajudiciales,
los deudores presenten propuestas de pago, en las que se requiera de un
nuevo plazo de amortizacion, para la liquidacién de sus adeudos, se
podran autorizar bajo los siguientes criterios:

a. Los plazos estaran en funcion del destino del Crédito y del plazo
originalmente contratado, siendo el plazo maximo de 5 afos, con
Periodo de Gracia en capital maximo de 12 meses.

b. La Reestructuracion o Renovacién podrda ser sobre un soélo
financiamiento otorgado o mediante la consolidacion de diferentes
Créditos, incluyendo los Intereses Devengados no pagados que
existieran.

c. La Tasa de Interés permanecera vigente conforme a lo contratado
originalmente. En caso de consolidacion de adeudos, se aplicara la tasa
mayor.

d. El Comité Interno de Crédito podrd autorizar la modificacién a los
convenios judiciales que se hayan celebrado para la formalizacion de
este tipo de propuestas.

e. Cualguier otro asunto no comprendido en los incisos anteriores, se
analizara por el Comité Interno de Crédito de manera individual.

En el esquema previsto en el presente capitulo, no se elaborara estudio de
costo beneficio, salvo que exista una Condonacién adicional a la sobre tasa
moratoria o se trate de esquemas mixtos (combinados), Gnicamente se
requerira la siguiente documentacion:

A. Ultimo informe de seguimiento efectuado al proyecto financiado
(antigledad no mayor a 3 meses, explicando la problematica presentada
en el caso).

B. Verificacion de la existencia de garantias, asi como de su estado f|5|<:o

C. Dictamen de la Gerencia de Procesos Contenciosos respecto del Estado
Procesal del juicio.

2. Las propuestas autorizadas se formalizaran mediante convenio judicial, ; \
que deberan contener por lo menos el reconocimiento de adeudos, con < \
base en la consulta de saldos, considerando capital, Intereses Ordinarios,
Intereses Moratorios; las condiciones autorizadas por la instancia
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correspondiente (considerando plazo, tasa, amortizacion de capital y pago
de intereses); asi como la subsistencia de garantias.

Los convenios judiciales que se autoricen no se reclasificaran en su estatus,
en tanto no exista evidencia del Pago Sostenido del Crédito.

El seguimiento para el cumplimiento de los convenios judiciales estara a
cargo de la Gerencia Regional correspondiente y de la Gerencia de Cartera
conforme a sus ambitos de competencia.

Politicas sobre Daciones en Pago

De acuerdo con el analisis costo-beneficio que se realice, se podran
autorizar daciones en pago de bienes muebles e inmuebles, para la
liquidacion de los adeudos, siempre que la fuente de pago del Crédito sea
insuficiente y el deudor no cuente con mejores alternativas para hacer
frente a sus obligaciones de pago.

Los bienes objeto de la Dacion en Pago, podran ser aquellos que
constituyan la garantia del o de los Créditos a liquidar, u otros bienes
propiedad del deudor.

Tratdndose de bienes que no formen parte de la garantia, se podran
aceptar, preferentemente inmuebles clasificados como urbanos, cuando
éstos sean de mayor facilidad de realizacion que los bienes objeto de
garantia.

En cualquier caso, se debera verificar que el deudor cuente con la
propiedad de los bienes ofrecidos en pago, y que éstos se encuentren
libres de gravamenes o afectaciones.

La determinacion del valor comercial de los bienes ofrecidos en pago se
realizard, mediante avaluo bancario emitido por la Banca de Desarrollo o
por instituciones financieras soélidas con calificacion de riesgo contraparte
AAA emitida por agencia calificadora y por excepcion, por estimacion de
valor emitida por perito independiente, en cualquier caso, desighados por
el FIFOMI, mediante el acuerdo correspondiente, emitido por la instancia
de decisidon respectiva. El avallo o estimacion de valor debera tener una
antigliedad no mayor a seis meses. El costo del avalio o estimacion de
valor deberd ser cubierto preferentemente a cargo del deudor.

El valor de recepcion y registro de los bienes muebles e inmuebles debera
ser de conformidad con las Disposiciones de Caracter General Aplicables a
los Organismos de Fomento y Entidades de Fomento de la Comision
Nacional Bancaria y de Valores.

Las daciones en pago se formalizaran mediante los convenios respectivos
en los que se pacten las condiciones de liquidacion del o de los Creditos
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_que se pretendan liquidar mediante este esquema. Tratandose de bienes

inmuebles se deberan elevar a escritura publica, e inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio que corresponda.

Pagos combinados,

Se podran autorizar cualquier combinacion de las alternativas de
recuperacion de Créditos previstas en las presentes disposiciones, sin
embargo, en todos los casos el estudio de costo beneficio debera resultar
favorable al FIFOMI.

Cesion de Derechos de Crédito v Litigiosos

Se podran ceder, a terceros interesados, los derechos de Créditoy litigiosos
de los juicios que el FIFOMI tenga instaurados en contra de sus
acreditados, como una forma para la recuperacion de los adeudos.

El esquema previsto en el presente apartado sélo procedera en aquellos
casos en que, habiéndose realizado gestiones de cobranza extrajudicial, los
deudores no presenten propuestas de pago, o habiéndose presentado el
ofrecimiento realizado por el tercero constituya la mejor alternativa.

Las propuestas de Cesion de Derechos de Crédito y litigiosos podran
considerar cualquiera de las opciones previstas en los numerales
anteriores, procurando el pago en efectivo.

En cualquier caso, las propuestas deberan representar la mejor alternativa,
conforme al estudio de costo beneficio, y podran comprender como
minimo el 50% del capital adeudado del Crédito materia de |la Cesion de
Derechos.

En caso de que la propuesta implique el pago de una cantidad inferior al
50% del capital adeudado, se debera presentar a consideracion del Comité
Técnico para su analisis y, en su caso, autorizacion.

Con el propdsito de legitimar al tercero en los derechos de Crédito, la
autorizacion se debera documentar mediante un convenio de Cesién de
Derechos, formalizado en escritura pUblica, en el que se transmitan los
derechos sin responsabilidad para el FIFOMI.

Asimismo, se deberd hacer entrega al tercero interesado de la
documentacion generada por el Crédito que integra el expediente
(contratos, pagareés, estados de cuenta, etc.).

Todos los gastos que se originen por la autorizacién y formalizaciéon de la
propuesta seran a cargo del tercero interesado. Asimismo, en el caso de
qgue la propuesta implique Dacion en Pago de bienes muebles y/o
inmuebles, FIFOMI designara a la institucidn bancaria o perito
especializado para su realizacion. )
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Politicas sobre la Venta de Cartera Litigiosa en Blogue

Ik Se podrd autorizar la venta en blogque de Cartera en proceso de
recuperaciéon legal a organismos publicos o empresas privadas
especializadas, utilizando la metodologia que al efecto autorice el Comité
Técnico.

Estudio de Costo-Beneficio

El estudio Costo-Beneficio, serad elaborado por la Subdireccion de Riesgos a
solicitud de la Gerencia de Cartera y se realizard comparando la propuesta de
pago recibida, contra el valor comercial que arroje el avaldo o estimacion de valor
efectuado sobre las garantias, disminuido del costo estimado de gastos de las
acciones legales hasta la adjudicacién y venta de los bienes, traidos a valor
presente, como a continuacion se detalla:

el Datos ]\ ] { ;'.:1},_.“;',‘
Monto de | .
Recuperaciones: . Py p, = Cantidades a recuperar
Monto de Erogaciones: | _

¢y, g, = Cantidades a erogar

Férmula del Valor a R ,=p,-4q,

Recuperar o Erogar:  VRj= Monto por Recuperar o erogar en el j-ésimo plazo.
Férmula  del  Valor

Presente del Valor de la = VP= Z

Recuperacién \ —1{ (’ +S)XTJ

estimada: 36000

VP = Valor Presente

' VRj= Monto por recuperar en el j-ésimo plazo expresado en

| dias.

i; = Tasa de la Curva Nominal Interbancaria (TIIE28-IRS)* al -
ésimo plazo expresado en dias.

s = Spreads promedio de las tasas vigentes del FIFOMI para
operaciones activas.

7 - t = Plazo expresado en dias. ) - ) =
*Tasa proporcionada por proveedor de precios. ,\
1. En los casos que el estudio de Costo-Beneficio resulte negativo se
presentara para su conocimiento al Comité Interno de Crédito. \ i
2. El valor de las garantias se determinara de la siguiente manera:

N
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TIDo ce

|
: 1
tia |
i

Jarani

Prendaria Menor a $500,000.00 Estimacion de valor por |
- M.N. Gerencia Regional de |
N FIFOMI | )
Prendaria | Mayor a $500,000.00 Avallo Bancario o de | 100%
M. N. Perito valuador |
. : p— designados por FIFOMI | |
Hipotecaria Cualquiera Avalllo Bancario o de | 100%
* Perito valuador |

! o _ | designados por FIFOMI|

Para los fines de este documento, cuando existan concesiones mineras como
garantia de Créditos se valuaran de la siguiente manera:

Concesiones Vlgentes|
cuantificacién ni

Concesiones Vigentes
con  cuantificacion Y

Concesiones
No Vigentes o | sin

canceladas certificacion | certificacion de reservas
7 de reservas por el SGM | porel SGM
' Valuacién de 0.00 50% de saldo de capital = 100% de saldo de capital |

Concesiones :
Mineras = |

Cancelacién de Adeudos a Cardo de Acreditados del FIFOMI

Cancelacion de Adeudos a Cargo de Acreditados y a favor de la Entidad, cuando
fuere notoria la imposibilidad practica de cobro. Las presentes disposiciones,
tienen por objeto definir de forma clara y transparente, la Condonacion y/o Quita
de adeudos de la Cartera Vencida del FIFOMI, en aguellos casos en que exista
imposibilidad practica de cobro. Para lo cual se deberdn seguir las siguientes
politicas:

1. El FIFOMI evaluara si un Crédito vencido debe permanecer en el balance
general, o bien, ser cancelado contablemente por imposibilidad practica A
de cobro una vez que ya esté registrado en cuentas de orden.

Se entendera que existe imposibilidad practica de cobro, de manera
enunciativa, mas no limitativa, cuando se den alguno(s) de los siguientes
supuestos:
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Cuando el deudor y demas obligados hayan fallecido o desaparecido
sin dejar bienes a su nombre.

Cuando el deudor y demas obligados solidarios no tengan bienes
susceptibles de ser embargados.

Cuando exista sentencia favorable, sin posibilidad de ejecucién,
acreditando las causas que originen este supuesto

Cuando exista Sentencia Firme desfavorable a los intereses del FIFOMI.
Cuando el valor presente de las garantias sea igual o inferior a los
gastos estimados a efectuar para su recuperacion de acuerdo al
estudio de costo-beneficio.

Cuando el saldo de capital adeudado sea igual o inferior al equivalente
en moneda nacional a 10,000 UDIS, debiendo realizar las acciones
administrativas y extrajudiciales correspondientes y en caso de no
lograr su recuperacion, se integrara el expediente correspondiente
para someter su Cancelaciéon a consideracion del Comité Interno de
Crédito.

2. La Cancelacion de adeudos se realizard bajo las politicas y requisitos
establecidos en el presente Manual y comprenderan los siguientes
conceptos:

a.
b.

d.

Capital, que incluye el Capital Vencido y/o vigente
Intereses QOrdinarios, que comprenden los intereses generados

mientras el Crédito se encuentra vigente.
Intereses Moratorios que se generan mientras el Crédito esta vencido,

los cuales estan compuestos por:

i. Intereses Ordinarios posteriores al vencimiento (equivalentes a

intereses a tasa ordinaria).
ii. Intereses Moratorios por sobretasa, también conocidos como

penales o copete moratorio.

Otros gastos del Crédito.

3, La autorizacion para la Cancelacion de adeudos por los Comités
correspondientes incluird aguellos intereses que se generen hasta la fecha
de su aplicacion.

4.  Toda Cancelacion de adeudos de capital y/o Intereses Ordinarios,
conllevard la aplicacion de la Estimaciéon Preventiva para Riesgos
Crediticios constituidos conforme a las disposiciones de este Manual. En
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10.

caso de que los importes de las cancelaciones excedan el monto de la
estimacion asociada, previamente se debera incrementar la diferencia.
En los casos en gue se determine la imposibilidad practica de cobro del
Crédito, el expediente se debera turnar al Organo Interno de Control en el
FIFOMI, previamente a su presentacion ante el Comité que corresponda, a
fin de verificar que se han cubierto todos los requisitos en la integracion
del expediente, conforme a las “Normas y Bases para cancelar adeudos a
cargo de terceros y a favor del FIFOMI cuando fuere notoria la
imposibilidad practica de cobro™

En ningdn caso se desistiran de las acciones legales instauradas, ni se
liberaran las garantias que se tengan constituidas, pero si se interrumpiran
en su atencion y ejecucion de manera indefinida dichas acciones judiciales
o legales de recuperacion con la finalidad de evitar continuar erogando
gastos innecesarios.

Cualquier propuesta de pago que se presente con posterioridad a la
Cancelacion de adeudos por imposibilidad practica de cobro, se
presentara para su autorizacion al Comité Interno de Crédito, sin
necesidad de integrar el expediente a que se refiere la Seccidn de
“Integracion de Expediente” del presente Manual.

Cualqguier recuperacion derivada de los Créditos, que previamente hayan
sido castigados, conforme a los numerales anteriores, debera reconocerse
en los resultados del ejercicio.

La administracién del FIFOMI anualmente informara al Comité Técnico,
sobre las condonaciones y/o Quitas, de adeudos autorizadas por los
Comités facultados.

A efecto de dar cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 58 Fraccidon
XVII de la Ley Federal de Entidades Paraestatales, la administracion del
FIFOMI informara a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la fecha de
aprobacion de sus Normas y Bases (disposiciones) para cancelar adeudos
de sus Acreditados y a favor de |la Entidad, y enviar un ejemplar de dicho
documento a través de su Coordinadora Sectorial.

Baja de Cartera Vencida de Cuentas de Activo

Adicionalmente a lo establecido en la seccion anterior, deberd ser de
conformidad con las Disposiciones de Caracter General Aplicables a los
Organismos de Fomento y Entidades de Fomento de la Comisidon Nacional
Bancaria y de Valores, el FIFOMI podra optar por eliminar de su activo aquellos
Créditos vencidos que se encuentren provisionados al 100%, alin y cuando no
cumplan con las condiciones para ser castigados.

Y

f

<
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1. La Gerencia de Cartera en coordinacion con la Subdireccion de Finanzas y
Administracion y la Gerencia de Procesos Contenciosos, se evaluara por lo
menos una vez al ano, si los Créditos vencidos deben permanecer en el
Balance General o bien, ser castigados. Para tal efecto, el FIFOMI debera
cancelar el Saldo Insoluto del Crédito contra la Estimacion Preventiva para
Riesgos Crediticios.

2. Unicamente en los casos a que se refiere el humeral anterior, los Créditos
se registrardn en cuentas de orden para su control y se continuaran las
acciones de recuperacion procedentes.

&. Cualguier propuesta de pago que se presente con posterioridad a la baja
del Crédito de las cuentas de activo, se presentara para su autorizacion a
las instancias facultadas cumpliendo con los requisitos establecidos en
estas disposiciones.

4. Cualquier recuperacion derivada de los Créditos que se hubiesen dado de
baja en los términos del presente capitulo deberéd reconocerse en los
resultados del ejercicio.

Propuestas de pago

Cualquier propuesta de pago que impligue o no una Condonacion o Cancelacién
de adeudos se debera sustentar con la documentacion que permita sustentar la
toma de decisiones de las instancias correspondientes, el cual debera contener
como minimo lo siguiente:

1. Informacioén general de Acreditado:

Nombre del acreditado y/o representante legal.

Registro Federal de Contribuyentes.

Propuesta de pago.

Gerencia Regional.

Tipo y valor de las garantias.

2. Opmlon Técnica. - Que deberd contener la siguiente informacion: Si el
proyecto se encuentra en operacion, estado actual y valor estimado de las
garantias, asi como su facilidad de realizacion, entre otras.

3. Opinién Juridica.- La Gerencia de Procesos Contenciosos determinara el
Estado Procesal del juicio, el tiempo estimado para la adjudicacién y venta
de los bienes, asi como el costo aproximado, en su caso; contara con la
opinion del Despacho Externo al cual le haya sido encomendado el asunto
validado por la Gerencia de Procesos Contenciosos, asi mismo podra
solicitar informacion de otras areas de la institucion; evaluara la posibilidad
de obtener un resultado favorable del FIFOMI, en caso de continuar con el

o o0
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Jjuicio, asi como de otros procedimientos alternos para la recuperacion de
las garantias.

4., Otra documentacion. - Se incluira, entre otra, la siguiente documentacion:
a. Copia del Contrato de Crédito.

b. Propuesta de Pago firmada por el deudor y/o representante legal o
tercero interesado.

c. Estado de Cuenta.

d. Avallos, en su caso.

5. Lainformacion a la que se refiere el presente capitulo debera ser integrada
por la Gerencia de Cartera en un plazo maximo de 30 dias habiles
siguientes a la recepcion de la propuesta. Los tiempos maximos para la
elaboracion de las opiniones senaladas en el numeral anterior, serd de 10
dias habiles posteriores a su solicitud, en cada una de las areas
involucradas.

6. De acuerdo con la seccion de "Cancelacién de Adeudos a Cargo de
Terceros” del presente Manual, las areas involucradas en el proceso de
administracion y recuperacion de créditos deberan evaluar
periédicamente si un Crédito deba ser cancelado por encontrarse en
alguno de los supuestos de imposibilidad practica de cobro, en cuyo caso
deberan solicitar a las areas respectivas los dictamenes correspondientes,
para lo cual contaran con los términos previstos en el presente capitulo.

7. Una vez integrada la informacion, se presentara la propuesta al Comité
facultado, atendiendo a lo establecido, en el presente Manual, a fin de que
dicho Organo resuelva sobre la procedencia o improcedencia de la
solicitud.

1.76 Calificacién de Cartera

El Area de Riesgos es la encargada de |a revision y aplicacion de la metodologia
de calificacién de cartera, se realizarda una vez al mes.

La metodologia y aplicacion se encuentran documentadas en el Manual para la
Administracion Integral de Riesgos del FIFOMI.

1.77 Procedimientos de Revisidon de Expedientes y Reqistro de Créditos

Revision de Expedientes

El presente procedimiento describe los flujos de informacion para la recepcion
de solicitudes para revision de expedientes de Créditos Directos, Descuentos
Facultativos, Habilitaciéon de Intermediarios Financieros, Habilitacion de EPO,

' Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-0T

Pagina 233 de 306

\.\ A,
E_Q e gl

Y

O <



) ECONOMIA | !

SECRETARIA DE ECONOMIA

N FIFOMI

r“

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracion

Anexos del Manual de Crédito

Reestructuras, Calificacion de Lineas Globales de IFE y IFB, Créditos Directos, y

Ampliacion de las lineas de Crédito.

Descripcion del Procedimiento

1 Descripcion de la actividad

- No. [ Area

‘ ;”Jf::.:':l_‘-l\i“;i:jl:l‘l:_‘

Registra actividad de reestructura en Sistema (CRM) y Notifica

. mediante correo electronico a Mesa de Control.

Revisa documentacién recibida y crea contrato de
Reestructura en CRM. -
Envia mediante correo electrénico a la Gerencia de Cartera la
instrucciéon de registro de los créditos a reestructurar, con la

- documentacion de la Reestructuracion y/o reconocimiento de

. adeudos.

Gerencia \
1 Regional ‘
(GR)
> |
Mesa de Control |
MC '
. (MC)
* Gerencia de _
4 Cartera
(GC) |
|
|
5
1
Analista |
Especializado |
de Registro
(AER)
6
\
Analista
7 Especializado ‘
de Registro |
(AER)

| Genera tabla de amortizacion en el sistema.

Recibe correo y turna instruccion de reestructura al Analista |

Especializado de Registro.

Recibe documentacioén y elabora Caratula de Reestructura de

| acuerdo al convenio. Revisa los saldos del crédito(s) a

reestructurar, cancela créditos en Sistema (CML).
Crea documento con pantallas de operaciones del sistema

Toma el contrato creado por Mesa de Control, complementa |

informacién verifica que sea correcto de acuerdo a la caratula

de reestructura.
I Defijo (Fecha de Inicio del crédito)
Fijo hasta (Fecha de término del crédito)
Fecha de recepcién
Fecha de salida
Fecha de vencimiento
Beneficiario (Cuando corresponda)
Tipo de crédito
E Monto
Autoriza y realiza lo 5|gwente
I Cambia Estatus de “En revision” a “Autorizado”
I Graba el registro
I ElSistemna (CRM) genera automaticamente el numero
de crédito
I Registra condiciones financieras (Tasa de interés,
spread, monto de amortizacion, etc.)

EEEEEE
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8 Envia el registro del crédito a ) CML ]
9 | Notifica via correo electronico a Mesa de Control la conclusion |
~ del registro del crédito reestructurado.

10 . Recibe notificacion del registro del c:red|to restructurado

L | concluidoyy revisa que sea correcto, |
;Son correctos?
N WIS g\iCC)ontrol | gi, pasa a la actividad 15
) No, pasa a la actividad 13 o -

12 ‘ Notifica al Analista Especializado de Registro para su :
) correccion. 3

13 Analista | Recibe notlﬂcar:|on y corrige datos de Reglstro y regresa a la | .'

Especializado } actividad 10. ]
1 de Registro | Entrega impresion de pantallas a la Gerencia de Cartera para ‘
(AER) | elaboracion de oficio. —

|
N - |
|

Elabora oficio y entrega a Gerencia de Contabilidad. ‘

5 C?étg)ra FIN DEL PROCEDIMIENTO. |

Gerencia de ‘

Registro de Créditos en Lineas de Crédito Existentes

El presente procedimiento describe los flujos de informacion para el registro de
créditos en lineas de Crédito Existentes.

Descripcion del Procedimiento

f Descripcion de la actividad

| S i

' Envia diariamente via correo electrénico, a mas tardar a las | f
i Mesa de Contrel | 18:30 hrs, al Analista Especializado de Registro, los créditos a L
| (MC) registrar de acuerdo a la documentacion (certificado, pagaré,

i | etc)enviada por las Gerencias Regionales. B
| Toma diariamente la actividad en CRM generada por las
! Gerencias Regionales, verificando que el contrato asignhado
por la Regional sea correcto al credlto solicitado.

2 A”?‘“ﬁtad B Fecha deinicio )
E;pecla 1Zago I Fecha de vencimiento
e Registro F Numero de Contrato
(AER) . - |
¢ Es correcta la actividad? RN
3 Si, pasa a la actividad 6.

No, pasa a la actividad 4.
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Envia notificacion via correo electronico a la Gerencia

4 ; iz
[ | Regional para que haga la correccion -
SErened i Recibe notificacién y realiza correccién de la actividad.
= Regional | Regresa a la actividad 1
(GR) , A R— ' - o
~ Crea operacién subsiguiente (contrato de financiacién),
- seleccionando la linea de crédito para complementar la
. siguiente informacion:
Analista E  Defijo (Fecha de Inicio dgl crédito) ‘
. - E  Fijo hasta (Fecha de término del crédito)
. Especializado oz
6 : F Fecha de recepcion
de Registro :
(AER) . I Fechade salldfa .
E  Fecha de vencimiento
I Beneficiario (Cuando corresponda)
. F Tipode crédito
R .~ E Monto -
i - Autoriza y realiza lo S|gU|ente
I I Cambia Estatus de “En revision" a "Autorizado”
I Graba el registro
, | EB El Sistemma (CRM) genera automaticamente el nimero
Analista < .
| 7 Especializado | de credito " - - : .
} : | I Registra condiciones financieras (Tasa de interés,
i de Registro : spread, monto de amortizacion, etc.)
(AER) F  Generatabla de amortizacion en el sistema
| El Sistemma genera de manera automatica el nUmero de
)  crédito )
| Enviael reg|stro del crédito a CML B
Analista ' Notifica diariamente via correo electrénico a Mesa de Control
9 Especializado la conclusién del registro del crédito con los numeros
de Registro asignados a mas tardar a las 12200 pm del dia siguiente a la
~ (AER) | recepcién de los documentos ]
10 Recibe notificaciéon del registro de los créditos conclwdo v
. revisa que sean correctos. - |
: Mesa de Control (',Son correctos? . v
1} (MC) Si, pasa a la actividad 14.
. No, pasa a la actividad 12. B _
- Notifica al Analista Espemallzado de Registro para su \
L | correccién
i % Analista | ‘Recibe notificacion y corrige datos de Registro y regresa a la S
- Especializado | actividad 9 - - ?
B de Registro " De la actividad reglstrada en CRM por la Gerencia Reglonal
- (AER) _!_c_aptura numero de crédito asignado por el sistema en el |
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campo denominado “referencia CML" y actualiza el “Estatus
. Activo” de revision a concluido. |
‘ _ | FIN DEL. PROCEDIMIENTO. |

Redqgistro de créditos en Lineas de Crédito Nuevas

El presente procedimiento establece los flujos de informacion para el registro de
créditos en lineas de Crédito Nuevas.
Descripcion del Procedimiento

J No. "w. 2a | Descripeion de la actividad
i 18spo sable :
|| Responsable | I I

Mesa de Centrol  Envia diariamente por correo electromco al Anallsta EspeCIallzado

1 -~ (MQ) 7 | de Registro, los créditos de lineas nuevas a registrar.
| Toma de CRM la linea creada por Mesa de Control y complementa
la siguiente informacion:
i F De fijo (Fecha de inicio del crédito)
} I Fijo hasta (Fecha de vencimiento del crédito) .
3 ‘ E  Fechadefirma |
I Fechade recepcion
I Fechade salida
. I Fechade vencimiento
Verificando beneficiario, monto y linea de crédito
] correspondiente S ] |
Actualiza Estatus: |
[ 3 | :‘ F  De revision a otorgado y graba y envia a CML
' ] Analista | B Verifica registro de la linea en CML o |
Especializado Crea operacién subsiguiente (contrato de financiacién) y se }
. de Registro selecciona la linea de crédito complementando la siguiente
| (AER) ~ informacion: |
E  De fijo (Fecha de Inicio del crédito)
F  Fijo hasta (Fecha de término del crédito)
F Fecha de recepcion
4 E Fecha de salida
| E  Fecha de vencimiento '
E Beneficiario
E  Tipo de crédito
F Monto
Cambia estatus de revision a autorizado y graba. El Sistema (CRM)
genera de manera automatica el numero de crédito. 1

| Actualiza del crédito lo siguiente:
F Registra condiciones financieras

e X Al . ".’}, S b - N £ o, WS T 7;..;‘_: oL — Bz ‘=.‘_-__ “.:\il" ~ ey PR = ]
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I Generatablade amor_tizacién
I EnviaaCML

| Verifica que el registro en CML sea correcto

Esger::?gﬁzdo ' Notifica via correo electrénico a Mesa de Control la conclusién del
6 de Reaistro | registro, asi como los nimeros de créditos registrados a mas
(AEgR) | tardar a las 12:00 pm.
7 | Recibe notn‘rcamon del registro concluido y verifica que sea
| correcto -
- iSon correctes los datos”
8 Mesa ((:f[\(jcc)ontrol | Si, pasa a la actividad 11.
| No, pasa a la actividad 9. I 1 |
9 Notifica via correo electrénico al Anallsta Espemahzado de
| Registro los datos del crédito a corregir
10 | Recibe notificacién y corrige datos de registro del crédito. Regresa
Apalicts ~ ala actividad 6.
Especializado De la actividad reg|strada en CRM por la Gerencia Regional,
de Registro captura nimero de crédito asignado por el sistema en el campo
1 (AER) | denominado “referencia CML" y actualiza el “Estatus Activo” de
| revision a concluido.
' FIN DEL PROCEDIMIENTO.
1.78 Procedimiento para el Registro de Créditos de Cadenas Productivas

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacién para el registro de créditos en

cadenas productivas.

Descripcién del Procedimiento

‘ No. | Area
\' [ Respohsabl

” Descripeion de la actividad

- (MC)
2 Analista
Especializado
3 de Registro
== (AER)
4

Mesa de Controt | Enwa d|ar|amente via correo electronico a registrar de

| cadenas productivas.

Recibe archivo en formato de texto delimitado (csv) y PDF
- de los créditos de cadenas productivas.
| Convierte de archivo csv a formato de archivo plano (txt) en
CML.
. Registra credltos en CMLy CRM
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El sistema genera los siguientes archivos en txt de los
| créditos registrados:
5 | ®  Numero de crédito
F  Créditos para contabilizar

B Creditos con error

- Valida aleatoriamente que el crédito registrado

6 corresponda al ndmero de contrato en CML y envia
‘ mediante carpeta compartida los layouts con los registros

de la operacion. -
5 Envia notificacion via correo electrénico a Mesa de Control

| |_de la conclusion del registro.

‘ Complementa en CRM la siguiente informacién de registro
de los créditos:

I Fecha de Salida

8 I Fechade vencimiento

F Fecha de recepcidn

I Estatus departamento

I Estatus crédito (autorizado)

9 Graba registro en CRM.
- | FIN DEL PROCEDIMIENTO.

1.79 Procedimiento para Cobranza de Cartera Vigente

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacion para cobranza de cartera
vigente

Descripcion del Procedimiento

‘ No. ‘ Area | '~ Descripcion de la actividad ‘W
| Responsable | '
| Analista \
1 Especializado | Emite diariamente del sistema la cobranza programada.
B e = . |
5 | Realiza pago y envia layout via correo electrénico con el
B ~ detalle de la aplicacion.
Acreditado ¢Envia layout?
3 | Si, pasa actividad 5
No, pasa actividad 4 - o
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Realiza llamada telefénica para solicitar layout, pasa

* Analista actividad 5
Especializado T = :
Recibe via correo electrénico por parte del acreditado,
5 (AE) e
layout del detalle de |la aplicacién.
Gerencia de Emite estados de cuenta de los depdsitos recibidos en
6 Tesoreria | cuentas bancarias de FIFOMI y entrega copia al Analista
(1 | Especialzado .
Recibe copia de estado de cuenta, revisa e identifica en la
7 | banca empresarial (HSBC-RAP) y en otras cuentas
' bancarias de FIFOMI los pagos recibidos de los acreditados
| Registra en CML el mismo dia los pagos recibidos hasta las
g | 17:00hrs. (Hora de la Cd. de México). Los pagos recibidos

posteriores a este horario se aplicaran el dia habil inmediato
posterior con fecha valor al de su recepcion.
] ' Concilia con el area de Tesoreria, al siguiente dia habil de su
9 Analista " recepcién los ingresos recibidos de la cartera de clientes y
Especializado | entrega conciliacion a Tesoreria con la firma de la Gerencia.

10 (AE] ‘ Genera la factura electrénica de los pagos aplicados y
] concilia contra la relacién de cobranza diaria.
- Selecciona facturas a timbrar a través de la transaccion
_"EMISION_CFDI” P
1z ] ! Genera PDF mediante transaccion "GENERACION DE PDF"
" Transfiere del sistema archivo electrénico de la facturacion
13 electronica (pdf y xml), a carpeta compartida con la
L | secretaria de la gerencia, para su envio.
Secretaria de | Recibe archivo y envia via correo electrénico facturas a los
14 Gerencia | acreditados.
(SR) | FIN DEL PROCEDIMIENTO.
1.80 Procedimiento para Cobranza de Cartera Vigente con retraso en su
Pado

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacion para cobranza de cartera
vigente con retraso en su pago.
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Descripcion del Procedimiento

| No. 1’ Area [| ] Descripcion de Ia actividad ;
J | Responsable 'J e = .
Analista Identifica a los acredltados gue no cumplieron
1 Especializado | oportunamente con su pago y realiza llamada telefénica
o (AE) | requiriendo el pago al dia siguiente de su incumplimiento.
i Realiza pago?
2 Acreditado Si, pasa a la actividad 13
| No, pasa a la actividad 3 - -
. | Incorpora al control de cartera vigente con retraso en su |
Analista ' pago, los acreditados que no cumplieron oportunamente.
Especializado ‘ Envia mediante correo electrénico primer requerimiento de
4 (AE) ' pago, a més tardar a los 5 dfas naturales posteriores a la |
‘ fecha de incumplimiento de pago. -
5 _Recibe primer requerimiento de pago -
Acreditado ¢Realiza pago?

6 Si, pasa a la actividad 13
‘ No, pasa a la actividad 7 |

Analista | Envia mediante correo electrénico segundo regquerimiento
7 Especializado \ de pago, a mas tardar a los 30 dias naturales posteriores a la
(AE) | fecha del primer incumplimiento. )

8 Recibe segundo requerimiento de pago ]
| Acreditado ¢Realiza pago? |
9 Si, pasa a la actividad 13
‘ - No, pasa a la actividad 10 - B
' Analista ' Envia mediante correo electrénico tercer requerimiento de
10 Especializado ‘ pago, a mas tardar a los 60 dias naturales posteriores a la
! (AE) | fecha del primer incumplimiento. } _ |
L ' Recibe tercer requerimiento de pago __
: ; Realiza pago?
Acreditado & 2
12 Si, pasa a la actividad 13

. | No, pasa a la actividad 20
A ‘ Registra la aplicacién de los pagos en CML

Anqhgta Concilia diariamente con el drea de Tesoreria los ingresos
14 Especializado
] (AE) recibidos de la cartera de clientes. %
15 . | Genera la factura electrénica de los pagos aplicados.
' 16 Analista Selecciona facturas a timbrar a través de la transaccion
7| Especializado ‘ "EMISION_CFDI" o S |
17 (AE) Genera PDF mediante transaccién “GENERACION DE PDF"
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| Transfiere del sistema facturas electrénicas a carpeta

8 . . .
1 B - | compartida con la secretaria de la gerencia. -
19 Seg;na;’;a;lcei]ade Envia facturas a los acreditados via correo electrénico.
’ (SG) | FIN DEL PROCEDIMIENTO.
- Solicita al Analista de Recuperacion de Cartera mediante
Gerenciade | correo electrénico la documentacion original de la béveda
20 Cartera de seguridad para su envio al area juridica dentro de los 30
(GC) | dfas naturales siguientes a los plazos de traspaso de cartera
B !_Ven(_:ida. - -
ist ' L - .
Analista de Entrega documentacion original y relacion a la Gerencia de
Recuperacion " _ .
21 e CHTters | Cartera y solicita acuse de recibido. Elabora oficio y turna a
1 : ;
(ARC) | la Ger_erICIa de C_artera para vo.bo.y firma. o
Gerenciade | Recibe, revisa documentacion y firma oficio para envio al
22 Cartera - &rea juridica.
B (GC) | FIN DEL PROCEDIMIENTO.
1.81 Procedimiento para el cierre mensual de Saldos de Cartera

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
cardcter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacién para el cierre mensual de saldos
de cartera.

Descripcion del Procedimiento

No. ‘ Area | Descripcion de la actividad
| Responsable 7 A A
Analista Notifica via carreo electrénico al Analista Especializado de
1 Especializado Registro a mas tardar a las 11:00 hrs. del primer dia habil del
(AE) ‘mes siguiente la conclusién de la cobranza.
5 Recibe correo electrénico e inicia cierre mensual en el |
= Sistema. - _ _ | b
Araiiets Ejecuta los siguientes procesos de cierre en el Sistema:
Especializado . . .
dz Registro I Cambio de Estatus de Crédito Contratado a Crédito
3 | (AER) Plan Concluido.

i | I Actualizacion de intereses moratorios.
I Periodificacidn (intereses devengados).
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v Imprime pantalla del proceso.

I Cambio de estatus de situacion de cartera de
“vigente" a "vencido" o viceversa.

I Elsistema genera archivo plano, formato txt.

Envia a la Gerencia de Cartera via correo electrénico reporte

I . previo (CNBV) para su revision. I |
Recibe y valida que el reporte de CNBV sea correcto (verifica
5 | estatus de situacidon de cartera, monto de cartera con
; | retraso en sus pagos, monto de cartera vencida).
Gerencia de s S B
Cartera ¢Es correcto el reporte?
(GQ) Si, notifica via correo electrénico al Analista Especializado
6 | de Registro y pasa a la actividad 8.
No, notifica via correo electrénico al Analista Especializado
] B - de Registro y pasa a la actividad 7. 7
7 Recibe notificacion y ejecuta transacciones en el sistera
L . p——. | para realizar las correcciones y pasa a la actividad 4. ]
Espenc?a'lizitdo Notifica via correo elec.trénico el primer dia habil de cada
de Registro | mes la conclusion del cierre mensual de saldo; de cartera a
8 (AER) mas tardar a las 20:00 hrs, a las dreas involucradas,
‘ anexando archivos generados.
R ' FIN DEL PROCEDIMIENTO. o
1.82 Procedimiento para el ingreso de documentos al Sistema de Garantias

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacion para el ingreso de documentos

al Sistema de Garantias.

Descripcion del Procedimiento

No. \‘ Area
|

Gerencia
Regional (GR) /
Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(Geey/
Direccién de

__ Operaciony

Responsable |

Descripcion de Ia actividad

Envian mediante oficio la siguiente documentacion

original de los créditos otorgados a los acreditados:

I Gerencia Regional. - certificados y pagarés en un
plazo no mayor a 15 dias naturales de la fecha de
disposicion de los recursos. En su caso, facturas que
formen parte de la garantia.

F  Gerencia de Crédito y Contratacion. - contratos y/o
convenios concluida su formalizacién.
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9

10

12

Apoyo Técnico

(DOAT)

Secretaria de
~Gerencia

(SG)

Gerencia
Regional
(GR)
Secretaria de
Gerencia
- (89)
Gerencia de
Cartera
(GC)

Analista de
Recuperacion
de Cartera

(ARC)

Analista de
Recuperacién
de Cartera

(ARC)

Analista de
Recuperacién
de Cartera

(ARC)

| Recibe oficio, y revisa que la documentacion corresponda
‘ de acuerdo al oficioy acusa de recibido.
| ¢La documentacion corresponde de acuerdo aI oficio?
Si, pasa a la actividad 6.
- No, pasa a la actividad 4.

Envia correo electrénico a la Gerenua Reglonal lnformando

|
~ lainconsistencia de la documentacion recibida.

Recibe correo electrénico, y solventa inconsistencia, regresa
a la actividad 1.

:

!

| Turna documentacion original a la Gerencia de Cartera.
|

Recibe la documentacion original de los créditos otorgados

y turna al Analista de Recuperacién de Cartera para su
 registro, guarda y custodia. B
Recibe y revisa que la documentacion este correcta
~ conforme al crédito registrado en el sistema.

. ¢Es correcta la documentacion?

Si, pasa a la actividad 11.

No, pasa a la actividad 10.

Devuelve mediante oficio a la Gerenma Reglonal o a la
Gerencia de Crédito y Contratacién la documentacion
original y regresa a la actividad 1.

Clasifica las garantias de acuerdo con el Valor en moneda
nacional o en délares (USD).

En caso de ser una divisa distinta al ddlar, se efectuara la
conversién a USD. (se debera elaborar nota para su registro

| en el sistema)

| Registra el documento en CMS.

Resguarda documentacion en la béoveda de seguridad en
los expedientes de los acreditados de acuerdo a la
clasificacién por IC Principal.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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1.83

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de F
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacién para el cierre mensual del

Procedimiento para el cierre mensual del Sistema de Garantias

Sistema de Garantias y su registro contable. %

Descripcion del Procedimiento |

| No, i"

N

6

10

Gerencia de

Gerencia de

Anallsta de ‘
Recuperacion
de Cartera 1
(ARC)
\
Presupuesto y
Contabilidad
(GPC)
Gerencia de
Presupuestoy
Contabilidad
(GPCQ)

T

i Cierre del Proceso.

Descripcion de {, ac \‘H.Ha'f |:{ l

[ i iy )
Conc!uye reglstro de documentos el ultlmo dla habll del

| mes en el sistema (CMS).

Informa a la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad del

Extrae archive de Mdédulo de SAP, para su verificacién y
define el tipo de cambio del cierre del mes y efectla
conversion de los USD.

Envia listado para recabar firmas de conformidad de la
Gerencia de Cartera.

Analista de

Recuperacion |

de Cartera
(ARC)

Cartera
(1O
Gerencia de
Presupuesto y
Contabilidad
(GPC)

Recibe listado y verifica registros en moneda nacional y \
USD.
;Es correcto el listado?

Si, pasa a la actividad 8 . .
No, regresa a la actividad 7 |

Informa a la Gerencia de Presupuesto y Contabilidad sobre
la inconsistencia. Regresa a la actividad 3.

Envia el listado a la Gerencia de Cartera para su ﬂrma

Recibe el listado lo analiza, verifica que se efectle en su caso
la conversién de la moneda extranjera, firma y turna a la
Gerencia de Contabilidad y Presupuesto para su registro.
Recibe listado con las firmas de conformidad de la Gerencia
de Cartera y procede al registro contable en cuentas de

orden.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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1.84 Procedimiento para la Liberaciéon de Documentos

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacion para la liberacion de
documentos (Certificados de créditos de Intermediarios Financieros y Pagarés de
créditos de Primer Piso).

Descripcion del Procedimiento

‘.l ~ Descripc ];ummt  |a actividad

} No. w
|

| TR

| Genera en CML reporte de credltos liquidados, verificando |
1 - que la liquidacién del crédito sea por pago total de sus
cCoMmpromisos,

¢Liquido totalmente sus compromisos de pago?

2 - Si, pasa a la actividad 4
No, pasa a la actividad 3 " m——
o Analistade | Permanece en resguardo el documento.
~ ° Recuperacién | FIN DEL PROCEDIMIENTO
de Cartera Extrae de la bdveda de seguridad el documento orlgma]
(ARC) | que ampara al crédito liquidado, actualizando en CMS
estatus de "vigente” a "finiquitado”.
4 " . 5 s e
En el.caso de garantias hipotecarfas se solicitara la
‘ liberacion al area correspondiente solo y a partir de la
i peticion del acreditado y mediante oficio.
; i Elabora oficio de liberacién y turna a la Gerencia de Cartera
o ~ para revisién y Vo.Bo. -
6 ' Revisa que sean correctos los documentos a I|berar
| $Son correctos?
7 | Si, pasa a la actividad 9.
' Gerencia de No, pasa a la actividad 8. -
g Cartera Informa al Analista de Recuperacion de Cartera para realizar
(GC) las correcciones correspondientes y regresa a la actividad 5.
| Firma y turna a la secretaria de la Gerencia de Cartera para
9 " el envio de los documentos a la Gerencia Regional
] correspondiente. e
Secretaria de
10 Gerenciade  Recibe y envia documentacién a la Gerencia Regional
Cartera correspondiente.
) (SGC) o S '
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1

1.85

Gerencia
Regional
(GR)

Recibe documentds, acusa de recibido y entrega originales '
a los acreditados.
FIN DEL PROCEDIMIENTO. =

Procedimiento para el envio de informacion a las Sociedades de

Informacion de Crédito

El presente procedimiento establece las normas en base a las Disposiciones de
caracter general aplicables a los Organismos de Fomento y Entidades de
Fomento para describir los flujos de informacién para el envio de informacion a
las Sociedades de Informacién de Crédito

Descripcion del Procedimiento

l No. \ |

2 Subdireccion de |

Analista i
Especializado |
de Registro

_(AER)

Finanzas y
3 Administracion
(SDFA)
| 4 ‘
Analista
Especializado
B de
' Administracion
G de Cartera
| (AEAC)
7
8 SIC ‘
9 Analista

Especializado |

~de Informacién Crediticia.

Descripcion de la actividad

Concluye cierre mensual de la Cartera de Crédito.

Verifica que las cifras, montos y claves de observacion de la |
base de datos que se enviara a la SIC, sean correctas.

;Son correctas?
F Si. Pasa a la actividad 4.
I No. Regresa a la actividad 2

Ejecuta proceso para convertir la Base de Datos en Archivo
txt, de acuerdo a lo establecido en la Guia de Referencia del
Formato de Excel para conversién a formato de cinta de |
créditos Financieros y Comerciales, emitido por el Reporte

Encripta archivo txt y genera clave de seguridad. -
Envia via correo electréonico archivo encriptado a la SIC y

formato de envio, proporcionado por Reporte de

Informacion Crediticia. '
Envia a la SIC, correo electromco con clave de segundad

para abrir el archivo encriptado.

Mediante correo electrénico envia reporte de calidad Y%
reporte de rechazos.

| Guarda en medios electronicos los archivos enviados y

recibidos de Reporte de Informacion Crediticia.
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- (.je . Recibe reporte de rechazos de la SIC vy realiza en linea, las
Administracion el
10 de Cartera modificaciones en la base de datos.
_iﬂg | FIN DEL PROCEDIﬁM]ENTO_.. S .

Para dar cumplimiento al procedimiento anterior, se vigilara el comportamiento
de los siguientes indicadores de desempefio, los cuales se encuentran alineados
con lo que establece la Ley para Regular las Sociedades de Informacidn Crediticia
(SIC), asi como con los requisitos del sistema contratado.

Basede | .. ' 7 tdeac - idr nel ~ Plazo de
Informacion SR R el 16 Ejecucion
Reporte  Buro | No “  De| Cifras control para iniciar | Ter. Dia habil
mes anterior Operaciones nuevo reporte
mes anterior /|
Saldo
(informativo)
Reporte de | Operaciones Eliminar las Operaciones | Inmediato a |la
Operaciones Liquidadas del | Liquidadas en el reporte | realizacion de la
Liquidadas, mes | mes a reportar mes anterior actividad
anterior
Reporte  Buro | Operaciones Eliminar la separacién de | Inmediato a la
mes anterior Emproblemadas | cartera emproblemada en | realizaciéon de la
el reporte mes anterior actividad
Reporte  Buro | No. De | Constatar el NuUmero de | Inmediato a la
mes anterior Operaciones Operaciones, una vez | realizacion de la
mes anterior realizadas las eliminaciones | actividad
para que coincidan con el
Reporte "CNBV" del cierre
del mes anterior. Se
Actualiza Archivo.
GeneraclondeNu oZRe: g '
Cierre Mensual Saldos de Clerre Remblr correo electrénico | ler. Dfa  habil
Cartera informando gue el cierre fue | (Cierre de mes)
2 concluido, se obtiene
archivo de informacidn,
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Reporte de | Créditos Generar Reporte de | 20. Dfa habil
otorgamiento Otorgados Otorgamiento del Sistema | (Cierre de mes)
mes a reportar "SAP" para validacion de la
integraciéon del 100% de las
nuevas operaciones en Base
" de Datos
Sistema SAP Créditos Detectar los Créditos | 20. Dia  habil
otorgados por | Otorgados por medio de | (Cierre de mes)
medio de | Ministraciones, ya que desde

Ministraciones

su registro de origen se
reporta con el Monto Total
Contratado. Evitar duplicar
su Registro

Cierre Mensual Créditos DOLARES. Se ingresan los | 20. Dia  habil
' Otorgados  en | créditos en la Base de Datos | (Cierre de mes)
Dolares en Dolares, se identifican
con la clave 05 "Tipo de
Moneda" Ddlares en la Base.
Cierre Mensual Créditos M.N. Se ingresan los créditos | 2o. Dia habil
Otorgados en | a la Base de Datos en | (Cierre de mes)
Moneda Moneda Nacicnal, se

Nacional (M.N.)

identifican con la clave 01
"Tipo de Moneda.

|

Reporte de | Créditos Validaciéon del Ndmero de | 30. Dia  habil
Operaciones Liguidados Operaciones Liquidadas | (Cierre de mes)
Liguidadas, mes durante el mes que seran
actual reportadas:

F Saldoencero

E Fecha de Liquidacién

F Dias de atraso igual a

IIOII
FE Clasificadas con Clave de
Observacion "CC"

Reporte de | Créditos Operaciones Liquidadas.- 30. Dia habil
Operaciones Otorgados y | Operaciones transitorias, (Cierre de mes)
Liquidadas, mes | Liquidados otorgadas y liquidadas
actual durante el mismo mes (se

reflejan en la Base de Datos

del Reporte de Informacion

Crediticia, con las siguientes

caracteristicas;

- Saldo en cero
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Cierre Mensua

- Fecha de Liquidacién

- Dias de atrasoigual a "0"
- Clasificadas con Clave de -
- Observacion "CcC"

Clasificacién
Buro 100% de la
Cartera del mes
a reportar

Actualizacion y Clasificacion:

Vigentes. Créditos al
corriente

‘30, Dia habi
(Cierre de mes)

_(emproblemado)

Actualizacion y Clasificacion:

Emproblemadas. Créditos
con atraso de Pago
(clasificacion transitoria)

identificar y reportar, tanto
su Saldo Vigente como su
Saldo con Atraso

4o0. Dia  habil
(Cierre de mes)

Actualizacién y Clasificacién:

Vencidas.- Créditos
Enviados al Area Juridica
para su recuperacion

Clasificadas con Clave de

Observacion " SG "

40. Dia
(Cierre de mes)

Cierre Mensua

Saldos de Cierre
Cartera del mes
a reportar

Se verifica que el Saldo
coincida con las cifras al
cierre del mes a reportar,
antes de enviar informacién
para Validacion Interna.

60. Dia habil
checan cifras

58

Archivo

_reportat

Reporte " SAP "
ZCML_BCRED_2

Generado mes

Saldos de Cierre
Cartera del mes
a reportar
Validacion " SAP

"

ZCML_BCRED_2

[

Generar Reporte del
Sistema  "SAP" para
validacion de Cifra Control.
A la informacién que

presenta este Reporte, se le
anexan columnas con los
intereses devengados para
obtener la cifra Control
cifras al cierre del mes a
reportar.

Reporte para
revision en Excel

Se envia Reporte para
revision en Excel por correo

electronico al Subdirector de

50. Dia habil se
checan cifras

60. Dia habil
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Finanzas y Administracion
para su validacion.
Una vez que se cuenta con
validacién se continua con el
proceso de envio al Reporte
de Informacién Crediticia

| _Elemento:

para Envio y E

e

Archivo formato

Conversion de archivo Excel

Reporte  para 8o. Dia habil
revision en | decinta a archivo en cinta (CTRL-Q)
Excel
Se renombra archivo
Ejemplo: (BuroPM({Mes-Afo)
Formato de | Cifrarel Formato | Se efectia conversién de 8o. Dia habil
Cinta de Cinta en | cinta a archivo  Zip
archivo ZIP
generando Contrasefa para
proteccion de la informacion
a enviar. (Cifrado)
Formato Word | Periodo de | Informacién a proporcionar 8o. Dia habil
proporcionado entrega en el formato:
por el sistema .
Reporte de | Datos de la| Datos Generales de Ia
Informacion Empresa Institucion gue envia la
Crediticia (FIFOMI) informacion
Periodo al que corresponde
la informacion que se envia
Nombre del Archivo
Tamano del archivo
Formato de | Fecha de envio ler. Envio por correo 8o. Dia habil
Cinta en archivo Electronico:
ZIP  protegido
con Contrasefa Se anexa el archivo en Zip
Cifrado (Protegido) junto
con el Formato Word de
envio
Formato de | Fechadeenvioa | 20. Envio por correo 8o. Dia habil

Cinta en archivo

las Bases del

Electrénico:

ZIP  protegido | Reporte de
con Contrasefia | Informacion Se anexa el archivo en Word
Crediticia con 'la "Contrasefia" para
poder abrir el archivo en Zip
Cifrado
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Informacién por | Confirmacion Reporte de Informacion 8o. Dia habil
correo del Correo | Crediticia envia por correo
Electrénico enviado a Bases | electronico la confirmacion
del Reporte de | delarecepcion:
Informacion
- - Crediticia I N
Informacion Reporte de | Reperte de Informacion 150. Dia habil
enviada a Bases | Calidad Crediticia envia por correo
del Reporte de electrénico archivo
Informacion etiquetado de la siguiente
Crediticia manera ?
Estadisticas PM 3067,
identificacién para el
Fideicomiso de Fomento
Minero del (mes recibido)
Califican  los  siguientes
conceptos:
Compafiias Leidas
Comparfiias Aplicadas
Compafilas Rechazadas
% de Calidad de Ilas
Companfias
Créditos Leldos
Créditos Aplicados
Créditos Rechazados
% de Calidad de los Créditos
Fecha de Integracion
Warnings
Resumen Anual del Reporte
de Calidad de Datos ]
Reporte de | Evidencia de | Conservacion Electrénica de | Al momento de
Calidad Proceso los Archivos Generado vy | recibir correo
Concluido Recibidos Electrénico por el
Reporte de
Informacién
| Crediticia

Los indicadores descritos, forman parte integral de la informacion que se obtiene
durante el proceso para el envio de la informacion a la SIC.
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1.86 Recuperacion de Cartera Vencida via Despachos Externos

Lineamientos para la Contratacion vy Seguimiento de Despachos Juridicos
Externos para la Atencién de Asuntos Legales v Contenciosos

Politicas Generales

Los presentes Lineamientos establecen las bases a través de las
cuales se llevara a cabo la contratacion y seguimiento de la
prestacion de los servicios profesionales de Despachos Juridicos
Externos que se lleve a cabo por el FIFOMI.

ii.  Su aplicacion es de caracter obligatorio para los servidores pUblicos
que intervengan en las actividades relacionadas con la contratacion
y seguimiento de estos servicios, siendo responsabilidad de los
titulares de la Subdireccién Juridica y de la Gerencia de Procesos
Contenciosos su correcta y estricta aplicacion.

ii.  No podran prestar servicios profesionales aquellos Despachos
Juridicos Externos que tengan conflictos de intereses con el FIFOMI.

iv.  En todas las denuncias, juicios y procesos instaurados por el FIFOMI,
que deban turnarse a Despachos Juridicos Externos para su
recuperacion, conforme a estos Lineamientos, deberan quedar
autorizados para oir y recibir notificaciones, valores y documentos, a
los abogados internos que determine el titular de la Gerencia de
Procesos Contenciosos.

v. Para el seguimiento de los servicios prestados por los Despachos
Juridicos Externos contratados, el titular de la Gerencia de Procesos
Contenciosos se sujetara a las disposiciones contempladas en el
numeral 5.7 de los presentes Lineamientos.

Politicas relacionadas con el proceso de adjudicacion

i. Como se sefald anteriormente, en el FIFOMI, frecuentemente se
requiere de la prestacion de los servicios de abogados y despachos
externos para la atencién de servicios legales y contenciosos, en los
gue una rapida respuesta evita que se afecte el patrimonio de la
Institucion.

ii. Esta situacién hace necesaria la contrataciéon eficiente y eficaz de
abogados y despachos externos, con capacidad y experiencia
profesional en las diferentes ramas del derecho. La contratacion de
estos servicios esta regulada, entre otras disposiciones, por la LAASSP,
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misma que establece como regla general para su adjudicacion la
licitacion publica; sin embargo, este tipo de contrataciones presentan
caracteristicas particulares, entre las cuales se encuentran:

a. La aleatoriedad con gue se presentan los asuntos.

b. La definicion de un método adecuado y objetivo para realizar
una evaluacion predominantemente cualitativa.

c. Laingente necesidad de efectuar una contratacién inmediata.

d. El requerimiento de contratar diferentes personas para que
atiendan asuntos similares, simultdaneamente o con diferente
cobertura, en los que no resulta aplicable el abastecimiento
simultéaneo, regulado por el Articulo 39 de la LAASSP.

e. El hecho de que la documentacion contenida en los
expedientes judiciales es informacion clasificada como
reservada conforme a lo dispuesto por el articulo 142 de la Ley
de Instituciones de Crédito, lo que imposibilita la celebracion
de licitaciones publicas, ya que se violarian tales disposiciones.

f. Los gastos en que se incurriria en la celebracion de una
licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas,
dado que cuenta con un arancel autorizado en los presente
lineamientos.

Por lo anterior, su contratacidon presenta inconvenientes gque no
hacen idénea la celebraciéon de licitaciones publicas o invitaciones a
cuando menos tres personas, ya que se satisfacen las premisas del
Articulo 40 de la LAASSP.

La contratacién de los Despachos Juridicos Externos para la atencion
de servicios legales y contenciosos se hara conforme lo dispuesto por
la LAASSP, el Presupuesto de Egresos de la Federacion que
corresponda; asi como las disposiciones legales que sobre el
particular emitan las autoridades correspondientes.

La adjudicacion de los servicios profesionales a Despachos Juridicos
Externos, se realizard a propuesta de la Subdireccion Juridica en
términos de los dispuesto por la LAASSP, quien debera acreditar
mediante el dictamen respectivo que los Despachos Juridicos
Externos propuestos relinen los requisitos requeridos en cuanto a
experiencia y capacidad técnica asi como ajuste al tabulador
autorizado, fundado en criterios objetivos e imparciales, que
garanticen las mejores condiciones para la Institucion.
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vi. La Subdireccion Juridica o la Gerencia de Procesos Contenciosos
remitirda a la Gerencia de Recursos Materiales del FIFOMI, la
documentacion requerida para la contratacion de los Despachos
Juridicos Externos propuestos o, en su caso, someter a consideracion
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
entidad, la adjudicacion directa de los servicios.

vii.  La Subdireccion Juridica definira un ndmero optimo de Despachos
Juridicos Externos con los cuales establecera contratos abiertos o por
asunto especifico.

viii.  Previo a la adjudicacion de servicios a cualquier Despacho Juridico
Externo, se requerira la autorizaciéon del Director General del FIFOMI.

Requisitos gue deben cubrir los Profesionistas

i. No podran prestar servicios profesionales aquellos Despachos
Juridicos Externos que tengan conflictos de intereses con el FIFOMI.

ii. Los Despachos Juridicos Externos constituidos como persona moral
deberan presentar:

a. Copia del testimonio de la escritura constitutiva y, en su caso,
de sus modificaciones.

b. Copia deltestimonio del poder notarial del representante legal
de la persona moral.

c. El Titular del despacho debera ser Licenciado en Derecho con
titulo registrado y con cédula profesional expedida por la
Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacion Publica.

d. Relacion de la cartera de clientes a los que ha prestado
servicios en la atencion de asuntos cuya materia se relacione
con el caso para el que se le'pretenda contratar, asi como el
curriculum vitae del Despacho.

e. Relacion de abogados asoaados y curriculum vitae de cada
uno.

f. Copia del Registro Federal de Contribuyentes.

g. Presentar copia de la constancia de cumplimiento de
obligaciones fiscales.

ii. Los Despachos Juridicos Externos, personas fisicas, deberan
presentar:
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Copia del titulo de Licenciado en Derechoy Cédula Profesional,

a.
debidamente registrado y expedida, respectivamente, por la
Direccion General de Profesiones de la Secretaria de
Educacioén Publica.

b. Curriculum vitae.

c. Relacion de cartera de clientes a los que ha prestado servicios
en la atencién de asuntos relacionados con el caso para el que
se le pretenda contratar,

d. Copia del Registro Federal de Contribuyentes y de la Clave
Unica del Registro de Poblacion.

e. Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales.

f. Carta en la que manifieste el profesionista que no se apoyara

en mas de una persona para la realizacion de sus servicios.

De los honorarios y gastos judiciales

Los montos correspondientes a los honorarios de los Despachos
Juridicos Externos seran determinados por la Subdireccién Juridica
conforme al estudio de mercado gue se realice, atendiendo a la
materia, monto, competencia, ubicacion y caracteristicas especiales
de cada asunto, salvo lo dispuesto en el numeral siguiente.
Tratandose de asuntos de recuperacion de cartera, los honorarios a
favor de los Despachos Juridicos Externos se calcularan con base en
las recuperaciones efectuadas en efectivo o en especie, de
conformidad con la tabla que se sefiala a continuacion:

" Capital adeudado

Porcentaje
de horarios

~ Porcentaje de

| Honorarios
honorarios en

asuntos antes de
e 0 P S, e sentencia definitiva
Hasta $100,000.00 | 15% 100% 70%
De $100,001.00 a 10% 100% 70%
$1,000,000.00 I ] i
De $1,000,001.00 a 8% 100% 70%
~ $3,000,000.00 B - N
De $3,000,001.00 a 7% 100% 70%
$5000,00000 | .
De $5,000,001.00 a 6% . 100% 70% |
$8,000,000.00 o |
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ii.

De $8,000,001.00 a 5% . 100% . 70%
$10,000,000.00
De $10,000,001.00 a 3% 100% 70%
$30,000,000.00 B I
De $30,000,001.00 en 2% 100% | 70%
‘adelante |

En aquellos asuntos en los cuales se logre la recuperacién del crédito
mediante daciéon en pago de bienes muebles o inmuebles a favor del
FIFOMI, los honorarios a favor del Despacho Juridico Externo se
calcularan aplicando el porcentaje que le corresponda sobre las dos
terceras partes del valor de los bienes recibidos.

En aquellos procedimientos en los cuales se logre la recuperacion del
crédito mediante adjudicacion de los bienes muebles o inmuebles a
favor del FIFOMI, los honorarios a favor del Despacho Juridico Externo
se calcularan aplicando el porcentaje que le corresponda sobre el
valor de la adjudicacion.

En el supuesto a que se refiere el numeral anterior, los honorarios que
le correspondan al Despacho Juridico Externo se cubriran en los
siguientes términos:

El 70% de los honorarios que le corresponda se cubriran al momento
de la adjudicacion, debiendo acompanar al recibo de honorarios
correspondiente, copia simple de las constancias judiciales que
acrediten la adjudicacion.

El 30% restante al obtener la posesion material de los bienes
adjudicados.

Unicamente en el caso de que los juicios se concluyan mediante

Vi.
reestructuracion de adeudos, los honorarios que correspondan
conforme a la tabla anterior se calcularan atendiendo al estado
procesal del juicio respectivo, de acuerdo a los siguientes porcentajes,
que se aplicaran sobre el importe reestructurado:

Presentacion | Contesta inol | ‘ Ale i‘o; itc Audiencia | r_’,‘!g{-’?iilf(gi’%l'(ﬁc,qu::'o‘im ;

de demanda | de demanda ‘1 | f ' |

E i - i) 1 re LTS w' Remate =i ook
20% | 30% 40% 60% | 80% | 100% N Y@
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Vil.

Viii.

Xi.

Lo anterior, sin perjuicio de que los honorarios que se generen por
cualguier recuperacion gque se obtenga previo a la firma de la
reestructuracion de adeudos, se calcularan atendiendo a lo dispuesto
en el numeral 5.4.1 anterior.

En ningln caso los Despachos Juridicos Externos estaran facultados
para recibir pagos de los acreditados o terceros interesados en
liquidar adeudos, por lo que deberan depositarse a la o las cuentas
que el FIFOMI indique.

En lo relativo a los gastos de viaje y viaticos que conforme al contrato
de prestacion de servicios profesionales se pacten con el Despacho
Juridico Externo respecto a los servicios que se le contraten y de
conformidad con los montos minimos y maximos autorizados para
cada Despacho Externo, se debera reembolsar al profesionista los
gastos en que incurran con motivo del cumplimiento de sus
obligaciones siempre y cuando a juicio de la Subdireccién Juridica o
de la Gerencia de Procesos Contenciosos se encuentren plenamente
Jjustificados. Dicho pago debera efectuarse tras la presentacion de la
factura respectiva.

En relaciéon con los gastos de juicio, inicamente se cubriran aquellos
gue estén debidamente acreditados.

En estos Ultimos casos, deberan ser previamente autorizados por el
titular de la Subdireccion Juridica o de la Gerencia de Procesos
Contenciosos.

En todos los casos, los Despachos Juridicos Externos deberan
comprobar los gastos que se le proporcionen dentro de un plazo no

mayor a 15 dias naturales siguientes a aquél en que se le hayan

otorgado los recursos.

De |la Contratacion

Los contratos de prestacion de servicios profesionales que se
celebren con los Despachos Juridicos Externos autorizados deberan
ser abiertos en término de lo previsto por el articulo 47 de la LAASSP,
debiendo ser suscritos por el titular de la Subdireccion Juridica, bajo
el formato tipo establecido.

La contratacion correspondera al ejercicio fiscal en curso, salvo que
se cuente con autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico para comprometer recursos con cargo a ejercicios
subsecuentes en los términos del Articulo 25 de la LAASSP.
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En los contratos, los Despachos Juridicos deberan manifestar, bajo
protesta de decir verdad, que no han sido sentenciados por delitos
patrimoniales ni haber sido inhabilitados para ejercer el comercio o
para desempenar un empleo, cargo o comision en el servicio publico
o en el sistema financiero mexicano, asi como no encontrarse en los
supuestos del articulo 8, Fracciones XI, XIl y XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y que
no atienden asunto alguno gque represente conflicto de intereses con
el FIFOMI.

Asimismo, deberan manifestar, bajo protesta de decir verdad, que no
se encuentra en alguno de los supuestos a que se refiere el articulo
50 de la LAASSP.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 48 de la LAASSP,
los contratos deberan contemplar la entrega, dentro de los diez dias
siguientes a su suscripcion, una fianza de cumplimiento en los
términos establecidos en las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del FIFOM], sin
embargo, la Subdirecciéon Juridica podra exceptuar de dicha
obligacion en los casos que se establecen en la citada disposicion
juridica.

Una vez celebrado el contrato, la Subdirecciéon Juridica tramitara el
otorgamiento de poderes generales para pleitos y cobranzas y actos
de administraciéon en materia laboral a favor de los profesionistas que
el Despacho Juridico Externo determine.

Con motivo del contrato, el Despacho Juridico Externo guedard

obligado:

a. Ejecutar los actos necesarios ante las autoridades
competentes para salvaguardar los intereses del FIFOMI,
promoviendo las actuaciones, incidentes, recursos, juicios de
amparo y cualquier otra accién prevista en las disposiciones
juridicas aplicables.

b. Atender las audiencias que se celebren en los juicios
encomendados, rendir y desahogar todo tipo de pruebas;
interponer recursos gue sea procedentes y convenhientes en
defensa de los intereses del FIFOMI, asi como promover juicios
de amparo, y en general, atender con diligencia, cuidado y
esmero los asuntos encomendados.

c. Propiciar las condiciones necesarias para llegar a un convenio
con la parte demandada, en los términos establecidos en Ia

[
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normatividad aplicable, cuando el FIFOMI asi lo determine,
previo dictamen que elabore el Despacho Juridico Externo
mediante el cual recomiende vy justifique la conveniencia de
ello por lo que no podra transigir asunto alguno sin tener la
autorizacion previa y por escrito del FIFOMI.

d. Autorizar para oir y recibir notificaciones, valores y
documentos a las personas que la Subdireccion Juridica y/o
Gerencia de Procesos Contenciosos sefale en los asuntos que
se le encomienden.

e. La participacion de los abogados internos del FIFOMI, no
exime al abogado externo de la responsabilidad derivada del
cumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato de
prestacién de servicios profesionales.

f. Notificar al FIFOMI por escrito, por lo menos con tres dias de
anticipacion, cuando algln representante o empleado de la
misma deba intervenir en algun acto o diligencia judicial
necesaria, asi como cualquier acto procesal que considere
importante que deba tener conocimiento.

g. Presentar un informe mensual de cada asunto gque se le
asigne, en el formato tipo (Anexo |) o aquél que determine la
Gerencia de Procesos Contenciosos del FIFOMI, asi como
todos aquellos informes extraordinarios que se le soliciten.

h. Asistir a las reuniones que se le requieran con funcionarios del

FIFOMI.

8. En caso de terminacion del contrato de prestacion de servicios
profesionales el Despacho Juridico Externo no podra abandonar el
asunto encomendado hasta en tanto otro despacho designado por
EL FIFOMI se haya hecho cargo del mismo, lo cual no excedera de 30
dias habiles contados a partir del dia siguiente a aquél en que el
FIFOMI haya notificado la terminaciéon del contrato.

9. En todos los casos en que un Despacho Juridico Externo deje de
prestar sus servicios profesionales al FIFOMI, la Subdireccion Juridica
y/o la Gerencia de Procesos Contenciosos procedera a revocar |os
poderes que le hayan sido otorgados, a mas tardar dentro del
término de 30 dias naturales posteriores al plazo referido en el

numeral anterior.
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De la asignacion de asuntos.

La Subdireccion Juridica, realizara la distribucion de los asuntos a los
Despachos Juridicos Externos, cuando asi proceda, procurando el
equilibrio entre el nimero de asuntos, asi como su importe y la
capacidad de atencion de estos Uultimos.

Del Seguimiento.

2,

Corresponde al titular de la Gerencia de Procesos Contenciosos, llevar
a cabo el seguimiento de los Despachos Juridicos Externos
contratados por EL FIFOMI.

El seguimiento de los Despachos Juridicos Externos iniciard a partir
de la firma del contrato de prestacion de servicios profesionales.

En el seguimiento de los Despachos Juridicos Externos contratados
debera observarse lo siguiente:

Que se haya otorgado la fianza respectiva, en caso de no haber
sido exceptuado de ella.

Que el Despacho Juridico Externo presente, en el formato tipo
establecido (Anexo |) o aquél que determine la Gerencia de
Procesos Contenciosos del FIFOMI, el informe de los asuntos que
le hayan sido encomendados, dentro de los primeros cinco dias
habiles de cada mes, en el cual se especifique, como minimo, tres
de los siguientes aspectos:

El nombre del demandado.

. Los datos de identificacion del juicio.

El estado procesal que guarda el juicio.

. Las recuperaciones realizadas, en su caso.

Aspectos que inciden o pudieran incidir en el desarrollo
del juicio.

Cuando se juzgue necesario cualguier abogado interno podra
acudir directamente a los expedientes judiciales con la finalidad
de verificar el contenido de los informes que rinda el Despacho
Juridico Externo.

Que, en caso de adjudicacion de bienes muebles e inmuebles, las
entregas de los mismos se realicen en el plazo sefalado en el
contrato de prestacion de servicios profesionales.

®Qao T
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v. La oportuna precaucion por parte del Despacho Externo para la
intervencion de peritos, tanto en la designacion como en la
aceptacion del cargo, en su caso.

vi.  Que cualquier gravamen se encuentre debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio correspondiente.

5. En los casos en que deba iniciarse nuevamente un procedimiento
judicial el Despacho Externo debera presentar la demanda dentro de
los diez dias habiles contados a partir de que se giren instrucciones
para ello. Este plazo podra variar de comun acuerdo por las partes,
atendiendo a la complejidad de la demanda y/o ofrecimiento de
pruebas, tomando en cuenta el término para la presentacion de la
misma.

6. Que en caso de terminacion del contrato el Despacho Juridico
Externo continlie con la atencion de los asuntos, hasta en tanto se
designe quién lo sustituya, o se decida su recontratacion.

7. Sera responsabilidad de la Gerencia de Procesos Contenciosos llevar
a cabo reuniones con los Despachos Juridicos Externos por lo menos
una vez al mes, en las que se analizard y supervisara el avance de los
juicios encomendados a éstos, elaborando la cédula correspondiente
mediante el formato tipo establecido (Anexo Il) que sera firmada por
los asistentes y por el Subdirector Juridico.

8. La Gerencia de Procesos Contenciosos deberd integrar un
expediente que contendra, entre otros documentos, los informes que
presenten los Despachos Juridicos Externos, las cédulas de
seguimiento y, en su caso, el informe de verificacion que se realice
directamente en los Juzgados por el personal de dicha Gerencia.

9. Como resultado del seguimiento, sera responsabilidad de la Gerencia
de Procesos Contenciosos Informar los avances de los asuntos que
corresponda a la cartera vencida al Comité Interno de Crédito en las
sesiones ordinarias que correspondan.

\
-
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1.87 Procedimiento de Recuperacion de Cartera Vencida via Despachos
Externos

El presente procedimiento se establece a fin de determinar los tiempos y las
actividades a seguir por los Despachos Juridicos Externos contratados para la
recuperacion de la cartera vencida litigiosa del Fideicomiso de Fomento Minero.

Descripcion del Procedimiento

Descripcion de la actividad

| i
] ' Subdireccion Realizard la asignacion de los juicios a los Despachos |
Juridica Externos contratados.
- (3) | S
2 ' Recibiré el listado de juicios para su estudio y atencién. i
’ Promovera el juicio en todas sus etapas y rendird los | ‘~
informes respectivos a la Gerencia de Procesos
3 | Despacho ; : . ; ‘
. | Externo Contenciosos, de conformidad al calendario establecido en |
| ] (DE) el contrato de prestacion de servicios. |
: Recuperara el crédito via judicial y remitird los documentos
4 ‘ base de la accién junto con los acuerdos emitidos por el ‘
| - Juez a la Gerencia de Procesos Contenciosos. )
Gerenciade | Recibird los documentos base de la accion, asi como la
| 5 | Procesos aprobacién judicial de la recuperacién judicial, para
Contenciosos tramitar el pago y enviar a la Gerencia de Cartera. !
(GPC) FIN DEL PROCEDIMIENTO. B |
2
:
\ |
7\/ - |
|
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1.88

Procedimiento para el ejercicio de Acciones Legales

El presente procedimiento establece el seguimiento y control a que debe
sujetarse la Subdireccion Juridica para la presentacion de demandas ante los
tribunales competentes.

Descripcion del Procedimiento

M‘L:'
|t
|

! Gerencia de
| Cartera
| (GC)

' Area
|

2
Subdireccion
| Juridica
3 |
| (SJ)
|
4 |
|
5
| Gerenciade
Procesos
Contenciosos
| (GPC)
6
;
7 Despacho
Externo
8 (DE)
| N
1 Gerencia de
‘ 9 Procesos
i Contenciosos
‘ (GPC)

'Responsable

| anticipado cuando asi proceda, del crédito, ante el fedatario

Desc l| f:jif.;_lriii:,} n de la actividad

Enviard solicitud y documentos necesarios para el inicio de las
acciones legales, tales como: Contrato original de crédito
debidamente formalizado e inscrito en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio correspondiente, y en su caso, sus
convenios modificatorios, pagarés originales que suscribieron |
los acreditados y estado de cuenta certificado.

Recibirda y revisard en un término de 5 dias hébiles Ia

documentacién enviada, si es correcta pasa a la actividad |
ndmero 4, si no es correcta pasa a la actividad nimero 3. |
Si la informacién NO estd completa o no es correcta, se devuelve |
a la Subdireccién de Crédito y Cobranzas, '

Si la informacidn S| estda completa o es correcta la turna a la
Gerencia de Procesos Contenciosos. -

Recibird documentacion y cuenta con un termmo de 15 dias
habiles para iniciar los tramites de notificacion de vencimiento

publico. S

Una vez que recibe formalmente el acta expedida por el
fedatario pUblico donde consta la notificacion al acreditado del
vencimiento anticipado, cuenta con un término de 15 dias
habiles para remitir al Despacho Externo toda la documentacion
recibida por la Subdireccion de Crédito y Cobranzas, asi como la
propia acta. _

Recibirda documentacidon y cuenta con un pTazo de 30 dias
habiles para la elaboracién y presentacién de la demanda. !

Remitird el informe de actividades del asunto de conformidad al |
- calendario establecido en el contrato de prestacion de servicios. |

Recibird el informe de actividades para su control de avance, ‘
FIN DEL PROCEDIMIENTO. ‘
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1.89 Procedimiento para la Elaboracion de Convenios Judiciales

El presente procedimiento se establece a fin de determinar los tiempos vy las
actividades a las que se deban sujetar las areas involucradas en la elaboracion de
los Convenios Judiciales para la recuperacién de la cartera vencida litigiosa del
FIFOMI. |

Descripcion del Procedimiento !

Descripcion de la actividad

| Responsable | T e e S |
| ‘ Tendrd un término maximo 10 dias habiles para enviar la
! | solicitud y documentacién necesaria para la elaboracién del
: Gerencia de convenio judicial, asf como su elaboracién, tales como: Copia |
Cartera del acuerdo de la instancia de decision que autorizd la
(GC) elaboracion del convenio, estado de cuenta y cualquier otro i
| documento necesario para la elaboracién de dicho convenio. ;
Recibird y revisara en un término de 5 dias habiles la ;
documentacién enviada, si es correcta pasa a la actividad |
numero 2.1, si no es correcta pasa a la actividad numero 2.2. |
Subdireccion oT = L ‘ :
5 Juridica 22 Sila mformac:ioh NO_ ’esta com[:)k_ata 0 Nno es correcta,_se ‘ t
(s7) dev_'u.elve a,Ia Subdireccién de Crédito y Cobranzas, realiza |
actividad ndmero 1. ] ]
. 2.3 Si la informacion Sl esta completa o es correcta, laturnaala | ’
| _ Gerencia de Procesos Contenciosos. |
Gerenciade | Recibird y contara con un término de 2 dias habiles para
1 3 Procesos solicitar por escrito al Despacho Externo la elaboracién del 7\
\ Contenciosos convenio judicial y remitird al mismo la documentaciéon
‘ (GPQC) necesaria. - - |
| Despacho Elaborara proyecto de Convenio Judicial en un término de 5
4 Externo dias habiles y remitird via correo electronico el proyecto de
 (DE) Convenio Judicial a la Gerencia de Procesos Contenciosos.
Gerencia de | Procederd a la revision del convenio judicial y realizara
5 c Procesos observaciones, en un término de 2 dias habiles y lo remitira al
Contenciosos Despacho Externo el Convenio Judicial con las observaciones :
(GPQ) realizadas. ) \) |
6.1 Incorporara observaciones, | : |
Despacho P ) o . ey o
6 e 6.2 Co.ntara con untérmino de 10 dias habl_les para contactar gl
(DE) acre:d_ltado y programa.ré fe_cha para flrr_ﬂa del Convenio | _ |
- ~ Judicial ante la instancia judicial correspondiente. | y ‘
\
|
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Gerencia de
Procesos
Contenciosos
~(GPC)

1.90

6.3 Formalizara el Convenio Judicial en |la fecha programada
ante la instancia judicial correspondiente.

| 6.4 Remitira el acuse original del Convenio Judicial, asicomo el |
| acuerdo gue le recaiga al mismo aprobandolo.

Recibira Convenio Judicial y acuerdo de aprobacion del mismo

' para remitirlo a la Subdireccién de Crédito y Cobranzas.
' FIN DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento para el seguimiento a Despachos Externos para la

Atencion de Cartera Vencida

El presente procedimiento establece el seguimiento y control de los Despachos
Juridicos Externos contratados para la recuperacion de la cartera vencida

litigiosa del FIFOMI.

Descripcion del Procedimiento

e[

| Responsable
Gerencia de
Recursos

Materiales
(GRM)

Subdireccién
Z Juridica
(SJ)

Despacho
Externo
(DE)

5 Gerencia de
Procesos
Contenciosos
6 (GPC)

Descripcién de .h  actividad

Realizard la contratacion de Despachos Externos y se
firmara contrato de Prestacion de Servicios Profesionales.

' Realizara la asighacion de los juicios al Despacho Externo,
con datos de identificacién del juicio (nimero de exp,
juzgado, tipo de juicio) cuidando proporcionalidad entre los
~despachos contratados respecto al monto de recuperacion.
Recibird el listado de juicios, promovera en cada uno de
ellos y contara con 30 dias naturales para enviar informe de
porcentaje de recuperacion y estrategia a seguir en cada
asunto a la Gerencia de Procesos Contenciosos.
Elaborara informe de actividades mensual y lo rem|teJunto
con su factura, de conformidad al calendario establecido en
el contrato de prestacion de servicios a la Gerencia de
Procesos Contenciosos.
Recibira y revisara contenido de mforme de actividades del
Despacho Externo y que el mismo hay sido remitido dentro
del tiempo estipulado en el contrato.
Convocara a reunién al Despacho Externo para realizar la
| revision y actuacion en cada uno de los juicios que le fueron
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encomendados de conformidad al calendario establecido
en el contrato de prestacién de servicios.

Elaborara cedula de revisiéon de los juicios encomendados al |
Despacho Externo, para control de avance. |
Verificara factura, informe y cedula de revisién para su
control de avance y pago de honorarios.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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ANEXO M. PROCEDIMIENTOS APLICABLES AL AREA DE MESA DE
CONTROL

El presente Anexo tiene como objetivo establecer los procesos para llevar a cabo
la verificacion del cumplimiento de la Normatividad vigente, en los términos y
condiciones en gue fueron autorizadas las solicitudes de crédito, en el tramo de
originacion, asi como la correcta integracion de expedientes relacionados con el

proceso de crédito.

El &rea de mesa de control deberd atender lo siguiente:

Vi

vil.

Podra en su caso emitir observaciones y recomendaciones a las areas a fin
de procurar una operacion segura y agil antes de dar Vo. Bo. a las
solicitudes de crédito.

Deberéd rechazar aguellas operaciones derivadas de la actividad crediticia
gue cuenten con observaciones gue imposibiliten su liberacion y las cuales
no sean subsanadas.

Establecera horarios para la revision de las solicitudes y liberacion de
registros conjuntamente con las areas involucradas.

Llevara bitacoras electrénicas por cada uno de los procesos que atiende
Mesa de Control, dejando constancia de las verificaciones realizadas y los
comentarios relevantes.

Debera presentar al Comité Interno de Crédito, seis informes bimestrales
vy un informe anual sobre las actividades realizadas y los pormenores
detectados en cada periodo.

Mesa de Control en caso de considerarlo pertinente podra solicitar
documentacion adicional para validar la solicitud correspondiente.

Todos los Vo.Bo. relacionados a las actividades que lleva a cabo Mesa de
Control podran ser emitidos por el analista especializado y/o superior de la
Mesa de Control.

Validacién de la intedracion del expediente de crédito

La Revision de la Integracién del expediente de crédito se llevara a cabo
Unicamente cuando hayan concluido las etapas de analisis, autorizacion y
formalizacion, esta revision deberd ser previa a cualquier solicitud de
disposicion y/o modificacion del crédito.

Los expedientes deberdn ser remitidos por la Gerencia de Crédito a Mesa
de Control una vez que la solicitud ha sido autorizada y debera mencionar
el nimero correspondiente del registro en CRM SAP y debera estar
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ii.

Vi.

asignada al area y a la persona encargada de Mesa de Control cuando se
trate de:

Créditos Directos.

Habilitacion de EPO.

Descuentos Automaticos.

Descuentos Facultativos.

Habilitacion de Intermediarios Financieros.

Reestructuras

Cuando se trate de reestructuras Unicamente se revisara el registro en SAP
y se haran las modificaciones que correspondan a los términos vy
condiciones en gue fueron autorizados.

La revision de los expedientes se realizard con base al check list que
corresponda en el Manual vigente y se atenderan en el orden en que se
reciben otorgando un nUdmero consecutivo quedando registrados en la
bitacora de control que para tal actividad se lleve.

Los expedientes que cumplan con la normatividad vigente se registraran
en CRM SAP asi mismo se integrara una impresion del check list que
corresponda la cual seréd anexada al expediente como evidencia de la
verificacion realizada la cual sera sellada por la Gerencia de Crédito a la cual
se le entregara el expediente para su custodia.

Mesa de Control dispondra de dos dias a partir de la fecha de recepcién
para la revision del mismo y en caso de gque exista documentacion faltante,
errénea y/o el registro en CRM SAP se encuentre mal capturado, se
otorgaran cinco dias habiles a partir de su notificacién para la solventacion,
si en este plazo no se recibe completa la informaciéon o correccion de
captura, el expediente y el registro en SAP seran rechazados notificando
a la Gerencia de Crédito y a la Gerencia Regional correspondiente.

"0Qa0 oo

Disposicién de Recursos

Ningun crédito o disposicién parcial del mismo, debera ser ejercido sin la
previa verificacion y Vo.Bo,, del érea.

Mesa de Control no esta facultada para realizar ajustes o modificaciones a
los términos, y condiciones autorizados del crédito.

Mesa de Control tiene la facultad de rechazar las operaciones que no
cumplan con la hormatividad, términos y condiciones aplicables.

Mesa de Control podra reportar los créditos operados a las éareas
involucradas en el PDC que asi lo soliciten.

Todas las solicitudes de Disposicion de Crédito seran remitidas por la
DOAT y/o la Gerencia Regional correspondiente, a través de correo
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Vi.

Vil.

Viil.

electréonico directamente a Mesa de Control con copia a los Analistas
Especializados de la Gerencia de Cartera encargados del registro de las
solicitudes, siempre y cuando se conozca el nimero de contrato asignado
en SAP a la linea de crédito, la cual deberda estar previamente
instrumentada conforme la Normatividad vigente y se disponga de toda
la documentacién requerida para la disposicion del crédito, ademas de
contar con su registro en SAP (CRM).

Cuando se trate de solicitudes nuevas de disposicion de Crédito bajo la
modalidad de Créditos Directos, Descuentos Facultativos, Descuentos
Automaticos, Habilitacion de EPOS y Reestructuras, deberan haber
concluido satisfactoriamente la etapa de Revision de Expedientes y seran
operadas en un maximo de hasta 48 horas habiles siguientes a su
recepcion.

Las solicitudes de Descuento Automatico Agil con IFE'S, seran operados
en las 48 horas habiles siguientes a su recepcion, siempre y cuando se
hayan recibido antes de las 17:00 hrs. tiempo de la Ciudad de México y se
encuentren debidamente documentadas.

Cuando se traten de solicitudes en créditos de cuenta corriente que ya se
encuentren operandoy que sean recibidos por correo electrénico antes de
las 17:00 hrs., seran atendidos al siguiente dia habil.

El Vo.Bo. a las solicitudes de descuento se llevara a cabo sobre copia de los
documentos valor recibidos, en el entendido que los documentos
originales se encuentran en el poder del area solicitante quien
posteriormente los enviard a Guarda valores.

A toda solicitud recibida gue cumpla o no con la normatividad vigente se
le elaborara una Cédula de Disposiciéon de Recursos en la cual quedara
asentado si existio o no el Vo.Bo. y las cuales se integraran en el expediente
junto con las copias de los documentos valor que sirvieron como base para
su revision asi mismo se relacionaran en la Bitacora electronica que para
tal actividad se lleve.

Alta de Proveedores de EPOS en el Programas de Cadenas Productivas.

La Subdireccion Juridica del FIFOMI dara Vo.Bo. a la documentacion del
expediente electrénico del proveedor que solicita el alta.

Mesa de Control autorizara el alta de proveedores en el SCPN, la Gerencia
Regional correspondiente registrara el BP del proveedor en CRM SAP vy la
Subgerencia de Crédito sera la encargada de asignar al proveedor a la EPO
correspondiente.
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iii.  Laactividad sera monitoreada constantemente con la finalidad de verificar
nuevas solicitudes de adhesion de proveedores a las EPOS.
iv. Los Expediente de los proveedores adheridos a las EPOS seran

resguardados en archivo electrénico.

Solicitud de descuento de facturas en Cadenas Productivas

Las disposiciones bajo el amparo del programa de Cadenas Productivas se
atenderan a las 12.00 horas. y a las 13:00 horas. tiempo de la Ciudad de
Meéxico, en el Sistema de Cadena Productivas (SCPN

https://cadenas.nafin.com.mx/nafin/13descuento/13pki/13if/13forma03Ext.i
sp?idMenu=13IFI3FORMAZ3.

ii.  Severificara que la EPO cuente con saldo disponible, que no se encuentre
en cartera administrativa, que la linea esté vigente y que cumplan con las
condiciones de descuento en que fueron autorizadas.

1.91Procedimiento de Revisidén de Integracion de Expedientes

Descripciéon del Procedimiento

actividad

Descripcion de |a

. I }espol

Gerencia de Analiza, autoriza y formahza la sollmtud elabora escrito de

1 Crédito y autorizacion en el que deberd mencionar el No. de registro
i Contratacion en CRM SAP, mismo que también debera estar autorizado
(GCC) y asighado al personal de Mesa de Control.

\ Recibe el expediente y sella de recibido, se registra en la |
5 | bitdcora “Revisién de Expedientes" y a partir de la fecha de |
recibido se tendra dos dias hdbiles para la revisién del
registro en el sistema y del expediente. .
- Revisa que el expediente cumpla con lo establecido en los
' Mesa de Control | requisitos (check list) del Manual de Crédito, conforme la
3 (MC) solicitud de la que se trate: Verifica que el registro en el SAP
esté conforme a los documentos contenidos en el |

! _expediente.
cCumple?

| 4 - No, pasa a la actividad No. 5
| Shpasaalaactividad No.9 R
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| Se informa a la Gerencia de Crédito por correo electrénico,
las observaciones. Pasa a la actividad No. 6 -

Recibe correo electrénico de rechazo y los motivos, tendra
6 ' hasta cinco dias habiles para solventar las observaciones.
Pasa a la actividad No.7

| Gerencia de

Créditoy . ¢Cumple la solventacion?
7 Contratacion | gj pasa a la actividad No. 9
(GCQ) ' No, pasa a la actividad No. 8

| En el caso de no solventar las observaciones sera rechazado
. el expediente y el registro en SAP(CRM) FIN.

~ Se otorga Vo.Bo. mediante correo electrénico y se crea el
- contrato en CRM SAP de la solicitud de que se trate en los
9 ‘ términos y condiciones en que fue autorizada, este contrato

quedard asignado al Analista Especializado de Cartera, para
Mesa de Control | el registro de la o las disposiciones.
(MC) El expediente se entrega a la Gerencia de Crédito para su
‘ resguardo, teniendo como acuse el sello de recibido.
| Se archiva acuse en la carpeta con el soporte del Vo.Bo,, y se
1 ‘ registra en la bitacora para tal efecto se lleve.
' FIN DEL PROCEDIMIENTO.

10

192 Procedimiento para la Disposicion de Recursos

El presente procedimiento establece los flujos de informacion para la Disposicion
de recursos del Crédito.

.

Descripcion del Procedimiento

“ Descripcién de la actividad ]

Gperacién y Apayo | para tramitar la disposicilén del crédito, y regist'ran la
| solicitud en SAP (CRM) enviando por correo electrénico a la

Mesa de Control para su visto bueno, y a la Gerencia de
Cartera, para su registro a mas tardar a las 5:00 p.m. tiempo

| _ _— L - {1 J s
\ : . . Escanean los documentos valor que obran en su poder,
\ Direccién de :

|

|

1 Técnico (DOAT) y/o
Gerencia Regional

R de la Cd. De México. )
S I Recibe de la DOAT y/o G.R. la solicitud y documentacion del
| 2 hitea e Camtro cliente para la disposicion del crédito imprime y verifica
' (MC) :
| - que:
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6

Que la documentaciéon adjunta sea la indicada en la

normatividad vigente.

I Los documentos valor en posesiéon de la DOAT y/o
G.R. estén debidamente requisitados en cuanto a:
(1) Monto solicitado
(2) Tasa
(3) Sobretasa
(4) Firma de Apoderado y Aval en su caso
(5) Fecha de suscripcion y vencimiento

I Las copias de los documentos valor no presenten
evidencia de tachaduras o enmendaduras.

I Las lineas de crédito cuenten con saldo.

F Que el contrato al amparo de la cual se requiere la
disposicidn este vigente.

I Que el acreditado no se encuentre en cartera
vencida.

I Cuando sean solicitud de primera vez verifica que se
hayan cumplido con lo establecido en los requisitos
conforme la solicitud de la que se trate del presente
Manual.

I Para los créditos automaticos bajo la modalidad de
descuento Agil, revisa que el registro de la solicitud
en SAP (CRM) este conforme a los documentos
recibidos registrando el contrato en SAP (CRM) vy
turna a la Gerencia de Cartera para su registro.

iCumple?

2.1 Sl, pasa a la actividad No. 4

2.2 NO, pasa a la actividad No. 3

Bireccién de
Operacion y Apoyo |
| Técnico (DOAT) y/o |

Gerencia Regional

(GR)

Mesa de Control

(MC)

Gerencia de
Cartera

Gerencia de
Tesoreria
(GT1)

(GC)

Recibe de Mesa de Control por correo electrénico, las
razones del rechazo. FIN

Se envia correo electrénico a mas tardar a las 6:30 p.m. hora |

de la Cd. de México a la Gerencia de Cartera para que
registren las solicitudes y a la Gerencia de Tesoreria para
provisionar los recursos a fondear del dia siguiente.

Recibe correo y registra en SAP (CRM y CML) la solicitud

| conforme los documentos recibidos,

Recibe correo electronico de las solicitudes que se liberaran

al dia siguiente.

| Fecha: noviembre 2020

MA-DCFA-01

Pagina 273 de 306

TSR

A0V R AR

N} S 2P NN b1 B 5 FERANY =il

=
7 A



SECRETARIA DE ECONOMIA

:ECONOMIA | =N FIFOMI
’ 5 BRI

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Gerencia de . o . : .
Envia a Mesa de Control los nimeros de registro asignados

7 C?étg)ra a los créditos mediante correo electrénico.
! Recibe y verifica que el registro asignado a la solicitud de
' crédito se encuentre debidamente capturado conforme a
g lo solicitado.
Mesa de Control cCumple?
(MC) NO, pasa a la actividad No. 9
Sl, pasa a la actividad No. 11 e ——
9 Se le notifica la observacion al Analista de la Gerencia de
L Cartera para que corrija registro y lo turne nuevamente.
Gerencla de Corrige registro y lo turna nuevamente. (Pasa a la actividad
10 Cartera 8)
| | (GC) e 2 S
\ | Libera el registro a la Gerencia de Tesoreria para la
1 dispersién de los recursos, informando por medio de correo
que ha terminado de aplicar las solicitudes de disposicion
' MesadeControl  deloscrédites.
i (MC) Archiva Cedulas de disposicién junto con las copias de los
2 documentos valor gque sirvieron como base para su

w | autorizacion vy registra en la Bitacora electrénica que para
1 , | tal actividad se lleve.
|
|

Recibe solicitudes y ejecuta corrida -de pagos

Gerencia de

13 Tesoreria automatizados en SAP.
(GT)  FIN DEL PROCEDIMIENTO. S
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ANEXO N. PROCEDIMIENTOS PARA ACCEDER A LA
INFORMACION CONTENIDA EN LOS EXPEDIENTES DE CREDITO

1.93

VI.

VIL.

VIII.

Reglamento para la Administracion de los Expedientes de Crédito

Como norma general, los expedientes de crédito sdélo podran ser
consultados en el area especifica destinada a este fin, en el propio Archivo.
Los préstamos y consulta de expedientes de crédito, siempre se
efectuaran a partir de expedientes enteros; en ningldn caso se serviran
partes de expedientes o documentos sueltos de una unidad documental.
El expediente de crédito no saldra del drea de archivo, por razones de
confidencialidad de la informacion clasificada como reservada y de
conservacion, excepto aguellos qgue sean solicitados en casos
extraordinarios y por o6rganos fiscalizadores, mismos que seran
autorizados por el Gerente de Crédito y Contratacion.

Los usuarios, tanto internos como externos a la Institucion, son
responsables de la integridad de los documentos mientras obren en su
poder.

La documentacion devuelta tendra que mantener las mismas
caracteristicas de ordenacién, integridad y conservacién como cuando fue
entregada al solicitante para su consulta o préstamo.

En caso plenamente justificado de préstamo externo del expediente, el
plazo ordinario de consulta sera conforme a lo solicitado previamente.

En el caso de expedientes electrénicos, se deberdan generar los respaldos
necesarios para evitar la pérdida parcial o total de informacion.

Las politicas de integracion de expedientes contenidas en los lineamientos
de cada Area deberdn procurar la homologacién en el orden y
presentacion de la informacion, la cual deberd estar alineada a la
documentacion minima establecida de integraciéon, conforme a lo
sefalado en la seccion de anexos de este apartado.

Para la consulta de los expedientes, podra realizarse en un horario de 9:00

hrs a 18:30 hrs.
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194 Procedimiento para la Guarda v Custodia del Expediente de Crédito.

Descripcidn del procedimiento.

~ Descripcion de la actividad

Remite expediente de crédito al archivo para su resguardo.

Recibe carpeta con la documentacion del expediente de |

~crédito conforme a la normatividad vigente.

Verifica que la documentacién esté conformada conforme
al check list que corresponda y elabora cédula de control ;
interno. |
;Cumple? |
Si, Vacia la informacién en la cédula, y pasa a la actividad 6.
No, Se anotan las observaciones y regresa el expediente a
Mesa de Control para que anexe la documentacion faltante,
pasa a la actividad 6. B -

Solicita la informacion faltante en el expediente a la
Gerencia de Crédito y Contratacién, una vez completo
regresa a la actividad 3.

o ‘Mesa de Control
| (MC)
5 |
|
| | Archivo
3
|
|
4 Mesa de Control
| (MC)
| 5
‘ ===
i Archivo
6
]

Procede, clasifica y resguarda asignando una ubicacion

. n . |
fisica del mismo. s \
Informara a la Gerencia de Crédito y Contratacion durante ‘
los primeros 5 dias de cada mes, cédula de control de los

expedientes de crédito que se resguardaron en el mes
|

inmediato anterior. |
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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195 Procedimiento para Préstamo de Expedientes de Crédito.
Descripcion del procedimiento.
Area Descripcion de la actividad
_Responsable A 1o o ik Al |
1 Solicitante Solicita expediente de crédito para consulta, llenando
‘ formato denominado “ficha de préstamo de expediente”.
Verifica que la ficha se encuentre requisitada ‘
‘ correctamente.
2 Archivo Si, entrega expediente de crédito y registra en bitdcora de |
‘ préstamo de expediente.
- | No, informa al interesado, fin del procedimiento. 3
w ‘ - Recibe expediente para consulta, una vez utilizado
3 Solicitante
| devuelve para su resguardo. |
‘ Procede a buscar en la base de datos el expediente que se |
4 .
devuelve y da de baja en bitdcora y ficha el préstamo. .
? . Presentara a la Gerencia de Crédito y Contratacion bitacora |
‘ Archivo p . i
5 de préstamo de expedientes consultados durante los
5 primeros 5 dias de cada mes. :
| FIN DEL PROCEDIMIENTO. -
T
|
i
i
\J |
|
|
|
|
Y !
i
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ANEXO O. PROCEDIMIENTOS APLICABLES A LOS PROGRAMAS

DE GARANTIAS

196 Procedimiento para Adherirse a alguno de los Programas de Garantias del

FIFOMI

Descripcion del Procedimiento

[ No. | el
| Responsable

- Descripcion de la actividad

Intermediario
Financiero (IF) o |
Cliente Directo

(CD)

Gerencia
2 Regional \
(GR)

Envia a la Gerencia Regional carta de exposicion de motivos
para adherirse al correspondiente Programa de Garantias
del FIFOMIL.

Turna a la Gerencia de Crédito y Contratacion la carta de

| exposicion de motivos del Intermediario Financiero o
| Cliente Directo para adherirse al correspondiente
. Programa de Garantias del FIFOMI.

Recibe carta de exposicién de motivos de la Gerencia

| Regional y revisa que cumpla con los requisitos para poder

Gerencia de ‘
Créditoy

Contratacion

(GCC) ‘

adherirse al correspondiente Programa de Garantias del
FIFOMI.

I Sicumple, elabora carta de aceptacién y convenio de
participacién en el Programa de Garantias del
FIFOMI, la cual turna a la Gerencia Regional para
recabar la correspondiente firma del Representante
Legal del Intermediario Financiero o Cliente Directo.

' No cumple, notifica a la Gerencia Regional.

Gerencia
4 Regional
(GR)

Gerencia de

5 Créditoy ‘
Contratacidén |
6
Gerencia de |

© Cartera ;

(GC)

Envia y recaba del Intermediario Financiero o Cliente
Directo carta de aceptacion firmada y convenio de
participacién para adherirse al Programa de Garantias del
FIFOMI. Turna los documentos originales a la Gerencia de
Créditoy Contratacion. -

Recibe documentos originales (carta de aceptacién y

convenio de participacion) y envia a la Gerencia de Cartera

para su resguardo.

' Recibe documentos originales y resguarda en bodveda

(Convenio de Participacion al correspondiente Programa
de Garantias del FIFOMI).
FIN DEL PROCEDIMIENTO.

\ﬂ
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197 Procedimiento para Incorporar Créditos en alguno de los Programas de
Garantias del FIFOMI vy su Registro

Descripcion del Procedimiento

| Area | - ‘Descripcién de la actividad
| Responsable | : ' =

| Remite a la Gerencia Regional formato FIFOMI CD-01 o
FIFOMI [F-01 con la anotacidn de incorporar el (los)

J No..

Intermediario

1 Flr?an(:Ier(') (IF)o crédito(s) al correspondiente(s) Programa de Garantias del
Cliente Directo . FIFOMI, acompafiando en su caso, la documentacién
(CD) | ' e '
| necesaria para la disposicion de recursos. -
. | Recibe el formato FIFOMI CD-01 o FIFOMI IF-01, y en su caso, |
Gerencia e : — ) Z
5 T —— | la docume'ntaaon para disposicion de los recursos; reg[stra .
GR) \ la oportunidad en SAP (CRM), y turna la documentacion a ‘
s ( Mesa de Contfol. . ’
‘ Recibe documentacion y revisa que el FIFOMI CD-01 o j
FIFOMI IF-01 y la oportunidad del acreditado, estén
debidamente requisitados conforme a la normatividad .
| establecida: '
‘ F Si estda correcto, verifica que el (los) crédito(s)
correspondiente(s) cumplan los requisitos para
2 Mesa de Control entrar al correspondiente Programa de Garantias
(MC) del FIFOMI. , i
: F  No estad correcto, informa a la Gerencia Regional |
| para su correcto registro.
En caso de estar correcto, turna a la Gerencia de Cartera el
- registro en SAP, para el registro de la disposicion con J
garantia en el correspondiente Programa de Garantias del
o | FIFoMI. - )
| Gerenciade | ' |
4 Cartera Realiza registro en sistema.
N (<1 B o .
Gerencia de 1
5 Cregiite.y | Recibe, registra y turna al archivo
Contratacion | ' ' i
. (eco ‘ S I ‘
5 s ' Recibe documentos e integra al expediente respectivo para \) 1
- sucontrol. - 7
7 Area de Riesgos = Para efectos de creacién de reservas de los créditos ) -
(AR) registrados en el correspondiente Programa de Garantias N\ oY
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Gerencia de
8 Cartera |
(GC)

Gerencia de

9 Tesoreria
(GT) |
|

Gerencia de

Presupuestosy |

Contabilidad ‘
(GPC)

10

Gerencia de
Crédito y
Contratacién

(GCC) |

1

| intereses generados al cierre de cada mes.

del FIFOMI, proporciona calificacion de cartera a la Gerencia
de Cartera de manera mensual.

Calcula las reservas, con base en la calificacion
proporcionada por el Area de Riesgos, prepara informe al

| cierre de mes y envia a la Gerencia de Presupuesto y
' Contabilidad, para su registro contable.

Registra los intereses que ha produudo el Fondo de

~ Garantfa Liquida con los recursos provenientes de los

Programas de Garantias correspondientes y notifica a la
Gerencia de Presupuesto y Contabilidad el monto de

Recibe mensualmente de la Gerencia de Cartera el
informe de reservas y reporta el formato de Garantias
Pyme los intereses generados de cada mes.

Recibe mensualmente de la Gerencia de Tesoreria los
intereses generados en el Fondo de Garantia Liquida de los
Programas de Garantias del FIFOMI.

Recibe e imprime los reportes de garantia Pyme, recaba

: firma del apoderado del FIFOMI y envia mediante oficio los
- originales a la Institucidon Aportante de la Secretaria de

Economia.

Esta actividad se realiza los primeros 10 dias hébiles de
cada mes turnando copia a la Gerencia de Cartera.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

1.98 Procedimiento para la Aplicacién de las Garantias

Descripcién del Procedimiento

| No. 'l Area 1

Intermediario ‘
Financiero (IF) o
Cliente Directo

(CD)

Gerencia ‘
= Regional '
(GR)

_Responsable ”_ i
| Solicitaala Gerenc:a Reg|onal mediante of1C|o la apllcacron

Desc '*q»l ion de la actividad

de la garantia al (los) crédito(s) registrado(s) bajo alguno de

los Programas de Garantias del FIFOMI, turnando |

evidencias de haber iniciado las gestiones extrajudiciales o

‘judiciales de cobro de acuerdo a sus politicas vy

F?embe soIlc;tud de aplicaciéon de garantia considerando en

lo que corresponda lo siguiente:

| a) Créditos Refaccionarios y/o de Habilitacion o Avio, con

Jincumplimiento  de pago de 3 amortizaciones
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consecutivas de capital y/o 3 exhibiciones de interés
‘ ordinario mensual.
b) Créditos de Avio Revolvente, con pagos de interés
mensual, incumplimiento de 3 exhibiciones de interés;
‘ o al primero de capital; con pagos de capital e interés al
| vencimiento.
Envia informacion a la Gerencia de Cartera. -
Recibe solicitud de aplicacion de garantia y elabora |
presentacion para el Comité Interno de Crédito de acuerdo | {

Gerencia de ‘

3 C?(;tce)ra con lo establecido en los Programas de Garantias del ‘
. E | FiFowm - | |
Carmice Ilntlerno Revisa, delibera, en su caso, autoriza la aplicacién de la '

4 de Crédito , : ) .
e - garantia, mediante Acuerdo firmado por los miembros. : I
5 - |

Recibe acuerdo e informa de la aplicacién de los recursos
del programa, asimismo se informara la fecha de

Gerencia de : S = o ;
| incumplimiento del pago, del inicio de la recuperacién por |

= C?étg)ra ' via adrpinistrativa y judicial, a la Gerencia de Tesore.rl’a,
Gerencia de Presupuesto y Contabilidad y a la Subdireccion
Juridica. o
Recibe notificacidn de la Gerencia de Cartera para realizar
Gerencia de el traspaso de fondos a la cuenta del FIFOMI, informando ‘
6 Tesoreria posteriormente a la Gerencia de Presupuesto vy :
(GT) Contabilidad y Gerencia de Cartera para su aplicacion :
contable y registro en el SAP. B |
Gerenciade | Una vez realizado el traspaso de fondos de la cuenta de f
7 Cartera cobranza, aplica garantia en el sistema SAP a los créditos
(GC) gue correspondan. J
| Recibe documentacién soporte para su aplicacion. |
Gerenciade | Aplica garantia tomando en primer término recursos del i
3 Presupuesto y Fondo Liguido y si no es suficiente, aplica contra las reservas |
Contabilidad creadas. }
(GPCQ) Informa a la Gerencia de Cartera de las aplicaciones |
realizadas. ) _
. . Recibe notificacion del Acuerdo de Comité Interno de
Subdireccion g A . .
9 Suridles Cr,edl‘to respecto de la ap!lcaclzior? c_ie la garantia y continta
(J) jcramltes de recuperacion judicial, reportando en sus
L T | informes mensuales los avances del proceso. o
Informa a la Gerencia de Crédito y Contratacién las | \f
Gerencia de aplicaciones realizadas para la elaboracion de los reportes al |
10 Cartera | programa correspondiente, adjuntando, en su caso,
(GC) evidencia de gestiones de recuperacion extrajudicial y/o
; | | Jjudicial. ]
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Gerencia de Recibe informe de la Gerencia de Cartera las aplicaciones
Créditoy . realizadas, para informar al INADEM los primeros 10 dias
N -y S
Contratacion habiles de cada mes.
(GCC) | FIN DEL PROCEDIMIENTO.

199 Procedimiento para el Seguimiento posterior a la Aplicacion de las
Garantias

Descripcion del Procedimiento

pcion de la act iMl dad

i Des

ru

Realiza gestiones extrajudiciales o judiciales de cobro de
acuerdo a sus politicas y procedimientos. Envia a la

Intermediario

|
] Flna“n':c]|ero | Gerencia Regional un informe semestral detallando el
7 | avance. -
: Recaba evidencia de ‘las gestiones extrajudiciales o
Gerencia | 5 s o 5 .
5 Regional | judiciales de cobro y envia a la Gerencia de Carte;ra,
(GR) ‘ Subdireccién Juridica y Gerencia de Crédito y Contratacion

| para integrar al expediente.

Gerencia de

- Créditoy | Recibe e integra al expediente el informe de recuperacion
Contrataciéon o copia de las actuaciones judiciales.
_(ecg N
| Da seguimiento al caso y continda con el proceso de
 cobranza judicial y/o extrajudicial.
' De recibirse propuestas de pago remitirse a lo establecido
Subdireccién | en el Manual de Crédito y de aprobarse por el Comité
4 Juridica correspondiente se deberan remitir a la Gerencia de Crédito
(SJ) y Contratacién, copia de los convenios judiciales y/o
extrajudiciales que se suscriban con los acreditados e |
instrumento original a la Gerencia de Cartera para integrar |
_a los expedientes correspondientes. ]
En caso de recuperar algun monto del credlto Informa ala
Gerencia de Tesoreria y Gerencia de Presupuesto y
Gerencia de Contabilidad para su aplicacion contable, y en su caso de
5 Cartera que exista flujo, realizar el punto 6, conservando en el
(GC) | expediente la evidencia de la cantidad recuperada en la que \
‘ se desglose el capital, intereses ordinarios y moratorios, en
| sucaso, gastos de recuperacion y otros accesorios. y-f
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Gerencia de ‘ Recibe oficio de instruccién de la GC por el importe de los
6 Tesoreria recursos que se tienen que restituir al Fondo liquido del
(GT)  Programa de Garantias correspondiente.
Gerencia de ‘
7 ngiltjf ;ﬁzt‘; dy ' Efectta los registros contables. ' E
— ~ (GPC) , -~ S
Gerencia de Informa a la Gerencia de Crédito y Contratacién los montos
- 8 | Cartera recuperados que se hayan obtenido en el mes inmediato |
(GC) | anterior de los créditos siniestrados. :
~ Gerenciade | #
9 Créditoy Recibe informe, y registra en el reporte del Programa de 1
‘ Contratacion Garantias correspondientes. ’
(GCC) - - i
Continda con los tramites de cobranza judicial durante un |
| plazo maximo de 3 afos, contados a partir de la fecha de :
' . - inicio de las gestiones de cobranza judicial y/o extrajudicial.
. Subdireccion £ d | | ! | o e
10 Juridica n caso de no lograr la recuperacion en ese plazo, deberd
(S7) rem!tlr mformle’ de |rtec_:uperab|lldad para soIICItfar por
escrito al Comité de Crédito correspondiente el castigo del |
. crédito.
I FIN DEL PROCEDIMIENTO. o
1.100 Procedimiento para la Devolucién de Recursos a la Institucion

Aportante

Descripcion del Procedimiento

Responsable
1 | ngtgacgg Envia aviso a la Gerencia de Crédito y Contratacion para i
P (1A) informar respecto del cierre del programa. .
Gergnga de Recibe notificacion e informa a la Gerencia de Cartera, Mesa
Créditoy ; p )
2 | < de Control y Gerencia de Tesorerfa a cerca del cierre del i
| Contratacion N ;
(Gea) RhRSRTIS. ) - -~ | |
Gerencia de Solicita saldos a la Gerencia de Cartera los créditos adheridos i f
3 Créditoy al programa y la reserva de cada uno y a la Gerencia de | |
~ Contratacién Tesorerfa el total de fondo liquido integrado por capital e
(Gca) | intereses. - - ]
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Gerencia de
4 Cartera
(GC)

Envia saldos de los créditos adheridos al programa con su
respectiva reserva a la Gerencia de Crédito y Contratacion.

Gerencia de
5 Tesoreria
(GT)
Gerencia de
Créditoy
Contratacion
(GCC)
Institucion
# Aportante
(1A)
Gerencia de
Crédito y
Contratacién
(GCQ)

Gerencia de
9 Tesoreria
(GT)

Gerencia de
10 contabilidad
(GPQC)
Gerencia de
- Créditoy
1 Contratacion
| (Gcq)

Institucion
2 Aportante
1 (1A)

Presupuestosy |

_comprometidos.

~para su registro.

Envia saldos del fondo liquido con capital e intereses a la
Gerencia de Crédito y Contratacion.

. Coteja los saldos e informa a la Institucion Aportante para su

visto bueno, solicitando los datos y medios para realizar la
devolucién de saldo no comprometido, indicando la fecha
propuesta para la devolucion.

Remite linea de captura, en su caso, y da visto bueno del saldo
a devolver y la fecha de devolucidn a la Gerencia de Crédito y
Contratacién. -
Remite la informacién correspondiente, mediante oficio de
instrucciéon e indica la fecha a la Gerencia de Tesoreria para
que proceda a la devolucidn de los recursos ho

Realiza la devolucién de recursos no comprometidos y envia
comprobante de pago a la Gerencia de Crédito y
Contratacion, Gerencia de Contabilidad y Gerencia de Cartera

Realiza registro de devolucion de recursos no

comprometidos del programa.

Informa a la Institucién Aportante respecto a la devolucion de
los recursos no comprometidos.

Recibe notificacién de la Gerencia de Crédito y Contratacion
respecto a la devolucién de los recursos no comprometidos,
para proceder a validar la devoluciéon de los mismos.

FIN DE PROCEDIMIENTO.
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ANEXO P. GLOSARIO

Actividad Crediticia: Colocaciéon de recursos mediante operaciones de
préstamo, descuento, asuncion de riesgos crediticios y, en su caso, aval U otro tipo
de garantias o créditos en su mas amplio sentido, asi como cualquier operacion
que genere o pueda generar un derecho de crédito a favor del Fideicomiso de
Fomento Minero, respecto del cual exista un riesgo de incumplimiento.
Administracion Integral de Riesgos: Conjunto de objetivos, politicas,
procedimientos y acciones que se llevan a cabo para identificar, medir, vigilar,
limitar, controlar, informar y revelar los distintos riesgos a que se encuentra
expuesto el Fideicomiso de Fomentos Minero.

Alto Grado de Inversion: Calificacion otorgada por alguna Institucién
Calificadora que se ubique dentro del Crado de Riesgo 1 en escala global
tratandose de largo plazo y, Grados de Riesgo 1y 2 en escala global tratédndose de
corto plazo, conforme a lo establecido en las tablas correspondientes para corto
y largo plazo del Anexo 2 "Mapeo de calificaciones y grados de riesgo” de las
Disposiciones de caracter general aplicables a los organismos de fomento y
entidades de fomento (DCCAOFEF).

Analisis Costo Beneficio: Andlisis Costo Beneficio es la comparacion entre la
propuesta de pago recibida, contra el 100% del valor de las garantias,
determinado conforme a la estimacién de valor o avallo, menos los gastos
aproximados de las acciones legales hasta la adjudicacién y venta de los bienes,
traidos a valor presente.

Auditor Externo Independiente: Contador publico o licenciado en contaduria
pUblica, en su caso, desighado por la Secretaria de la Funcién Publica que
cumpla, en lo conducente, con las caracteristicas y requisitos contenidos en el
Capitulo IV del Titulo Cuarto de las DCGAOFEF.

Auditoria Interna: Funcién que realizard el Fideicomiso a través de un darea
independiente de |la Direccion General para revisar periddicay sistematicamente,
acorde con el programa anual de trabajo, el funcionamiento del Sistema de
Control Interno, en apego a lo establecido por los articulos 165 vy 166 de las
DCGAOFEF.

Aval: Acto juridico por medio del cual, una persona fisica o moral llamada en este
acto avalista, se compromete con otra, llamado avalado, a responder
solidariamente a las obligaciones de pago que el segundo contrae en un negocio
o acto juridico ante un tercero llamado acreditante.

Beneficio: Conjunto de técnicas que se emplean para procesar e industrializar
los minerales, cuya utilidad puede ser la concentracion, fundicion, refinacion o
para la fabricacion de articulos o productos que se pueden comercializar.
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Bienes Adjudicados: Aquellos que el Fideicomiso reciba en pago de adeudos o
adjudicacion en remate dentro de juicios relacionados con créditos a su favor.
Bolsa: Sociedades que obtengan concesion para actuar como bolsa de valores.
Bono de Prenda: Anexo del Certificado de Depdsito y sirve al comerciante para
obtener financiamientos con la garantia especifica sobre los bienes depositados.
Calificacion Aplicable a la Calidad Crediticia del Deudor: a la que corresponda
a un deudor cuyos créditos se consideren como parte de |la Cartera Crediticia
Comercial del FIFOMI y que se obtenga del procedimiento de calificacion de los
riesgos pais, industria y financiero, asi como de la experiencia de pago, conforme
a la metodologia prevista para esa cartera en las DCCAOFEF.

Calificacion de Cartera: Metodologia utilizada para reconocer el riesgo crediticio
asociado a los Créditos otorgados.

Cancelacién: Anular total o parcialmente un registro o una obligacion.

Capital Vencido: Monto de capital que adeuda un acreditado, a una fecha
determinada y que no ha sido pagado conforme a los plazos obligatorios.
Cartera: Conjunto de cuentas por cobrar, derivadas de operaciones de Crédito.
Cartera Crediticia o Cartera de Crédito Comercial: Créditos directos o
contingentes, incluyendo créditos puente denominados en moneda nacional,
extranjera o en unidades de inversion (UDI's), asi como los intereses que generen,
otorgados a personas morales o personas fisicas con actividad empresarial y
destinados a su giro comercial o financiero; factoraje y operaciones de
arrendamiento financiero que sean celebradas con dichas personas morales o
fisicas; los créditos otorgados a fiduciarios que actlen al amparo de fideicomisos
y los esquemas de crédito comuUnmente conocidos como “"estructurados”.
Asimismo, guedaran comprendidos los créditos concedidos a entidades
federativas, municipios y sus organismos descentralizados, cuando sean objeto
de calificacion conforme a las disposiciones aplicables segun corresponda.
Cartera Emproblemada: Aquellos Créditos Comerciales respecto de los cuales se
determina que, con base en informacién y hechos actuales, asi como en el
proceso de revision de los Créditos, existe una probabilidad considerable de que
no se podran recuperar en su totalidad, tanto su componente principal como de
intereses, conforme a los términos y condiciones establecidos originalmente.
Tanto la Cartera Vigente como la vencida son susceptibles de identificarse como
Cartera Emproblemada.

Cartera Vencida: Compuesta por Créditos, cuyo monto principal, intereses o
ambos, no han sido liguidados en los términos pactados originalmente.

Cartera Vigente: Integrada por los Créditos que estan al corriente en sus pagos
tanto de principal como de intereses y los que habiéndose reestructurado o
renovado cuenten con evidencia de pago sostenido.
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Castigo: Cancelacion del Crédito cuando existe evidencia de que se han agotado
las gestiones formales de cobro o determinado la imposibilidad practica de
cobro.

CLABE: Clave Bancaria Estandarizada.

Certificado de Depésito: Titulo de crédito que otorgan los almacenes a favor del
depositante de los bienes y representa las mercancias depositadas. Este titulo se
puede transmitir por via del endoso, y otorga al tenedor del mismo, el derecho
de disponer de las mercancias amparadas en el titulo y exigir al almacén la
entrega de las mercancias o el valor de las mismas.

Certificado de Depésito de Titulos en Administracién: Documento mediante
el cual los Intermediarios Financieros Bancarios acreditan el resguardo de los
pagareés o titulos de crédito, descontados con el FIFOMI, mismo que debe revestir
las formalidades de ley para que se reconozca su validez.

Cesion de Derechos: Contrato por virtud del cual el titular de un derecho
(cedente) lo transmite a otro (cesionario), a titulo gratuito u oneroso, sin alterar la
relacion juridica.

Circular: a las Disposiciones de caracter general aplicables a los organismos de
fomento y entidades de formento (DCCGAOFEF).

Cliente: Cualquier persona fisica o moral que solicite o sobre la cual se solicite
informacion a una Sociedad de Informacion Crediticia.

Cobros Aplicados: Relacion que se emite del Sistema y refleja la aplicacién diaria
de la Cartera de Créditos.

Cédigo de Etica: Documento que debe aprobar el FIFOMI, en términos de lo
previsto por la fraccion Il del articulo 150 de las DCGAOFEF.

Comision: Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Comité o Comités de Créditos: son los érganos colegiados del FIFOMI, a los que
se refiere el Anexo B “Integracidn, Facultades, Funcionamiento y Atribuciones
Generales de las Instancias de Decision del FIFOMI" de este Manual de Crédito,
en los que recae la facultad de autorizar operaciones de crédito, hasta por un
monto especifico, asi como los asuntos relacionados con la Actividad Crediticia.
Comité de Auditoria: Subcomité constituido por el Comité Técnico del FIFOM],
que tendra las funciones descritas en los articulos 161 a 163 de la Circular y que
apoyara a los mencionados érganos de gobierno en la definicién y actualizaciéon
de los objetivos del Sistema de Control Interno y los lineamientos para su
implementacion, asi como en su evaluacion.

Condonacién: Perdonar o remitir, total o parcialmente, Intereses Ordinarios y/o
moratorios, hecha a titulo gratuito por el acreedor en favor del deudor.
Consorcio: Conjunto de personas morales vinculadas entre si por una o mas
personas fisicas que integrando un grupo de personas, tengan el control de las

primeras.
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Contingencia Operativa: Cualquier evento fortuito que dificulte o inhabilite al
FIFOMI a prestar sus servicios o realizar sus procesos, cuya actualizacion derive
en dafio o pérdida para sus clientes, para el publico en general, para sus
contrapartes o para el propio Fideicomiso.

Contraloria Interna: Funciones que de manera cotidiana y permanente debera
realizar el FIFOMI a través de la Direccion General, de un area especifica o bien,
mediante personal distribuido en varias areas, pudiendo llegar incluso a ser
independientes de la propia Direccién General, a fin de propiciar, mediante el
establecimiento de medidas y controles, el apego, en la celebracion de sus
operaciones y prestacién de servicios, al Sistema de Control Interno del
Fideicomiso de acuerdo a lo establecido por los articulos 172 y 173 de las
DCGAOFEF.

Control: Capacidad de imponer, directa o indirectamente, decisiones en las
asambleas generales de accionistas de una sociedad; el mantener la titularidad
de derechos que permitan, directa o indirectamente, ejercer el voto respecto de
mas del cincuenta por ciento del capital social de una sociedad, dirigir, directa o
indirectamente, la administracion, la estrategia o las principales politicas de una
sociedad, ya sea a través de la propiedad de valores o por cualquier otro acto
juridico.

Convenio de Responsabilidades: Acuerdo entre un Grupo de Entidades
Financieras en el que la controladora respondera subsidiaria e ilimitadamente
por el cumplimiento de las obligaciones a cargo de las Entidades Financieras
integrantes del Grupo.

Convenio Judicial: Acuerdo por escrito que tiene el caracter de cosa juzgada,
gue celebran las partes en un proceso judicial para finalizar la controversia.
Convenio Modificatorio: Acuerdo entre las partes contratantes para modificar
cualquiera de los términos y condiciones originales de un contrato o convenio.
Co-obligados: Personas que comparten legalmente una obligacion, mediante su
firrma en un contrato.

Crédito: Activo resultante del financiamiento otorgado, con base en lo
establecido en las disposiciones legales aplicables.

Créditos Comerciales: A los Créditos directos o contingentes, incluyendo
Créditos puente denominados en moneda nacional, extranjera, en veces de
salario minimo o en unidades de inversion, asi como los intereses que se generen,
otorgados a personas morales o fisicas con actividad empresarial y destinados a
su giro comercial o financiero; incluyendo los otorgados a Entidades financieras,
los Créditos a fiduciarios que actlen al amparo de fideicomisos y los esquemas
de Crédito cominmente conocidos como “estructurados” en los que exista una
afectacién patrimonial que permita evaluar individualmente el riesgo asociado al
esguema. Asimismo, quedaran comprendidos los Créditos concedidos a
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Entidades federativas, municipios y sus organismos descentralizados, asi como
aquellos a cargo del Gobierno Federal o con garantia expresa de la Federacion,
registrados ante la Direccion General de Crédito Plblico de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y del Banco de México.

Crédito Estructurado: Es una solucién de capital flexible, eficiente y a la medida
de cada solicitante en el que los parametros del crédito son ajustables segun la
capacidad financiera y ciclo de negocios del acreditado; con garantias y fuentes
de pago alternativas, tasas de intereses competitivas.

Crédito Sindicado: Préstamo concedido a uno o varios deudores por una
pluralidad de Entidades Financieras. El préstamo sindicado se caracteriza por el
hecho de que un grupo de Bancos se reparten la financiacién en determinada
proporcion, es decir, que conceden dinero al deudor en un determinado
porcentaje cada una.

Créditos de Primer Piso: Créditos que otorga directamente el FIFOMI a los
solicitantes, sin la participacion de Instituciones Financieras.

Créditos de Segundo Piso: Canalizacidon de recursos crediticios a través de
intermediarios financieros.

Cuentas Concentradoras: Cuentas bancarias que tiene establecidas el
Fideicomiso de Fomento Minero, para la recepcién de cobranza con cobertura
nacional, tanto en moneda nacional como en ddlares.

Dacién en Pago: Medio por el cual el deudor extingue una obligacién de pago
transmitiendo la propiedad de bienes muebles y/o inmuebles a favor del
acreedor.

Descuento de Crédito con Intermediarios Financieros Bancarios: Figura
utilizada por el FIFOMI para canalizar recursos financieros a las personas fisicas y
morales a través de sus Intermediarios Financieros, quienes conservan su calidad
de mandatarios de los titulos de crédito, responsabilizandose ante el FIFOMI de
la recuperacion de los recursos otorgados conforme a un Contrato de Linea
Global de Descuento (LGD), celebrado con el FIFOMI.

Descuento de Crédito con Intermediarios Financieros Especializados: Figura

utilizada por FIFOMI para canalizar recursos financieros a las personas fisicas y

morales a través de sus Intermediarios Financieros, quienes conservan su calidad
de mandatarios de los titulos de crédito, responsabilizindose ante el FIFOMI de
la recuperacién de los recursos otorgados conforme al Contrato de Linea Global
de Descuento, celebrado con el FIFOMI y a los pagarés y/o Certificados de
Depdsito de Titulos en Administracion que emiten, para el descuento de
operaciones de crédito, de acuerdo a lo que establece la Ley de Titulos y
Operaciones de Crédito.

Descuento Automatico: Mecanismo interno del FIFOMI, que permite agilizar las
operaciones de descuento para que, a través de los Intermediarios Financieros,
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se otorguen los recursos financieros al usuario final del crédito, de manera
expedita e inmediata, al amparo de una Linea Global de Descuento, previamente
formalizada con dichos Intermediarios incorporados a la red de Intermediarios
Financieros del FIFOMI.

Descuento Facultativo: Mecanismo interno del FIFOMI, que permite realizar
operaciones de descuento para que, a través de los Intermediarios Financieros,
se otorguen recursos financieros al usuario final del crédito, al amparo de una
| inea Global de Descuento, cuyos montos son superiores al limite establecido
para descuento automatico y serdn las operaciones autorizadas por las Instancias
de decision del FIFOMI, de acuerdo a sus facultades.

Detalle de Pago: Documento electrénico, el cual muestra al acreditado sus
compromisos de pago a la fecha de consulta, de cada uno de los Créditos que
tenga, detallando el importe de capital e intereses.

Dictamen: Opinién profesional sobre aspectos técnicos, financieros o juridicos.
Dictamen Juridico: es el estudio que realiza la Subdireccién Juridica, respecto
del estado procesal del juicio a fin de aportar elementos para al érgano de
decisién del FIFOMI sobre la conveniencia de aceptar o no propuestas de pago o
propuesta de castigo.

Dictamen Legal: es el estudio y analisis conforme al formato establecido de los
documentos necesarios para el otorgamiento del crédito desde el punto de vista
legal, tales como: actas, poderes, concesiones mineras, contratos de explotacion,
de arrendamiento, escrituras de los bienes otorgados en garantia, licencias de
funcionamiento, etc.,, segudn proceda en cada caso.

Direccién General: al director general del FIFOMI y las unidades administrativas
que lo auxilien en el desempeio de sus funciones, cada uno conforme a sus
atribuciones.

Doble Incumplimiento: al evento de incumplimiento tanto del obligado original
como del garante admisible de una Operacién Sujeta a Riesgo de Crédito.
Embargo: Retencion o apoderamiento que de los bienes del deudor se efectUa
en un procedimiento judicial, para que con ellos o con el producto de su venta,
se satisfaga la obligacién incumplida a favor del acreedor.

Entidad o FIFOMI: Se refiere al Fideicomiso de Fomento Minero, cuya fiduciaria
es Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

Entidad Financiera: Aguella autorizada para operar en territorio nacional y que
las leyes reconozcan como tal, incluyendo a aquellas a que se refiere el articulo
70. de la Ley para Regular las Agrupaciones Financieras; la Banca de Desarrollo;
los organismos publicos cuya actividad principal sea el otorgamiento de créditos;
asf como los fideicomisos de fomento econémico constituidos por el Gobierno
Federal: las uniones de crédito; las sociedades financieras populares, las
sociedades financieras comunitarias y las sociedades cooperativas de ahorro y
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prestamo. Continuaran considerandose Entidades Financieras las personas
mencionadas, no obstante que se encuentren en proceso de disolucion,
liguidacioén o extincion, segun corresponda.

Entidades de Fomento: Fondos y fideicomisos publicos constituidos por el
Gobierno Federal para el fomento econdmico que realicen actividades
financieras, a que se refiere el Articulo 3 de la Ley de Instituciones de Crédito.
Equipos Hechizos: Maquinaria y equipo fabricada por un particular de modo
manual y no en serie e industrialmente.

Estado Procesal: Grado de avance que se tiene en el procedimiento judicial,
instaurado en contra del deudor.

Estimacion Preventiva para Riesgos Crediticios: Afectacion que se realiza
contra los resultados del ejercicio y que mide aquella porcién del Crédito que se
estima no tendra viabilidad de cobro.

Esquema de Cobertura de Primeras Pérdidas: Esquema contractual, bajo la
figura de garantia o de seguro, a través del cual el beneficiario o acreditante
mitiga la pérdida derivada del incumplimiento por la falta de pago de su
acreditado al recibir por parte del proveedor de la cobertura un porcentaje del
saldo del crédito en cuestion, a fin de cubrir con un monto limitado las primeras
pérdidas derivadas del crédito, una vez que se actualicen los términos y
condiciones pactados para el reclamo de la garantia o del seguro.

Esquema de Cobertura en Paso y Medida (Pari-Passu): Esquema contractual,
bajo la figura de garantia o de seguro, a través del cual el beneficiario o
acreditante mitiga la pérdida derivada del incumplimiento por la falta de pago
de su acreditado al recibir por parte del proveedor de la cobertura un porcentaje
del saldo del crédito en cuestion, con el fin de cubrir en la proporcion convenida,
las pérdidas derivadas del crédito.

Exposicion al Incumplimiento (El): Posicion esperada, bruta de reservas, de la
operacion de crédito si se produce el incumplimiento del deudor. La Exposicién
al Incumplimiento no podra ser inferior a la cantidad dispuesta de la operacién
‘al momento del calculo del Requerimiento por Pérdidas Inesperadas.

Factor de Riesgo: Variable econdmica u operativa cuyos movimientos pueden
generar cambios en los rendimientos o en el valor de los activos, pasivos o
patrimonio del FIFOMI.

Fideicomiso o FIFOMI: Fideicomiso de Fomento Minero, cuya Fiduciaria es
Nacional Financiera, S.N.C,, Institucion de Banca de Desarrollo.

Fideicomiso de Contragarantia: Fideicomisos constituidos por los Organismos
de Fomento y Entidades de Fomento, cuyas actividades se limitan a garantizar,
total o parcialmente a través del Esquema de Primeras Pérdidas, las garantias
otorgadas por dichos Organismos de Fomento o Entidades de Fomento a
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Instituciones o Entidades Financieras y que cumplen con las condiciones
siguientes:

a. El Organismo de Fomento o Entidad de Fomento que lo constituye debe
fungir como uno de los fideicomitentes o bien, como fideicomitente
Unico;

b. El Organismo de Fomento o Entidad de Fomento cuente con garantia
expresa del Gobierno Federal;

c. El fideicomiso se encuentre inscrito ante la Unidad de Politica
Presupuestal de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

d. El patrimonio del fideicomiso sea constituido con efectivo;

e. Los fondos liguidos del fideicomiso son invertidos en instrumentos de
deuda garantizados o avalados por el Gobierno Federal o por
Instituciones, o bien en reportos de papel gubernamental o bancario; en
el caso de inversiones en directo o reporto de papel bancario, las
contrapartes deberdn contar con una calificacién crediticia emitida por
una Institucién Calificadora reconocida, igual o mejor al Grado de Riesgo
3 del Anexo 2 de las DCCGAOFEF, y

f. Elimporte efectivamente garantizado por el fideicomiso sea menor a su
patrimonio.

Fideicomisos de Garantia: Contrato mediante el cual el fideicomitente transmite
bienes o derechos que seran ejecutados, conforme al procedimiento extrajudicial
previsto en el propio contrato, para cubrir las obligaciones garantizadas al
fideicomisario

Fideicomiso Irrevocable de Administracién y Fuente Alterna de Pago: Para
fines de las presentes normas, es un Contrato mediante el cual, una persona fisica
y/o Institucion Financiera (Fideicomitentes), que representan a distintas
personas fisicas y/o morales, aportan recursos liquidos a un Fondo de Inversion y
Capitalizacion (Fideicomiso), constituido en una Institucion Fiduciaria, para que
el Fideicomiso administre los recursos y funcione como garantia solidaria de los
representados, para respaldar una linea de crédito ante un Institucion Financiera.
Fiduciarias: Para la constitucion de un fideicomiso en garantia pueden actuar
como fiduciarias de los fideicomisos, que tenga como fin garantizar al
fideicomisario el cumplimiento de una obligacion y su preferencia en el pago, las
siguientes instituciones y sociedades: Instituciones de Crédito, Instituciones de
Seguros, Instituciones de Fianzas, Casas de Bolsa, SOFOMES, Almacenes
Generales de Depdsito y Fondos Gubernamentales.

Financiamiento: Todo acto o contrato que impligque la realizacién de una
operacién activa, directa o contingente, mediante el otorgamiento,
reestructuracion, renovaciéon o modificacion de cualquier préstamo o crédito,
guedando también incluidas las inversiones en acciones o valores.
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Finiquito: Extincion de las obligaciones de pago.

Fiscalizacion: Conjunto de actividades del FIFOMI que tienen por objeto el cobro
de los montos no enterados por parte de los patrones, entidades o dependencias,
por concepto de aportaciones o descuentos por amortizaciones de créditos, que
en términos de las disposiciones legales aplicables deban enterar.

Fondo de Fomento Estatal: Manera de referirse a los Organismos Publicos
descentralizados de la Administracién Publica Estatal, con personalidad juridica
y patrimonio propios, que tienen como objeto, apoyar y financiar proyectos
viables de promocion, inversién, investigacion, exploracién y explotacién de los
sectores productivos del Estado.

Formalizacién: Son los actos a realizar para que los contratos de crédito, sus
convenios, asi como la constitucion de garantias relacionados con los mismos, en
los que comparezca el FIFOMI, rednan los requisitos de validez y sean ejecutables
en todas las jurisdicciones de conformidad a la ley aplicable, como puede ser, su
firma, ratificacion, escrituracién e inscripcién en los Registros Publicos
correspondientes, elaboracién y suscripcién de pagarés o cualquier otro
documento relacionado.

Flujo de Caja (Tabla de Amortizacién): Calendarizacién de los pagos de capital,
con base al plazo y la Tasa de Interés pactados contractualmente.

Grado de Inversiéon: Calificacion otorgada por alguna Institucién Calificadora que
se ubique dentro de los Grados de Riesgo 2 y 3 en escala global tratdndose de
largo plazo, y Grado de Riesgo 3 en escala global tratdndose de corto plazo,
conforme a lo establecido en las tablas correspondientes para corto y largo plazo
del Anexo 2 de las DCGAOFEF.

Grado de Riesgo: Grados de riesgo indicados en las tablas de correspondencia
de calificaciones y grados de riesgo, a largo plazo y a corto plazo, tanto para la
escala global como para la escala México, comprendidos en el Anexo 2 de las
DCCAOQOFEF.

Grupo Empresarial: Conjunto de personas morales organizadas bajo esquemas
de participaciéon directa o indirecta del capital social, en las que una misma
sociedad mantiene el Control de dichas personas morales. Asimismo, se
consideraran como Grupo Empresarial a los grupos financieros constituidos
conforme a la Ley para Regular las Agrupaciones Financieras.

IFE: En singular o plural, manera de referirse a los Intermediarios Financieros
Especializados del FIFOMI, que no forman parte de Grupo Financiero Bancario,

tales como; Uniones de Crédito (UC), Almacenes Generales de Depdsito (AGD),
Sociedades Financieras de Objeto Multiple (SOFOM E.N.R.), Fondos de Fomento \]
Estatal (FFE) y Sociedades Financieras Populares (SOFIPO’s) y Sociedades ) :
Cooperativas de Ahorro y Préstamo (SCAP), entre otros. -~
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Independencia: Condicion que presenta una persona, entidad, organo
administrativo o cuerpo colegiado del FIFOMI, incluyendo sin limitar una Unidad
de Negocio, respecto a otra en términos de no tener conflicto de intereses, que
afecte el adecuado desempeno de sus funciones.

Independiente: Persona, entidad, érgano administrativo o cuerpo colegiado del
FIFOMI que mantenga Independencia frente a otra u otras.

Ingresos Netos o Ventas Netas: Importe de los ingresos que genera el
acreditado por la venta de inventarios, la prestacion de servicios o por cualguier
otro concepto que se derive de las actividades que representan su principal
fuente de ingresos, una vez disminuidos por los descuentos y bonificaciones
comerciales otorgados a sus clientes, asi como las devoluciones efectuadas.
Este rubro deberd corresponder al del Ultimo estado financiero anual del
acreditado, cuyas cifras no deberédn tener una antigliedad mayor a 18 meses al
momento del célculo del Requerimiento por Pérdida Inesperada o de la
calificacion de cartera.

Ingresos Programados: Aquellos gue se encuentran incluidos en la Planeacion
de Pagos que genera el Sistema.

Ingresos por cobranza: Aquellos que ingresan a las cuentas Bancarias y se
registran en la cobranza diaria.

INPC: indice Nacional de Precios al Consumidor.

Intereses Devengados: Intereses generados en un periodo determinado de
tiempo, con independencia de que su cobro o pago efectivo se haya producido
ya o esté pendiente de realizacion.

Intereses Moratorios: Intereses que se aplican al Capital Vencido, no pagado
oportunamente de acuerdo a la relacion contractual.

Intereses Ordinarios: Retribucion que el deudor estd obligado a cubrir en virtud
del contrato que regula su Crédito.

Intermediarios Financieros: Se refieren a los Intermediarios Financieros
Especializados (IFE 's).

Intermediarios Financieros Bancarios (IFB): Manera de referirse a los
Intermediarios Financieros Bancarios y de Grupo Financiero Bancario del FIFOM],
que tienen como objeto la prestacion de servicio de banca y crédito, en los
términos de la Ley de Instituciones de Crédito, tales como Bancos, Almacenes
Generales de Depésito (AGD), Sociedades Financieras de Objeto Mdultiple
(SOFOM), y otras de Grupo Financiero Bancario y que cuentan con Convenio de
Responsabilidades.

Instancias de Decision de FIFOMI: Organos Colegiados que se denominan:
Comité Técnico, Comité Externo de Crédito y Comité Interno de Crédito.
Instituciones: Instituciones de crédito a que se refiere el articulo 2 de la Ley de
Instituciones de Crédito.
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Instituciones Calificadoras: Instituciones Calificadoras de Valores incluidas en el
Anexo 2 de las DCGAOFEF. También se considerara como Instituciones
Calificadoras a aquellas que, atendiendo a los criterios contenidos en las
DCGAOFEF dé a conocer la Comisién en la red electrénica mundial denominada
Internet en el sitio http://www.cnbv.gob.mx.
Limites de Exposicion al Riesgo: Limites Especificos de Exposicion al Riesgo y
los Limites Globales de Exposicidn al Riesgo, conjuntamente.
Limites Especificos de Exposicion al Riesgo: Magnitud permisible de
exposicion a un riesgo discrecional determinado asighada desde a una linea de
negocio, Factor de Riesgo, su causa U origen, hasta a un empleado o funcionario
en especifico al interior del FIFOMI.
Limite Global de Exposicion al Riesgo: Magnitud permisible de exposicién a los
distintos tipos de riesgo discrecionales por Unidad de Negocio o por Factor de
Riesgo, su causa u origen, para el FIFOMI en su totalidad.
Linea Global de Descuento (LGD): Instrumento legal que se formaliza entre el
FIFOMI vy los Intermediarios Financieros Bancarios y de Grupo Financiero
Bancario (IFB), asi como en los Intermediarios Financieros Especializados (IFE),
mediante el cual el FIFOMI pone a disposicion de las empresas que resulten
elegibles de apoyo en sus programas de financiamiento, recursos en moneda
nacional, de conformidad con las condiciones crediticias establecidas por la
institucion, para ejercer operaciones de descuento automaticas y facultativas.
Manual o Manual de Crédito: Manual que contiene las Politicas, Procedimientos
y Metodologias aplicables al Proceso Crediticio del FIFOMI.
Mejora Crediticia: Acuerdo contractual mediante el cual el Fideicomiso conserva
O asume una posicidon de bursatilizacién, proporcionando cierto grado de
proteccion a otras partes involucradas en la operacion.
Metodologia Interna: Metodologias aprobadas por la Comision para el cémputo
de los Requerimientos por Pérdida Inesperada por riesgo de crédito y para la
calificacion de cartera crediticia y la determinacién de sus respectivas reservas
preventivas.
México: Estados Unidos Mexicanos.
Minerales o sustancias concesibles: Las establecidas en el Articulo 4° de la Ley
Minera*®, conforme a lo siguiente:
“Articulo 4. Son minerales o sustancias que en vetds, mantos, masds o
yacimientos constituyen depositos distintos de los componentes de los terrenos,
los siguientes:
. Minerales o sustancias de los que se extraigan antimonio, darsénico, bario,
berilio, bismuto, boro, bromo, cadmio, cesio, cobalto, cobre, cromao,
escandio, estano, estroncio, fllor, fésforo, galio, germanio, hafnio, hierro,

“? | ey Minera publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de junio de 1992.
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1.

1.
V.

VI

VIIL.

Vil

IX.

indio, iridio, itrio, lantdnidos, litio, magnesio, manganeso, mercurio,
molibdeno, niobio, niquel, oro, osmio, paladio, plata, platino, plomo,
potasio, renio, rodio, rubidio, rutenio, selenio, sodio, talio, tantalio, telurio,
titanio, tungsteno, vanddio, zinc, zirconio y yodo,

Minerales o grupos de minerales de uso industrial siguientes: actinolita,
alumbre, alunita, amosita, andalucita, anhidrita, antofilita, azufre, barita,
bauxita, biotita, bloedita, boemita, boratos, brucita, carnalita, celestita,
cianita, cordierita, corindén, crisotilo, crocidolita, cromita, cuarzo,
dolomita, epsomita, estaurolita, flogopita, fosfatos, fluorita, glaseritq,
glauberita, grafito, granates, halita, hidromagnesita, kainita, kieserita,
langbeinita, magnesita, micas, mirabilita, mulita, muscovita, nitrating,
olivinos, palygorskita, pirofilita, polihalita, sepiolita, silimanita, silvita,
talco, taquidrita, tenardita, tremolita, trona, vermiculita, witherita,
wollastonita, yeso, zeolitas y zircon;

BIS Diatomita;

Derogada;

Piedras preciosas: agua marina, alejandrina, amatista, amazonita,
aventuring, berilo, crisoberilo, crocidolita, diamante, dioptasa, epidotaq,
escapolita, esmeralda, espinel, espodumena, jadeita, kuncita, lapisldzuli,
malaquita, morganita, olivino, épalo, riebeckita, rubi, sodalita, tanzanita,
topacio, turmalina, turquesa, vesubianita y zafiro;

Sal gema;

Los productos derivados de la descomposicion de las rocas cuando su
explotacion necesite trabgjos subterrdneos, como las arcillas en todas sus
variedades, tales como el caolin y las montmorillonitas, al igual que las
arenas de cuarzo, feldespatos y plagioclasas;

Las materias minerales u orgdnicas siguientes, susceptibles de ser
utilizadas como fertilizantes: apatita, coléfano, fosfosiderita, francolita,
variscita, wavelita y guano;

El carbén mineral en todas sus variedades y el gas asociado a los
ydcimientos de éste;

L os demds qgue determine el Ejecutivo Federal, mediante decreto que
serd publicado en el Diario Oficial de la Federacion, atendiendo a su uso
industrial debido al desarrollo de nuevas tecnologias, a su cotizacion en
los mercados internacionales o a la necesidad de promover la
explotacion racional y la preservacion de los recursos no renovables en
beneficio de la sociedad.”
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Minerales o sustancias no concesibles: Las establecidas en el Articulo 5° de la
Ley Minera®®, conforme a lo siguiente:
"Articulo 5. Se exceptuan de la aplicacion de la presente Ley:
[.  El petrdleo y los carburos de hidrégeno sdlidos, liquidos o gaseosos; salvo
el gas asociado a los yacimientos de carbon mineral;
Il. Los minerales radiactivos.

Ill.  Las sustancigs contenidas en suspension o disolucién por aguas
subterrdneas, siempre que no provengan de un depdsito mineral distinto
de los componentes de los terrenos;

IV. Las rocas o los productos de su descomposicion que sdlo puedan
utilizarse para la fabricacion de materiales de construccion o se destinen
g este fin;

V. Los productos derivados de la descomposicion de las rocas, cuando su
explotacion se realice por medio de trabajos a cielo abierto, y

VI. Lasal que provenga de salinas formadas en cuencas endorreicas.”

Ministraciones: Disposiciones parciales de un Crédito que realiza un acreditado.
MIPYMES: Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

Nivel de Tolerancia al Riesgo: Magnitud permisible de exposicién a un riesgo no
discrecional, para el FIFOMI, en su totalidad.

Operaciones: Operaciones de que el Fideicomiso de Fomentos Minero puede
realizar conforme a las disposiciones aplicables.

Operaciones Sujetas a Riesgo de Crédito: Valores, créditos, operaciones de
reporto, de intercambio de flujos de dinero (swap), contratos adelantados,
opciones, operaciones estructuradas, paquetes de instrumentos derivados y
operaciones contingentes, asi como a las demas operaciones expuestas a riesgo
de crédito conforme al Anexo 1de las DCCGAOFEF.

Pago Anticipado: Liquidacidon que realiza un acreditado de uno o varios
vencimientos o del saldo total de un financiamiento, en forma previa a la fecha
originalmente pactada.

Pago Sostenido del Crédito: Cumplimiento de pago del acreditado sin retraso,
por el monto total exigible de capital e intereses, como minimo de tres
amortizaciones consecutivas del esquema de pagos del Crédito, o en caso de
Créditos con amortizaciones que cubran periodos mayores a 60 dias naturales, el
pago de una exhibicion. El pago anticipado de amortizaciones, no se considera
pago sostenido.

Pérdida Esperada: Media de la distribucion de probabilidad del importe de las
pérdidas de un activo. Para fines de céalculo de las reservas para riesgos crediticios
la Pérdida Esperada se determina multiplicando la Probabilidad de
Incumplimiento por el producto de la Severidad de la Pérdida en caso de

0 | ey Minera publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de junio de 1992,
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Incumplimiento y la Exposicién al Incumplimiento, en términos del articulo 265
de las DCGAOFEF.

Pérdidas Esperadas Totales: Suma de los montos de las Pérdidas Esperadas
para cada una de las posiciones individuales sujetas a riesgo de credito, conforme
a lo establecido en el articulo 265 de las DCGAOFEF.

Periodo de Gracia: Plazo durante el cual el acreditado no realizara pago, ya sea
de capital o intereses, 0 ambos.

Pertenencia: Que la Institucion Acreedora haya reportado al acreditado
ininterrumpidamente desde febrero de 2002 y hasta dos meses antes del periodo
actual del sistema, al momento de aplicar la consulta. Esto puede derivar de un
mismo contrato o varios, pero gue han sido reportados ininterrumpidamente.
Plan de Continuidad de Negocio: Conjunto de estrategias, procedimientos y
acciones a que hace referencia el articulo 170 de las DCGAOFEF que permitan,
ante la verificacién de Contingencias Operativas, la continuidad en la prestacion
de los servicios o en la realizacion de los procesos criticos del FIFOMI, o bien su
restablecimiento oportuno, asi como la mitigacién de las afectaciones producto
de dichas Contingencias.

Planeaciéon de Pagos: Reporte que genera el Sistema de manera mensual,
calendarizando los vencimientos de cada uno de los Créditos, y detallando los
importes de capital e intereses a cobrar.

Plazo Efectivo o de Vencimiento (V): Periodo de tiempo efectivo expresado en
afios, en el que el propietario de un instrumento de deuda sujeto a una
determinada estructura de flujos de efectivo recuperaria su capital. En caso de
que el FIFOMI adopte el método basado en calificaciones internas basico debera
utilizar los parametros supervisores de Plazo de Vencimiento establecidos en el
primer parrafo del articulo 254 de las DCGAOFEF.

En el caso del método avanzado, el FIFOMI| deberd emplear una estimacion
propia del Plazo de Vencimiento para cada posicién. Tratandose de Operaciones
Sujetas a Riesgo de Crédito con las personas a las que se refiere la fraccion | del
articulo 243 de las DCCAOFEF, el Fideicomiso debera emplear el algoritmo
contenido en el citado articulo 254 de las DCGAOFEF.

Posiciones Preferentes: Cartera de Crédito y los valores que a efectos de
prelacion en pago tienen prioridad sobre otros acreedores del deudor.
Posiciones Subordinadas: Cartera de Crédito y los valores que a efectos de su
prelacion en pago se sitUan detrés de otros acreedores del deudor.
Probabilidad de Incumplimiento (PI): Probabilidad de que un acreditado no
cumpla con sus obligaciones de pago en tiempo y forma.

Proceso Crediticio: Etapas o fines de la Actividad Crediticia con lineamientos
minimos aplicables que delimitan las distintas funciones y responsabilidades de
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los organos colegiados, unidades administrativas y servidores publicos
involucrados en dicha actividad.
Prérroga: Ampliacién a la fecha de pago de una amortizaciéon intermedia de un
Crédito revolvente, sin que se amplie el plazo del mismo, ni se modifique la
periodicidad de los demas pagos. Estd puede comprender el importe total o
parcial, siempre y cuando el Crédito se encuentre vigente y pague los intereses
devengados del periodo.
Quiebra técnica: Se presenta cuando se han perdido dos terceras partes del
capital social.
Quita: Liberacion o Cancelacion, total o parcial de capital hecha por el acreedor a
favor del deudor.
Reestructuracion: Operacion que se deriva de cualquiera de las siguientes
situaciones:
1. Ampliacién de garantias que amparan el Crédito de que se trate, o bien
2. Modificaciones a las condiciones orlgmalmente pactadas, como:
a. Cambio de Tasa de Interés
b. Cambio de moneda
c. Concesion de un plazo de espera respecto del cumplimiento de las
obligaciones de pago, conforme a los términos originales.
Reestructuracion de Pasivos: Cualquier modificacién de las condiciones
contractuales originales de un contrato de crédito o al esquema de pagos, que
pacta FIFOMI con los Intermediarios Financieros.
Recaudacion: Conjunto de actividades del FIFOMI cuyo objeto es recibir y validar
el entero de las aportaciones o de los descuentos por amortizaciones de crédito,
que en términos de las disposiciones legales aplicables deben realizar los
patrones, entidades o dependencias.
Renovacion: Operaciéon en la que se prorroga el plazo del Crédito durante o al
vencimiento del mismo, o bien, éste se liquida en cualquier momento con el
producto proveniente de otro Crédito contratado con el mismo Fideicomiso, en
la que sea parte el mismo deudor u otra persona que por sus nexos patrimoniales
constituyen riesgos comunes.
Reporte de Informacion Crediticia: Cualquiera de los reportes de crédito
emitidos por sociedades de informacion crediticia a que se refiere el articulo 36
Bis de la Ley para Regular las Sociedades de Informacién Crediticia, siguientes:
a. Aguel emitido por una sociedad de informacién crediticia en el que se
incluya la informacién contenida en las bases de datos de las demas
sociedades de informacioén crediticia o,
b. Los reportes de crédito individuales emitidos por la totalidad de las
sociedades de informacién crediticia.

Fecha: noviembre 2020 MA-DCFA-01

Pagina 299 de 306

TR A e ROV T RN ) =TS



EQQNQMIA B- \3&\\4 FIFOMI

Direccién de Crédito, Finanzas y Administracion
Anexos del Manual de Crédito

Requerimiento de Pago: Documento mediante al cual, se exige el pago del saldo
vencido del acreditado.
Requerimientos por Pérdidas Inesperadas: Célculo de las reservas suficientes
para cubrir las maximas pérdidas potenciales para los grupos de riesgo de
crédito, mercado y operacional, que pudieran derivar de las actividades del
FIFOMI bajo condiciones normales de operacion de los mercados.
Requerimientos Totales por Pérdidas Inesperadas: Suma de los
Requerimientos por Pérdidas Inesperadas de los grupos de riesgo de crédito,
mercado y operacional, que el FIFOMI debera calcular de conformidad con el
Titulo Tercero de las DCGAOFEF. '
Reservas Admisibles Totales: Suma de las reservas que se encuentren
constituidas al mes correspondiente al cémputo de Requerimiento por Pérdida
Inesperada para las Operaciones Sujetas a Riesgo de Crédito, determinadas de
conformidad con lo establecido en el Capitulo V del Titulo Segundo de las
DCGCAOFEF.
Reservas por Pérdidas Inesperadas: Las que habra de constituir el FIFOMI por
la diferencia positiva entre el monto de los Requerimientos Totales por Pérdidas
Inesperadas y el monto de su patrimonio, en términos de lo previsto por el Titulo
Tercero de las DCGAOFEF.
Revolvente: Caracteristica contractual de la apertura de crédito, que da derecho
al acreditado a hacer pagos, parciales o totales, de las disposiciones gue
previamente hubiere hecho, quedando facultado, mientras el contrato no
concluya, para disponer en la forma pactada del saldo que resulte a su favor.
Riesgo Comun: El que representen el deudor del FIFOMI y las personas
siguientes:

a. Cuando el deudor sea persona fisica:

1. Las personas fisicas que dependan econdmicamente de este.

2. Las personas morales que sean controladas, directa o
indirectamente, por el propio deudor, con independencia de que
pertenezcan o ho a un mismo Grupo Empresarial o Consorcio.

b. Cuando el deudor sea persona moral:
1. La persona o grupo de personas fisicas y morales que actien en
" forma concertada y ejerzan, directa o indirectamente, la
administracion a titulo de duefio, o el Control de la persona moral
acreditada.

2. Laspersonas morales que sean controladas, directa o indirectamente
por el propio deudor, con independencia de que pertenezca o no a
un mismo Grupo Empresarial y, en su caso, Consorcio.

3. Las personas morales que pertenezcan al mismo Grupo Empresarial
0, en su caso, Consorcio.
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Para efectos de lo dispuesto en los incisos a) numeral 2, y b) numerales 2
y 3 anteriores, no quedaran comprendidas las Instituciones de Crédito, a
que se refiere el Articulo 2 de la Ley de Instituciones de Crédito.

c. Cuando el deudor sea un fideicomiso, el fideicomitente, siempre que
dicho fideicomitente se trate a su vez de una de las personas sefialadas
en los incisos a) y b) y dichas personas mantengan una participacion
mayoritaria en el fideicomiso deudor.

No obstante, lo anterior, cuando el fideicomitente no mantenga una
participacion mayoritaria en el fideicomiso deudor, Unicamente debera
considerarse como un mismo Riesgo Comun, la parte alicuota o
proporcional del porcentaje de Financiamiento otorgado al fideicomiso,
asi como los financiamientos que le sean otorgados en directo a cada
persona que tenga el caracter de fideicomitente.

Riesgo de Crédito: Posibilidad de que los deudores 0 contrapartes no cumplan

con la obhgacron pactada originalmente.

RUG: Registro Unico de Garantias y es una seccién del Registro Publico de

Comercio (RPC) en la cual las personas podran inscribir todo tipo de Garantias

Mobiliarias, privilegios especiales y derechos de retencion sobre bienes muebles

para garantizar cualquier crédito que otorgan, que opera en linea y que esta a

cargo de |la Secretaria de Economia (SE). Diario Oficial de |la Federacion del 28 de

agosto de 2009.

Saldo Insoluto: Importe de capital que adeuda el acreditado a una fecha

determinada.

Secretaria: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Seguro de Crédito: Seguro de crédito otorgado por instituciones de seguro

especializadas, autorizadas por la Secretaria para cubrir el riesgo de no pago de

un acreditado.

Sentencia Firme: Es aquella de caracter definitiva y contra la cual no cabe medio

y/o recurso alguno.

Severidad de la Pérdida: Porcentaje del saldo insoluto del crédito expuesto a
riesgo, una vez tomado en cuenta el valor de las garantias.

Severidad de la Pérdida en caso de Incumplimiento (SP): Intensidad de la
pérdida en caso de incumplimiento expresada como porcentaje de la Exposicion
al Incumplimiento, una vez tomados en cuenta el valor de las garantias y los
costos asociados a los procesos de realizacion (judiciales, administrativos de
cobranza y de escrituracion, entre otros).

Sistema: Sistema de computo que controla la Administraciéon del Crédito.
Sistema de Control Interno: Conjunto de objetivos y lineamientos necesarios
para su implementacion, que establezca el Fideicomiso con el propdsito de:
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a. Procurar que los mecanismos de operacion sean acordes con las
estrategias y fines del Organismo de Fomento o Entidad de Fomento,
gue permitan prever, identificar, administrar, dar seguimiento y evaluar
los riesgos que puedan derivarse del desarrollo de su objeto, con el
propoésito de minimizar las posibles pérdidas en las que puedan incurrir.

b. Delimitar las diferentes funciones y responsabilidades entre sus érganos
colegiados, unidades administrativas y personal, a fin de procurar
eficiencia y eficacia en la realizacién de sus actividades.

c. Contar con informacién financiera, econémica, contable, juridica y
administrativa que sea completa, correcta, precisa, integra, confiable y
oportuna, que contribuya a la adecuada toma de decisiones.

d. Coadyuvar permanentemente a la observancia de la normatividad
aplicable a las actividades del Organismo de Fomento o Entidad de
Fomento.

SITI: Sistema Interinstitucional de Transferencia de Informacién, el cual forma
parte de la Oficialia de Partes de la Comision.

Sociedad de Informacion Crediticia (SIC): Sociedad autorizada por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, que ofrece la prestacion de servicios consistentes
en la recopilacién, manejo, entrega o envio de informacion relativa al historial
crediticio de personas fisicas y morales.

SPEI: Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios.

Tasa de Interés: Tasa pactada contractualmente.

Tasa Mixta de interés Compuesto: Tasa obtenida mediante una férmula
financiera que hace equiparable el costo financiero de los recursos otorgados con
una (o varias) periodicidad (es) de vencimiento distintas a la periodicidad
mensual de los pagos de los créditos que se otorguen a tasa variable en moneda
nacional. Descrita en la siguiente formula:

" T d
T™IC = [H [1 % %J = 1] x 100

k=1

Donde:

k = Periodo

n = Numero del Periodo

ik = Tasa de interés del k-ésimo mes, expresada en decimales
ndk = Numero de dias naturales del k-ésimo periodo

Z nd,
p = k=l
Para el célculo de Intereses del periodo (p), se aplica la siguiente formula:
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TMIC

X p

Interesdelpago= C x L
360

Donde:
C = Capital o Saldo Insoluto del crédito
TMIC = Tasa Mixta de Interés Compuesto, redondeada al cuarto decimal.
P = NUumero de dias de la periodicidad.
El resultado obtenido de esta férmula, se redondea a dos decimales.
Tasa de Interés Moratoria: Tasa establecida en el presente Manual para el
Otorgamiento de Créditos vigentes, que se aplicard en caso de retraso en las
obligaciones de pago, referida al acuerdo contractual establecido entre FIFOM| y
sus acreditados.
Tasa TIIE (Tasa de interés interbancaria de equilibrio): Tasa de interés que
FIFOMI utiliza como tasa base de referencia en sus operaciones de crédito
otorgadas en moneda nacional. Es la Tasa de Interés Interbancaria de Equilibrio
a 28 (veintiocho) dias vigente en la fecha de disposicién y revisable al inicio del
siguiente periodo de pago, que determina el Banco de México (Banxico) y
publicada en el Diario Oficial de la Federacién, o cualquier otro medio de
informacion financiera, ya sea escrito, electréonico o de telecomunicaciones el dia
habil inmediato anterior a su aplicacion.
Tasa LIBOR (London Interbank Offered Rate): Tasa de interés interbancaria de
Londres. - Es la tasa que FIFOMI utiliza como tasa de referencia en sus
operaciones de crédito otorgadas en ddlares americanos, publicada a través de
fuentes internacionales o cualquier otro medio de informacidn financiera, ya sea
escrito, electrénico o de telecomunicaciones.
UAIR: Unidad para la Administracion Integral de Riesgos del FIFOMI.
UDIs: Unidades de cuenta llamadas “Unidades de Inversion”, previstas en el
“Decreto por el gue se establecen las obligaciones que podran denominarse en
Unidades de Inversion y reforma y adiciona diversas disposiciones del Cédigo
Fiscal de la Federacion y de la Ley del Impuesto sobre la Renta”, publicado en el
Diario Oficial de la Federaciéon el 1 de abril de 1995, tal como sea modificado o
adicionado de tiempo en tiempo.
Unidad de Negocio: Areas originadoras y tomadoras de riesgos discrecionales al
interior del FIFOMI.
Usuario: Entidades Financieras autorizadas para operar en territorio nacional y
que las leyes reconozcan como tal, incluyendo a aquellas a que se refiere el
articulo 7o. de la Ley para Regular las Agrupaciones Financieras; la banca de
desarrollo; los organismos publicos cuya actividad principal sea el otorgamiento
de creditos, asi como los fideicomisos de fomento econdmico constituidos por el
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Gobierno Federal: las uniones de crédito; las sociedades de ahorro y préstamo, y
las entidades de ahorro y crédito popular, con excepcion de las SOFOMES E.N.R,
que tengan la facultad de utilizar la plataforma de alguna Sociedad de
Informacion Crediticia para consulta de sus clientes.

Valor Residual: Los bienes otorgados en arrendamiento financiero podran ser
reconocidos recibiendo el mismo tratamiento que las garantias reales admisibles
cuando no queden sujetos al FIFOMI al riesgo de valor residual.

VSM: Veces de Salario Minimo diario o mensual, vigente en el Distrito Federal,
que publique en el Diario Oficial de la Federacion la Comision Nacional de los
Salarios Minimos, de conformidad con el articulo 94 de la Ley Federal del Trabajo.
Los términos antes sefialados podran utilizarse en singular o en plural, sin que
por ello cambien su significado.
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ANEXO Q. RELACION DE FORMATOS APLICABLES PARA LOS
PROGRAMAS DE CREDITO

Los formatos se ubican en la intranet institucional “AREAS DE NEGOCIO”;
“Financiamiento”; "Anexos de Crédito". ‘

= =ary ' ' e : ST Descuento con
Nombre del Formato g’if:i:‘; Intermediarios
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_ = ) 3 I 2 Financieros
1 | FIFOMICD-01 (Formato tnico de solicitud de crédito directo) |~ ¢ |
2 FIFOMICD-02 (Dictamen legal) s
3 FIFOMI CD-03 (Reporte de la correcta aplicacion de recursos } }
- créditos refaccionarios) \ ‘
4 | FIFOMI CD-04 (Informe de seguimiento post crédito) ‘ + |
5 | FIFOMI CD-05 (Dictamen técnico) e
6 FIFOMI CD-06 (Resumen ejecutivo) ‘ ® ' '
g FIFOMI CD-07 (Integraciéon de expedientes en el programa "
' de cadenas productivas) ) - P
8 | FIFOMICD-Disposicién de recursos : e
9 ‘ FIFOMI CD-Integracion de Expedientes de Crédito ‘ ¢ ]
\ FIFOMI CD-Revisién Periddica de Expedlentegge_(jr_edno . ] N !
11 FIFOMI IF-01 (Formato tnico de solicitud de descuento) ] K -
2 1 FIFOMI IF-02 (Lista de b|enesyserV|clos) . !7 S R
13 | FIFOMI IF-03 (Reporte de la correcta apllcacmn de recursos) ‘ ‘ ¢
% FIFOMI IF-04 (Informe de seguimiento de proyectos para ; & ?
operaciones descontadas) - | ]
15 FIFOMI  IF-05 (Cuest;onano de elegibilidad para | . :
o ~incorporacién de Intermediarios Financieros) | ‘ B
16 FIFOMI |IF-06 (Indicadores de riesgo del intermediario ' . |
| financiero) — ]
17 FIFOMI IF-07 (Diagndstico para evaluar la viabilidad de los . j I
| Intermediarios Financieros) ]
18 FIFOMI IF-08 (Calificacion y/o mcremento al monto de linea | " \]
| global de descuento con intermediarios financieros) | |
19 ‘ FIFOMI IF-10 (Evaluacion paramétrica) ‘ ¢ !
56 " FIFOMI IF-11 (Validacién del sistema de originacién y ‘ .
“administracion de crédito de intermediarios financieros) o | 4
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Crédito Descuen’t_o con
Nombre del Formato Intermediarios
Directo
Financieros
¢

21 ‘ FIFOMI IF- 12 (Resumen ejecutivo)

\ FIFOMI IF-13 (Documentauon minima para mtegramon de
| expediente) |

_2-3 FIFOMI IF-14 (Monitoreo de indicadores de gestion yr . 7 ‘

22

_normatividad para intermediarios financieros)
24 | FIFOMI IF-15 (Dictamen legal)
25 | FIFOMI IF-16 (Relacién patrimonial) ) , |
26 | FIFOMI IF-17 (Funcién de Liquidez) ] | *

27 | FIFOMI IF-18 (Entrega de informacién financiera de R
' intermediarios financieros) ) o =k iy
| 28 ‘ FIFOMI IF-19 (Informe de seguimiento post crédito) ‘ - ® e
. ‘ FIFOMI IF-20 (Informe de seguimiento post crédito) ‘ ¢
30 FIFOMI IF-2] (Lineamiento al manual de crédito) | e
31 | FIFOMI IF-22 (Declaracién de parentesco) | .
32 | FIFOMI IF-23 (Producto) e e
33 | FIFOMI-24 (Control de expedientes) [ K ¢ |
34 _J| FIFOMI-25 (Reporte de ingresos diarios de cobranza) \ ¢ ; ¢ ]
25 FIFOMI-26 (Seguimiento de cartera administrativa vencida " ! "
77 | juridica) - -
36 \  FIFOMI- Identlﬂcac:on y Conocimiento del Cliente o Usuario | ¢ ¢ o

| 37 ‘ FIFOMI-Autorizacion para Solicitar Reportes de Crédito

38 \ _FIFOMI-Verificacién de Garantias

1

| ¢

l ¢ \ ¢ ‘
FIFOMI- Viabilidad Financiera para Descuentos de Credlto’ ‘ '
mediante la modalidad de Agil para montos mayor o igual a ‘ ¢ |

38

. 2millones de UDI's
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