Formato Publico de Curriculum Vitae

. DATOS GENERALES

Nombre: Gabriela Abigail Viveros Sanchez.

. FORMACION ACADEMICA (Ultimos tres)

Estudios: Licenciatura en Contaduria
Institucion: Universidad Nacional Autbnoma de México
Facultad de Contaduria y Administracion.

Periodo:2011-2015

Documento obtenido: Titulo y Cédula Profesional

Estudios: Preparatoria

Institucion: Escuela Nacional Preparatoria Plantel 8.
“Miguel E. Schulz” (ENP 8, UNAM).

Periodo:2008-2011

Documento obtenido: Certificado

Estudios: Técnico Auxiliar Bancario
Institucion: Escuela Nacional Preparatoria Plantel 8.
“Miguel E. Schulz” (ENP 8, UNAM).

Periodo:2010-2011

Documento obtenido: Diploma

ll. EXPERIENCIA PROFESIONAL (Ultimos tres)

Cargo: Analista Especializado de Egresos
Institucion/Empresa: FIFOMI
Periodo: 2017-2018

Principales funciones
desempefadas:

-Elaboracién Flujo de efectivo.

-Determinacion de los remanentes para su inversion.
-Programar y operar los requerimientos de recursos financieros
de crédito y solicitudes de pago mediante transferencia
bancaria o cheque.

-Capturar y autorizar en forma mancomunada en los diferentes
portales bancarios las transferencias a proveedores,
intermediarios financieros y némina.

-Custodiar los cheques emitidos hasta su entrega, asi como
resguardo de cheques pendientes de utilizar y fianzas de
cumplimiento de proveedores.

-Registros contables en SAP.

-Capturar y enviar los saldos bancarios y contables a la SHCP
mediante el SlIl@web
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-Resguardo del fondo fijo revolvente de la Gerencia de
Tesoreria

Cargo: Analista de Tesoreria
Institucion/Empresa: FIFOMI
Periodo: 2016-2017

Principales funciones

- Registro de operaciones de ingresos y egresos, con la

desempefadas: finalidad de mantener actualizados y en operacién los médulos
de Tesoreria de la plataforma SAP
- Capturar y en su caso autorizar en forma mancomunada las
operaciones que se realizan con las diferentes instituciones
financieras a través de los portales electronicos, tales como
pago a proveedores.
- Expedir las pélizas contables de las operaciones realizadas
tanto de ingreso como de egreso en la plataforma SAP.
-Actualizar los manuales de procedimientos de la Gerencia de
Tesoreria y dar seguimiento a las acciones de mejora de control
interno

Cargo: Secretaria de Gerente

Institucibn/Empresa: FIFOMI

Periodo: 2015-2016

Principales funciones -Apoyo en la elaboracion de Comité de Adquisiciones,

desempefadas: Arrendamiento y Servicios

- Apoyo en la elaboracibn del Subcomité Revisor de
Convocatorias para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
-Elaboracién de convocatorias

-Registro de contrataciones en plataforma CompraNet
-Recepcion de documentacion de tramite de la Gerencia de
Recursos Materiales

-Elaboracién de expedientes de contratacion

-Elaboracién y seguimiento de los procesos de contratacion
(licitaciones, invitaciones a cuando menos tres Yy/o
adjudicaciones directas)

-Conocimiento y aplicacion de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

-Elaboracién y seguimiento del Programa de Trabajo de Control
Interno Institucional

IV. FORMACION COMPLEMENTARIA (Cursos, diplomados, etc.)

Curso/diplomado/seminario: | Presupuesto Basado en Resultados (PbR)

Institucion:

SHCP y UNAM

ANo:

2017
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Curso/diplomado/seminario:

Formacioén del auditor interno en la Norma ISO
9001:2015

Institucion:

UNAM

ANo:

2017

Curso/diplomado/seminario:

Los archivos y la proteccion de datos personales

Institucion:

UNAM

ANo:

2017

Curso/diplomado/seminario:

Introduccidn ala Ley General de Transparencia

Institucion:

INAI

ANOo:

2016

Curso/diplomado/seminario:

Excel avanzado

Institucion:

UNAM

ANOo:

2016

Curso/diplomado/seminario:

Excel intermedio

Institucion:

UNAM

ANo:

2016

Curso/diplomado/seminario:

Organizacion y conservacién de archivos publicos

Institucion:

UNAM

ANo:

2016

Curso/diplomado/seminario:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Institucion:

Mefintax

ANOo:

2015

Curso/diplomado/seminario:

COMPRANET 1

Institucion:

Mefintax

ANOo:

2015

Curso/diplomado/seminario:

Trabajo en Equipo

Institucion:

Mefintax

ANo:

2015
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