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1. INTRODUCCION.

Dado que el Fideicomiso de Fomento Minero es una entidad competitiva y con enfoque
de mercado, es necesario desarrollar un modelo de calidad que establezca el trabajo
conjunto de las distintas areas que intervengan en la revisién de contratos o convenios de
crédito; por ello es fundamental que se cuente con procedimientos establecidos que
regulen las diversas actividades en las que participan, lo que permitird dar seguimiento a
los mismos, creando un ambiente de mejora continua.

Toda vez que el objeto principal del Fideicomiso de Fomento Minero es el otorgamiento
de créditos para fomentar el desarrollo de la mineria en México, a todas aquellas personas
fisicas y morales que conforme al Manual de Crédito son sujetos de apoyo, resulta
indispensable que los contratos de crédito o convenios modificatorios que se celebren por
esta Institucién sean analizados por la Subdireccién Juridica, lo que permitird la
identificaciéon de todas aquellas irregularidades disminuyendo los riesgos en la
recuperacion de los créditos.

En ese sentido y con el fin de agilizar la revisién de los contratos y convenios de crédito, es
necesario que la Direccidn de Crédito, Finanzas y Administracidon o la Gerencia de Crédito
y Contratacién, remitan a la Subdireccion Juridica, los proyectos de contratos y convenios
conforme a los términos y condiciones autorizados por las distintas instancias de decision,
asi como el o los expedientes que se hubiesen integrado para su autorizacién.

2. OBJETIVO.

En virtud de lo establecido en el numeral anterior, se elabora el presente procedimiento
a fin de determinar los tiempos y actividades a los que debera sujetarse el personal de la
Subdireccién Juridica que interviene en el proceso de revisién de contratos o convenios
de crédito.

3. ALCANCE.

Este documento es de aplicacion exclusiva del Fideicomiso de Fomento Minero y por
ningln motivo podrd proporcionarse a personas ajenas a esta entidad, su difusion y
reproduccion es responsabilidad de la Subdireccién Juridica.

4. MARCO LEGAL.

4] Manual de Crédito del Fideicomiso de Formento Minero, reformado por Ultima
vez en mayo de 2023 .
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4.2 Disposiciones de Caracter General Aplicables a los Organismos de Fomento
y Entidades de Fomento, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el
01 de diciembre de 2014, y sus modificaciones al 13 de septiembre de 2023.

5. NORMAS

51 La Subdireccién Juridica es la responsable de la actualizacién de este
procedimiento y su publicacidén se hara a través de Intranet, tal y como lo
establece el numeral 7, del Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Mejora Regulatoria Interna y Lineamientos para la Organizaciény
Funcionamiento de la Normateca Interna.

5.2 Larevisidn de los contratos o convenios de crédito se iniciard a solicitud de la
Direccién de Crédito, Finanzas y Administracién o la Gerencia de Crédito y
Contratacién, acompafando el proyecto correspondiente, la copia del
acuerdo de la instancia de decisidon que hubiese autorizado su celebracién,
asi como el expediente con la documentacién legal que contenga, de
manera enunciativa y no limitativa: escritura constitutiva, poderes, titulos de
propiedad, certificados de libertad de gravamenes, pdlizas de seguro,
avaldos, etc.

5.3 La Subdireccién Juridica, en todos los casos, tendra un término de diez dias
habiles para dar respuesta a las solicitudes de revisidon de contratos o

convenios de crédito.

5.4 Las solicitudes deberan contener por lo menos fecha de recepcién, el Area
solicitante, asunto, a quién se turna para su atencién, y en su caso

observaciones.

6. PROCEDIMIENTO el

NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD
6.1 Subdireccién Recibe la solicitud del area requirente
Juridica acompafada de la documentacién soporte.
6.2. Subdireccién Turna a la Gerencia de Procesos Contenciosos
Juridica en un plazo de veinticuatro horas.
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6.3.

6.4.

6.5

6.6.

6.7,

6.8.

Cerencia de
Procesos
Contenciosos

Gerencia de
Procesos
Contenciosos

Gerencia de
Procesos
Contenciosos

Gerencia de
Procesos
Contenciosos

Analista o Analista
Especializado

Analista o Analista
Especializado

Diciembre 2023

Asigha el nUmero progresivo que le corresponda.

Verifica que el drea requirente haya proporcionado
la documentacién necesaria para la revisién del
Contrato o Convenio de Crédito.

En el supuesto de que la solicitud no se encuentre
debidamente integrada, y que resulte
indispensable para la revisién del Contrato o
Convenio de Crédito, la Gerencia de Procesos
Contenciosos, mediante oficio debera devolver la
solicitud al area requirente.

En caso de que la solicitud se encuentre
debidamente integrada, en un plazo maximo de
veinticuatro horas, la asigna al Analista o Analista
Especializado que corresponda para su atencion.

Revisa el Contrato o Convenio de Crédito,
cuidando que se cumplan los términos y
condiciones autorizadas por la instancia de
decisidn competente.

En un plazo maximo de cinco dias héabiles a partir
de su recepcidn, remitird ya sea impreso o a través
de correo electrénico, el Contrato o Convenio de
Crédito a la Gerencia de Procesos Contenciosos a
efecto de que éste haga las consideraciones
pertinentes.
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6.9. Gerencia de En untérmino de dos dias habiles siguientes, contados
Procesos a partir de recibir el documento por parte del Analista
Contenciosos o Analista Especializado, procede a realizar las

consideraciones pertinentes al Contrato o Convenic
de Crédito verificando que los términos y condiciones
contractuales sean acordes a la autorizacién.

Gerencia de De realizar observaciones al Contrato o Convenio de
B0 Procesos Crédito lo remite por la misma via en que lo recibid al
Contenciosos. Analista o Analista Especializado para la incorporaciéon
Analista o a las mismas, quién contara con un plazo de

Analicta veinticuatro horas para atender dichas observaciones.

Especializado

6.11. La Gerencia de Se recibe por parte de la Cerencia de Procesos
Procesos Contenciosos, revisa gque sus observaciones estén
Contenciosos. cabalmente atendidas, agotada la revisién, de nc

existir comentarios u observaciones adicionales
procede la remitirlo por via electrénica o impresa a la
Subdireccién Juridica para su revision.

La Subdireccidn Juridica, realizada su revisidon y de no existir
observaciones al Contrato o Convenio de Crédito, o bien.

6.12. La incorporadas las observaciones realizadas en su caso
Subdireccidn procede a su impresién y rubrica del Contrato o Convenic
Juridica de Crédito y se remite al &rea solicitante a través de un oficic

de respuesta.
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7. GLOSARIO

CONTRATO

Acuerdo de voluntades por medio del cual se crean o se transmiten derechos y
obligaciones entre las partes.

CONVENIO

Acuerdo de voluntades por medio del cual se modifican o extinguen obligaciones
entre las partes.

\,

&\

N>

Diciembre 2023 PR-5J-46 Pagina7de 9

ke

«\‘2%?{\\;% o "'ru.. ffj ERY Q&v\"};

Qﬁ.\%}a

SozyED,

.1 L =23 .
NS S NSNS NEsE

N 2,




i, ECONOMIA |

SECRETARTA DE ECONOMIA

Y FIFOMI

| FIDEILOGMISO BE
POMEHT MINERD

Procedimiento para la revision de contratos o convenios de crédito

8. FORMALIZACION

Clave; Fecha de expedicién

Procedimiento para la revisidon de contratos o Di M AR
convenios de crédito L == iz,
PR-5J-46 12 2023

MEJORA REGULATORIA

Normatividad Fusionada (Indicar normas en el apartado de observaciones)
X Normatividad modificada para mejorar su calidad

AMBITO DE APLICACION.

Para uso exclusivo del Fideicomiso de Fomento Minero.

P

—

Mtro. José Luis Brisefio Albarra Mtra. Mara Krizia Beltrdn Sdnchez

Gerente de Procesos Contenciosos : Subdirectora Juridica
r
NUmero de revision: Fecha de dltima actualizacién: Hojas modificadas:
1 Diciembre 2023 3, 4,5ye6.
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ANEXO DE FORMALIZACION

Firma de conformidad y conocimiento del personal que aplicarad la norma.

NUm. Nombre Puesto Firma
1 Lic. Gabriela Monserrat Macedo Analista Especializado / yA
Carranza ,
2 Lic. Gilberto Zepeda Barragan Analista Especializado

3 Lic. Mario Arnulfo Judrez Navarrete Analista Especializado
4 C. Verdnica Leticia Gayosso Ruiz Analista
|
|
|.
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