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1 INTRODUCCION

La participacion en eventos sectoriales permite que el Fideicomiso de Fomento
Minero promocione los productos y servicios entre instituciones financieras
especializadas, asi como pequefias y medianas empresas del sector mineroy su
cadena de valor, a su vez permite que la institucion establezca canales directos
de comunicacién y atencidn con clientes actuales y potenciales.

2 OBIJETIVO

Determinar las normas y politicas necesarias para la organizacion y planeacion
de los eventos de promocién donde el fideicomiso participe.

3 ALCANCE

El documento es de aplicacion exclusiva para el Fideicomiso de Fomento Minero
y por ningln motivo podrd proporcionarse informacion relativa a este
procedimiento a personas ajenas a la institucion, su elaboracidon e
implementacién es responsabilidad de la Gerencia de Comunicacion y Difusion.

4 MARCO LEGAL

e Ley Federal de Entidades Paraestatales.

e Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidad Hacendaria.

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

5 NORMAS Y POLITICAS

5.]. La Gerencia de Comunicacién y Difusiéon, coordinara los eventos en los
que participen anualmente la Direccién General, Direcciones de Area
y las Gerencias Regionales, cuya participacion tiene como objetivo
principal el promocionar los productos y servicios de la institucion.
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5.2. Alinicio del afio, la Direccidn General, Direcciones de Area o Gerencias
Regionales, deberan identificar los eventos de interés, que cumplan
con los objetivos institucionales y los notificara a la Direccion de
Operacion y Apoyo Técnico, mediante oficio anexando el Formato para
participacion en eventos.

53. La Direccion de Operacion y Apoyo Técnico, recibe y clasifica los
eventos propuestos en orden de importancia, notificando mediante
oficio a la Gerencia de Comunicacion y Difusion, la conformidad del
listado y solicitando |la organizacion y planeacion de los mismos.

5.4. La Gerencia de Comunicacion y Difusion, recibe el listado de eventos y
evalUa la suficiencia presupuestal.

55. La Gerencia de Comunicacion y Difusion, en atencion a la gjecucion de
los eventos aprobados, somete el caso a las autorizaciones
establecidas en el marco normativo aplicable.

5.6. Una vez que se cuenta con las autorizaciones necesarias la Gerencia
de Comunicacion y Difusion, solicita la contratacion de los servicios
necesarios a la Gerencia de Recursos Materiales, en apego a la
normatividad de dicha Gerencia.

5.7. La Gerencia de Recursos Materiales, lleva a cabo las contrataciones en
apego a la normatividad aplicable.

5.8. La Gerencia de Comunicacion y Difusidon, en conjunto con las areas
involucradas, llevara a cabo la supervision de los servicios contratados,
para gque estos sean entregados en tiempo y forma.

59. Una vez concluido el evento, sera responsabilidad de la Gerencia o
Direccién, informar a la Gerencia de Comunicacion y Difusion los
resultados obtenidos con dicha participacion, en un plazo no mayor a
10 dias habiles, la cual debera contener |lo siguiente:
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empresas que participaron;
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6 DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION
GENERAL

GERENCIA DE
COMUNICACION ¥
DIFUSION

DIRECCION DE
OPERACION Y
APOYO TECNICO

Recite invitacién o
identifica evento de
interés para los
ohjetives de fa
institucién v fo
propene a ta DOAT

Recibe invitacién o
identifica evento de
interds para los
abjetivos de la
institucién y lo
propaone a la DOAT

Recibe propuestasy las
tlagffica en orden de
importancia, segan los
obyjetivos de fa institucién

Cumplimiento de objetivos institucionales;
B. Bitacora de clientes atendidos en el evento;
C. Detalles generales: Tematica del evento, principales asistentes y

GERENCIA DE
RECURSQS
MATERIALES

DIRECCIONES DE
AREA Y GERENCIAS
REGIONALES
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eventos y evalua
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Matifica clasificacion de

eventos, da conformidad y

solicita organizacion y
planegaclén a Gerencla de
Comunicaclén y Difusion

Sallcita autarizacion
de gasta por evento a
Direccion General

Soficita a la Gerencia
de Recursos
Materiales la
adquisicion o

contratacion de
servicios

rMaonitorea evento ¥
presentacion de
servicios en conjunto
con fas areas
invofucradas

Recibe solicitud v fleva
a cabo contratacionas,
deacuerdo ala
norenativad

Reclbe invitacién o
identifica evento de
interés para los
objetivos de la
institucion y lo propone
ala DOAT

Fotografias del evento en general y del stand con el personal del

PROVEEDOR

Recibe nota de los
resultados obtenidos
en el evento.
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Informar a fa Gerencla
de Comunicacion y
Difusidn los resultados
abtenidos con dicha
participacion, en un
plazo no mayor a 10
dfas hibiles
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7 GLOSARIO

1 Evento: Suceso importante y programado, de indole social, académico,
artistico o deportivo.

2. Logistica: Despliegue de actividades para llevar a cabo un evento.
3. Montaje: Instalacion del material de exposicion.

4, Stand: Espacio identificador de la institucidon en el que se acoge a los
visitantes, se brinda informacién y se realizan negociaciones.

5.  Proveedor: Dicho de una persona o de una empresa: Que provee o
abastece de todo lo necesario para un fin a grandes grupos, asociaciones,
comunidades.
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8 FORMATO

FORMATO PARA PLANEACION DE EVENTOS

Nombre del evento:

Organizador:

Lugary fecha:

Gerencia Regional que solicita dicha participacion:

Contratacion de servicios necesarios; Costo de participacion en el evento:

Objetivo institucional que se persigue | Industria (s) a la que atiende:
con dicha participacion en el evento:

Meta esperada | Meta esperada de
de Asistencia Técnica:
Capacitacion:

Meta esperada de
Financiamiento:

Consideraciones especiales:
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9 HOJA DE FORMALIZACION NORMATIVIDAD

Clane: PROCEDIMIENTO PARA LA Fegga de eﬁjj'c'onmo
AT T PARTICIPACION EN EVENTOS = ==

FORMALIZACION

MEJORA REGULATORIA

Normatividad Fusionada (Indicar normas en el apartado de
observaciones)
Normatividad modificada para mejorar su calidad

AMBITO DE APLICACION.

Para uso exclusivo del Fideicomiso de Fomento Minero.

Hugo Alberto Lopez Cortés E’rik\a\b!erné ndez Calixto
Director de Coordinacién Enlace de Simplificacién
Técnica y Planeacion Regulatoria
NuUmero de revision: Fecha de ultima actualizacién: Hojas modificadas:
6 29 de junio de 2022 9
Observaciones:
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ANEXO DE FORMALIZACION

Firma de conformidad y conocimiento del personal que labora en el drea donde
se origind la norma.

NUm. Nombre Puesto
1 Fablgla Se s s Secretaria de Gerente
Rodriguez
5 Hugo Alberto Lépez Director de Coordinacion
Cortés Técnica y Planeacién | e
Fecha: junio 2022 PR-DCTYP-20 Pagina 9 8.0

Puente de Tecamachaleo No. 26, Col. Lomas de Chapultepss, €0 TIO0O, Miguel Hidalgo, Ciudad de Méxleo
Fah {‘35} 5248 9500  wwwgobmdffifomi

A RS AR T g
%k \ fﬁ?i W%&ﬂm

el ST e 0

o Q{""iﬁﬂ?‘ LY

SRS

mﬁ%’%‘%‘ m&»ﬁg}gx T
Mg ;Z:‘::Wm s T

*’?3

K pALEuAS08 08 L4 SIVOLUTON MTRCARA



