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No| 0000009630,
MERIDA, YUC, 28 de Junio de 2018

NOMBRE DEL COMISIONADO: GOMEZ TOLEDO LUIS RENE No. DE NOMINA: 01004452
PUESTO: ANALISTA ESPECIALIZADO TECNICO
AREA DE ADSCRIPCION: . GERENCIA REGIONAL PUEBLA
LUGAR DE COMISION: MERIDA, YUC.
PERIODO DE COMISION: 27 / 05 / 2018 al 01 / 06 / 2018

A) OBJETIVO

ASISTIR A LA SUBGERENCIA REGIONAL MERIDA .

-

B) DETALLE DE ACTIV!DADES REALIZADAS:

ALIDAD DE CONTINUAR
IDA ANTE LA FALTA DE SU

" SE REALIZO TRASLADO A LA CD. DE MERIDA, CON’ LA
~APOYANDO EN SU OPERACION A LA OFICINA REGIONAL

T TITULAR Y A -LA INCAPACIDAD PCR MATERNIDAD DE_SU ASISTENTE. SE REALIZO LA

* APERTURA Y CIERRE DE LA OFICINA EN EL HORARIO LA INSTITUCION DEL LUNES 28 DE
MAYO AL VIERNES 01 DE JUNIO. ENTREGA DE OFefo A FINANCIERA BEPENSA, CON LOS
CERTIFICADOS DE DEPOSITOS QUE ESTABAN PEKDIENTES DE ENTREGA Y SE SOSTUVO
REUNION .CON DE FONDOS DE FOMENTO. SE CANALIZO
A LA GERENCIA REGIONAL PUEBLA EL. RECIBO DE LUZ DE LA OFICINA, PARA LA GESTION DE
LOS RECURSOS PARA SU PAGO. SE REALIZO EL PAGO DEL RECIBO DE LUZ. SE SOLICITO
COTIZACION PARA SUSTITUIR LA BATERIA DANADA DEL PLATINA. SE RECIBIERON DOS
CURRICULUM VITAE DE CANDIDATAS A OCUPAR DE MANERA TEMPORAL EL PUESTO DE
ASISTENTE. SE ATENDIERON Y CANALIZARON LAS LLAMADAS TELEFONICAS RECIBIDAS. SE
ESTABLECIO COMUNICACION CON GUILLERMO FCO. GARCIA DIRECTOR GENERAL DE LA
UNICRECQ. SE COORDINO EL SERVICIO DE LIMPIEZA DE LA OFICINA QUE OPERO DE MANERA
NORMAL. SE ESTUVO EN COORDINACION TELEFONICA Y POR CORREO ELECTRONICO CON LA
GERENCIA REGIONAL PUEBLA,

C) DETALLE DE RESULTADOS OBTENIDOS:

LA OFICINA REGIONAL MERIDA SE MANTUVO ABIERTA TODA LA SEMANA. SE OBTUVO EL
ACUSE DE RECIBO DE FINANCIERA BEPENSA, DE LOS CERTIFICADOS DE DEPGSITOS QUE LE
FUERON ENTREGADOS EN CALIDAD DE DEVOLUCION Y COMUNICACION CON EL ENCARGADO
DE FONDOS. DE FOMENTO. EL COMPROBANTE DE PAGO REALIZADO A CFE. SE OBTUVO LA
COTIZACION DEL PROVEEDOR DE LA BATERIA PARA EL PLATINA. COMUNICACION Y LOS
DATOS DE CONTACTO DEL DIRECTOR DE UNICRECO Y SU DISPOSICION PARA UNA PROXIMA
REUNION.




D) CONCLUSIONES:
CON LA VISITA REALIZADA SE ASISTIO Y APOYO LA APERTURA Y OPERACION HABITUAL DE

LA OFICINA REGIONAL MERIDA, DE SUS CLIENTES Y PROVEEDORES, EN TANTO SE DESIGNA
AL NUEVC TITULAR Y A SUPLENTE DE LA ASISTENTE.

E) CONTRIBUCION PARA LA DEPENDENCIA: _
MANTENER A LA SUBGERENCIA REGIONAL MERIDA FUNCIONANDO.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este informe son veridicos y manifiesto tener conocimientos

ING. VICENTE J. GONZAVEZ LOPEZ GOMEZ TOLEDO LUIS RENE
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