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CCAMMERIA HFOM!
INFORME DE LA COMISION No| 0000009606
MERIDA, YUC, 24 de Mayo de 2018

NOMBRE DEL COMISIONADO: GOMEZ TOLEDO LUIS RENE No. DE NOMINA: 01004452
PUESTO: ANALISTA ESPECIALIZADO TECNICO
AREA DE ADSCRIPCION: GERENCIA REGIONAL PUEBLA
LUGAR DE COMISION: MERIDA, YUC.
PERIODO DE COMISION: 07 / 05 / 2018 al 08 / 05 / 2018

A} OBJETIVO

CONOCER EL EDO. ACTIVOS DE LA GR MERIDA Y PRESENTACION IFES

B} DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

SE REALIZO TRASLADO A LA CD. DE MERIDA, CON LA FINALIDAD DE APOYAR A LA OFICINA
REGIONAL MERIDA ANTE LA FALTA DE SU TITULAR Y A LA PROXIMA INCAPACIDAD POR
MATERNIDAD DE SU ASISTENTE, CON QUIEN SE VIO LOS PRINCIPALES PENDIENTES QUE
LIMITAN SU OPERACION COMO: EL ACCESO A LA OFICINA, DONDE SE VIO LO REFERENTE A
LAS LLAVES DE LAS PUERTAS DE ACCESO, CLAVES DE LA ALARMA, PALABRA DE
SEGURIDAD, HORARIOS DEL EDIFICIO, VERIFICANDO SU FUNCIONALIDAD. ESTACIONAMIENTO
DONDE SE RESGUARDAN LOS VEHICULOS, ASI COMO LAS LLAVES DE LOS MISMOS Y
VERIFICACION DE SU ESTADQ FUNCIONAL, PARA LO CUAL SE ARRANCARON Y MANEJARON
LOS VEHICULOS, SIENDO NECESARIO ASISTIR CON CORRIENTE AL NISSAN PLATINA PARA SU
ARRANQUE, CLAVES DE ACCESO A LA COMPUTADORA, AL SAP Y PARA LA MENSAJERIA,
IDENTIFICACION DE LOS PRINCIPALES ARCHIVOS FISICOS Y EN LA COMPUTADORA.
COORDINACION CON EL PROVEEDOR DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA. CONOCIMIENTO DE LA
UBICACION DE LOS INTERMEDIARIOS FINANCIEROS, BEMPENSA Y LOGRA FINANCIAMIENTO,
AS{ COMO DEL PROVEEDOR DE GASOLINA PARA LOS VEHICULOS. VERIFICACION DE LA
MAYOR PARTE DEL ACTIVO FIJO DE LA SUBGERENCIA.

C} DETALLE DE RESULTADOS OBTENIDOS:

SE CONOCIO EL FUNCIONAMIENTO OPERATIVO Y FUNCIONAL DE LA OFICINA, SE OBTUVO
UN DUPLICADO DE LA LLAVE DE LA OFICINA PARA EL ACCESO A LAS INSTALACIONES, PARA
SU RESGUARDO EN LA GERENCIA REGIONAL PUEBLA Y DE LA RELACION DE EXPEDIENTES
ARCHIVADOS, CLAVE DE ACCESO DE LA ALARMA DE LA OFICINA, DEL ACCESO A LA
COMPUTADORA, SAP Y PARA LA GENERACION DE GUIAS PARA LA MENSAJERIA.
CONOCIMIENTO DEL LUGAR DONDE SE ENCUENTRAN GUARDADAS LAS LLAVES DE LOS
VEHICULOS, LA CHEQUERA, LOS VALES DE GASOLINA Y LA CAJA CHICA, DENTRO DE LA
OFICINA, AS{ COMO DE LA PROBLEMATICA DE LA SUBGERENCIA, ALTERNATIVAS DE
SOLUCION Y ASUNTOS EN TRAMITE.

D] CONCLUSIONES:




CON LA VISITA REALIZADA SE ESTARA EN CONDICIONES DE PODER ASISTIR Y DE APOYAR A
LA OFICINA REGIONAL MERIDA EN SU OPERACION HABITUAL Y DE SUS CLIENTES Y
PROVEEDORES, ASi COMO AL PERSONAL QUE PUEDA SER CONTRATADO PARA HACERSE
CARGO DE LA OFICINA.

E} CONTRIBUCION PARA LA DEPENDENCIA:
ESTAR EN CONDICIONES DE CONTRIBUIR A QUE LA SUBGERENCIA REGIONAL MERIDA
CONTINUE FUNCIONANDO.
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