INFORME DE COMISION

Folio No:

NOMBRE DEL COMISIONADO: Anmaride Alvares Gasts
PUESTO: Analista Especializado Técnico
AREA DE ADSCRIPCION: GERENCIA REGIONAL LEON
LUGAR DE COMISION: Querétaro, Qro.

I0DO DE COMISION (inclui .
PER fincliie 30 de Junio al 14 de Julio de 2016
fecha):
Hora de Salida: | 08:55 Horas Hora de Regreso: 23:30 Horas

Otros ---

Automavil: ---

Km recorridos: —

Km. Inicial: - Km. Final: -

OBIJETIVO PARA LA SOLICITUD:
APERTURA DE GERENCIA REGIONAL EN LA CIUDAD DE QUERETARO.

Para la comprobacion:

A) DETALLE ACTIVIDADES REALIZADAS:
DISTRIBUCION Y ACOMODO DEL MOBILIARIO DE OFICINA, CLASIFICACION DE ARCHIVO,
COORDINACION DE TRASLADO E INSTALACION DE EQUIPOS DE COMPUTO Y MULTIFUNCIONAL,
GESTION DE ALTA ANTE EL IMSS QUERETARO EN CONJUNTO CON EL JURIDICO.

B) DETALLE RESULTADOS OBTENIDOS:
SE EFECTUO ACOMODO DEL MOBILIARIO DE OFICINA Y CLASIFICACION DE ARCHIVO, SE
COORDINO TRASLADO E INSTALACION DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO Y MULTIFUNCIONAL, SE
GESTIONO ALTA ANTE EL IMSS QUERETARO EN CONJUNTO CON EL JURIDICO.

C) CONCLUSIONES:
SE COTEJO ACTIVO FIJO, SE ORDENO MOBILIARIO DE OFICINA Y SE ENCUENTRAN EN TRAMITE DE
CONTRATACION LOS SERVICIOS DE ELECTRICIDAD, LIMPIEZA Y TELMEX.
UNA VEZ QUE LA OFICINA CUENTE CON EL SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA Y LINEAS
TELEFONICAS; LA GERENCIA DE INFORMATICA APOYARA CON LA INSTALACION DEL
CONMUTADOR Y RED, A FIN DE QUE SEAN REALIZADAS LAS PRUEBAS DE ENLACE DE LOS
EQUIPOS DE COMPUTO CON EL MULTIFUNCIONAL, ASi COMO DEL SISTEMA SAP.

D) CONTRIBUCION PARA LA INSTITUCION:
SE AVANZO EN LA APERTURA DE GERENCIA REGIONAL EN LA CIUDAD DE QUERETARO.
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ING. ARMANDO ALVAREZ GASCA
COMISIONADO




